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UTWORZENIE KONTA W APLIKACJI WOD2021

Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku o dofinansowanie w systemie WOD2021
zaleca sie zapoznanie z Instrukcjg uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whnioski o

dofinansowanie Wnioskodawca opublikowang pod adresem:

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?mod=wnioskodawca

=  Wnioski o dofinansowanie e ©

S

55 Stonagiowna <

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Do czego stuzy ta aplikacja?

Aplikacja Whioski o dofinansowanie jest elementem Centrainego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o
dofinansowanie ze $rodkow unijnych.

Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladac aktualne nabory wnioskow o dofinansowanie. Do ziozenia wnios ku 0

= Deklaracja dostgpnosc dofinansowanie jest ono niezbedne.

Co chcesz zrobic¢?
Chce przegladac liste naboréw

Chcg sie zarejestrowac, aby wnioskowac o dofinansowanie
Mam juz konto i chce sie zalogowa¢

Whniosek o dofinansowanie wypetnij w aplikacji Wnioski o dofinansowanie (zwang
dalej WOD2021) dostepng pod adresem: https://wod.cst2021.gov.pl/.

1. Aby méc w pehni korzystaé z WOD2021 wymagane jest zatozenie konta
uzytkownika. W tym celu na stronie gtéwnej wybierz CHCE SIE
ZAREJESTROWAC, ABY WNIOSKOWAC O DOFINANSOWANIE i wypetnij

formularz rejestracyjny.

Rejestracja konta uzytkownika

Login

Imie

Nazwisko

Adres email

Domysiny jezyk aplikacji
Polski -

ZAPISZ ANULUJ

Po wprowadzeniu danych kliknij przycisk ZAPISZ.


https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?mod=wnioskodawca
https://wod.cst2021.gov.pl/

UWAGA!

Podczas rejestracji konta, bardzo wazne jest podanie aktualnego adresu e-mail.

Na podany adres zostanie wystana wiadomos¢ powitalna z CST2021 oraz

wiadomos¢ z linkiem do nadania hasta do konta.

S

Logowanie

E ‘

+]

2. W celu zalogowania sie do WOD2021 musisz uprzednio posiadac konto
wnioskodawcy. W tym celu wpisz login oraz hasto, a nastepnie potwierdz wybor
przyciskiem ZALOGUJ. Jesli nie posiadasz konta, skorzystaj z Instrukcji
uzytkownika - Aplikacji WOD2021 Wnioski o dofinansowanie
(Wnioskodawca organizacji), w ktérej opisano sposob zakfadania konta i

tworzenia organizaciji.

3. Po zalogowaniu sie do aplikacji zostanie wyswietlona strona gtéwna CST2021,
na ktorej znajdujg sie odnosniki do poszczegdlinych modutow. Z dostepnych

modutéw wybierz aplikacje WOD2021.

B Regarin %

Wybierz aplikacje




4.  Zostaniesz przekierowany na strone gtéwng aplikacji WOD2021, ktéra stuzy do

aplikowania o dofinansowanie ze srodkéw unijnych.

F‘f =  Wnioski o dofinansowanie caswmokoicasesizens @ @ A O

5% Strona gléwna <

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

) Wybor aplikacji

» Do czego stuzy ta aplikacja?
abory
_ Aplikacja Wnioski o dofinansowanie jest elementem Centrainego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o

= Listanaborow dofinansowanie ze srodkéw unijnych
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladac aktualine nabory wnioskow o dofinansowanie. Do zlozenia whiosku o dofinansowanie

jest ono niezbedne.
Whioski

= Zarzadzaj wnioskami Co chcesz zrobi¢?

Cheg przegladac liste naborow

Administracja

= Lista rol

EN Utworz rolg

= Lista profili

= Utwérz profil

= Lista organizacji

= Utwdrz organizacje

Deklaracja dostepnosci

B8 Doklaracja dostepnosci

5.  Aby zlozy¢ wniosek o dofinansowanie kliknij CHCE PRZEGLADAC LISTE
NABOROW.

Wybierz prawidtowy nabor zgodny z zapisami w Szczegétowym Regulaminie wyboru

projektow tj.
FELD.02.08-1Z.00-001/25

UWAGA!
Zwro¢ uwage, ze lista naborow obejmuje nabory z catej Polski. Aby unikngé

btednego przestania wniosku sprawdz dokfadnie numer naboru na stronie.

FELD.01.02-1Z.00-001/23

Program Dziatanie

Fundusze Europejskie dla £odzkiego 2021-2027 1.2 Inwestycje przedsigbiorstw w badania i innowacje
Instytucja prowadzaca status

Urzad Marszatkowski Wojewddziwa £ 6dzkiego (1Z.00.FELD) Rozpoczety

6. Gdy odnajdziesz wtasciwy nabor kliknij w przycisk UTWORZ WNIOSEK, a

nastepnie wpisz tytut projektu.



Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez kliknigcie na przycisk
»Zapisz”, utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie z pustymi polami

(oprocz nadanego tytutu).

Wszystkie pola oznaczone gwiazdka* sg obowigzkowe do wypetnienia. Jezeli dana

tabela lub pole wprowadzania nie dotyczy projektu, nie wypetniaj jej.

UWAGA!

Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu zapoznaj
sie z Instrukcjg uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whnioski o dofinansowanie
Whnioskodawca.

WSTEP

Niniejsza instrukcja odnosi sie do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach

Programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027.

Aby prawidtowo wypetni¢ wniosek o dofinansowanie koniecznie zapoznaj sie z
podstawami prawnymi i dokumentami wskazanymi w Ramowym i Szczegdtowym

Regulaminie wyboru projektow.

STRUKTURA WNIOSKU

Whiosek o dofinansowanie jest generowany poprzez wskazanie odpowiedniego
naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku o dofinansowanie.

Zawiera on nastepujgce sekcje:

Informacje o projekcie
Whnioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu

Zadanie

Budzet projektu
Podsumowanie budzetu

Zrodta finansowania

I o mmoow»

Analiza ryzyka
l. Dodatkowe informacje

J. Zatgczniki



K. Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcje A, B, C, D, E, G, H, I, J sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowa¢ sekcje, trzeba
wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz dane wprowadzone

w poczgtkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach.

Sekcje F i K nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie

danych pochodzacych z poprzednich sekcji lub z naboru.

WAZNE! Podczas wypetniania wniosku nie uzywaj WIELKICH LITER
(KAPITALIKOW).

WAZNE! Podczas wypetniania wniosku zachowaj sp6jno$¢ informacii

przedstawianych we wszystkich jego czesciach sktadowych.

Sekcja Informacje o projekcie (A)

W celu uzupetnienia sekcji wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

Tytut projektu

Wopisz tytut projektu - tytut powinien by¢ zwiezty (maksymalnie 1000 znakéw) oraz w
jasny i w niebudzgcy watpliwosci sposéb obrazowac przedmiot projektu, ktory
zostanie zrealizowany. Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie nie
powielac¢ tytutu innych projektéw realizowanych przez Wnioskodawce lub przez inne

podmioty.

W tytule nie uzywaj: skrétéw, zargonu, jezyka specjalistycznego, znakdéw specjalnych
(np. @, #,%).

W przypadku, gdy projekt jest czescig wiekszej inwestycji, powinien zawiera¢ w
tytule: przedmiot, lokalizacje oraz etap, tak, aby w sposéb zwiezty odnosit sie do jego

istoty np.: Modernizacja infrastruktury ochrony zdrowia w XYZ.



Opis projektu
Zamiesc kroétki opis projektu (maksymalnie 4000 znakéw) uwzgledniajgc
najwazniejsze informacje dotyczgce projektu. Opis projektu powinien by¢ zwiezty,

mie¢ forme streszczenia i przedstawiac¢ przedmiot i gtbwne zatozenia projektu.

Opis musi w jednoznaczny sposob zidentyfikowa¢ przedmiot projektu, jego zakres
oraz uwzglednic¢ poszczegdlne zatozenia projektu. Wnioskodawca powinien

uwzgledni¢ najwazniejsze etapy projektu, sposoby ich realizaciji.

Data rozpoczecia realizacji projektu
Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu. Dla
projektow, ktorych realizacja rozpoczeta sie przed ztozeniem wniosku, jest mozliwy

wybor daty wezesniej od biezgcej daty systemowe.

WAZNE! Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw jest 1 stycznia 2021 r., z

zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publiczne;.

Data zakonczenia realizacji projektu
Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji projektu. Musi by¢

on p6zniejszy od daty rozpoczecia projektu.

WAZNE! Przez planowang date zakonczenia realizacii projektu nalezy rozumieé

faktyczng date zakonczenia realizacji projektu pod wzgledem rzeczowym i

finansowym.

Grupy docelowe

Opisz grupe docelowg w sposob pozwalajgcy osobie oceniajgcej projekt
jednoznacznie stwierdzic, czy projekt jest skierowany do grupy docelowej okreslonej
w SZOP.

Dziedzina projektu
Wybierz kod interwencji wskazany w SZOP, ktory jest kodem wiodgcym dla projektu.
a) 058 - Dziatania w zakresie przystosowania sie do zmian klimatu oraz zapobieganie
ryzykom zwigzanym z klimatem i zarzgdzanie nimi: powodzie i osuniecia ziemi (w tym
zwiekszanie swiadomosci, ochrona ludnosci i systemy zarzgdzania kleskami

zywiotowymi i katastrofami, infrastruktura i podejscie ekosystemowe),



b) 059 - Dziatania w zakresie przystosowania sie do zmian klimatu oraz zapobieganie
ryzykom zwigzanym z klimatem i zarzgdzanie nimi: pozary (w tym zwiekszanie
Swiadomosci, ochrona ludnosci i systemy zarzgdzania kleskami zywiotowymi i
katastrofami, infrastruktura i podejscie ekosystemowe),

C) 060 - Dziatania w zakresie przystosowania sie do zmian klimatu oraz zapobieganie
ryzykom zwigzanym z klimatem i zarzadzanie nimi: inne ryzyka, np. burze i susze (w
tym zwiekszanie swiadomosci, ochrona ludnosci i systemy zarzgdzania kleskami

zywiotowymi i katastrofami, infrastruktura i podejscie ekosystemowe)

Obszar realizacji projektu

Wybierz wartosc z listy: region

Zgodnie ze Szczegdtowym Regulaminem wyboru projektow projekt musi by¢

realizowany w granicach administracyjnych wojewddztwa todzkiego.

Miejsca realizacji
Wskaz lokalizacje (lub lokalizacje) realizowanego projektu na poziomie wojewddztwa,
powiatu i gminy. W przypadku realizacji projektu na obszarze obejmujgcym wiecej niz

jeden powiat lub gmine, wymien je dodajgc z listy.

Miejsca realizacji dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa
sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegodlnego miejsca.
Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe: wojewddztwo, powiat i gmina, ktére

wypetniasz wybierajgc z list stownikowych.

WAZNE! Dane te muszg byé zgodne z danymi zawartymi w Krajowym rejestrze
urzedowym podziatu terytorialnego kraju (tzw. TERYT) prowadzonym przez Gtéwny

Urzad Statystyczny(https://eteryt.stat.qgov.pl/)

Po wypetnieniu sekcji ,Informacje o projekcie” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie

,ZAKONCZ EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.
UWAGA!

W razie btednych zapisow pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu
danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Informacje o

projekcie”.


https://eteryt.stat.gov.pl/

Sekcja Wnioskodawca i realizatorzy (B)

W celu uzupetnienia sekcji wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

WAZNE! Dane Whnioskodawcy i Realizatoréw muszg byé zgodne z danymi
zawartymi w Bazie REGON https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx

Dane o wnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Podaj oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie projektu, zgodng
z dokumentami rejestrowymi/statutem podmiotu z rozwinieciem skrotow
okreslajgcych forme (np.: Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia).

W przypadku wnioskodawcy bedgcego jednostkg samorzadu terytorialnego (np.
gmina) Wnioskodawcg projektu jest dana Gmina X", a nie Urzgd Gminy.

Forma prawna

Wskaz forme prawng zgodng z dokumentami rejestrowymi wnioskodawcy.
Informacje muszg by¢ zgodne z § 7 Rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie
sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego
podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen z dnia 30
listopada 2015 r.

Wielkos¢ przedsiebiorstwa?

Wskaz odpowiednig wielkos¢ przedsiebiorstwa. Jesli Twoim podmiotem nie jest
przedsiebiorstwo wybierz wartosc ,nie dotyczy”.

WAZNE! W przypadku wnioskodawcy bedgcym Jednostkg Samorzadu
Terytorialnego lub przedsiebiorstwem z nig powigzanym wybierz wartos¢ ,duze”.
Forma wiasnosci

Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym
wnioskodawcy. Wypetnij zgodnie z § 8 Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie

sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego

1 Przedsiebiorstwo” w rozumieniu orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwosci UE, jako jednolity
organizm gospodarczy (single economic unit), ktéry obejmuje takze wszystkich przedsiebiorcow
powigzanych (kryteria powigzania okresla art. 3 ust. 3 zatgcznika | do ROZPORZADZENIA KOMISJI
(UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem

wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu).
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https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx

podmiotéw gospodarki narodowej, wzoroéw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen z dnia 30
listopada 2015 r.
Mozliwos¢é odzyskania VAT

Zaznacz, czy jako wnioskodawca masz mozliwos¢ odzyskania podatku VAT.

Zapoznaj sie z zasadami kwalifikowalnosci podatku VAT, ktore znajdziesz w:

a) Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcym wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacii i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migraciji i
Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej - art. 64 ust. 1
lit. c),

b) Woytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
podrozdziat 3.5,

c) Ramowym Regulaminie wyboru projektéw w sposéb konkurencyjny w ramach

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027.

Dane teleadresowe — uzupetnij zgodnie z trescig pola:

Kraj - Okresl kraj siedziby wnioskodawcy.

Miejscowos¢ - Wpisz miejscowos¢ siedziby wnioskodawcy

Kod pocztowy - Podaj kod pocztowy siedziby wnioskodawcy.

Ulica - Wybierz ulice siedziby wnioskodawcy.

Numer budynku - Podaj numer budynku siedziby wnioskodawcy.

Numer lokalu - Wpisz numer lokalu siedziby wnioskodawcy.

Email - Podaj adres poczty elektronicznej wnioskodawcy.

Telefon - Podaj telefon wnioskodawcy.

Strona www - Podaj adres strony internetowej wnioskodawcy — pole nie jest

wymagane.

Dane identyfikacyjne — uzupetnij zgodnie z trescig pola:
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Rodzaj identyfikatora - Wybierz rodzaj identyfikatora podmiotu, ktory ubiega

sie o dofinansowanie. Moze to by¢: PESEL, NIP lub Numer zagraniczny.
Identyfikator - Wpisz warto$¢ uprzednio wybranego identyfikatora.

Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji
projektu - Zaznacz, czy przewidujesz udziat innych podmiotow w realizacji
projektu bedgcego przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Jesli tak, to

obowigzkowo wypeij tabele B2 Dodatkowi Realizatorzy.

Edycja tabeli Realizatorzy jest obowigzkowa tylko w przypadku, gdy
oznaczono opcje udziatu innych podmiotow w realizacji projektu. Jesli tego nie
zaznaczono, tabela ta jest niewidoczna w Sekcji B. Tabela Realizatorzy ma
takie same pola jak te, ktére wystepujg w panelu ,Informacje o

wnioskodawcy”.

Osoby do kontaktu - Wskaz osoby, ktore sg upowaznione do kontaktow
roboczych w sprawach przedmiotowego projektu. Powinna to by¢ osoba
dysponujgca petng wiedzg na temat wniosku o dofinansowanie projektu.
Wskazany adres email oraz pozostate dane bedg wykorzystywane do
komunikacji z wnioskodawcg. Formy oraz zasady komunikacji opisane zostaty

w Ramowym i Szczegétowym Regulaminie wyboru projektow.

Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a

usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnej osoby.

Dane dotyczgce Wnioskodawcy zostang automatycznie zaciggniete z danych
podanych przy tworzeniu organizacji przez Wnioskodawce i w razie potrzeby mozna

je edytowac w obrebie sktadanego wniosku.

Po wypetnieniu sekcji ,Wnioskodawca i realizatorzy” wybierz ,ZAPISZ”, a
nastepnie ,ZAKONCZ EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych
danych.

UWAGA!

W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu
danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,WWnioskodawca i

realizatorzy”.
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Sekcja Wskazniki projektu (C)

W celu uzupetnienia sekcji wybierz ,EDYTUJ SEKCJE’.

W celu zapewnienia petnej i rzetelnej informaciji na temat efektow wsparcia masz
obowigzek zastosowania w projekcie wszystkich wskaznikéw produktu i rezultatu

adekwatnych do zakresu i celu realizowanego projektu oraz monitorowania ich w

okresie realizacji i trwatosci projektu.

Lista w/w wskaznikdw zostata wymieniona w § 7 Szczegdétowego Regulaminu wyboru
projektow. Jako wskazniki adekwatne dla projektu nalezy rozumie¢ wskazniki, dla

ktorych wnioskodawca przewiduje osiggniecie wartosci docelowe.

Monitorowanie wskaznikow polega na systematycznym pomiarze ich wartosci,
gromadzeniu dokumentacji potwierdzajgcej ich osiggniecie, przekazywaniu do
Instytucji Zarzadzajacej informacji o stopniu ich realizacji oraz reagowaniu na
sytuacje problemowe, ktére mogg mie¢ wptyw na nieosiggniecie zaktadanych we

whniosku o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikow.

UWAGA!

Zobowigzany jestes do stosowania zasad Uniwersalnego Projektowania, w zwigzku z
tym, na etapie planowania projektu wartos¢ wskaznika ,liczba projektow, w ktoérych
sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla osob z niepetnosprawnosciami”
wynosi¢ bedzie zawsze 0,00 gdyz odnosi sie on do Mechanizmu Racjonalnych
Usprawnien (MRU)2.

W budzecie projektu nie wykazuj kosztéw zwigzanych z MRU zgodnie z zapisami
Wytycznych dotyczgcych zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2012-2027.

2 Zastosowanie MRU jest mozliwe w projektach, w ktérych pojawity sie nieprzewidziane na etapie
planowania wydatki zwigzane z zapewnieniem dostepnosci uczestnikowi/uczestniczce (lub

cztonkowi/cztonkini personelu) projektu.
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Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+ DODAJ POZYCJE” na tytule
listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegolnego

wskaznika.

W celu prawidtowego wypetnienia sekcji ,Wskazniki projektu” musisz wpisa¢ co

najmniej jeden wskaznik.

Definicje wskaznikow znajdujg sg w LiScie definicji wskaznikow zawartych w
Szczegotowym Opisie Priorytetow Programu Fundusze Europejskie dla todzkiego
2021-2027 dla Priorytetu 2 Fundusze europejskie dla zielonego todzkiego

zamieszczonej na stronie internetowej https://funduszeue.lodzkie.pl/.

Rodzaj wskaznika

Do wyboru sg dwie wartosci wskaznika: produkt lub rezultat.

Produkt — bezposredni, natychmiastowy, materialny efekt realizacji przedsiewziecia,
mierzony konkretnymi wielkosciami (itp. dfugoS¢ zbudowanej drogi, liczba firm, ktore
uzyskaty pomoc, liczba zakupionych biurek). Powigzany bezposrednio z wydatkami

ponoszonymi w projekcie.

Rezultat — bezpoSredni oraz natychmiastowy wptyw zrealizowanego przedsiewziecia

na otoczenie spoteczno—ekonomiczne, uzyskany po zakonczeniu realizacji projektu.

Wskaznik realizacji projektu

Jesli zadeklarowany wskaznik projektu jest obowigzkowy, to wybér dokonuije sie z

listy wartosci, ktéra pochodzi ze stownika, przypisanego do przedmiotowego naboru.

Jednostka pomiaru

Jesli wybrany wskaznik projektu jest obowigzkowy, to wybér jednostki pomiaru tego
wskaznika dokonuje sie z listy wartosci, ktora pochodzi ze stownika, przypisanego do

przedmiotowego naboru.

Podziatl na pte¢

Nie uwzgledniaj w projekcie podziatu na ptec.
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Wartos¢ bazowa — ogétem
Wartos¢ bazowa wskaznika odnosi sie do stanu sprzed realizacji projektu.
Wartos¢ docelowa — ogotem

Warto$¢ docelowa wskaznika to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika na
moment zakonczenia rzeczowej realizacji projektu. Ze wzgledu na specyfike
niektorych wskaznikdw rezultatu, ich warto$¢ docelowa bedzie osiggnieta w okresie
12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji projektu (itp. dla wskaznika z jednostkg

miary ,,0soby/rok”).
Sposéb pomiaru wskaznika

Krotko opisz, w jaki sposob bedziesz mierzyt warto$¢ wskaznika planowanego do
osiggniecia w projekcie. Zréodtem pozyskiwania danych do monitorowania

realizacji wskaznikéw projektu nie moze by¢é wniosek o dofinansowanie lub

umowa o dofinansowanie. Moze nim by¢ itp. protokét odbioru robot, ewidencija
zatrudnienia, ewidencja odwiedzin, potwierdzony wykaz ze statystyk serwerow,

dokumentacja finansowo-ksiegowa itp.

Po wypetnieniu sekcji ,WWskazniki projektu” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie

,ZAKONCZ EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.
UWAGA!

W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu

danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Wskazniki projektu”.
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Sekcja Zadanie (D)

W celu uzupetnienia sekcji wybierz ,EDYTUJ SEKCJE’.

Zadanie

Edycja sekcji ,Zadanie” jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona sekcja A
»Informacje o projekcie”, poniewaz zawiera ona daty poczgtku i konca realizaciji

projektu.

WAZNE! Jesli w sekcji B ,Wnioskodawca i realizatorzy” w polu ,Realizatorzy”
wskazates partnera (partneréw) w sekcji D ,Zadanie” opisz zakres realizowanych
zadan przez poszczegolnych partneréw w projekcie i wykaz, ze realizacja projektu bez

partnera (partneréw) nie bytaby mozliwa.

Po kliknieciu na ikone ,+ DODAJ ZADANIE” w nagtéwku tabeli z zadaniami, lub tez w
prawym dolnym rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny, wyswietla sie pierwszy

rzad tabeli zadan w formie rozwiniete;.

UWAGA!
Jezeli projekt bedzie rozliczany w oparciu o kwoty ryczattowe w sekcji D ,Zadanie”
wskaz poszczegolne wydatki, jakie bedg ponoszone w danym zadaniu wraz ze

wskazaniem kwoty oraz uzasadnieniem niezbednosci poniesienia danego wydatku.

Pamietaj, ze suma kwot poszczegolnych wydatkéw w danym zadaniu to kwota

ryczattowa zadania, ktorg wskazujesz w sekcji ,Budzet” przy danym zadaniu.

Numer

Wartos¢ uzupetniana automatycznie.

Data rozpoczecia
Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji zadania. Nie moze

by¢ ona wczeséniejsza od daty rozpoczecia projektu.

Data zakonczenia
Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji zadania. Nie moze

by¢ ona pozniejsza od daty zakohczenia projektu.
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Nazwa zadania
Podaj nazwe danego zadania, ktéra wskazywac bedzie, co jest przedmiotem tego

zadania uzywajgc maksymainie 500 znakéw.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny rodzaj
wydatkéw, okreslajgcy zakres rzeczowy i stanowigcy samodzielng catos¢ (itp.

remont, przebudowa, zakup wyposazenia, nadzor inwestorski itp.).

Opis i uzasadnienie zadania

Opisz szczegodtowo, co jest przedmiotem realizacji danego zadania uzywajgc
maksymalnie 4 000 znakéw. Uzasadnij, dlaczego wykonanie tego zadania jest
niezbedne do realizacji celu projektu. Nie kopiuj fragmentéw opiséw z dokumentacji
technicznej. Szczegodtowe opisy przedstaw w Zatgczniku nr 2 — Wycigg z

dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny)/program funkcjonalno-uzytkowy.

W opisie wskaz oznaczenie dokumentacji technicznej oraz zakres ewentualnych
wydatkéw niekwalifikowanych w danym zadaniu i wartos¢ tych wydatkéw, a takze
podmiot odpowiedzialny za realizacje zadania (czy jest to wnioskodawca, czy tez

partner (realizator) — w przypadku projektéw partnerskich).

WAZNE! Opis zadan musi stanowié rozwiniecie opisu projektu, natomiast opis
techniczny projektu umieszczony w zatgczniku nr 2 bedzie stanowit rozwiniecie i

uszczegotowienie opisow poszczegolnych zadan.

Koszty posrednie

UWAGA!

Jesli chcesz doda¢ zadanie dotyczgce kosztéw posrednich, po DODANIU ZADANIA
przesunh suwak przy nazwie ,Koszty posrednie”, wowczas automatycznie uzupetni sie
nazwa zadania, nastepne pola nalezy uzupetnic¢ jak pozostate zadania.

Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu (dotyczg kosztéw

administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu), ale nie dotyczg bezposrednio

gtdbwnego przedmiotu projektu.

Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢, oznaczone,
jako koszty posrednie. Nazwg takiego zadania jest zawsze ,,Koszty posrednie”.

W przypadku, gdy takie zadanie juz istnieje, uzytkownik nie ma mozliwosci, aby
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oznaczyc¢ koszty posrednie w innym zadaniu. Aby tego dokonac nalezatoby najpierw
odznaczy¢ koszty posrednie w juz istniejgcym zadaniu. Zadanie o nazwie ,Koszty

posrednie” jest zawsze umieszczone na koncu tabeli i nie posiada numeru.

Katalog kosztéw posrednich oraz reguty wyboru sposobu ich rozliczania opisane sg
w Zasadach kwalifikowania wydatkéw w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027.

Koszty posrednie rozliczane sg stawkg ryczattowg stanowigcg odpowiedni procent
faktycznie poniesionych catkowitych bezposrednich wydatkow kwalifikowanych

projektu.

WAZNE! Przelicz warto$¢ kosztéw posrednich czy zostata prawidtowo wyliczona!

Po wypetnieniu sekcji ,Zadanie” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych
danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie

zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekciji ,Zadanie”.

Sekcja Budzet projektu (E)

W celu uzupetnienia sekcji wybierz ,EDYTUJ SEKCJE’.

Edycja sekcji jest mozliwa tylko wtedy, gdy sg juz wypetnione Sekcja B

Wnioskodawca i realizatorzy i Sekcja D Zadanie.

WAZNE! Istnieje mozliwo$é wypetnienia Sekcji ,,Budzet projektu” w pliku Excel
poprzez wczesniejsze zastosowanie funkgiji ,,POBIERZ BUDZET”. W takiej sytuacii
zostanie wygenerowany odpowiedni plik, ktéry po wypetnieniu nalezy wczytac
poprzez klikniecie ,,WCZYTAJ BUDZET™.
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W sekcji "Budzet projektu” wystepujg wszystkie pozycje budzetu odnoszgce sie do

zadan zdefiniowanych w sekcji ,Zadanie”. Podziel je wzgledem kategorii kosztow.

Podaj nazwe kosztu (maksymalnie 500 znakéw) w ramach danej kategorii kosztow,

a nastepnie okres| wartos¢ ogétem, wydatki kwalifikowalne oraz dofinansowanie.
UWAGA!

Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027 jezeli w projekcie wystepujg wydatki
przeznaczone na zapewnianie dostepnosci nalezy w danym zadaniu wyodrebnic

takie wydatki i zaznaczy¢ dla nich limit: Dostepnosc.

Spetnienie warunkéw dostepnosci zostato szczegétowo opisane w zatgczniku
nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 do w/w
Wytycznych.

Jezeli projekt realizowany jest w partnerstwie wskaz czy zadanie realizowane jest

przez Wnioskodawce czy Realizatora - Partnera projektu.

Zaznacz czy dany koszt bedziesz rozlicza¢ metodg uproszczong czy na podstawie

rzeczywiscie poniesionego wydatku.

Jezeli zadanie rozliczane jest za pomocg kwot ryczattowych zaznacz uproszczong
metode rozliczania (poprzez przesuniecie suwaka), wybierz rodzaj ryczattu — kwota
ryczattowa i odpowiednio wypetnij pola: nazwa kosztu, wartos¢ ogétem, wydatki
kwalifikowalne, dofinansowanie, limity. Kolejnym krokiem jest wybor
wskaznika/wskaznikow, ktére sg niezbedne do rozliczenia zadania. W zwigzku z tym
wybierz ,DODAJ WSKAZNIK”, okreslajac jego nazwe oraz warto$é. Pamietaj, ze
nalezy wpisac¢ wskazniki, ktére zostaty wybrane w sekcji ,Wskazniki projektu”.
Pamietaj, ze suma kwot poszczegolnych wydatkéw w danym zadaniu to kwota

ryczattowa zadania.

Jezeli w sekcji ,Zadanie” zaznaczyte$, ze w projekcie ponoszone bedg koszty
posrednie, pamietaj, ze sg one obligatoryjnie rozliczane stawkg ryczattows.
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Wybierz uproszczong metode rozliczania stawke ryczafttowg (poprzez przesuniecie
suwaka) oraz w polu ,Nazwa kosztu” wybierz wartos¢ procentowg stawki ryczattowej
zgodnie z wymogami opisanymi w § 9 Ramowego Regulaminu wyboru projektéw
oraz w rozdziale ,Koszty posrednie” w Zasadach kwalifikowalnosci wydatkow w

ramach Programu regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027 .

Wypetnij rubryki: warto$¢ ogétem, wydatki kwalifikowalne oraz dofinansowanie.
Pamietaj ze warto$¢ w rubryce wydatki kwalifikowalne oblicza sie jako iloczyn
wskazanej stawki ryczattowej oraz kwalifikowalnych kosztow bezposrednich projektu.
Kwoty w rubrykach wydatki kwalifikowalne i wartos¢ ogétem, w przypadku kosztow

bezposrednich powinny by¢ sobie rowne.

Maksymalny poziom dofinansowania oraz minimalny wkfad wtasny zostaty okreslone

w Szczegotowym Regulaminie wyboru projektow.
Kwoty wpisz w PLN, do dwdch miejsc po przecinku.

Po okresleniu kwoty w budzecie dla kazdej pozycji kosztowej wybierz opcje w pozycji
,Limity”. Okresl czy wydatek podlega limitom zgodnie z Zasadami kwalifikowania
wydatkéw w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla £odzkiego
2021-2027.

Po wypetnieniu sekcji ,Budzet projektu” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie

,ZAKONCZ EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.
UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu

danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Budzet projektu”.

Sekcja Podsumowanie budzetu (F)

Sekcja jest nieedytowalna. Zawarte informacje sg podsumowaniem budzetu

sporzgdzonego w Sekcji "Budzet Projektu”. Sekcja ta sktada sie z paneli, ktérych
definicje zawarte sg w Instrukcji uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whnioski o

dofinansowanie Wnioskodawca.
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Sekcja Zrédta finansowania (G)

W celu uzupetnienia sekcji wybierz ,EDYTUJ SEKCJE’.

WAZNE! Edycja sekcji ,Zrédta finansowania” jest mozliwa jedynie po wypetnieniu
sekcji B ,Wnioskodawca i realizatorzy”, sekcji D ,Zadania” i sekcji E ,Budzet

projektu”.

Wszystkie wartosci wskazuj z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Okresl wszystkie zrédta finansowania w podziale na ,wydatki ogotem” oraz ,wydatki
kwalifikowalne”. ,Wydatki ogotem” uwzgledniajg wszystkie ewentualne koszty

niekwalifikowalne wystepujgce w projekcie.

W wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki ogétem wskaz catkowitg warto$¢

dofinansowania dla projektu.

W wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz catkowitg

wartos¢ dofinansowania dla wydatkéw kwalifikowalnych.

WAZNE! Warto$¢ dofinansowania dla wydatkéw kwalifikowalnych musi byé taka

sama jak wartos¢ dofinansowania dla wydatkow ogotem.

UWAGA!
Wiersz ,,razem wklad wiasny” jest nieedytowalny i stanowi sume wszystkich
wydatkéw ponoszonych z tytutu wktadu wiasnego odpowiednio dla wydatkow ogotem

oraz wydatkow kwalifikowalnych.
W wierszu Budzet painstwa w kolumnie wydatki ogétem wskaz wartos¢ srodkow
wktadu wtasnego w projekcie pochodzgcych z budzetu panstwa.

W wierszu Budzet painstwa w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz wartosé
srodkéw wkitadu wtasnego pochodzgcych z budzetu panstwa ponoszonych dla
wydatkéw kwalifikowalnych.
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WAZNE! W ramach $rodkéw z budzetu panstwa stanowigcych wktad wtasny nie

uwzglednia sie srodkéw stanowigcych dofinansowanie projektu.

W wierszu Budzet jednostek samorzadu terytorialnego w kolumnie wydatki
ogotem wskaz warto$¢ srodkéw wktadu wtasnego w projekcie pochodzgcych z

budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.

W wierszu Budzet jednostek samorzadu terytorialnego w kolumnie wydatki
kwalifikowalne wskaz wartos¢ srodkow wktadu wtasnego pochodzacych z budzetu

jednostek samorzadu terytorialnego ponoszonych dla wydatkéw kwalifikowalnych.

W wierszu Inne publiczne w kolumnie wydatki ogétem wskaz wartos¢ srodkow

wktadu wtasnego w projekcie pochodzgcych z innych srodkéw publicznych.

W wierszu Inne publiczne w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz wartos¢
Srodkéw wktadu wiasnego pochodzacych z innych srodkéw publicznych

ponoszonych dla wydatkéw kwalifikowalnych.

W wierszu Prywatne w kolumnie wydatki ogétem wskaz warto$¢ srodkéw wktadu

wtasnego w projekcie pochodzgcych ze srodkow prywatnych.

W wierszu Prywatne w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz wartos¢ srodkow
wktadu wtasnego pochodzgcych ze srodkéw prywatnych ponoszonych dla wydatkéw

kwalifikowalnych.

UWAGA!
Wiersz ,,Suma” jest nieedytowalny i stanowi sume wszystkich wydatkow

odpowiednio dla wydatkow ogétem oraz wydatkow kwalifikowalnych.

WAZNE!
a) Wartos¢ wskazana w wierszu Suma w kolumnie Wydatki ogétem musi sie
zgadzac z sumg Wydatkéw ogdétem wskazang w wierszu Razem w

projekcie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

b) Wartos¢ wskazana w wierszu Suma w kolumnie Wydatki kwalifikowalne
musi sie zgadzac z sumg Wydatkow kwalifikowanych wskazang w wierszu

Razem w projekcie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.
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c) Wartos¢ wskazana w wierszu Dofinansowanie w kolumnie Wydatki ogotem
musi by¢ réwna wartosci w wierszu Razem w projekcie w kolumnie

Dofinansowanie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

d) Wartos¢ wskazana w wierszu Dofinansowanie w kolumnie Wydatki
kwalifikowalne musi by¢ rowna warto$ci w wierszu Razem w projekcie w

kolumnie Dofinansowanie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

Po wypetnieniu sekgji ,Zrodta finansowania” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!

W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu

danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgji ,Zrédta finansowania”.

Sekcja Analiza ryzyka (H)

W celu uzupetnienia sekcji wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

W polu doswiadczenie opisz doswiadczenie Realizatorow/Partneréw w zakresie
wykorzystania krajowych srodkow publicznych, srodkéw przedakcesyjnych, srodkéw
z funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci lub srodkéw udzielonych przez inne

organizacje i instytucje miedzynarodowe uzywajgc maksymailnie 4 000 znakéw.

W polu opis sposobu zarzagdzania projektem przedstaw informacje na temat kadry,
ktora bedzie zaangazowana w realizacje projektu wskazujgc zakres obowigzkdéw
poszczegolnych osob oraz informacje na temat struktury zarzgdzania projektem

uzywajgc maksymalnie 4 000 znakoéw.

Jesli w realizacje projektu zaangazowany bedzie wiecej niz jeden podmiot (np. w
przypadku projektow partnerskich lub podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkow kwalifikowalnych) powinien sie tu znalez¢ kroétki opis zawierajgcy

informacje dotyczgce instytucji zaangazowanych w realizacje/wdrozenie projektu
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(wkacznie z podziatem odpowiedzialnosci za realizacje zadan i sposobem ich

finansowania) oraz powigzan miedzy tymi podmiotami.

Jesli jestes podmiotem publicznym i planujesz przekazac prawa i obowigzki
beneficjenta projektu partnerowi prywatnemu, ktéry zostanie wybrany po ztozeniu

wniosku o dofinansowanie, opisz te kwestie.

W polu opis wktadu rzeczowego opisz uzywajgc maksymalnie 4 000 znakow,
jakiego rodzaju wktad rzeczowy (niepieniezny) bedzie wnoszony do projektu, ktorym
mogg by¢: nieruchomosci, urzgdzenia, materiaty (surowce), warto$ci niematerialne i
prawne, ekspertyzy lub nieodptatna praca wykonywana przez wolontariuszy na
podstawie ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24
kwietnia 2003 r. lub nieodptatna praca spoteczna cztonkdéw stowarzyszenia
wykonywana na postawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o
stowarzyszeniach. Wskaz czy wymieniony rzeczowy wktad wiasny pochodzi ze
skfadnikow majagtku wnioskodawcy lub majatku innych podmiotow, jezeli mozliwos¢
taka wynika z przepisow prawa i w jakim zakresie wktad wtasny rzeczowy
(niepieniezny) bedzie wykorzystany w projekcie. Przedstaw wyliczenia dotyczgce

wartosci rzeczowego wktadu wiasnego.

Pole wypetnia sie w przypadku wnoszenia do projektu wktadu wiasnego
rzeczowego, znajdujgcego potwierdzenie w budzecie projektu. Jesli wnosisz do

projektu jedynie wktad finansowy wpisz ,nie dotyczy”.

W polu opis wlasnych srodkéw finansowych wskaz, jakiej wysokosci posiadasz
srodki finansowe zabezpieczajgce udziat wtasny w realizacji projektu oraz pokrycie
wydatkéw niekwalifikowanych, (jesli takie wystepujg w projekcie) uzywajac
maksymalnie 4 000 znakoéw. Przedstaw zrédta finansowania wktadu wtasnego
finansowego np. pozyczka, srodki zabezpieczone na koncie, uchwata budzetowa itp.
Jezeli projekt realizowany jest w partnerstwie to informacje te musi wskaza¢ takze

partner.

Analiza ryzyka w projekcie

Tylko w przypadku projektow o wartosci powyzej 50 min PLN uzupetnij liste ryzyk, w

innym przypadku zaznacz ,nie dotyczy”.
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Nazwa pola Rodza) Sposob wypelnienia
pola
Edytowalna tylko wtedy, jesli projekt
podlega analizie ryzyka. Ryzyka dodaje
_ Lista sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na
Listaryzyk
obiektéw | tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie
na ikone ,,x” na tytule poszczegélnego
ryzyka.
Opisz krotko zidentyfikowane ryzyko
Opi zZwigzanego z realizacja projektu. Wskaz
is
.p ) m.in. przyczyne wystgpienia ryzyka,
zidentyfikowanego tekstowe , . o . o
‘ informacje po czyjej stronie znajduje sie
ryzyka
yey niebezpieczenstwo (np. po stronie
wnioskodawcy czy wykonawcy).
Prawdopodobienstwo | lista Wybierz z listy wartosc¢ okreslajgca stopien
wystgpienia wartosci ryzyka.
o lista Wskaz z listy warto$¢ okreslajgcg skutek
Skutek wystgpienia o
wartosci wskazanego ryzyka.
. Opisz krotko mechanizmy kontrolne, ktore
Mechanizmy _ _
. _ tekstowe zamierzasz zastosowac, aby zapobiec
zapobiegania o
wystgpieniu danego ryzyka.

UWAGA!
W przypadku btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu

danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Analiza ryzyka”.

Po wypetnieniu sekcji ,Analiza ryzyka” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!

W razie btednych zapisow pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu
danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Analiza Ryzyka”.
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Sekcja Dodatkowe informacje (1)

Partnerstwo

W przypadku realizacji projektu partnerskiego opisz charakterystyke Partnera/ow
m.in.: forma prawna, organ zatozycielski, zadania statutowe; sposob, w jaki
dokonano wyboru Partnera; podziat praw i obowigzkéw wskazany w umowie o
partnerstwie; podziat Srodkéw finansowych w projekcie pomiedzy Wnioskodawcg, a
Partnerem/ami. Wykaz, ze realizacja projektu bez partnera (partneréw) nie bytaby

mozliwa.

WAZNE! Nie jest projektem realizowanym w partnerstwie przedsiewziecie, w ktérym
partnerem wnioskodawcy (beneficjenta) ma by¢ jego jednostka organizacyjna,

majgca status realizatora projektu.

UWAGA!
Partner jest wybierany przed ztozeniem wniosku zgodnie z zapisem Ustawy

wdrozeniowej art. 39 pkt. 4.

Zgodnos¢ projektu z zasadg réownosci szans i niedyskryminacji w tym

dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

Wszystkie projekty realizowane w ramach FE£2027 muszg by¢ zgodne z
Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29 grudnia 2022 r.
dotyczgcymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027.

Celem zasady rowno$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b
Z niepetnosprawnosciami jest zapewnienie osobom z niepetnosprawnosciami na
réwni z innymi osobami petnosprawnymi jednakowego dostepu do petnego

uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia, na jednakowych zasadach.

Okresl charakter projektu w odniesieniu do zgodno$ci projektu z politykg réwnosci
szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami,
uwzgledniajgc zapisy podrozdziatu 4.1 w/w Wytycznych.
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Zgodnie z Wytycznymi, co do zasady, wszystkie produkty projektu (produkty, towary,
ustugi, infrastruktura) muszg by¢ dostepne dla wszystkich uzytkownikéw, w tym dla
0s0b z niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze muszg by¢ zgodne z koncepcjg
uniwersalnego projektowania. W zwigzku z powyzszym w uzasadnieniu odnies sie

do powyzszej kwestii umieszczajgc opis dostepnosci nowo tworzonej inwestyciji.

Zgodnosé projektu z zasada réownosci kobiet i mezczyzn

Projekty realizowane w ramach FE£L2027 powinny dgzy¢ do realizacji zasady
rownosci mezczyzn i kobiet oraz zapobiegac wszelkiej dyskryminacji na wszystkich
etapach wdrazania projektu zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 29 grudnia 2022 r. dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. Okresl| charakter projektu w
odniesieniu do kwestii realizacji polityki rownych szans, poprzez wskazanie

odpowiedniego charakteru pod wzgledem rownych szans kobiet i mezczyzn tj. czy:

a) projekt jest neutralny do zasady réwnosci kobiet i mezczyzn,
lub

b) projekt jest ukierunkowany na zasade réwnosci kobiet i mezczyzn,
lub

c) projekt uwzglednia zasade réwnosci kobiet i mezczyzn.

Podaj uzasadnienie swojego wyboru.

UWAGA!
Projekt ukierunkowany, to projekt ktéry bezposrednio dotyczy zadan zwigzanych ze
zwalczaniem i zapobieganiem wszelkim formom dyskryminacji w stosunku do os6b

na nig narazonych.

Zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej (KPP)

Projekty realizowane w ramach FEL2027 powinny respektowa¢ prawa podstawowe
oraz przestrzegac¢ Karty praw podstawowych Unii Europejskiej w procesie wdrazania
funduszy unijnych. Okre$l charakter projektu w odniesieniu do kwestii zgodnosci z
Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 7 czerwca 2016 r. wykazujac

brak sprzecznosci pomiedzy zapisami wniosku o dofinansowanie, a wymogami KPP
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odnoszgcymi sie do zakresu projektu lub wykazujgc, ze wymagania te sg neutralne

wobec zakresu i zawartosci projektu.

Zgodnos¢ projektu z Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych (KPON)

Okresl charakter projektu w odniesieniu do kwestii zgodnosci z Konwencjg o
Prawach Oso6b Niepetnosprawnych, sporzgdzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia
2006 r., w szczegolnosci z kwestami prawnymi ujetymi w art. 5-9, 12, 16, 19-21, 24—

30 KPON, w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu projektu i

whnioskodawcy zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczacych realizacji zasad

rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Wykonalnos¢ instytucjonalna projektu

Opisz zdolno$¢ instytucjonalng do realizacji projektu oraz zapewnienia trwatosci.

Uwzglednij opis dotyczacy posiadanej kadry i zaplecza technicznego
gwarantujgcego wykonalnosc i trwatos¢ projektu pod wzgledem technicznym i

organizacyjnym.

Opis powinien zawiera¢ informacje dotyczgce gotowosci do realizacji projektu tj.

sposbdb wdrazania projektu oraz sposob zarzgdzania projektem.

Wspobtpraca miedzynarodowa

Okresl czy projekt jest powigzany z innymi programami / projektami
miedzynarodowymi. Jesli tak, zaznacz opcje , TAK” i uzasadnij odnoszgc sie do

nastepujgcych kwestii:

a) czy planuje sie wykorzystac¢ dobre praktyki wypracowane w ramach projektow
miedzynarodowych, lub

b) czy planuje sie wymiane wiedzy, konsultacje lub realizacje projektu we
wspotpracy z partnerami z innych krajow, lub

c) czy projekt jest komplementarny z projektem miedzynarodowym (w jaki

Sposaob).
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Zielone zamowienia

Wskaz czy w projekcie planuje sie zastosowac zielone zamowienia. Jesli tak,

zaznacz opcje , TAK” i uzasadnij.

Zielone zamdéwienia nalezy rozumiec, jako polityke, w ramach, ktérej zamawiajgcy
wigcza kryteria lub wymagania ekologiczne do procesu zakupow (procedur
udzielania zamdwien) i poszukuje rozwigzan ograniczajgcych negatywny wptyw
towardow, ustug i robot budowlanych na srodowisko oraz uwzgledniajgcych caty cykl
zycia produktéw, a poprzez to wptywa na rozwdj i upowszechnienie technologii

Srodowiskowych.

Wody opadowe (dotyczy 1typu projektu: Adaptacja miast do zmian klimatu)

Uzasadnij spetnienie tgcznie nastepujgcych warunkow:

1) czy projekt zostat uwzgledniony w planach adaptacji do zmian klimatu (w
przypadku miast, dla ktérych tego typu dokument jest obligatoryjny) lub jest na
terenach, gdzie istnieje zagrozenie powodziowe

2) czy projekt wykorzystuje zielono-niebieskg infrastrukture do zatrzymywania wody
w miejscu opadu na terenach miejskich oraz rozwigzania oparte na naturalnej
mikro retencji (z wyjatkiem inwestycji w zakresie kanalizacji deszczowej)

3) czy projekt nie jest zwigzany z gospodarkg sciekami komunalnymi.

W przypadku miast nieposiadajgcych planéw adaptacji do zmian klimatu, wykaz
i dotgcz do dokumentaciji aplikacyjnej dokumenty potwierdzajgce zapewnienie
szerokiej partycypacji spotecznej w przygotowaniu projektu (np. kampanie

informacyjno-promocyjne, spotkania z mieszkancami).

Charakter projektu (dotyczy 2 typu projektu: Inwestycje w zakresie urzadzen
wodnych i infrastruktury towarzyszacej stuzagcych zmniejszeniu skutkéw

powodzi lub suszy)

Szczegotowo uzasadnij, ze projekt ma regionalny lub lokalny charakter i wynika
z potrzeb jednostki samorzgdu terytorialnego.
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Zastosowanie rozwigzan ekologicznych
Opisz, czy w ramach projektu planuje sie rozwigzania ekologiczne w zakresie:
— zachowania istniejgcej zieleni (w szczegdlnosci drzew)

— uzywania maszyn budowlanych wykorzystujgcych energie z OZE

Zakres projektu
Opisz, odnoszac sie do kazdego z ponizszych elementéw, czy w ramach projektu
planujesz:

— zamiane powierzchni nieprzepuszczalnych na przepuszczaine,

— inwestycje zwiekszajgce lub tworzgce nowe powierzchnie terendw zielonych

-~ budowe, przebudowe lub modernizacje zbiornika retencyjnego.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Wybierz wtasciwy numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) okreslajacy
przedmiot wykonywanej dziatalnosci gospodarczej, w ramach, ktérej bedzie
realizowany projekt oraz odpowiadajgca mu nazwe. Kod PKD znajduje sie w decyzji
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, Krajowym Rejestrze Sgdowym lub

zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym REGON.

Osoba uprawniona do podejmowania decyzji wigzagcych w imieniu

wnioskodawcy

Whnioskodawca wpisuje dane osoby uprawnionej (imig, nazwisko, zajmowane
stanowisko, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej) do podejmowania
wigzgcych decyzji w jego imieniu (w tym do podpisania umowy o dofinansowanie),
zgodnie z dokumentami rejestrowymi oraz statutem wnioskodawcy. W przypadku
wiekszej ilosci osob uprawnionych do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu

wnioskodawcy nalezy wskazac ich dane.
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UWAGA! Jezeli chcesz przedstawi¢ wiecej informaciji, ale nie masz miejsca ze
wzgledu na ilos¢ znakéw w danym polu, informacje te mozesz zawrze¢ w

osobnym zataczniku i umiesci¢ w ramach Zatgcznika nr 11— Inne dokumenty

wymagane prawem polskim lub kategoria projektu.

Zataczniki (J)

Informacje ogolne dot. sporzadzania zatacznikow do wniosku

Wszystkie zatgczniki przygotuj zgodnie z niniejszg Instrukcja.

Zatgczniki sktadane na etapie naboru i ewentualnego uzupetnienia/poprawy na

etapie oceny sg integralng czescig wniosku o dofinansowanie w aplikacji WOD2021

Zatgczniki do wniosku skltadane sg wraz z wnioskiem wytgcznie w formie

elektronicznej (maksymalny rozmiar 1 pliku (zatgcznika) to 25 MB).
W ramach zatgcznika mozliwe jest dotgczenie tylko jednego pliku.

Jezeli w ramach danego zatgcznika konieczne jest przedtozenie wiecej niz jednego

dokumentu mozesz:

a) utworzyc jeden plik w wersiji elektronicznej np. plik *pdf (poprzez
zeskanowanie wszystkich wymaganych dokumentéw do jednego pliku),
podpisac go kwalifikowanym podpisem elektronicznym i zaimportowac¢ do
wniosku w aplikacji WOD2021 lub

b) utworzy¢ plik skompresowany np. zip, zawierajacy kilka plikow/dokumentow
(w wersjach elektronicznych np. *docx, *pdf, *xIsx), przy czym w takim
przypadku kazdy z plikéw/dokumentéw wchodzgcych w sktad pliku
skompresowanego musi by¢ podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Podpisanie skompresowanego pliku zawierajgcego kilka
dokumentoéw (zamiast podpisania kazdego z plikow/dokumentéw
wchodzgcych w skiad pliku skompresowanego) nie jest rownoznaczne z
podpisaniem sie pod kazdym z dokumentéw, zawartych w w/w pliku
skompresowanym i nie mozna takiego podpisu uznac¢ za prawidtowe

podpisanie sie pod zatgcznikiem.
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Wzory zatgcznikow wypetnij, zapisz w formacie .pdf, podpisz podpisem
kwalifikowanym (Z WYLACZENIEM ZALACZNIKA nr 2 Specyfikacja dostaw i
ustug, nr 3 Analiza ekonomiczno-finansowa oraz Zakres finansowy (JESLI
DOTYCZY)) i dotgcz do wniosku w aplikacji WOD2021.

Wymog podpisu kwalifikowanego dla oswiadczen sktadanych przez wnioskodawce
niezbednych do oceny projektu wynika bezposrednio z Wytycznych dotyczacych
wyboru projektéw na lata 2021-2027.

WAZNE! W przypadku projektdw realizowanych w partnerstwie poszczegdine

zatgczniki muszg zostac ztozone rowniez przez Partnerow projektu.

UWAGA!

Pamietaj! W ramach wniosku musisz ztozy¢ wszystkie zatgczniki obligatoryjne. W
przypadku, gdy dany zatgcznik (jego tresc¢) nie dotyczy Ciebie lub projektu masz
obowigzek ztozenia w miejsce danego zatgcznika oswiadczenia o nastepujgcej

tresci: ,Nazwa i numer zatgcznika - nie dotyczy” podpisanego przez osobe

upowazniong do podpisania wniosku o dofinansowanie projektu.

Zatacznik nr 1 — Deklaracja wnioskodawcy

(zatgcznik obowigzkowy)

Whnioskodawca ma obowigzek wypei¢ zatgcznik zgodnie z zakresem projektu i

charakterem Wnioskodawcy.

W przypadku realizacji projektéw partnerskich, kazdy z partneréw przedktada w/w

oswiadczenie. O$wiadczenia wszystkich partneréw zatgczane sg do wniosku w aplikaciji

WOD2021 w postaci jednego pliku (wzér:_Zatgcznik nr 1 do wniosku_deklaracja
wnioskodawcy.docx)

Zatacznik nr 2 — Wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis
techniczny)/program funkcjonalno-uzytkowy

(zatgcznik obowigzkowy)

Jezeli posiadasz projekt budowlany, przedstaw:
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a) wykaz tomow projektu budowlanego zawierajgcy: numery tomow, tytuty i

autoréw opracowan wraz z numerami uprawnien i podpisami autorow

oraz

b) wycigg z projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz z projektu
architektoniczno-budowalnego (w szczegodlnosci z czesci

opisowej/technicznej).

W przypadku realizacji prac w oparciu o zgtoszenie robot budowlanych

niewymagajgcych pozwolenia na budowe przedstaw:

a) odpowiednie szkice lub rysunki - w zaleznosci od wymagan zgtoszenia,
b) pozwolenia, uzgodnienia i opinie wymagane odrebnymi przepisami (jezeli sg

wymagane i zostaty uzyskane).

Jesli Twoje przedsiewziecie nie podlega pozwoleniu na budowe i zgloszeniu
dokumentacja techniczna powinna zawiera¢ minimum: opis techniczny oraz np.
specyfikacje techniczne, schematy, rysunki techniczne umozliwiajgce jednoznaczne
okreslenie zakresu rzeczowego projektu wraz z charakterystyka prac i gtownymi

urzgdzeniami do zamontowania.

W przypadku, gdy projekt realizowany jest w formule ,,zaprojektuj i wybuduj”
(i nie posiadasz jeszcze projektu budowlanego), masz obowigzek ztozenia programu

funkcjonalno-uzytkowego (PFU), sporzgdzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w

Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Technologii w sprawie szczegotowego zakresu i
formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot
budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego z dnia 20 grudnia 2021 r.
Pamietaj, aby opis projektu w w/w dokumencie odzwierciedlat zatozenia planowanej

inwestycji.

Jezeli projekt dotyczy infrastruktury wpisanej do rejestrow zabytkéw - dotgcz
kopie pozwolenia wojewddzkiego konserwatora zabytkdw na prowadzenie prac
objetych projektem wraz z programem prac konserwatorskich / restauratorskich /
badan konserwatorskich / architektonicznych lub archeologicznych (jesli dotyczy).

W przypadku projektow ,zaprojektuj i wybuduj”, w ktérych nie otrzymano jeszcze wiw
pozwolenia konserwatora, przedtéz zalecenia / wytyczne konserwatorskie wydane

przez konserwatora zabytkéw (jako czesé programu funkcjonalno-uzytkowego).

33



Jezeli w ramach projektu planujesz zakup wyposazenia (jako srodek trwaty)

przedstaw zestawienie pozyskiwanego sprzetu okreslajgce wtasciwosci techniczne
urzadzen, z ktorego powinny wynikac: ilos¢, rodzaj, typ, gtdwne parametry oraz

odniesienie do cen jednostkowych sprzetu (wzér: Zatgcznik nr 2 do

whniosku specyfik. dostaw i ustug.xIs).

W przypadku finansowania projektéw dotyczacych ustug przedstaw specyfikacje
ustugi, ktéra powinna okresla¢: rodzaj i zakres oraz warto$¢ ustugi przewidzianej do

realizacji w ramach projektu (wzoér:_Zatgcznik nr 2 do wniosku_specyfik. dostaw i

ustug.xIs).

UWAGA!
W przypadku, gdy plik z wyciggiem z dokumentacji technicznej (projekt i opis
techniczny)/program funkcjonalno-uzytkowy przekroczy pojemnos¢ 25MB masz

mozliwos¢ dotgczenia reszty dokumentow w pliku opcjonalnym:

Zatgcznik nr 2 — Wycigg z dokumentacji technicznej (projekt i opis

techniczny)/program funkcjonalno-uzytkowy cz.2

Zatgcznik nr 2 — Wycigg z dokumentacji technicznej (projekt i opis

techniczny)/program funkcjonalno-uzytkowy cz.3

Zatgcznik nr 2 — Wycigg z dokumentacji technicznej (projekt i opis

techniczny)/program funkcjonalno-uzytkowy cz.4

Zatacznik nr 3 — Analiza ekonomiczno-finansowa

(zatgcznik obowigzkowy)

Analiza ekonomiczno-finansowa musi zosta¢ przeprowadzona zgodnie z zapisami
Wytycznych dotyczgcych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw
inwestycyjnych, w tym hybrydowych na lata 2021-2027, na podstawie wzoru

stanowigcego zatgcznik do Instrukcji. (wzory: Zatgcznik nr 3b do wniosku Wariant

| analiza projektu.xlsm, Zatgcznik nr 3c do wniosku Wariant Il analiza eko fin.xlsm).

W ramach zatgcznika nr 3 — Analiza ekonomiczno-finansowa nalezy zatgczyc plik z
opisem zatozen przyjetych w analizie finansowo-ekonomicznej projektu zawierajgcy

uzasadnienie i wyjasnienia w zakresie przyjetej metodyki sporzadzenia analizy oraz
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danych zawartych w analizie finansowo-ekonomicznej projektu, w tym prognoz

dotyczgcych m.in. przychodow, kosztow, przeptywow pienieznych etc.

Prognozy muszg opierac sie na realnych zatozeniach i by¢ dostosowane do specyfiki
danego przedsiebiorstwa oraz branzy, w ktorej ono funkcjonuje.

Przy sporzadzaniu projekcji finansowych powinny by¢ uwzglednione zatozenia
makroekonomiczne jak stopa wzrostu PKB, kursy wymiany walut, WIBOR, stopa

realnego wzrostu ptac.

W zatozeniach do prognoz finansowych powinny by¢ okreslone:

. sposob kalkulacji ceny i wielkosci sprzedazy;

. zatozenia dotyczgce przychoddw oraz prognozowanych kosztéw operacyjnych
i finansowych;

. sposob finansowania dziatalnosci (w tym zaciggniete i planowane do

zaciggniecia kredyty, pozyczki, leasing itp.);

. informacje nt. metod oraz przyjetych stawek amortyzacji Srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych;

. zatozenia dotyczgce tworzonych rezerw, rozliczen miedzyokresowych,
pozostatych przychoddéw operacyjnych;

. informacje nt. przewidywanego czasu otrzymania oraz sposobu ksiegowania
otrzymanej dotaciji.

Prognozy finansowe powinny prezentowac przewidywania wnioskodawcy co do tego,
w jaki sposob bedzie wygladac jego dziatalnos¢ w okresach przysziych.
Prognozowane dane powinny charakteryzowac sie duzym prawdopodobienstwem.
Prognozy finansowe powinny opiera¢ sie na solidnych szacunkach, racjonalnych

przestankach oraz konkretnych wyliczeniach.

Przy formutowaniu zatozen zaleca sie poczynienie ostroznych wyliczen, podpartych
faktami (m.in. analiza rynku, posiadane moce produkcyjne, informacje na temat
konkurencji i stosowanych przez nig cen, potencjalnych odbiorcéw, udziatu

przedsiebiorstwa w rynku).

Prognozowane wartosci, jakie ujmowane sg w tabelach analizy ekonomiczno-
finansowej, muszg odpowiada¢ wszystkim zatozeniom okreslonym w opisie. Ponadto

konieczne jest zachowanie spojnosci pomiedzy poszczegolnymi elementami analizy
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ekonomiczno-finansowej i informacjami przedstawionymi w catej dokumentac;ji

aplikacyjnej.

Analiza ekonomiczno-finansowa wypetniana jest w formie plikéw Excel zaréwno
przez Wnioskodawce jak i Partnera zgodnie z Instrukcjg wypetniania szablonu

analizy ekonomiczno-finansowej. (Instrukcja: Zatgcznik nr 3a do wniosku_instrukcja

do analizy finansowej wariant I-1l.docx)

Na potrzeby przygotowania analizy finansowej projektu lub przygotowania studium
wykonalnosci wskazuje sie, ze okres odniesienia (horyzont czasowy inwestycji
zgodnie z Zatgcznikiem | do rozporzgdzenia nr 480/2014) dla projektéw sktadanych

w ramach naboru wynosi 15 lat.

Jesli jestes jednostkg sektora publicznego zatgcz wytgcznie plik zawierajgcy opis do

zatozen przyjetych w analizie finansowo-ekonomicznej oraz Zatgcznik nr 3b do

wniosku Wariant | analiza projektu.xlsm

W pozostatych przypadkach zatgcz plik zawierajgcy opis do zatozen przyjetych w

analizie finansowo-ekonomicznej, Zatgcznik nr 3b do wniosku Wariant |_analiza

projektu.xlsm oraz Zatacznik nr 3c do wniosku Wariant Il analiza eko fin.xlsm.

WAZNE! Zatagczony plik Excel musi zawieraé jawne (nie ukryte) i dziatajgce formuty.

W przypadku projektow, ktorych catkowity koszt kwalifikowalny w momencie ztozenia
wniosku o dofinansowanie wynosi powyzej 50 min PLN sporzgdz studium

wykonalno$ci zgodnie z Zasadami przyqotowania studium wykonalnosci dla

projektow realizowanych w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla todzkiego 2021-2027 (Zalacznik nr 6 do Ramowego Regulaminu wyboru
projektéw). W tej sytuacji Wnioskodawca nie przedktada wypetnionego szablonu

analizy ekonomiczno-finansowe;.

W przypadku realizacji projektéw partnerskich, kazdy z partneréw przedktada w/w
analize. Analizy wszystkich partneréw zatgczane sg do wniosku w aplikacji WOD2021

w postaci jednego pliku.
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Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o zabezpieczeniu srodkéw niezbednych do
realizowania projektu

(zatgcznik obowigzkowy)

W przypadku realizacji projektéw partnerskich, kazdy z partneréw przedktada w/w
oswiadczenie. O$wiadczenia wszystkich partneréw zatgczane sg do wniosku w aplikaciji

WOD2021 w postaci jednego pliku. (wzoér: Zatgcznik nr 4 do wniosku osw. o

zabezpieczeniu srodkow.docx)

Zatacznik nr 5 — Kopia porozumienia badz umowy o partnerstwie

(zatgcznik fakultatywny)
W systemie CST2021 ,Partnerzy” okreslani sg, jako ,Realizatorzy”.

Zapisy art. 39 ust. 2-8 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
20270okreslajg wymogi w zakresie sposobu wyboru partnera. Zapoznaj sie z nimi

przed zawarciem umowy o partnerstwie.

Partner wiodacy, ktéry zostanie Beneficjentem odpowiada za zapewnienie realizacji

catego projektu przez wszystkich partneréw, w szczegolnosci:

a) zapewnia nalezyte zarzgdzanie Srodkami przeznaczonymi na realizacje
projektu (umowa o partnerstwie okresla warunki odzyskania kwot nienaleznie

zapfaconych),

b) zapewnia, aby przedstawione przez partnera(éw) wydatki zostaty poniesione
na realizacje projektu oraz odpowiadaty czynnosciom uzgodnionym miedzy

Beneficjentem i partnerem(ami),

c) odpowiada za przekazanie partnerowi(om) srodkow uzyskanych na realizacje

projektu.

Umowa o dofinansowanie projektu w ramach FEL2027 zawierana jest tylko z
partnerem wiodgcym (liderem) i tylko on bedzie miat status Beneficjenta,
ponoszgcego petng odpowiedzialnos¢ za przygotowanie, realizacje i rozliczenie
projektu. Partnerzy natomiast bedg wspoétuczestniczy¢ w realizacji projektu i tym
samym petni¢ role podmiotow upowaznionych do ponoszenia wydatkow

kwalifikowalnych w projekcie.
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Po podpisaniu umowy o dofinansowanie w ramach FE£L2027 projekt partnerski
bedzie rozliczany w systemie teleinformatycznym SL2021 PROJEKTY wytgcznie
przez partnera wiodgcego bedgcego Beneficjentem (pozostali partnerzy ponoszacy
wydatki w projekcie nie beda rozlicza¢ w SL2021 PROJEKTY czesciowych wnioskow

o ptatnosc¢). Musi to znalez¢ odzwierciedlenie w tresci porozumienia / umowy o

partnerstwie.

UWAGA!
Nie jest projektem realizowanym w partnerstwie przedsiewziecie, w ktérym zadania
wnioskodawcy (beneficjenta) ma petnic jego jednostka organizacyjna, majgca status

realizatora projektu.

Zatagcznik nr 6 — Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia
na cele budowlane/ projektu

(zatgcznik obowigzkowy)

Do wniosku o dofinansowanie dotgcz stosowne oswiadczenie, ze wnioskodawca

posiada prawo do dysponowania nieruchomoscia.

Inwestor nie musi dotgcza¢ do wniosku wypisdw z ksigg wieczystych lub aktéw
notarialnych potwierdzajgcych to prawo (ztozenie fatszywego oswiadczenia jest

zagrozone odpowiedzialno$cig karng).
Dopuszcza sie posiadanie ograniczonego prawa rzeczowego do nieruchomosci.

W sytuaciji, w ktérej Wnioskodawca posiada prawo do dysponowania nieruchomoscig
na cele budowalne/ projektu z tytutu innego niz wtasnos¢, na wezwanie 1Z FEL2027

zobowigzany bedzie przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce powyzsze.

WAZNE! Obowigzek ztozenia o$wiadczenia o prawie do dysponowania
nieruchomoscig obejmuje takze projekty, ktérych realizacja dotyczy wytgcznie dostaw
lub ustug (o ile zapisy Szczegdétowego Regulaminu wyboru projektéw zezwalajg na

realizacje samych dostaw i ustug).

UWAGA!
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W dotychczasowej praktyce realizacji projektow wspieranych srodkami Unii
Europejskiej przypadki cofniecia dofinansowania projektu wigzaty sie czesto z

brakiem posiadania prawa dysponowania nieruchomoscig przez wnioskodawce.

W przypadku realizacji projektow partnerskich, kazdy z partnerow przedktada w/w

zatgcznik w zaleznosci od charakteru zadan, jakie realizuje w projekcie.

(wzor: Zatacznik nr 6 do wniosku os$w. o dysponowaniu nieruchomosciami.docx).

Zatacznik nr 7 — Oswiadczenie o braku zastosowania w odniesieniu do
przedsiewzigcia realizowanego w ramach projektu, krajowych i unijnych
przepiséw o ochronie srodowiska

(zatgcznik obowigzkowy)

Ocene oddziatywania na $rodowisko (OOS) oraz na obszar Natura 2000
przeprowadz zgodnie z odpowiednimi polskimi i unijnymi przepisami o ochronie

srodowiska.

A. W przypadku przedsiewzie¢ nieinfrastrukturalnych, zwigzanych z zakupem lub

dostawg sprzetu, ktore nie zostaty wymienione w Rozporzgdzeniu Rady Ministréw
z dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczgco
oddziatywac na srodowisko nie masz obowigzku zatgczania do wniosku

o dofinansowanie projektu dokumentacji wymienionej w niniejszym zatgczniku (w
tym zatgcznika Analiza oddziatywania na srodowisko, z uwzglednieniem zasady
,nie czyn znaczgcej szkody” (zasady DNSH)). Powyzsze wynika z faktu, ze dla
tych przedsiewzie¢ nie majg zastosowania krajowe oraz unijne przepisy
dotyczgce ocen oddziatywania na srodowisko, a tym samym bezzasadnym jest

zatgczanie dokumentaciji w tej sprawie.

W powyzszym przypadku dotgcz do wniosku o dofinansowanie projektu jedynie
wypetnione przez wnioskodawce oswiadczenie o braku zastosowania
w odniesieniu do przedsiewziecia realizowanego w ramach projektu, krajowych

i unijnych przepiséw o ochronie srodowiska (wzor: Zatgcznik nr 7 do

wniosku o$wiadczenie O0S.docx)

B. W przypadku przedsiewziec infrastrukturalnych, ktére nie zostaty wymienione w

Rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie
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przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywac na srodowisko (tj. tzw.
przedsiewzie¢ podprogowych), oraz ktére nie oddziatujg na obszar Natura 2000

konieczne jest zatgczenie:

a) prawidiowo wypetnionego zatacznika 7a (formularz: Analiza oddzialywania na
srodowisko, z uwzglednieniem zasady ,,nie czyn znaczacej szkody” (zasady
DNSH);

b) wypetnionego przez wnioskodawce oswiadczenia o braku zastosowania
w odniesieniu do przedsiewziecia realizowanego w ramach projektu, krajowych

I unijnych przepisow o ochronie srodowiska.

C. W przypadku przedsiewzie¢ nieopisanych w puncie A oraz B wnioskodawca jest
zobowigzany do wypetnienia zatagcznika 7a — Analiza oddziatywania na
srodowisko, z uwzglednieniem zasady ,,nie czyn znaczacej szkody” (zasady
DNSH) oraz zatgczenia odpowiednich dokumentdéw z postepowania w sprawie

oceny oddziatywania na srodowisko, m.in.:

1. Przedsigwziecia wymienione w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 10
wrzesnia 2019 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé

na srodowisko:
a) Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach;

b) Decyzja budowlana lub inna decyzja inwestycyjna dla przedsiewziecia — jezeli

zostata wydana.

2. Przedsiewziecia, dla ktérych na etapie postepowania zakonczonego

wydaniem decyzji budowlanej przeprowadzana byta ponowna 00S:

a) Decyzja budowlana lub inna decyzja inwestycyjna dla przedsiewziecia, w
przypadku, ktorej przeprowadzono ponowng ocene oddziatywania na

srodowisko.

3. Przedsiewziecia inne niz mogace znaczaco oddziatywaé na srodowisko, dla
ktorych przeprowadzono ocene oddzialywania na obszary Natura 2000

(jesli zaznaczono TAK w punkcie A.9.1 zatacznika 7a):

a) Postanowienie organu wtasciwego do wydania decyzji inwestycyjnej naktadajgce
obowigzek przedtozenia wiasciwej dokumentacji do RDOS (art. 96 ustawy O0S);
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b)

¢))

h)

Postanowienie RDOS w przedmiocie obowigzku lub braku obowigzku
przeprowadzenia oceny oddziatywania na obszary Natura 2000 (art. 97 ustawy
00S);

Raport o oddziatywaniu przedsiewziecia na obszar Natura 2000;

Postanowienie RDOS uzgadniajgce decyzje, w przypadku, ktérej prowadzi sie
postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 (art. 98
ustawy 0O0S);

Dokumenty potwierdzajgce podanie do publicznej wiadomosci informacji
0 przystgpieniu do przeprowadzenia 00$ i mozliwosci udziatu spoteczenstwa
w podejmowaniu decyzji — miedzy innymi obwieszczenie 0 mozliwosci

zapewnienia udziatu spotecznego w postepowaniu (art. 33 ustawy 00S);

Decyzja budowlana lub inna decyzja inwestycyjna dla przedsiewziecia,
w przypadku, ktérej prowadzono postepowanie w sprawie oceny oddziatywania

na obszar Natura 2000 - jezeli juz zostata wydana;

Dokumenty potwierdzajgce podanie do publicznej wiadomosci informacji

o wydanej decyzji (w formie przewidzianej w art. 3 ust.1 pkt. 11 ustawy OOS);

Kopie formularza ,Informacje dla Komisji Europejskiej zgodnie z art. 6 ust. 4
dyrektywy siedliskowej (92/43/EWG)’, zgtoszonego Komisji (DG ds. Srodowiska)
wraz niezbednymi opiniami, jezeli organ, ktéry wydat zgode na realizacje
przedsiewziecia, stwierdzit wystepowanie negatywnego oddziatywania na obszar
Natura 2000.

Zaleca sie skorzystanie z Podrecznika Beneficjenta pt: ,Zgodnos¢ przedsiewziec

finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, w tym realizowanych w ramach

Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, z zasadg ,nie czyn

znaczgcej szkody” - zasadg DNSH w celu wypetnienia zatgcznika nr 7a: Analiza

oddziatywania na srodowisko, z uwzglednieniem zasady ,nie czyn znaczgcej szkody”
(zasady DNSH).

Zatacznik nr 7a — Analiza oddzialywania na srodowisko, z uwzglednieniem

zasady ,,nie czyn znaczacej szkody” (zasady DNSH)

(zatgcznik obowigzkowy)
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Wzor: Zatgcznik nr 7a do wniosku analiza oddziatywania na srodowi.docx

Jesli zatgcznik nie dotyczy wnioskodawcy przedtéz oswiadczenie o tresci: ,nazwa i

numer zatgcznika - nie dotyczy”.

Zatacznik nr 8 — Oswiadczenie dotyczace pomocy publicznej

(zatgcznik obowigzkowy)

W przypadku realizacji projektéw partnerskich, kazdy z partneréw przedktada w/w
oswiadczenie. Oswiadczenia wszystkich partnerow zatgczane sg do wniosku

w aplikacji WOD2021 w postaci jedneqo pliku. Zatgcznik nr 8 do

wniosku oswiadczenie dotyczace poocy publicznej.docx.

Zatacznik nr 9 — Sprawozdanie finansowe lub inne dokumenty potwierdzajace
sytuacje finansowg wnioskodawcy

(zatgcznik obowigzkowy)

Dokumenty finansowe za ostatni rok obrotowy, za ktéry Wnioskodawca posiada
sprawozdanie w momencie ztozenia wniosku albo za okres prowadzonej

dziatalnosci:

a) zatwierdzone sprawozdania finansowe (min. Bilans i Rachunek Zyskow

i Strat podpisane przez osobe sporzadzajgcg lub kierownika jednostki), sporzgdzone
zgodnie z ustawg o rachunkowosci (w przypadku, gdy sprawozdanie podlega
badaniu — nalezy dotgczy¢ opinie biegtego rewidenta o sprawozdaniu finansowym).
albo

b) wyciagi z podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodéw, zawierajgce dane:
zamkniecie roku, ustalenie dochodu do opodatkowania z uwzglednieniem

réznicy remanentu (spisu z natury) z poczatku i koca roku I/LUB roczne

zeznanie podatkowe PIT z potwierdzeniem przestania do US (UPO),

w przypadku wnioskodawcow niezobowigzanych do stosowania przepisow

ustawy o rachunkowosci, dodatkowo jeden z nizej wymienionych

dokumentow:

- dla wnioskodawcow pozostajgcych w formie opodatkowania ryczatt
ewidencjonowany - ewidencja przychodéw (wedtug wzoru

z rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2021 r.)
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- dla wnioskodawcow korzystajgcych z karty podatkowej i niebedgcych
czynnym podatnikiem VAT - oswiadczenie o wysokos$ci przychodéw

ze sprzedazy,

- dla wnioskodawcow korzystajgcych z karty podatkowej i bedgcych

przez caty rozpatrywany okres czynnym podatnikiem VAT - deklaracja

JPK V7.

UWAGA!

Zatgcznik nie jest wymagany dla Wnioskodawcy/partnera, ktéry jest Jednostkg

Samorzadu Terytorialnego, jesli nie ubiega sie o pomoc publiczng.

Zatacznik nr 10 — Dokument wydany przez Panstwowe Gospodarstwo Wodne
Wody Polskie, potwierdzajacy zgodnosé inwestycji lub dziatan z celami
srodowiskowymi

(zatgcznik fakultatywny)

W przypadku realizacji projektu w ramach naboru FELD.02.08-1Z.00-001/25 w celu
potwierdzenia, ze projekt nie powoduje nieosiggniecia dobrego stanu lub potencjatu
jednolitych czesci wod, nie pogarsza stanu lub potencjatu jednolitych czesci wod, nie
powoduje koniecznosci zastosowania art. 4 ust. 7 Ramowej Dyrektywy Wodnej,
okreslajgcego odstepstwa od celow srodowiskowych nalezy zatgczy¢ dokument
wydany przez Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie, potwierdzajgcy
zgodnosc¢ inwestycji lub dziatan z celami srodowiskowymi.

Zalacznik nr 11 — Inne dokumenty wymagane prawem polskim lub kategorig
projektu

(zatgcznik fakultatywny)

Zalacznik nr 12 — Kopia pozwolenia na budowe lub zgtoszenia budowy

(zatgcznik fakultatywny)

Zatacznik nr 13 — Decyzje wynikajace z analizy oddzialywania na srodowisko

(zatgcznik fakultatywny)

Zatacznik nr 14 — Pismo przewodnie

(zatgcznik fakultatywny)

Zatacznik nr 15 — Petnomocnictwo

(zatgcznik fakultatywny)
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W przypadku udzielenia pethomocnictwa/upowaznienia do reprezentowania
wnioskodawcy innym podmiotom/ osobom do wniosku o dofinansowanie dotgcz
zatgcznik nr 15 (wzor: Zatgcznik nr 15 do wniosku_wzor petnomocnictwa.docx) lub

inny dokument potwierdzajgcy mozliwos¢ reprezentowania Wnioskodawcy.

Nalezy pamietac, ze udzielenie petnomocnictwa musi by¢ zgodne z dokumentami

rejestrowymi Wnioskodawcy.

W przypadku realizacji projektéw partnerskich, kazdy z partneréw przedktada w/w
petnomocnictwo — jesli dotyczy takze partnera. Wszystkie petnomocnictwa zatgczane

sg do wniosku w aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku.

PRZESYLANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Przestanie wniosku jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie

sprawdzony pod wzgledem poprawnos$ci w WOD2021.

Whioskodawca (osoba do kontaktu) powinien wej$¢ na liste wnioskow o

dofinansowanie oraz na menu odpowiedniego wniosku wybrac opcje Przeslij.

Whnioskodawca moze poprawi¢ ztozony wniosek wytgcznie w sytuacji, gdy instytucja

odestata mu go do poprawy.
Whiosek otrzymuje status:

»DO POPRAWY?” - w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat

jeszcze zaktualizowany lub

»W POPRAWIE” - w sytuacji, gdy wnioskodawca zaczat juz poprawiac wniosek, ale

go jeszcze nie przestat ponownie do instytucji.

W celu poprawy/uzupetnienia wniosku wyszukaj na liscie wnioskéw i w menu tego

wniosku wybierz opcje ,,Popraw”.

Wprowadzone poprawki muszg by¢ zgodne z zaleceniami IZ FEL2027, ktére

otrzymano w przestanej informacji od instytucji.
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ANULOWANIE WNIOSKU
Mozesz zrezygnowac ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do |Z FEL2027.
Anulowanie wniosku, jest rownoznaczne z rezygnacjg z ubiegania sie o

dofinansowanie.
Aby to zrobic, wejdz na liste wnioskdéw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego
wniosku wybierz opcje ,ANULUJ WNIOSEK?”

UWAGA!

Nie ma mozliwosci przywrécenia wniosku, ktéry zostat anulowany.
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