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Zatgcznik nr 10 do Regulaminu wyboru projektow
numer FELD.09.01-1P.02-001/25

Informacje dodatkowe nt. kwot ryczattowych

Informacje ogolne

Zgodnie z regulaminem wyboru projektéw dla naboru numer FELD.09.01-IP.02-
001/25 (Typ projektu: Typ 4: wdrozenie rozwigzan w zakresie Przemystu 4.0 w
przedsiebiorstwach), w projektach, dla ktérych koszt ogétem wyrazony w ztotych nie
przekracza rownowartosci 200 tys. EUR w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu, finansowanych w catosci w ramach pomocy de minimis obligatoryjne jest
zastosowanie kwot ryczattowych w oparciu o budzet projektu.

Jednoczesnie w projektach, dla ktérych koszt ogétem wyrazony w ztotych nie
przekracza rownowartosci 200 tys. EUR w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu, finansowanych w ramach regionalnej pomocy inwestycyjnej albo regionalnej
pomocy inwestycyjnej i pomocy de minimis, jest mozliwosé zastosowania kwot
ryczattowych w oparciu o budzet projektu.

Mozliwos¢ zastosowania uproszczonej metody rozliczania wydatkéw w dziataniu
FELD.09.01 wynika takze z Szczegdétowego Opisu Priorytetow Programu Fundusze
Europejskie dla £odzkiego 2021-2027.

W projektach realizowanych z zastosowaniem kwot ryczattowych nalezy
dla poszczegolnych zadan okresli¢ i oszacowac kwoty ryczattowe. Kazde zadanie
bedzie rozliczane na podstawie okreslonej dla niego jednej kwoty ryczattowe.

Na kwote ryczattowg dla danego zadania skfadajg sie wszystkie wydatki, ktére sg
niezbedne do zrealizowania tego zadania, zawierajg sie w katalogu kosztéw
kwalifikowanych okreslonym w Zasadach kwalifikowania wydatkéw w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027, i ktdre
zostaty wykazane w zatwierdzonym budzecie projektu.

W procesie oceny dokumentacji aplikacyjnej dokonywana jest weryfikacja
wskazanych przez wnioskodawce kwot ryczattowych w celu zapewnienia, ze kwoty te
sg wyliczone w oparciu o sprawiedliwg, rzetelng i racjonalng kalkulacje.

Kwotg ryczattowg jest kwota za wykonanie okreslonego w projekcie zadania
okreslona w umowie o dofinansowanie w oparciu o szczegétowy budzet projektu
przedstawiony przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie i uzgodniona
na etapie jego zatwierdzania.



Wyptata dofinansowania w formie kwoty ryczattowej okreslonej w umowie

o dofinansowanie nastgpi w przypadku, gdy osiggniety zostanie wskaznik dla kwoty
ryczattowej przypisany dla danego zadania objetego kwotg ryczattowa, co zostanie
udokumentowane przez wnioskodawce zgodnie z formg wskazang we wniosku

o dofinansowanie projektu oraz umowie o dofinansowanie projektu dla danego
wskaznika.

Wydatki objete kwotg ryczattowg muszg spetnia¢ ogélne warunki kwalifikowalnosci,
ktére wynikajg z przepisow prawa oraz poszczegolnych dokumentow systemu
realizacji, w tym Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027 oraz Zasad kwalifikowania wydatkéw w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027.

Koszty kwalifikowalne

Zgodnie z Zasadami kwalifikowania wydatkéw w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027 dla dziatania FELD.09.01 (Typ 4:
wdrozenie rozwigzan w zakresie Przemystu 4.0 w przedsigbiorstwach), katalog
wydatkow kwalifikowalnych obejmuje:

a) wydatki zwigzane z realizacjg projektu, ktére wynikajg bezposrednio z
okreslonego typu projektu, a takze:

b) zakup, dostawa, instalacja i uruchomienie rzeczowych aktywoéw trwatych, w
tym maszyn, sprzetu i urzgdzenh wraz ze specjalistycznym instruktazem w ich
obstudze, zaawansowanych rozwigzan teleinformatycznych (w tym sprzetu
informatycznego),

c) zakup wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP) w formie patentéw, licencji,
know-how oraz innych praw wtasnosci intelektualnej,

d) wydatki zwigzane z dziatalnoscig promocyjng w systemach komunikacji
internetowej m.in.: SEM, artykuty sponsorowane, mailing, reklama w mediach
spotecznosciowych, wspotpraca z influencerami, reklama w serwisie youtube,
stworzenie aplikacji mobilnej na potrzeby promociji produktu lub ustugi
wnioskodawcy, stworzenie i hosting strony www. Wskazane wydatki mogg byc¢
kwalifikowalne wytgcznie, gdy stanowig element projektu oraz stuzg wytgcznie
promociji wdrozonych rozwigzan przemystu 4.0, a nie promocji dotychczasowej
dziatalnosci,

e) roboty budowlane niezbedne do zainstalowania lub uruchomienia nabytych
maszyn, sprzetu, urzgdzen;

f) koszty posrednie rozliczane metodg stawki ryczattowej zgodnie z rozdziatem
1.4 niniejszych Zasad.



Zadania rozliczane kwotami ryczaltowymi

Zarowno rodzaj, jak i liczba zadan wymaganych do realizacji w projekcie powinny
wynikac¢ z celu projektu, ktorym jest inwestycja w obszarach technologii
Przemystu 4.0.

Definiujgc pojedyncze zadanie we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy
uwzglednic¢ i oszacowac koszty nabycia elementow przewidzianych w katalogu
wydatkéw kwalifikowalnych dla tego typu projektu (m.in. $rodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne), ktére bedg ponoszone w zwigzku z realizacjg projektu oraz
zwigzane z celem projektu.

Kazde zadanie musi mie¢ przypisang kwote ryczattowg i wskaznik jego realizacji,
ktérego osiggniecie (w ujeciu osiggniety lub nie osiggniety) bedzie weryfikowane

w trakcie rozliczania projektu na podstawie dokumentow wskazanych w Zatgczniku
do wniosku o dofinansowanie Budzet projektu — kwoty ryczaftowe oraz w umowie o
dofinansowanie.

Okreslenie kwoty ryczattowej w dokumentacji aplikacyjnej

Whnioskodawca powinien przeanalizowac, jakie dziatania musi podjac i jakie wydatki
musi poniesc¢, aby zrealizowa¢ kazde zadanie zaplanowane w projekcie, a nastepnie
powinien dokona¢ wyceny kazdego czgstkowego wydatku, ktéry bedzie wchodzit

w sktad jednej kwoty ryczattowej dla konkretnego zadania. Wniosek

o dofinansowanie powinien zawiera¢ doktadne uzasadnienie kazdego wydatku,
potwierdzajgce celowosc, racjonalnos¢ i efektywnos¢ kwoty, w tym przedstawic
sposéb kalkulacji wydatku.

Wydatki, ktére sktadajg sie na kwote ryczattowg powinny by¢ oparte o analize rynku,
ktéra stanowic¢ bedzie podstawe do okre$lenia ich wartosci. Z uwagi na powyzsze
we wniosku oraz Zatgczniku do wniosku o dofinansowanie nalezy:

a) wskazac zrodta danych, na podstawie ktérych zostaly oszacowane wydatki,

np. strony internetowe wykonawcéw wraz z podaniem linka, rozestanie zapytania
ofertowego do potencjalnych oferentéw, zamieszczenie zapytania ofertowego

na stronie internetowej wnioskodawcy badz innej przeznaczonej do zamieszczania
zapytan ofertowych itp.,

b) wskaza¢ nazwy podmiotdw, od ktérych zostaty zebrane oferty (3 oferty,
z zastrzezeniem wydatkow, dla ktorych na rynku nie istnieje 3 potencjalnych
oferentéw),

c) podac¢ wartos¢ poszczegolnych ofert lub warto$ci wynikajgcych z cennikéw,
o ktérych mowa w pkt b),

d) wskazac termin rozeznania rynku (maksymalnie 6 miesiecy przed datg ztozenia
whniosku o dofinansowanie lub dniem rozpoczecia projektu, jesli projekt rozpoczat sie
przed dniem ztozenia wniosku),



e) uzasadni¢ dokonanego ustalenia przyjetej warto$ci wydatku do kalkulacji kwoty
ryczattowej, np. wskazac, ze wartoscig przyjetg do kalkulacji kwoty ryczattowej jest
Srednia kwot z otrzymanych ofert, inne obiektywne i uzasadnione warunki
wptywajgce na przyjecie wartosci wydatki do kalkulacji kwoty ryczattowe;j.

Whnioskodawca powinien posiada¢ dokumentacje potwierdzajgca przeprowadzenie
analizy rynku, na podstawie ktorej zostaty okreslone kwoty ryczattowe
dla poszczegodlnych zadan.

Kwota ryczattowa nie moze obejmowac kilku zadan.

Whnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ kalkulacje budzetu zadania wraz

ze szczegotowym uzasadnieniem. Kazda wnioskowana kwota ryczattowa wymaga
szczegoOtowego uzasadnienia potwierdzajgcego celowosc, racjonalnosé

i efektywnosc¢ kwoty ryczattowej w kontekscie zaplanowanych wskaznikow rezultatu
i celéw projektu.

Celowos¢, racjonalnosc i efektywnosé kwot ryczattowych bedzie przedmiotem oceny.
Whnioskodawca jest zobowigzany wykazac na etapie oceny wniosku

o dofinansowanie projektu, ze wydatki wskazane przez niego w budzecie projektu
spetniajg warunki kwalifikowalnosci, tj. przyporzgdkowac je do prawidtowych kategorii
kosztow i przedstawi¢ szczegotowe uzasadnienie koniecznosci ich poniesienia.

Wskazniki potwierdzajgce realizacje zadan

Dla kazdej kwoty ryczattowej musi by¢ przypisany jeden wskaznik odzwierciedlajgcy
cel danego zadania oraz okreslona jego wartos¢ docelowa. Wskazniki te postuzg

do ustalenia stopnia realizacji zadania, a tym samym do wskazania, czy mozliwe jest
rozliczenie kwoty ryczattowej przypisanej do zadania.

W przypadku niezrealizowania w petni wskaznika przyjetego dla kwoty ryczattowej,
dana kwota jest uznana za niekwalifikowalng w catosci.

Do kazdej kwoty ryczattowej powinny zosta¢ wskazane dokumenty, na podstawie
ktorych bedzie okreslony poziom realizacji wskaznika dla danej kwoty ryczattowe;.

I. Zadanie dotyczace zakupu rzeczowych aktywoéw trwatych.

Dla kwoty ryczattowej nalezy przypisa¢ wskaznik: Liczba zakupionych Srodkow
trwatych (szt.).

Dokumenty do weryfikacji wskaznika:

e protokoty odbioru;

e dokumentacja potwierdzajgca przyjecie srodkéw trwatych do uzytkowania;
e specyfikacja zakupionych srodkow trwatych. Specyfikacja ma wskazywaé
w szczegolnosci te funkcjonalnosci i parametry, ktére zostaty okreslone

we wniosku o dofinansowanie.



Zadanie dotyczace zakupu wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP)

Dla kwoty ryczattowej nalezy przypisa¢ wskaznik:
Liczba zakupionych wartoSci niematerialnych i prawnych (szt.).

Dokumenty do weryfikacji wskaznika:

protokét odbioru licencji potwierdzajgcy weryfikacje kompletnosSci

I poprawnosci merytorycznej dostarczonego oprogramowania,

w szczegolnosci potwierdzajgcych posiadanie przez zakupione
oprogramowanie funkcjonalnos$ci opisanych we wniosku o dofinansowanie,
specyfikacja oprogramowania - specyfikacja ma wskazywac¢ w szczegolnosci
te funkcjonalnosci systemu, ktére odpowiadajg na potrzeby wnioskodawcy
okreslone we wniosku o dofinansowanie,

dokument potwierdzajgcy prawa do korzystania z oprogramowania na polach
eksploatacji opisanych we wniosku o dofinansowanie na okres realizacji
projektu oraz okres jego trwatosci,

wykaz prac wykonanych w zakresie dostosowania oprogramowania

do specyfiki dziatalnosci wnioskodawcy (jezeli takie prace miaty miejsce).
Wykaz powinien zawieracC zwiezty opis zrealizowanych prac,

dokumentacje potwierdzajgca posiadanie praw do oprogramowania gotowego,
oraz prawa do aktualizacji tego oprogramowania,

potwierdzenie przyjecia WNIiP do uzytkowania przez wnioskodawce.

Zadania dotyczgce zakupu dziatah promocyjnych

Dla kwoty ryczattowej nalezy przypisa¢ wskaznik :
Liczba dziatan promocyjnych w systemach komunikacji internetowej

Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznika:

Lub

wzor maila wystany w ramach kampanii mailingowej,

protokoty odbiorow zrealizowanych dziatan promocyjnych ze wskazaniem
nazw aplikacji , stron, linkow

ewidencja ksiegowa

Raporty potwierdzajgce marketing w wyszukiwarkach internetowych

Liczba zrealizowanych uméw/zamoéwien na materiaty promocyjne (szt.)

Dokumenty do weryfikacji wskaznika w szczegdlnosci:

Umowa/zamowienie zawarta z wykonawcg ustugi
Protokdt odbioru wykonania ustugi



IV. Zadania dotyczace wydatkéw zwigzanych robotami budowlanymi

Dla kwoty ryczattowej nalezy przypisa¢ wskaznik:
Liczba wykonanych prac budowlanych

Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznika:

e Protokot odbioru prac budowlanych (potwierdzajacy ilos¢ i rodzaj wykonanych
prac zgodng z wnioskiem o dofinasowanie)

e potwierdzenie przyjecia srodkéw trwatych do uzytkowania przez
whnioskodawce

e Dokumentacja fotograficzna poszczegdlnych etapow prac

e specyfikacja i protokét odbioru rob6t budowalnych jesli byty przeprowadzone
pod instalacje zakupionych srodkow trwatych

Dokumenty wskazane w Zatgczniku do wniosku o dofinansowanie Budzet projektu —
kwoty ryczattowe bedg w trakcie rozliczania projektu stanowi¢ podstawe oceny, czy
wskazniki okreslone do rozliczania kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie
zadeklarowanym, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkow objetych kwotg
ryczattowa.

Rozliczanie kwoty ryczaltowej

Wydatki rozliczane kwotami ryczattowymi sg traktowane jako wydatki poniesione.
Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych
w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktore zostaty wykazane
jako wydatki objete kwotg ryczattowg. Beneficjent jest natomiast zobowigzany

do posiadania dokumentacji potwierdzajgcej osiggniecie rezultatow, wykonanie
produktéw i zrealizowanie dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem

o dofinansowanie projektu.

Do wydatkéw rozliczanych kwotami ryczattowymi nie stosuje sie procedur wyboru
wykonawcow, o ktérych mowa w rozdziale 3.2 Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Ostateczna weryfikacja i ocena, czy w petni zrealizowano zatozenia projektu bedzie
odbywata sie na podstawie dostarczonych dokumentéw, ktore zostaty wskazane
przez wnioskodawce w Zatgczniku do wniosku o dofinansowanie Budzet projektu —
kwoty ryczattowe oraz w umowie o dofinansowanie.

Przedstawiane dokumenty powinny odnosic sie do ilosciowego wykonania zadania /
realizacji wskaznika, jak réwniez powinny obrazowacé jakos¢ realizowanego zadania.
Jezeli ocena dokumentacji bedzie wskazywac na niskg jakos¢ wykonanych zadan,
wydatki mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne, a wskaznik za niezrealizowany.



W sytuaciji niezrealizowania zatozonego we wniosku o dofinansowanie projektu
wskaznika lub wskaznikow objetych dang kwotg ryczattowg w catosci, dana kwota
ryczattowa jest uznana za niekwalifikowalng w catosci. Rozliczenie kwoty ryczattowej
dokonywane jest bowiem w systemie ,spetnia - nie spetnia”.

Catosc¢ otrzymanego dofinansowania, w tym wszystkie kwoty ryczattowe okreslone
w umowie o dofinansowanie projektu, beneficjent rozlicza najpozniej w koncowym
whniosku o ptatnosc.

Majgc na wzgledzie, ze beneficjent nie ma obowigzku monitorowania kwot wydatkow
faktycznie poniesionych w ramach kwoty ryczattowej, w projekcie takim nie powstajg
oszczednosci, a beneficjent nie zwraca srodkéw, jesli faktycznie wydatkowat mniej
niz przewiduje okreslona przez niego kwota ryczattowa. Analogicznie beneficjent nie
otrzymuje refundacji poniesionych kosztéw, jesli wydatkowat wiecej niz przewiduje
ustalona kwota ryczattowa.

Kontrola projektu

Podobnie jak wszystkie inne projekty, takze projekty rozliczane kwotami ryczattowymi
podlegajg kontroli.

W ramach kontroli projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi weryfikacji podlegac¢
bedzie dokumentacja potwierdzajgca stopien wykonania rezultatéw/produktéw/zadan
ujetych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, zgodnie z zakresem
wskazanym w umowie/wniosku o dofinansowanie projektu.

Podobnie jak to ma miejsce podczas kontroli sktadanych wnioskéw o ptatnosé,
kontrola na miejscu realizacji bedzie skoncentrowana na weryfikacji zgodnosci
zrealizowanych zadanh z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu pod kgtem
ilosciowym oraz jakosciowym.

Instytucja Pos$redniczgca moze wymagac od beneficjenta przedstawienia wszelkich
materiatow lub dokumentow, ktére mogg potwierdzi¢, ze wywigzat sie on

z zaplanowanych dziatan. Weryfikacji podlega réwniez jako$¢ nabywanych
produktéw / ustug w ramach projektu oraz ich wykorzystanie zgodnie

z przeznaczaniem wynikajgcym z wniosku o dofinansowanie.



