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UTWORZENIE KONTA

Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku o dofinansowanie w systemie WOD2021
zaleca sie zapoznanie z Instrukcjg uzytkownika Aplikacji WOD2021 Wnioski o
dofinansowanie Wnioskodawca opublikowang pod adresem:

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?mod=Wnioskodawca

; =  Wnhioski o dofinansowanie e
Cl 021

B Stonagiowna <

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

= Lista naboréw

Do czego stuzy ta aplikacja?
Aplikacja Wnioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o

dofinansowanie ze $rodkéw unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladac aktualne nabory wnioskéw o dofinansowanie. Do ztoZenia wniosku o

-+ Deklaracja dostepnosc dofinansowanie jest ono niezbedne.

Co chcesz zrobié?

Chcee przegladac listg naborow
Chceg sig zarejestrowac, aby wnioskowa¢ o dofinansowanie
Mam juz konto i chce sig zalogowac

Whniosek o dofinansowanie wypetnij w aplikacji Wnioski o dofinansowanie (zwanej

dalej WOD2021) dostepnej pod adresem: https://wod.cst2021.gov.pl/.

. Aby méc w petni korzystac z WOD2021 wymagane jest zatozenie konta uzytkownika.
W tym celu na stronie gtéwnej wybierz CHCE SIE ZAREJESTROWAC, ABY
WNIOSKOWAC O DOFINANSOWANIE i wypetnij formularz rejestracyjny.

Rejestracja konta uzytkownika

Login

Imie

Nazwisko

Adres email

Domysiny jezyk aplikacji
Polski -

ZAPISZ ANULUJ

Po wprowadzeniu danych kliknij przycisk ZAPISZ.

UWAGA! Podczas rejestracji konta, bardzo wazne jest podanie aktualnego adresu e-
mail. Na podany adres zostanie wystana wiadomo$¢ powitalna z CST2021 oraz

wiadomos¢ z linkiem do nadania hasta do konta.


https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?mod=wnioskodawca
https://wod.cst2021.gov.pl/

2. W celu zalogowania sie do WOD2021 musisz uprzednio posiada¢ konto
Whnioskodawcy. W tym celu wpisz login oraz hasto, a nastepnie potwierdz wyboér
przyciskiem ZALOGUJ. Jesli nie posiadasz konta, skorzystaj z Instrukcji
uzytkownika - Aplikacji WOD2021 Wnioski o dofinansowanie (Wnioskodawca

organizacji), w ktorej opisano sposob zaktadania konta i tworzenia organizaciji.

St

Login

Hasto

Przypomnij_hasto

Zarejestru] sie ZALOGUJ

3. Po zalogowaniu sie do aplikacji zostanie wyswietlona strona gtéwna CST2021, na

ktérej znajdujg sie odnosniki do poszczegdlnych modutéw. Z dostepnych modutéw

wybierz aplikacje WOD2021.

B Regulamin %2 ’l

Wybierz aplikacje

WOD
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4. Zostaniesz przekierowany na strone gtoéwng aplikacji WOD2021, ktora stuzy do

aplikowania o dofinansowanie ze srodkow unijnych.

F‘T = Wnioski o dofinansowanie Casdokoncasesi2es @ @ A O &

B Stronagiowna €

O Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Do czego stuzy ta aplikacja?

Nabory

. Aplikacja Whioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o
= Lista naborow dofinansowanie ze rodkéw unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przeglada¢ aktualne nabory wnioskéw o dofinansowanie. Do ztozenia wniosku o dofinansowanie
jest ono niezbedne.

Wnioski
= Zarzadzaj wnioskami Co chcesz zrobic?

Chce przeglgdac listg naboréw
Administracja

= Lista rol

£ Utwdrz role

= Lista profili

S Utwérz profil

i= Lista organizacji

£ Utwdrz organizacje

Deklaracja dostepnosci

B Deklaracja dostepnosci

5. Aby ztozy¢ wniosek o dofinansowanie kliknij w przycisk CHCE PRZEGLADAC LISTE
NABOROW. Wybierz prawidtowy nabér zgodny z zapisami w Regulaminie wyboru

projektow t.

FELD.09.01-1Z2.00-003/24

UWAGA!
Pamietaj, ze lista naboréw obejmuje nabory z catej Polski. Aby unikngé
blednego przestania wniosku o dofinansowanie, sprawdz doktadnie numer

naboru na stronie gdzie zostat ogtoszony i wpisz go w wyszukiwarke naboru.



6. Gdy wybierzesz ww. nabor zostaniesz przekierowany do aplikacji WOD2021, gdzie
po zalogowaniu kliknij w przycisk UTWORZ WNIOSEK, a nastepnie wpisz tytut
projektu.

FELD.01.02-1Z.00-001/23
POKAZ SZCZEGOLY

Program Dziatanie

Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027 1.2 Inwestycje przedsiebiorstw w badania i innowacje

Instytucja prowadzaca Status

Urzad Marszatkowski Wojewodziwa todzkiego (IZ.00.FELD) Rozpoczety

Tworzenie wniosku

Tytut projektu

0/1000

ZAPISZ ANULUJ

Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk
»Zapisz”, utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie z pustymi polami

(oprécz nadanego tytutu).

Wszystkie pola oznaczone gwiazdkg* sg obowigzkowe do wypetnienia. Jezeli dana

tabela lub pole wprowadzania nie dotyczy projektu, nie wypetniaj jej.
UWAGA!

Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu zapoznaj
sie z Instrukcjg uzytkownika Aplikacji WOD2021 Wnioski o dofinansowanie

Whnioskodawca.

WSTEP

Niniejsza instrukcja odnosi sie do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027.

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku o dofinansowanie niezbedna jest
znajomosc¢ aktow prawnych wskazanych w Regulaminie wyboru projektow dla

przedmiotowego naboru.



STRUKTURA WNIOSKU

Whniosek o dofinansowanie jest generowany przez Wnioskodawce poprzez
wskazanie odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru
wniosku o dofinansowanie. Zawiera on szereg sekcji (w zaleznosci od danego

naboru):

A. Informacje o projekcie
Whnioskodawcy i realizatorzy
Wskazniki projektu

Zadanie

Budzet projektu
Podsumowanie budzetu

Zrédta finansowania

e L LU R T -

Analiza ryzyka

Dodatkowe informacje

(@

Zataczniki

Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcje: A, B, C, D, E, G, H, |, J sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowac¢ sekcje,
trzeba wypenic elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz dane
wprowadzone w poczgtkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych

sekcjach.

Sekcje: F i K nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie

danych pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.

WAZNE! Podczas wypetniania wniosku nie uzywaj WIELKICH LITER
(KAPITALIKOW).

WAZNE! Podczas wypetniania wniosku nalezy zachowa¢ spdjnosé informagii
przedstawianych we wszystkich jego czesciach sktadowych.

Sekcja Informacje o projekcie (A)

W celu uzupetnienia sekcji ,Informacje o projekcie” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".



Tytut projektu

Wpisz tytut projektu, ktory powinien by¢ zwiezty (maksymalnie 1000 znakéw) oraz w
jasny i niebudzgcy watpliwosci sposéb obrazowaé przedmiot projektu, ktory zostanie
zrealizowany. Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie nie powielaé
tytutu innych realizowanych przez Ciebie projektéw. W przypadku, gdy projekt jest
czescig wiekszej inwestycji, powinien zawieracC w tytule: przedmiot, lokalizacje oraz
etap, tak aby w spos6b zwiezty odnosit sie do jego istoty.

W tytule nie uzywaj: skrétdéw, zargonu, jezyka specjalistycznego, znakéw specjalnych

(np. @, #,%).

Opis projektu

Zamiesc krotki opis projektu (maksymalnie 4000 znakdéw) uwzgledniajgc
najwazniejsze informacje dotyczgce projektu. Opis powinien by¢ zwiezty, mie¢ forme
streszczenia i przedstawiac¢ przedmiot i gtdwne zatozenia projektu. Ponadto musi w
jednoznaczny sposéb zidentyfikowac¢ przedmiot projektu, jego zakres oraz
uwzgledni¢ poszczegdlne zatozenia projektu. W opisie okresl najwazniejsze etapy

projektu oraz sposoby ich realizacji (metoda, forma).

WAZNE! Informacja powinna by¢ napisana prosto i zrozumiale. Gdy Twdj projekt
zostanie wybrany do dofinansowania opis, ktory tu zamiescisz bedzie wizytdwkag

Twojej inwestycji - pokazemy go na stronach internetowych.

Data rozpoczecia realizacji projektu

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu. Dla
projektéw, ktorych realizacja rozpoczeta sie przed ztozeniem wniosku, jest mozliwy
wybér daty wczesniejszej od biezgcej daty systemowe;.

Datg rozpoczecia realizacji projektu moze by¢ np. podpisanie pierwszej umowy z
wykonawcg lub innego wigzgcego dokumentu badz poniesienie wydatku

dotyczgcego realizacji projektu.

Data zakonczenia realizacji projektu
Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji projektu. Data musi
by¢ p6zniejsza od daty rozpoczecia realizacji projektu.

WAZNE! Przez date zakoriczenia realizacii projektu nalezy rozumieé date

zakonczenia realizacji projektu pod wzgledem rzeczowym i finansowym.



Grupy docelowe

Opisz grupe docelowg w sposdb pozwalajgcy osobie oceniajgcej projekt
jednoznacznie stwierdzic, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do
otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w podstawie programowe]

naboru oraz kryteriami wyboru projektow..

Dziedzina projektu
Wybierz kod interwencji wskazany w SZOP, ktory jest kodem wiodgcym dla

projektu. W ramach naboru mozliwe jest wskazanie kodow:

024 - Zaawansowane ustugi wsparcia dla MSP i grup MSP (w tym ustugi w zakresie

zarzagdzania, marketingu i projektowania),

030 - Procesy badawcze i innowacyjne, transfer technologii i wspotpraca miedzy

przedsiebiorstwami koncentrujgce sie na gospodarce o obiegu zamknietym,

072 - Wykorzystanie materiatdw pochodzgcych z recyklingu jako surowcow zgodnie z

kryteriami efektywnosci,

075 - Wsparcie ekologicznych proceséw produkcyjnych oraz efektywnego

wykorzystywania zasobéw w MSP.

Obszar realizacji projektu

Zgodnie z Regulaminem wyboru projektoéw projekt musi by¢ realizowany w granicach
Obszaru Transformacji Wojewddztwa t.6dzkiego.

W zwigzku z powyzszym Twaj projekt musi by¢ realizowany na terenie co najmniegj
jednej z nastepujgcych 35 gmin: miasta Befchatow, gminy Betchatéw, gminy
Druzbice, gminy Kleszczow, gminy Kluki, gminy Rusiec, gminy Szczercéw, gminy
Zelow, gminy Dziatoszyn, gminy Kietczygtow, gminy Nowa Brzeznica, gminy
Pajeczno, gminy Rzasnia, gminy Siemkowice, gminy Strzelce Wielkie, gminy
Sulmierzyce, gminy Gorzkowice, gminy Rozprza, gminy Wola Krzysztoporska, gminy
Ztoczew, gminy Dobryszyce, gminy Gomunice, gminy Kamiensk, gminy Lgota
Wielka, gminy tadzice, miasta Radomsko, gminy Radomsko, gminy Czarnozyty,
gminy Konopnica, gminy Osjakéw, gminy Ostréwek, gminy Wielun, gminy
Wierzchlas, gminy Widawa, miasta Piotrkow Trybunalski.

Wybierz z listy wartosc¢: region.



Miejsca realizacji

Wskaz lokalizacje realizowanego projektu wybierajgc: wojewddztwo, powiat i
gmine. W przypadku realizacji projektu na obszarze obejmujgcym wiecej niz jeden
powiat lub gmine, wymien je dodajgc z listy.

Miejsce realizacji dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa
sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczeg6inego miejsca.

Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe: wojewodztwo, powiat, gmina.
WAZNE! Dane muszg byé zgodne z danymi zawartymi w Krajowym rejestrze
urzedowym podziatu terytorialnego kraju (tzw. TERYT) prowadzonym przez Gtéwny

Urzad Statystyczny.

Po wypetnieniu sekcji ,Informacje o projekcie” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.
UWAGA! W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie
zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Informacja o

projekcie”.

Sekcja Wnioskodawcy | realizatorzy (B)

W celu uzupetnienia sekcji ,Wnioskodawcy i realizatorzy” wybierz ,EDYTUJ
SEKCJE".

Dane o Wnioskodawcy

Nazwa Wnioskodawcy
Podaj oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie projektu, zgodng
z dokumentami rejestrowymi/statutem podmiotu z rozwinieciem skrétéw

okreslajgcych forme (np.: Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig).

Forma prawna

Wskaz forme prawng zgodng z dokumentami rejestrowymi Wnioskodawcy.
Informacje muszg by¢ zgodne z § 7 Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie
sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego
podmiotéw gospodarki narodowej, wzorow wnioskow, ankiet i zaswiadczen z dnia 30
listopada 2015 r.
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Wielkos$¢ przedsiebiorstwal

Wskaz odpowiednig wielkos¢ przedsiebiorstwa Wnioskodawcy.

Forma wiasnosci

Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym
Whioskodawcy. Wybierz z listy zgodnej z zapisami § 8 Rozporzgdzenia Rady
Ministrow w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego
rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskow, ankiet i

zaswiadczen z dnia 30 listopada 2015 .

Mozliwosé odzyskania VAT

Zaznacz, czy jako Wnioskodawca masz mozliwosc¢ odzyskania podatku VAT.

Zapoznaj sie z zasadami kwalifikowalno$ci podatku VAT, ktore znajdziesz w:

a) Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcym wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego (...) - art. 64 ust. 1 lit. c),

b) Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
podrozdziat 3.5,

c) Regulaminie wyboru projektow w sposdb konkurencyjny w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla L.édzkiego 2021-2027 dla

przedmiotowego naboru.

Whnioskodawca, ktory zaliczy podatek VAT do wydatkow kwalifikowalnych,

zobowigzany jest dotaczy¢ do wniosku o dofinansowanie projektu ,Oswiadczenie o

kwalifikowalnosci VAT".

Dane teleadresowe - uzupetnij zgodnie z trescig pola:

Kraj - Okresl kraj Wnioskodawcy.

Miejscowos¢ - Wpisz miejscowosé, w ktérej znajduje sie siedziba Wnioskodawcy.
Kod pocztowy - Podaj kod pocztowy Wnioskodawcy.

Ulica - Podaj ulice, na ktérej znajduje sie siedziba Wnioskodawcy.

Numer budynku - Podaj numer budynku siedziby Wnioskodawcy.

1 Przedsiebiorstwo” w rozumieniu orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwosci UE jako jednolity
organizm gospodarczy (single economic unit), ktéry obejmuje takze wszystkich przedsiebiorcow
powigzanych (kryteria powigzania okresla art. 3 ust. 3 zatgcznika | do ROZPORZADZENIA KOMISJI
(UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu).
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Numer lokalu - Wpisz numer lokalu siedziby Wnioskodawcy - pole nie jest
wymagane.

Email - Podaj adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy.

Telefon - Podaj telefon Wnioskodawcy.

Strona www - Podaj adres strony internetowej Wnioskodawcy - pole nie jest

wymagane.

Dane identyfikacyjne - uzupetnij zgodnie z trescig pola:

Rodzaj identyfikatora - Wybierz rodzaj identyfikatora podmiotu, ktéry ubiega sie
o dofinansowanie. Moze to by¢: PESEL, NIP lub inny.

Identyfikator - Wpisz warto$¢ uprzednio wybranego identyfikatora.

Czy Wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizaciji
projektu - Zaznacz, czy przewidujesz udziat innych podmiotéw w realizacji
projektu bedgcego przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Jesli zaznaczyte$
TAK, to konieczne jest wypetnienie tabeli B2 Dodatkowi Realizatorzy. Tabela ma
takie same pola jak te, ktére wystepujg w panelu Informacje o Wnioskodawcy.

Nalezy je wypeni¢ analogicznie jak dla Wnioskodawcy.

Jezeli Twoj projekt jest projektem partnerskim Realizator oznacza takze Partnera

projektu.

Edycja tabeli Realizatorzy jest obowigzkowa tylko w przypadku, gdy oznaczytes
opcje udziatu innych podmiotow w realizacji projektu. Je$li tego nie zaznaczono,
tabela ta jest niewidoczna w Sekcji B. Tabela B2 Dodatkowi Realizatorzy ma takie

same pola jak te, ktére wystepujg w panelu Informacje o wnioskodawcy.

Osoby do kontaktu - Wskaz osobe, ktéra jest upowazniona do kontaktow
roboczych w sprawach projektu bedgcego przedmiotem wniosku o
dofinansowanie. Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na temat
projektu oraz wniosku o dofinansowanie. Wskazany adres email oraz pozostate
dane beda wykorzystywane do komunikacji z wnioskodawcg. Formy komunikacji
wskazane zostaty w Regulaminie wyboru projektow. W przypadku wiekszej liczby
o0sbéb upowaznionych do kontaktéw w sprawie projektu wpisz dane tych osob
zgodnie ze wskazang we wniosku kolejnoscia.

Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a

usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnej osoby.
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Dane dotyczgce Wnioskodawcy zostang automatycznie zaciggniete z danych
podanych przy tworzeniu organizacji przez Wnioskodawce i w razie potrzeby mozna

je edytowac w obrebie sktadanego wniosku.

Po wypetnieniu sekcji ,Wnioskodawca i realizatorzy” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE’” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.
UWAGA! W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie
zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Wnioskodawca i

realizatorzy”.

Sekcja Wskazniki projektu (C)

W celu uzupetnienia sekcji ,Wskazniki projektu” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

W celu zapewnienia petnej i rzetelnej informacji na temat efektow wsparcia masz
obowigzek zastosowania w projekcie wszystkich wskaznikéw produktu i rezultatu
adekwatnych do zakresu i celu realizowanego projektu oraz monitorowania ich

w okresie realizacji i trwatosci projektu.

Lista wskaznikow mozliwych do wykazania w ramach konkursu zostata wymieniona
w zataczniku nr 5 do Regulaminu wyboru projektéw. Wartosci wskaznikow nalezy
podawac do dwdch miejsc po przecinku. Jako wskazniki adekwatne dla projektu
nalezy rozumie¢ wskazniki, ktére opisujg zakres rzeczowy projektu, i dla ktérych
Whnioskodawca przewiduje osiggniecie wartosci docelowe.

UWAGA!

W ramach przedmiotowego naboru, jedynie w przypadku projektu rozliczanego z
zastosowaniem kwot ryczattowych, majg zastosowanie wskazniki

,wilasne”/ ,dodatkowe”.

Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+# DODAJ POZYCJE” na
tytule listy, a usuwa sie poprzez kliknigcie na ikone ,,x” na tytule

poszczegdlnego wskaznika.

W przypadku realizacji projektu w oparciu o kwoty ryczattowe wskazniki przypisane

do poszczegolnych zadan (kwot ryczaltowych) muszg byé jednoznacznie powigzane

Z opisanymi dziataniami.

Zobowigzany jestes do stosowania zasad Uniwersalnego projektowania, w zwigzku z
tym na etapie planowania projektu wartos¢ wskaznika ,Liczba projektéw, w ktorych
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sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla osob z niepetnosprawnosciami”
wynosi¢ bedzie zawsze 0,00, gdyz odnosi sie on do Mechanizmu Racjonalnych
Usprawnien (MRU)?.

W budzecie projektu nie nalezy wykazywaé¢ kosztéw zwigzanych z MRU zgodnie z
zapisami Wytycznych dotyczgcych zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2012-2027.

W celu prawidtowego wypetnienia sekcji ,Wskazniki projektu” musisz wpisac co

najmniej jeden wskaznik.

Rodzaj wskaznika

Do wyboru sg dwa rodzaje wskaznikow: produktu i rezultatu.

Produkt - bezposredni, natychmiastowy, materialny efekt realizacji przedsiewziecia,
mierzony konkretnymi wielkosciami, powigzany bezposrednio z wydatkami
ponoszonymi w projekcie (np. Liczba wspartych srednich przedsiebiorstw,
Powierzchnia budynkéw MSP poddanych termomodernizacii).

Rezultat - bezposredni wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie
spoteczno-ekonomiczne, uzyskany po zakonczeniu realizacji projektu (np. Liczba

przedsiewzie¢ proekologicznych).

Wskaznik realizacji projektu
Jesli zadeklarowany wskaznik projektu jest obowigzkowy, to jego wyboru dokonuje
sie z listy wartosci. Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika, przypisanego do

przedmiotowego naboru.

Jednostka miary

Jesli zadeklarowany wskaznik projektu jest obowigzkowy, to wybdér dokonuje sie z
listy wartosci. Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika, przypisanego do

przedmiotowego naboru.

Podziat na pte¢ (jesli dotyczy)

Wartos¢ bazowa - ogétem

Jest to warto$¢ wskaznika odnoszgca sie do stanu sprzed realizacji projektu.

2 Zastosowanie MRU jest mozliwe w projektach, w ktorych pojawity sie nieprzewidziane na etapie
planowania wydatki zwigzane z zapewnieniem dostepnosci uczestnikowi/uczestniczce (lub
cztonkowi/cztonkini personelu) projektu.
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Wartos¢ docelowa - ogétem

Wartos$¢ docelowa wskaznika to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika na
moment zakonczenia rzeczowej realizacji projektu.

Ze wzgledu na specyfike niektorych wskaznikdw rezultatu (np. dla wskaznikéw z
jednostkag miary ,osoby/rok”, ,EPC”) warto$¢ docelowa bedzie osiggnieta w okresie

12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji projektu.

Sposéb pomiaru wskaznika

Opisz, w jaki sposob bedziesz mierzyt wartosci wskaznikéw planowanych do
osiggniecia w projekcie. W przypadku, gdy projekt bedzie rozliczany w oparciu o
kwoty ryczaltowe i wybrany przez Ciebie wskaznik stuzyt bedzie do
potwierdzenia zrealizowania danego zadania, wskaz takze jakimi dokumentami
potwierdza¢ bedziesz osiggniecie ww. wskaznika.

Dla kazdego ze wskaznikow przypisanych kwotom ryczattowym okresl dokumenty
potwierdzajgce wykonanie zadan. W trakcie rozliczania projektu

beda one stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty
ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny prég, ktory

uprawnia do kwalifikowania wydatkow objetych dang kwotg ryczattowa.

Pamietaj, ze zrédiem pozyskiwania danych do monitorowania realizacji wskaznikow

projektu nie moze by¢é wniosek o dofinansowanie lub umowa o dofinansowanie.

Moze nim by¢ np. protokét odbioru robét, ewidencja zatrudnienia, audyt ex post,

potwierdzony wykaz ze statystyk serwerow itp.

Po wypetnieniu sekcji ,Wskazniki projektu” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.
UWAGA! W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie

zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Wskazniki projektu”.

Sekcja Zadanie (D)

W celu uzupetnienia sekcji ,Zadanie” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

Zadanie
Edycja Sekcji jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja Informacije o

projekcie, poniewaz zawiera ona daty poczatku i konca realizacji projektu. Aby
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zdefiniowa¢ poszczegodlne zadania konieczna jest znajomosc¢ przedziatu czasowego
realizacji projektu, poniewaz przedziaty czasowe poszczegodlnych zadan muszg sie w
nim zawierac.

Jesli w Sekcji B wskazate$ partneréw (realizatoréw), opisz zakres realizowanych przez
nich zadan i wykaz, ze realizacja projektu (zadania) bez partnera (partnerow) nie

bytaby mozliwa.

Po kliknieciu na ikone ,+ DODAJ ZADANIE” w nagtéwku tabeli z zadaniami (lub tez w
prawym dolnym rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny), wyswietla sie

pierwszy rzad tabeli zadan w formie rozwinietej.

UWAGA! Rozliczenie kwot ryczaltowych nastepuje na podstawie osiggnietych
efektow, zaleca sie zatem, aby projekt rozliczany kwotami ryczattowymi podzielony
byt na kilka zadan — kamieni milowych/etapéw. Nalezy pamietaé, aby dla kazdego
wydatku poniesionego w ramach kwot ryczattowych obligatoryjnie przedstawié
uzasadnienie w zatagczniku nr 18.

Pamietaj, ze suma kwot poszczegdlinych wydatkéw w danym zadaniu to jedna kwota

ryczattowa zadania, ktorg wskazujesz w sekcji ,Budzet” przy danym zadaniu.

Numer (Lp)

Wartos¢ uzupetniana automatycznie.

Data rozpoczecia
Wybierz z kalendarza date (rok, miesigc i dzien) rozpoczecia realizacji zadania. Nie

moze by¢ ona wczesniejsza od daty rozpoczecia projektu.

Data zakonczenia
Wybierz z kalendarza date (rok, miesigc i dzien) zakonczenia realizacji zadania. Nie

moze by¢ ona pdzniejsza od daty zakonczenia projektu.

Nazwa zadania

Podaj nazwe danego zadania, ktéra wskazywaé bedzie co jest przedmiotem tego
zadania uzywajgc maksymalnie 500 znakow.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny rodzaj
wydatkdéw, okreslajgcy zakres rzeczowy i stanowigcy samodzielng cato$¢ (np.

remont, przebudowa, zakup wyposazenia, nadzor inwestorski).
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Opis i uzasadnienie zadania

Opisz szczegodtowo, co jest przedmiotem realizacji zadania uzywajgc maksymalnie
4000 znakéw. Pamietaj, aby nie byta to kopia fragmentéw opiséw z dokumentac;ji
technicznej. Uzasadnij dlaczego wykonanie tego zadania (poniesienie wydatku) jest
niezbedne do realizacji celu Twojego projektu.

Jezeli w ramach zadania ponosi¢ bedziesz wydatki niekwalifikowalne (oprocz
ewentualnego podatku VAT), opisz zakres ww. wydatkow, podaj ich wartos¢ i
uzasadnij konieczno$¢ ich poniesienia. Wskaz podmiot odpowiedzialny za realizacje
zadania (czy jest to wnioskodawca, czy tez partner (realizator) — w przypadku
projektow partnerskich).

Poprzez dodawanie kolejnych zadan opisz caty zakres rzeczowy projektu.

UWAGA! Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownoSciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, jezeli w projekcie przewidujesz
wydatki przeznaczone na zapewnianie dostepnosci musisz utworzy¢ odrebne

zadanie pod nazwa ,,Wydatki na dostepnosé” i opisa¢ w nim wszystkie planowane

do poniesienia wydatki na ten cel.

Spetnienie warunkéw dostepnosci jest szczegdtowo opisane w zatgczniku nr 2
Standardy dostepnoS$ci dla polityki spojnosci 2021-2027 do wyzej wymienionych
Wytycznych.

Koszty posrednie

Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu (dotyczg kosztow

administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu), ale niedotyczgce bezposrednio

gtbwnego przedmiotu projektu.
W ramach kosztow posrednich nie nalezy uwzglednia¢ kosztow nadzoru, o ktérych
mowa w Zasadach kwalifikowania wydatkéw w ramach programu regionalnego

Fundusze Europejskie dla £odzkiego 2021 — 2027 (sg to koszty bezposrednie).

W opisie kosztéw posrednich uwzglednij dziatania informacyjno-promocyjne.

W ramach wniosku o dofinansowanie tylko jedno zadanie moze by¢ oznaczone jako
.Koszty posrednie” (w budzecie zaznacz uproszczong metode rozliczania i wybierz

rodzaj ryczattu - stawke ryczattowg). Zadanie to jest zawsze umieszczone na koncu

tabeli.
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Katalog kosztow posrednich oraz reguty wyboru sposobu ich rozliczania opisane sg
w Zasadach kwalifikowania wydatkéw w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Lédzkiego 2021-2027.

Koszty posrednie rozliczane sg stawkg ryczaltowg stanowigcg odpowiedni procent

faktycznie poniesionych catkowitych bezposrednich wydatkow kwalifikowanych

projektu.

Po wypetnieniu sekgji ,Zadania” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.
UWAGA! W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie

zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Zadania”.

Sekcja Budzet projektu (E)

W celu uzupetnienia sekcji ,Budzet projektu” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".
WAZNE!

Istnieje mozliwos¢ wypetnienia Sekcji ,Budzet projektu” w pliku Excel poprzez
wczesniejsze zastosowanie funkgji ,,POBIERZ BUDZET”. W takiej sytuacji zostanie
wygenerowany odpowiedni plik, ktéry po wypetnieniu nalezy wczytaé poprzez
klikniecie ,,WCZYTAJ BUDZET".

W sekcji "Budzet Projektu” wystepujg wszystkie pozycje budzetu odnoszgce sie do
zadan zdefiniowanych w Sekcji ,Zadanie”. Podziel je na poszczegdlne kategorie

kosztow majgc do wyboru:

Kod . Sugerowana Opis, przykladowe wydatki objete dang
L.p. | kategori kategoria kosztéw | kategori
w CST2021 9 goria
Przyktady wydatkow witgczonych do tej kategorii:
) Amortyzacja ruchomych srodkéw trwatych
1 KAT_01 Amortyzacja

Amortyzacja nieruchomosci
Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych

Do tej kategorii kosztéw przyporzadkowane bedag
koszty i wydatki zwigzane z nieruchomos$ciami
niezbednymi do realizacji projektu. Obejmuje to
zaréwno nabycie nieruchomosci oraz praw do niej
2 KAT_05 Nieruchomosci jak i koszty zwigzane z wladaniem nieruchomoscia
na innych prawach niz prawo wtasnosci i
uzytkowania wieczystego.

Za nieruchomos¢ uznaje sie grunt (zaréwno
zabudowany, jak i nie), budynek (lub jego cze$¢),
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L.p.

Kod
kategorii
w CST2021

Sugerowana
kategoria kosztow

Opis, przyktadowe wydatki objete dana
kategorig

budowle (lub jej czesé), lokale zwigzane z
realizacjg projektu.

Przyktady wydatkéw wigczonych do tej kategorii:
Dzierzawa albo najem nieruchomosci
Nabycie nieruchomosci

Nabycie praw dysponowania nieruchomoscia,
prawa uzytkowania wieczystego, prawo do
trwatego zarzadu lub innych ograniczonych praw
rzeczowych

Odszkodowanie za przejecie nieruchomosci

KAT_06

Srodki
trwate/Dostawy

Do tej kategorii zaliczane sg wydatki zwigzane

Z pozyskaniem srodkow trwatych w rozumieniu
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z p6zn.
zm.) (z wytaczeniem nieruchomosci).

Przyktady wydatkéw wtgczonych do tej kategorii:

Dostawa, montaz i uruchomienie ruchomych
Srodkow trwatych

Instalacje, uzbrojenie nieruchomosci (np.
instalacje CO, elektryczna, gazowa)

Maszyny

Materiaty dydaktyczne

Nabycie lub wytworzenie srodkow trwatych
Najem/leasing ruchomych srodkéw trwatych

Odptatne korzystanie z ruchomych srodkow
trwatych

KAT_07

Ustugi zewnetrzne

Do tej kategorii wtaczone sg wydatki zwigzane

z pozyskaniem i korzystaniem z ustug lub innych
czynnosci wykonywanych na rzecz beneficjenta
przez podmioty zewnetrzne, ktérym zlecono ich
wykonanie. Wtgczone sg w to rowniez produkty
wytworzone w wyniku zlecenia (badania,
ekspertyzy, analizy).

Przyktady wydatkow wigczonych do tej kategorii:
Koszty doradztwa i réwnorzednych ustug

Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug
zewnetrznych

Koszty zakupu ustug badawczych, eksperckich,
doradczych

Koszty zwigzane z realizacjg badan i analiz
Merytoryczne ustugi specjalistyczne
Catering i ustuga hotelarska

Dziatania informacyjne i promocyjne

Ustugi informatyczne, np. hosting, migracja
danych, kolokacja serwerdw
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Kod
L.p. | kategorii
w CST2021

Sugerowana Opis, przykladowe wydatki objete dang
kategoria kosztéw | kategoria

Do tej kategorii przyporzadkowane sg koszty
zwigzane z pozyskaniem wartosci niematerialnych
i prawnych.
Przyktady wydatkéw wigczonych do tej kategorii:
Koszty nabycia wartosci niematerialnych
i prawnych
Odptatne korzystanie z wartosci niematerialnych
i prawnych
Oprogramowanie i licencje (bez urzgdzen do ich
obstugi)

Wartosci
5 KAT_08 niematerialne
i prawne

Do tej kategorii wtgczone sg wydatki zwigzane

z pozyskaniem i korzystaniem z ustug lub innych
czynnosci wykonywanych na rzecz beneficjenta

przez podmioty zewnetrzne, ktérym zlecono ich

wykonanie.

6 KAT_10 Roboty budowlane | Przyktady wydatkéw wigczonych do tej kategorii:
Roboty budowlane

Remont, modernizacja pomieszczen
Dostosowanie budynkow

Roboty montazowe

Do tej kategorii wikaczone sg wydatki zwigzane

Z pozyskaniem i korzystaniem z ustug lub innych
Nadzor/ czynnosci wykonywanych na rzecz beneficjenta
7 KAT 11 zarzadzanie przez podmioty zewnetrzne, ktérym zlecono ich
inwestycja wykonanie.

Przyktady wydatkéw wigczonych do tej kategorii:
Nadzoér inwestorski

Przyktady wydatkéw witgczonych do tej kategorii:

Dostawy (inne niz Koszty zakupu i dostawy materiatow i Srodkéw
Srodki trwate) niebedacych srodkami trwatymi

Doposazenie lub wyposazenie pomieszczen

8 KAT_12

Do tej kategorii kosztéw przyporzagdkowane
zostang koszty posrednie w rozumieniu
podrozdziatu 3.12 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

9. KAT_04 Koszty posrednie

Nazwij dany koszt ponoszony w ramach realizacji zadania i zaznacz, do ktorej

kategorii kosztéw go przypisates.

Zaznacz czy dany koszt bedziesz rozlicza¢ metodg uproszczong, czy na podstawie

rzeczywiscie poniesionego wydatku.

Jezeli zadanie rozliczane jest za pomoca kwot ryczattowych? zaznacz

uproszczong metode rozliczania, wybierz rodzaj ryczattu — ,kwota ryczattowa” i

3 Projekt, ktérego taczny koszt wyrazony w PLN nie przekracza rownowartosci 200 tys. EUR w dniu
zawarcia umowy o dofinansowanie projektu (do przeliczenia tgcznego kosztu projektu stosuje sie
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odpowiednio wypetnij pola: nazwa kosztu, wartos¢ ogotem, wydatki kwalifikowalne,
dofinansowanie, limity. Kolejnym krokiem jest wybor wskaznika/wskaznikow, ktore sg
niezbedne do rozliczenia zadania. W zwigzku z tym wybierz ,DODAJ WSKAZNIK”,
okreslajgc jego nazwe oraz wartosc. Pamietaj, ze suma kwot poszczegolnych

wydatkow w danym zadaniu to jedna kwota ryczattowa zadania.

Jezeli zadanie rozliczane jest na podstawie rzeczywiscie poniesionego wydatku
podaj wartos¢ kosztu w podziale na: ogétem, kwalifikowalna, wartosc
dofinansowania. Maksymalny poziom dofinansowania zostat okreslony

w Regulaminie wyboru projektow. Kwoty wpisz w PLN, do dwéch miejsc po

przecinku.

Po okresleniu kwoty w budzecie dla kazdej pozycji kosztowej okresl czy wydatek
podlega limitom, zgodnie z Zasadami kwalifikowania wydatkéw w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027 (np. pomoc publiczna,

pomoc de minimis).

Dla zadania dotyczgcego zapewnienia dostepnosci pamietaj, aby w rubryce ,Limity”

zaznaczy¢ ,,wydatki na dostepnos¢” (oraz ewentualnie inne limity, ktére rowniez

dotyczg ww. wydatkow).

Jezeli Twoj projekt realizowany jest w partnerstwie wskaz, czy koszty wskazane w

danej pozycji budzetowej ponoszone sg przez Ciebie (Wnioskodawce) czy Partnera

projektu.

Jezeli w sekcji ,,Zadanie” zaznaczytes, ze w projekcie ponoszone beda koszty
posrednie, pamietaj, ze sa one obligatoryjnie rozliczane stawkg ryczattowa.
Zaznacz uproszczong metode rozliczania (stawka ryczaitowa).

Wybierz rodzaj ryczattu oraz podaj wartos¢ procentowg stawki ryczattowej zgodnie z
wymogami opisanymi w § 12 pkt 12 Regulaminu wyboru projektéw oraz w rozdziale
,Koszty posrednie” w Zasadach kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027.

Podaj wartos¢ kosztéw posrednich w podziale na wartos¢ ogdtem (zawsze réwne

wartosci wydatkoéw kwalifikowalnych), wydatki kwalifikowalne, dofinansowanie.

W przypadku rozliczania w projekcie kosztéw posrednich wybierz limit ,pomoc de

minimis” (dotyczy MSP).

miesieczny obrachunkowy kurs wymiany waluty stosowany przez KE, aktualny na dzien ogtoszenia
naboru), rozliczany jest obligatoryjnie za pomocg kwot ryczattowych.
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Po wypetnieniu sekgji ,Budzet projektu” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.
UWAGA! W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie

zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Budzet projektu”.

Sekcja Podsumowanie budzetu (F)

Sekcja jest nieedytowalna. Zawarte informacje sg podsumowaniem budzetu

sporzadzonego w Sekcji "Budzet Projektu”. Sekcja ta sktada sie z paneli, ktérych

definicje zawarte sg w Instrukcji uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whnioski o

dofinansowanie Wnioskodawca.

Sekcja Zrodta finansowania (G)

W celu uzupetnienia sekgji ,Zrédta finansowania” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE’.

WAZNE!

Edycja sekgji ,Zrédta finansowania” jest mozliwa jedynie po wypetnieniu sekgji:
~WVnioskodawca i realizatorzy”, ,Zadanie”, ,Budzet projektu”.

Wszystkie wartosci finansowe wskazuj z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku.

Okresl wszystkie zrédta finansowania w podziale na ,wydatki ogétem” oraz ,wydatki

kwalifikowalne”.

Wydatki ogétem” uwzgledniajg wszystkie ewentualne koszty niekwalifikowalne

wystepujace w Twoim projekcie.

W wierszu ,,Dofinansowanie” w kolumnie ,,Wydatki ogétem” wskaz catkowitg

wartos¢ dofinansowania projektu.

W wierszu ,,Dofinansowanie” w kolumnie ,,Wydatki kwalifikowalne” wskaz

catkowitg wartos¢ dofinansowania dla wydatkéw kwalifikowalnych.

WAZNE! Warto$¢ dofinansowania dla wydatkéw kwalifikowalnych musi byé taka

sama jak wartos¢ dofinansowania dla wydatkow ogotem.
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Wiersz ,,Razem wkiad wiasny” jest nieedytowalny i stanowi sume wszystkich
wydatkéw ponoszonych z tytutu wktadu wiasnego odpowiednio dla wydatkéw ogdtem

oraz wydatkéw kwalifikowalnych.

W wierszu ,,Budzet panstwa” w kolumnie ,,Wydatki ogétem” wskaz warto$¢

Srodkoéw wkiadu wtasnego w projekcie pochodzgcych z budzetu panstwa.

W wierszu ,,Budzet panstwa” w kolumnie ,,Wydatki kwalifikowalne” wskaz
wartos¢ srodkéw wkitadu wtasnego pochodzacych z budzetu panstwa dla wydatkow

kwalifikowalnych.

WAZNE! W ramach $rodkéw z budzetu panstwa stanowigcych wktad wtasny nie

uwzglednia sie srodkéw stanowigcych dofinansowanie projektu.

W wierszu ,,Budzet jednostek samorzadu terytorialnego” w kolumnie ,,Wydatki
ogotem” wskaz wartos¢ srodkow wktadu wiasnego pochodzgcych z budzetu

jednostek samorzadu terytorialnego.

W wierszu ,,Budzet jednostek samorzadu terytorialnego” w kolumnie ,,Wydatki
kwalifikowalne” wskaz wartos¢ srodkéw wktadu wtasnego pochodzgcych z budzetu

jednostek samorzgdu terytorialnego ponoszonych dla wydatkéw kwalifikowalnych.

W wierszu ,,Inne publiczne” w kolumnie ,,Wydatki ogétem” wskaz wartosc

Srodkow wktadu wiasnego w projekcie pochodzgcych ze srodkow publicznych.

W wierszu ,,Inne publiczne” w kolumnie ,,Wydatki kwalifikowalne” wskaz wartos¢
srodkéw wkitadu witasnego pochodzgcych z innych srodkéw publicznych

ponoszonych dla wydatkéw kwalifikowalnych.

W wierszu ,,Prywatne” w kolumnie ,,Wydatki ogétem” wskaz wartosc¢ srodkéw

wktadu wiasnego w projekcie pochodzgcych ze srodkdéw prywatnych.

W wierszu ,,Prywatne” w kolumnie ,,Wydatki kwalifikowalne” wskaz warto$¢
Srodkow wktadu wtasnego pochodzacych ze Srodkéw prywatnych ponoszonych dla

wydatkéw kwalifikowalnych.

UWAGA! Wiersz ,,Suma” jest nieedytowalny i stanowi sume wszystkich wydatkow

odpowiednio dla ,,Wydatkéw ogétem” oraz ,,Wydatkéw kwalifikowalnych”.
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WAZNE!
a) Wartos¢ wskazana w wierszu ,,Suma” w kolumnie ,,Wydatki ogétem” musi
sie zgadzac z sumg ,,Wydatkéw ogoétem” wskazang w wierszu ,,Razem w

projekcie” w sekcji ,,Podsumowanie budzetu”.

b) Wartosc¢ wskazana w wierszu ,,Suma” w kolumnie ,,Wydatki kwalifikowalne”
musi sie zgadzac¢ z sumg ,,Wydatkow kwalifikowanych” wskazang w wierszu

»Razem w projekcie” w sekcji ,,Podsumowanie budzetu”.

C) Wartos¢ wskazana w wierszu ,,Dofinansowanie” w kolumnie ,,Wydatki
ogotem” musi by¢ rowna wartosci w wierszu ,,Razem w projekcie” w kolumnie

»,Dofinansowanie” w sekcji ,,Podsumowanie budzetu”.

d) Wartos¢ wskazana w wierszu ,,Dofinansowanie” w kolumnie ,,Wydatki
kwalifikowalne” musi by¢ réwna wartosci w wierszu ,,Razem w projekcie” w

kolumnie ,,Dofinansowanie” w sekcji ,,Podsumowanie budzetu”.

Po wypetnieniu sekgji ,Zrodta finansowania” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE’” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.
UWAGA! W razie btednych zapisdw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie
zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Zrodta

finansowania”.

Sekcja Analiza ryzyka (H)

W celu uzupetnienia sekcji ,Analiza ryzyka” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

W polu Doswiadczenie opisz doswiadczenie swoje (oraz ewentualnych Partneréw /
realizatoréw projektu) w zakresie realizacji inwestycji z wykorzystaniem krajowych
srodkow publicznych, srodkéw przedakcesyjnych, srodkoéw z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spdéjnosci lub srodkéw udzielonych przez inne organizacje

i instytucje miedzynarodowe. Uzyj maksymalnie 4000 znakow.

W polu Opis sposobu zarzadzania projektem przedstaw informacje na temat
kadry, ktéra bedzie zaangazowana w realizacje projektu oraz informacje na temat
struktury zarzgdzania projektem (uzywajgc maksymalnie 4000 znakow). Jesli w
realizacje projektu zaangazowanych bedzie wiecej niz jeden podmiot (np. partner lub

podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych) podaj zwiezte
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informacje dotyczace instytucji zaangazowanych w realizacje / wdrozenie projektu
(wkacznie z podziatem odpowiedzialnosci za realizacje zadan i sposob ich

finansowania) oraz powigzan miedzy tymi podmiotami.

W polu Opis wkladu rzeczowego opisz (uzywajgc maksymalnie 4000 znakéw),
czy i jakiego rodzaju wktad rzeczowy bedzie wnoszony do projektu i w nim
rozliczany (np. nieruchomosci, urzgdzenia, materiaty (surowce), wartosci
niematerialne i prawne, ekspertyzy, wktad niepieniezny )). Wskaz, czy wymieniony
rzeczowy wktad wiasny pochodzi ze sktadnikéw majagtku Wnioskodawcy, czy z
majatku innych podmiotéw (jezeli mozliwos¢ taka wynika z przepiséw prawa) i w
jakim zakresie rzeczowy wktad wtasny bedzie wykorzystany (i rozliczany) w

projekcie. Przedstaw wyliczenia dotyczgce warto$ci rzeczowego wktadu wtasnego.

W przypadku kiedy rozlicza¢ bedziesz jedynie wktad wlasny finansowy - w

przedmiotowym polu wpisz ,,nie dotyczy”.

W polu Opis wlasnych srodkéw finansowych (uzywajgc maksymalnie 4000
znakéw) wskaz, czy posiadasz srodki finansowe zabezpieczajgce wktad wtasny w
realizacje projektu (tj. srodki na pokrycie kosztéw kwalifikowalnych projektu, ktére nie
bedg dofinansowane) oraz zabezpieczajgce pokrycie wydatkéw niekwalifikowanych
(jesli takie wystepujg w projekcie).

Przedstaw zrédta finansowania wktadu wtasnego np. pozyczka, srodki
zabezpieczone na koncie, uchwata budzetowa itp. Jezeli projekt realizowany jest w

partnerstwie to informacje te musi wykazac takze partner.

Analiza ryzyka w projekcie

Przeprowadzenie analizy ryzyka nie jest obligatoryjne, ale pozwala ekspertom
dokonujgcym oceny merytorycznej projektu na weryfikacje, czy Wnioskodawca wzigt
pod uwage zagrozenia wptywajgce na wykonalnosc¢ projektu wedtug planowanego
harmonogramu, jak i okolicznosci warunkujgce terminowg realizacje projektu.
Kwestie te oceniane bedg w ramach kryterium merytorycznego Wykonalnosé

techniczna, technologiczna projektu.

W przypadku projektow, ktorych catkowity koszt kwalifikowalny w momencie ztozenia
wniosku o dofinansowanie wynosi powyzej 50 min PLN, analize ryzyka nalezy

sporzgdzi¢ w ramach Studium wykonalnosci, zgodnie z Zasadami przygotowania
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studium wykonalnosci dla projektéw realizowanych w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla £odzkiego 2021-2027.

Jesli zaznaczysz opcje ,Nie dotyczy”, tabela listy ryzyka nie wyswietli sie. Jesli nie

zaznaczysz Ww. opcji, mozesz przystgpi¢ do wypetniania tabeli ryzyka.

Nazwa pola Rodzaj Sposob wypetnienia
pola
Edytowalna tylko wtedy, jesli projekt
. podlega analizie ryzyka. Ryzyka dodaje sie
. Lista o .
Lista ryzyka ez poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule
obiektéw . . 0
listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na
ikone ,,x” na tytule poszczegdélnego ryzyka.
Opisz krotko zidentyfikowane ryzyko zwigzane
Opis z realizacjg projektu. Wskaz m.in. przyczyne
zidentyfikowanego tekstowe wystgpienia ryzyka, informacje po czyjej
ryzyka stronie znajduje sie niebezpieczenstwo (np. po
stronie Wnioskodawcy czy wykonawcy).
Prawdopodobienstwo | lista Woybierz z listy wartos¢ okreslajgcg stopien
wystgpienia wartosci ryzyka.
Skutek wystapienia lista N V\./sk.az z |ISt¥ warFosc okreslajgcyg skutek, jaki
wartosci niesie w sobie opisywane ryzyko.
. Opisz krétko mechanizmy kontrolne, ktore
Mechanizmy . . e
. . tekstowe zamierzasz zastosowac, aby obnizy¢
zapobiegania . .
opisywanie ryzyko.

Po wypetnieniu sekgji ,Analiza ryzyka” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.
UWAGA! W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie

zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Analiza ryzyka”.

Sekcja Dodatkowe informacije (1)

Osoba uprawniona do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu

wnioskodawcy

Wskaz dane osoby uprawnionej do podejmowania wigzgcych decyzji (w tym do
podpisania umowy o dofinansowanie). Podaj: imie, nazwisko, zajmowane
stanowisko, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej. W przypadku wiekszej
liczby oséb uprawnionych do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu

Whioskodawcy nalezy wskazac¢ ich dane.
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Zasady rownosciowe

Projekty realizowane w ramach FEL2027 muszg by¢ zgodne z zasadami rownosci
mezczyzn i kobiet oraz zapobiega¢ wszelkiej dyskryminacji na wszystkich etapach
wdrazania projektu zgodnie z zapisami Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 29 grudnia 2022 r. dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Celem zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla osob

Z niepetnosprawnosciami jest rowne traktowanie os6b zaangazowanych w realizacje
projektu oraz wszystkich odbiorcow efektéw realizacji projektu, w tym zapewnienie
osobom z niepetnosprawnosciami, na réwni z osobami petnosprawnymi,
jednakowego dostepu do petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia, na
jednakowych zasadach. Zgodnie z ww. Wytycznymi, wszystkie produkty projektu
(produkty, towary, ustugi, infrastruktura) muszg by¢ dostepne dla wszystkich
uzytkownikow, w tym dla oséb z niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze muszg by¢

€0 najmniej zgodne z koncepcja uniwersalnego projektowania lub mechanizmami

racjonalnych usprawnien.

Wskaz, jakie elementy Twojego projektu zapewniajg realizacje zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji. Opisz czy istniejgca infrastruktura i
wyposazenie Twojego przedsiebiorstwa zapewniajg dostepnosc¢ dla oséb z
niepetnosprawnosciami. W przypadku, gdy w ramach projektu realizowac¢ bedziesz
zadania dotyczgce zapewnienia lub poprawienia dostepnosci opisz je. Pamietaj, ze

dziatania dotyczace zapewnienia dostepnosci w Twoim projekcie muszg spetniaé co

najmniej standard minimum w obszarze: architektura, cyfryzacja. Standardy

dostepnosci dla Polityki Spojnosci na lata 2021-2027 opisano w Zatgczniku nr 2 do
Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29 grudnia 2022 r.
dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027.

Zgodnosé projektu z Karta Praw Podstawowych oraz Konwencja o Prawach

Oso6b Niepetnosprawnych

Projekty realizowane w ramach FEL2027 powinny respektowaé prawa podstawowe
oraz przestrzegac Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej w procesie wdrazania
funduszy unijnych. Przez zgodnos$¢ projektu z KPP na etapie oceny wniosku nalezy
rozumiec brak sprzecznosci pomiedzy zapisami Twojego projektu a wymogami ww.

dokumentu. W KPP zawarto siedem waznych rozdziatéw, opisujgcych podstawowe
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prawa kazdego cztowieka: Godnos¢, Wolnosci, Rownosé, Solidarnosé, Prawa
obywatelskie, Wymiar sprawiedliwosci, Postanowienia ogoine dotyczgce wyktadni i
stosowania Karty. Opisz, w jaki sposéb realizacja projektu zapewnia
przestrzeganie zasad (praw) opisanych w KPP. Tres¢ dokumentu znajdziesz na

stronie: https://eur-lex.europa.eu » TXT » PDF > TXT

Dodatkowo wykaz, w jaki sposob realizacja projektu odnosi sie do kwestii
zawartych w Konwencji o Prawach Oséb Niepelnosprawnych, sporzgdzonej w
Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r., w szczegolnosci z kwestami prawnymi ujetymi
w art.:

5 — Rownos¢ i niedyskryminacja

6 — Niepetnosprawne kobiety

8 — Podnoszenie swiadomosci

9 — Dostepnosé

12 — Réwnos¢ wobec prawa

21 — Wolnos¢ wypowiadania sie i wyrazania opinii oraz dostep do informaciji

22 — Poszanowanie prywatnosci

27 — Praca i zatrudnienie

w odniesieniu do sposobu realizacji, zakresu projektu i dziatalnosci Wnioskodawcy
zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownoSciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. Tres¢ dokumentu znajdziesz na

stronie: https://bip.brpo.gov.pl/pl/content/konwencja-onz-o-prawach-osob-

niepelnosprawnych.

Zrownowazony rozwoj

Jednym z gtéwnych celéw funduszy unijnych jest propagowanie zréwnowazonego
rozwoju oraz ochrona i poprawa jakosci srodowiska. Zgodnie z ustawodawstwem
Unii Europejskiej wsparcie z funduszy strukturalnych nie moze by¢ udzielone na
projekty prowadzgce do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu srodowiska.
Okresl charakter projektu w odniesieniu do kwestii zgodnosci z politykg
zrownowazonego rozwoju w rozumieniu art. 9 ust. 4 rozporzadzenia ogélnego. We

wniosku o dofinansowanie przedstaw uzasadnienie zgodnosci projektu z:
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a) Celami zrownowazonego rozwoju ONZ - nalezy odniesc sie do celéw

adekwatnych dla projektu. Skorzystaj z informacji wskazanych na stronie

www.un.org.pl.

b) Porozumieniem Paryskim - zgodnie z wymogami Porozumienia panstwa UE

zobowigzaty sie, ze do 2030 r. ograniczg unijne emisje o co najmniej 55% w

poréwnaniu z poziomami z 1990 r. Opisz w jaki sposéb projekt wspiera

dziatania respektujace standardy i priorytety klimatyczne UE.

c) Zasadg DNSH (Do No Significant Harm), czyli "nie czyn powaznych szkod" -

Zgodnie z zatozeniami Europejskiego Zielonego tadu Unia Europejska ma stac

sie neutralna dla klimatu do 2050 r., dlatego tez wszelkie dziatania powinny byc¢

ukierunkowane na osiggniecie celow zréwnowazonego rozwoju. Krétko opisz w

jaki sposob projekt odnosi sie (spetnia zasade DNSH) do ponizszych

szesciu celéow srodowiskowych:

Cel srodowiskowy

»powazna szkoda” wystepuje, jesli:

tagodzenie zmian
klimatu

Realizacja projektu prowadzi do znaczgcych emisji gazow
cieplarnianych.

Adaptacja do zmian
klimatu

Realizacja projektu prowadzi do nasilenia sie
niekorzystnych skutkéw obecnych i oczekiwanych
warunkow klimatycznych, wywieranych na ludzi lub
przyrode.

Zréwnowazone
wykorzystywanie i
ochrona zasobéw
wodnych i morskich

Realizacja projektu szkodzi:

- dobremu stanowi lub dobremu potencjatowi
ekologicznemu jednolitych czesci wdd, w tym wod
powierzchniowych i wéd podziemnych lub

- dobremu stanowi srodowiska wod morskich.

Gospodarka o obiegu
zamknietym, w tym
zapobieganie
powstawaniu odpadow
i recykling

Realizacja projektu prowadzi do:

- znaczgcego braku efektywnosci w wykorzystywaniu
materiatéw lub w bezposrednim/ posrednim
wykorzystywaniu zasobow naturalnych, takich jak
nieodnawialne zrédta energii, surowce, woda i grunty, na
co najmniej jednym z etapdw cyklu zycia produktéw, w
tym pod wzgledem trwatosci produktow, a takze
mozliwosci ich naprawy, ulepszenia, ponownego uzycia
lub recyklingu lub

- znacznego zwiekszenia wytwarzania, spalania lub
unieszkodliwiania odpadow, z wyjgtkiem spalania
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odpaddw niebezpiecznych nienadajgcych sie do
recyklingu lub

- dlugotrwatego sktadowania odpaddw, ktére moze
wyrzgdzac¢ powazne i dtugoterminowe szkody dla
Srodowiska.

Zapobieganie
zanieczyszczeniu
powietrza, wody lub
gleby i jego kontrola

Realizacja projektu prowadzi do znaczgcego wzrostu
emisji zanieczyszczen do powietrza, wody lub ziemi w
poréwnaniu z sytuacjg sprzed realizacji projektu.

Realizacja projektu:

- W znacznym stopniu szkodzi dobremu stanowi i

Ochrona i odbudowa odpornosci ekosystemow lub

bior6znorodnosci i

ekosystemow - jest szkodliwa dla stanu zachowania siedlisk i gatunkow,

w tym siedlisk i gatunkow objetych zakresem
zainteresowania Unii.

Zielone zamowienia

Okresl, czy w projekcie zastosowano zielone zaméwienia/nie zastosowano
zielonych zamoéwien.

Uzasadnij swoj wybor. W przypadku wskazania odpowiedzi TAK - opisz jakie
dziatania/ wymagania w zakresie zielonych zamowien realizowane bedg w ramach
projektu (zarébwno na etapie ogtaszania zamowien, jak i ich realizacji). W przypadku
wskazania odpowiedzi NIE - uzasadnij dlaczego w ramach inwestycji nie stosujesz
zielonych zamoéwien.

Przez zielone zaméwienia nalezy rozumie¢ polityke, w ramach ktérej zamawiajgcy
wigcza kryteria lub wymagania ekologiczne do procesu zakupdéw (procedur
udzielania zamoéwien publicznych) i poszukuje rozwigzan ograniczajgcych negatywny
wptyw produktow, ustug i robét budowlanych na srodowisko oraz uwzgledniajgcych
caty cykl zycia produktéw, a poprzez to wptywa na rozwdj i upowszechnienie

technologii sSrodowiskowych.

Zgodnosé projektu z dokumentami strategicznymi

Zwiezle uzasadnij, w jaki sposob realizacja projektu wynika/ jest zgodna z wymogami

zawartymi w nastepujgcych dokumentach:

- Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1056 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji;
w szczegolnosci wskaz, w ktore dziatania wymienione w art. 8 ust. 2 ww.
Rozporzgdzenia wpisuje sie Twoj projekt,

- Europejskim Zielonym tadzie, w szczegdlnosci:
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e wskaz w jaki sposdb zapewnites, ze infrastruktura powstata w wyniku
realizacji projektu jest/bedzie odporna na zmiany klimatu w okresie co
najmniej pieciu najblizszych lat,

e wskaz czy w ramach projektu planujesz zastosowac rozwigzania ekologiczne
w zakresie adaptacji do zmian klimatu, ochrony przyrody, efektywnosci
energetyczne;j.

- Terytorialnym Planie Sprawiedliwej Transformacji WL (TPST WL), w

szczegolnosci uzasadnij, ze realizacja Twojego projektu jest zgodna z

potrzebami / kierunkami (obszarami) transformacji opisanymi w TPST WL.

Stopien przygotowania projektu do realizacji

Opisz stopien przygotowania Twojego projektu do realizacji. Wskaz czy do
rozpoczecia jego realizacji wymagane jest uzyskanie dodatkowych dokumentow (np.
decyzji sSrodowiskowej, pozwolenia na budowe). Jezeli tak, napisz jakie dokumenty
juz posiadasz, oraz jakie dokumenty / pozwolenia / decyzje musisz jeszcze uzyskac
aby moc rozpoczgé inwestycje (kiedy planujesz je uzyskac). Okresl termin/terminy
rozpoczecia poszczegolnych procedur przetargowych lub innych ewentualnych
procedur na wykonawstwo projektu lub na wykonawstwo konkretnego etapu

roboét/ustug.

Wspotpraca miedzynarodowa

Wykaz, czy projekt jest powigzany z innymi programami miedzynarodowymi lub

projektami miedzynarodowymi. Jesli tak, opisz:

— Jakie dobre praktyki wypracowane w ramach projektéw miedzynarodowych
zostang wykorzystane w projekcie,

— czy w ramach projektu przewidziano wymiane wiedzy (w jakim zakresie) lub
konsultacje z partnerami z innych krajéw (w jakim zakresie); czy projekt
realizowany bedzie we wspotpracy z partnerami z innych krajow,

— w jakim zakresie projekt jest komplementarny z projektem miedzynarodowym.

Projekt zostanie uznany za powigzany z programami / projektami miedzynarodowymi

w przypadku gdy zostanie wykazana co najmniej jedna z powyzszych przestanek.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Wybierz wtasciwy numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) okreslajacy
przedmiot wykonywanej dziatalnosci gospodarczej, w ramach ktérej bedzie

realizowany projekt oraz odpowiadajgcg mu nazwe. Kod PKD znajduje sie w decyzji
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o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, Krajowym Rejestrze Sgdowym lub w
zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym REGON.

Powiazanie projektu ze strategiami - Regionalna Strategia Innowacji
Wojewodztwa L odzkiego ,,LORIS 2030”

Wskaz, czy projekt wpisuje sie w Regionalne Inteligentne Specjalizacje

Wojewoddztwa t.dédzkiego lub obszary gospodarcze w ramach poszczegdlnych nisz
specjalizacyjnych, okreslonych w ,Wykazie Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji
Wojewddztwa t.ddzkiego oraz wynikajgcych z nich nisz specjalizacyjnych”

stanowigcym zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

Wskaz, w ktére Regionalne Inteligentne Specjalizacje lub obszary gospodarcze w

ramach niszy specjalizacyjnej wpisuje sie Twoj projekt oraz uzasadnij swoj wybor.

Pomoc publiczna

Jesli Twdj projekt (zadania w nim realizowane) sg objete przepisami o pomocy
publicznej, wskaz adekwatne rozporzgdzenia pomocowe (sposréd wymienionych w
paragrafie 13 Regulaminu wyboru projektow), ktére stanowi¢ bedzie podstawe do
dofinansowania projektu. W przypadku wybrania kilku rozporzgdzen — okresl do
ktérego zakresu rzeczowego inwestycji (zadania, wydatku) sie odnosza.

Pamietaj, ze w ramach projektu mozesz zastosowac rézne rozporzgdzenia (w
zaleznosci od charakteru zadania), natomiast do danego kosztu mozesz przypisacé

wytgcznie jedng podstawe prawng udzielenia pomocy publicznej lub pomocy de

minimis.

Zakres projektu

Opisz, czy w projekcie zaplanowano:

— prace koncepcyjne zwigzane z etapem ekoprojektowania produktow,

— prace koncepcyjne zwigzane z etapem ekoprojektowania opakowan,

— prace koncepcyjne zwigzane z niezbednymi zmianami w procesach produkcyjnych
lub ustugowych w zakresie GOZ,

— ustugi doradczo-szkoleniowe w zakresie GOZ,

— analizy techniczne i ekonomiczne w zakresie GOZ, np. PEF, LCA, ETV,

— wdrazanie symbiozy przemystowej,

— wprowadzenie zmian w procesach produkcyjnych lub ustugowych w zakresie GOZ.
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Wplyw na transformacje

Opisz, czy i w jaki sposob Twoj projekt wptywa na transformacje w ponizszych
zakresach:

— zmiana profilu dziatalnosci przedsiebiorstwa

— wprowadzenie nowych lub ulepszonych produktow, ustug lub proceséw, ktore bedg
neutralne dla klimatu lub bedg miaty pozytywny wptyw na klimat

— zdobycie nowych rynkow zbytu i nowych kontrahentow

— ograniczenie wykorzystania w dziatalnosci firmy wegla brunatnego

— wyeliminowanie z dziatalnosci firmy wegla brunatnego

Jesli Twoja dziatalnos¢ jest powigzana z dziatalnoscig Kopalni Wegla Brunatnego
Betchatow lub Elektrowni Betchatdw, tzn. Twoje przedsiebiorstwo dostarcza produkty
lub ustugi do tych podmiotéow wykaz (opisz) powyzsze powigzania. W ramach
zatgcznikow fakultatywnych mozesz dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce Twoje

powigzania z dziatalno$cig ww. podmiotow.

Innowacje
Opisz, czy w ramach projektu zaplanowano innowacje rozumiane jako nowy lub

ulepszony produkt lub proces (lub ich potgczenie), ktory rozni sie znaczgco od
poprzednich produktéw lub procesow danej jednostki i ktéry zostat udostepniony
potencjalnym uzytkownikom (produkt) lub wprowadzony do uzytku przez jednostke
(proces).

Definicja innowacji zawarta jest w Podreczniku Oslo 2018: Zalecenia dotyczgce

pozyskiwania, prezentowania i wykorzystywania danych z zakresu innowacji.

Projekt partnerski

W ramach naboru dopuszcza sie realizacje projektow partnerskich w rozumieniu art.
39 ustawy wdrozeniowej, ktory reguluje obowigzki zwigzane z utworzeniem
partnerstwa.

W przypadku realizacji projektu partnerskiego przedstaw:

- charakterystyke Partnera/6w m.in: forma prawna, organ zatozycielski, zadania
statutowe;

- sposob, w jaki dokonano wyboru Partnera/éw (Partner jest wybierany przed
ztozeniem wniosku);

- podziat praw i obowigzkdéw wskazany w umowie o partnerstwie (zakres

porozumienia);
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- podziat srodkow finansowych w projekcie pomiedzy Wnioskodawca a
Partnerem/ami.
Wykaz, Ze realizacja projektu bez partnera (partneréw) nie bytaby mozliwa. Jesli

projekt nie jest realizowany w partnerstwie, wpisz "Nie dotyczy”.

Ponowne wykorzystanie wody

Wskaz, czy w projekcie planuje sie wdrozenie rozwigzan w zakresie ponownego
wykorzystania wody (np. obiegi zamkniete, wykorzystanie wody szarej, sciekéw

oczyszczonych).

WAZNE! Pamietaj, aby we wniosku o dofinansowanie odnies$é sie do
wszystkich kryteriow merytorycznych obowigzujgcych w ramach danego

naboru.
Po wypetnieniu sekcji ,Dodatkowe informacje” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE’” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA! W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie
zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Dodatkowe

informacje”.

Sekcja Zataczniki (J)

Informacje ogolne dot. sporzadzania zatacznikow do wniosku

Wszystkie zatgczniki przygotuj zgodnie z niniejszg Instrukcja.

Zatgczniki sktadane na etapie naboru i ewentualnego uzupetnienia/poprawy na
etapie oceny sg integralng czescig wniosku o dofinansowanie w aplikacji WOD2021.
Wszystkie zatgczniki sktadane sg wraz z formularzem wniosku wytgcznie w formie
elektronicznej. W ramach zatgcznika mozliwe jest dotgczenie tylko jednego pliku

(maksymalny rozmiar pliku to 25 MB).

Jezeli w ramach danego zatgcznika konieczne jest przedtozenie wiecej niz jednego

dokumentu mozesz:

a) utworzyc jeden plik w wersji elektronicznej np. plik *pdf (poprzez zeskanowanie
wszystkich wymaganych dokumentoéw do jednego pliku), podpisa¢ go
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i zaimportowac do wniosku w aplikaciji
WOD2021 lub
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b) utworzy¢ plik skompresowany np. zip, zawierajacy kilka plikdw/dokumentow (w
wersjach elektronicznych np. *docx, *pdf), przy czym w takim przypadku kazdy z
plikow/ dokumentéw wchodzgcych w sktad pliku skompresowanego musi by¢

podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Podpisanie

skompresowanego pliku zawierajgcego kilka dokumentéw (zamiast podpisania
kazdego z plikow/ dokumentoéw wchodzgcych w skfad pliku skompresowanego)
nie jest rownoznaczne z podpisaniem sie pod kazdym z dokumentéw, zawartych
w ww. pliku skompresowanym i nie mozna takiego podpisu uznac za prawidtowe
podpisanie sie pod zatgcznikiem.
Wzory zatgcznikow wypetnij, zapisz w formacie .pdf, podpisz podpisem
kwalifikowanym (z wylgczeniem zatacznika nr 2a Specyfikacja dostaw i ustug, nr
3 ai3b (Analiza ekonomiczno-finansowa) oraz nr 16 Zakres finansowy
projektu (jesli dotyczy)) i dotgcz do wniosku w aplikacji WOD2021. Nalezy rowniez
pamieta¢, aby dodatkowe zatgczniki (.pdf) byty podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.
Wymaog podpisu kwalifikowanego dla oswiadczen sktadanych przez wnioskodawce
niezbednych do oceny projektu wynika bezposrednio z Wytycznych dotyczgcych
wyboru projektéw na lata 2021-2027.

WAZNE!
W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie zatgczniki nr 1, 3a, 3b, 4, 6, 7,
9, 9a, 9b, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 19, 20 muszg zostac ztozone réwniez przez

Partnerdw projektu.

UWAGA! W ramach wniosku musisz ztozy¢ wszystkie zatgczniki obligatoryjne. W
przypadku, gdy dany zatgcznik (jego tres¢) nie dotyczy Ciebie lub projektu masz
obowigzek ztozenia w miejsce danego zatgcznika o$wiadczenia o nastepujgce;j

tresci: ;Nazwa i numer zatacznika - nie dotyczy” podpisanego kwalifikowanym

podpisem elektronicznym przez osobe upowazniong do podpisania wniosku o

dofinansowanie projektu.

Zataczniki obligatoryjne

Zatacznik nr 1 - Deklaracja Wnioskodawcy
Whnioskodawca ma obowigzek wypetni¢ zatgcznik w zakresie zgodnym z zakresem
projektu i charakterem Wnioskodawcy. W przypadku realizacji projektéw

partnerskich, kazdy z partnerow takze przedktada ww. Zatgcznik. O$wiadczenia i
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deklaracje wszystkich partneréw (Wnioskodawce i partneréw) zatgczane sg do
wniosku w aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku. (wzoér: Zatgcznik nr 1 do

wniosku - deklaracja wnioskodawcy.docx.)

Zatacznik nr 2 - Wyciag z dokumentaciji technicznej (projekt i opis techniczny)/

program funkcjonalno-uzytkowy

Jezeli posiadasz projekt budowlany, przedstaw:

— numery toméw (jezeli dotyczy), tytuly i autorow opracowan wraz z numerami

uprawnien i podpisami autorow

oraz

— opis techniczny stanowigcy wycigg z projektu architektoniczno-budowalnego (w
szczegolnosci z czesci opisowej/technicznej) oraz z projektu zagospodarowania
dziafki lub terenu.

Wycigg z dokumentacji technicznej powinien dotyczy¢ wytgcznie prac

przewidzianych w projekcie (dokument nie moze mie¢ szerszego charakteru niz

zaktadany w projekcie, nie moze takze zaktada¢ wezszego katalogu prac). Jesli

dokument ten zawiera numery dziatek, powinny by¢ one zgodne z dziatkami

wskazanymi w pozwoleniu na budowe, oswiadczeniu o prawie do dysponowania

nieruchomoscia.

Jesli Twoje przedsiewziecie nie podlega pozwoleniu na budowe i zgtoszeniu
(lub podlega wytacznie zgtoszeniu) dokumentacja techniczna powinna zawierac:
opis techniczny wraz ze schematami/ rysunkami technicznymi umozliwiajgcymi
jednoznaczne okreslenie zakresu rzeczowego projektu wraz z charakterystykg prac i

gtéwnymi urzgdzeniami do zamontowania.

W przypadku, gdy projekt realizowany jest w formule ,,zaprojektuj i wybuduj” (i
nie posiadasz jeszcze projektu budowlanego), masz obowigzek ztozenia programu

funkcjonalno-uzytkowego (PFU), sporzadzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w

Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Technologii w sprawie szczegotowego zakresu i
formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét
budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego z dnia 20 grudnia 2021 r.
Pamietaj aby opis projektu w ww. dokumencie w najlepszy sposéb odzwierciedlat

Twoje zatozenia odno$nie planowanej inwestyciji.
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Jezeli projekt dotyczy infrastruktury wpisanej do rejestrow zabytkéw - dotgcz
kopie pozwolenia wojewddzkiego konserwatora zabytkbw na prowadzenie prac
objetych projektem wraz z programem prac konserwatorskich / restauratorskich /
badan konserwatorskich / architektonicznych lub archeologicznych (jesli dotyczy). W
przypadku projektow ,zaprojektuj i wybuduj”, w ktérych nie otrzymano jeszcze ww.
pozwolenia konserwatora, przedt6z zalecenia / wytyczne konserwatorskie wydane

przez konserwatora zabytkéw (jako czes¢ programu funkcjonalno-uzytkowego).

UWAGA!
W przypadku, gdy plik z wyciggiem z dokumentaciji technicznej (projekt i opis
techniczny)/ program funkcjonalno-uzytkowy przekroczy pojemnosc¢ 25 MB masz

mozliwos¢ dotgczenia reszty dokumentow w pliku opcjonalnym:

Zatgcznik nr 2 — Wycigg z dokumentacji technicznej (projekt i opis

techniczny)/program funkcjonalno-uzytkowy cz.2

Zatgcznik nr 2 — Wycigg z dokumentacji technicznej (projekt i opis

techniczny)/program funkcjonalno-uzytkowy cz.3

Jezeli w ramach projektu planujesz zakup wyposazenia (jako srodek trwaty)

przedstaw wykaz planowanego do zakupu wyposazenia okreslajgcy witasciwosci
techniczne urzgdzen, z ktérego powinny wynikac: ilo$¢, rodzaj, typ, gtowne

parametry oraz odniesienie do cen jednostkowych sprzetu (wzér: zatgcznik nr 2a do

wniosku_specyfik. dostaw i ustug.xls). Mozesz takze dotgczy¢ plan sytuacyjny

budynku, na ktérym zaznacz docelowe pomieszczenie / pomieszczenia, w ktérym/ch

dany srodek trwaty zostanie zamontowany/ umieszczony.

Jezeli w ramach Twojeqo projektu planujesz zakup ustug przedstaw specyfikacje

ww. ustug, ktéra powinna okreslaé: rodzaj, charakter, zakres ustugi przewidzianej do

realizacji w ramach projektu (wzér: zatgcznik nr 2a do wniosku _specyfik. dostaw i

ustug.xls).

Zatacznik nr 3 - Analiza finansowa i ekonomicznal/ Studium Wykonalnosci
Analiza ekonomiczno-finansowa musi zosta¢ przeprowadzona zgodnie z zapisami
Wytycznych dotyczacych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym hybrydowych na lata 2021-2027, na podstawie Instrukcji

wypetniania szablonu analizy ekonomiczno-finansowej dla projektéw
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realizowanych w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
tédzkiego 2021-2027, stanowigcej zatgcznik nr 1 do przedmiotowej instrukcji.

Analiza ekonomiczno-finansowa wypetniana jest w formie plikéw Excel, ktére

stanowig zatgczniki nr 3a — 3b do wniosku o dofinansowanie (wzory: Zatacznik nr 3a

do wniosku - Wariant | analiza projektu.xlsm oraz Zatacznik nr 3b do wniosku -

Wariant Il analiza eko fin.xlsm).

UWAGA! Zatgczony plik Excel musi zawierac jawne (nie ukryte) i dziatajgce formuty.

UWAGA! Wymiar okresu odniesienia do analizy jest wskazany w Regulaminie
wyboru projektow i jest taki sam w analizie finansowej i w analizie

ekonomiczne;j.

W przypadku realizacji projektow partnerskich, kazdy z partnerow przedktada w/w
analize. Analizy Wnioskodawcy i partnerow zatgczane sg do wniosku w aplikacji
WOD2021 w postaci jednego pliku.

W przypadku projektow, ktorych catkowity koszt kwalifikowalny w momencie
zlozenia wniosku o dofinansowanie wynosi powyzej 50 min PLN nalezy

sporzadzi¢ studium wykonalnos$ci zgodnie z Zasadami przygotowania studium

wykonalnoséci dla projektow realizowanych w ramach programu regionalnego

Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027 (Zatgcznik nr 2 do przedmiotowe]
instrukcji). W tej sytuacji Wnioskodawca nie przedktada wypetnionego szablonu

analizy ekonomiczno-finansowe,.

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o zabezpieczeniu srodkéw niezbednych do
realizowania projektu

W przypadku realizacji projektow partnerskich, kazdy z partneréow przedktada w/w
oswiadczenie. Oswiadczenia wszystkich partneréw zatgczane sg do wniosku w
aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku (Zatgcznik nr 4 do wniosku -

Oswiadczenie o zabezpieczeniu srodkéw niezbednych do realizowania projektu).

Zatacznik nr 5 - Porozumienie lub Umowa o partnerstwie
Jesli zatgcznik nie dotyczy wnioskodawcy przedtéz oswiadczenie o tresci: ,nazwa i

numer zatgcznika - nie dotyczy”.

W systemie CST2021 ,Partnerzy” okreslani sg, jako ,Realizatorzy’.
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W przypadku gdy projekt realizowany jest w formie projektu partnerskiego masz
obowigzek przedtozenia kopii Umowy o Partnerstwie, zawartej przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie z partnerem (partnerami) projektu. Przedmiotowa umowa
musi spetnia¢ wymogi opisane w art. 39 ustawy wdrozeniowej, zgodnie z ktorym:
partner wiodacy, ktory zostanie Beneficjentem odpowiada za zapewnienie realizacji
catego projektu przez wszystkich partneréw, w szczegolnosci poprzez:

a) zapewnienie nalezytego zarzgdzania srodkami przeznaczonymi na realizacje
projektu (umowa o partnerstwie okresla warunki odzyskania kwot nienaleznie
zapfaconych),

b) zapewnienie, aby przedstawione przez partnera(ow) wydatki zostaty poniesione
na realizacje projektu oraz odpowiadaty czynnosciom uzgodnionym miedzy
partnerem wiodgcym i partnerem(ami),

c) odpowiadanie za przekazanie partnerowi(om) srodkéw uzyskanych na realizacje
projektu.

UWAGA! Umowa o dofinansowanie projektu w ramach FEL2027 zawierana jest tylko

z partnerem wiodgcym (liderem) i tylko on bedzie miat status Beneficjenta,

ponoszgcego petng odpowiedzialnos¢ za przygotowanie, realizacje i rozliczenie

projektu. Partnerzy natomiast bedg wspétuczestniczy¢ w realizacji projektu i tym
samym petni¢ role podmiotow upowaznionych do ponoszenia wydatkéw w projekcie.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie w ramach FEL2027 projekt partnerski

bedzie rozliczany w systemie teleinformatycznym SL2021 PROJEKTY wytacznie

przez partnera wiodgcego bedgcego Beneficjentem (pozostali partnerzy ponoszacy
wydatki w projekcie nie bedg rozlicza¢ w SL2021 PROJEKTY czesciowych wnioskéw

o ptatnos¢). Musi to znalez¢ odzwierciedlenie w tre$ci porozumienia / umowy

0 partnerstwie.

PAMIETAJ! Zapisy art. 39 ust. 2-8 ustawy wdrozeniowej okreslajg wymogi w
zakresie sposobu wyboru partnera. Zapoznaj sie z nimi przed zawarcie umowy o
partnerstwie.

UWAGA! Projektem realizowanym w partnerstwie nie jest przedsiewziecie, w ktorym
zadania wnioskodawcy (beneficjenta) ma petnic jego jednostka organizacyjna,
majgca status realizatora projektu.

Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug
(VAT)
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W przypadku, gdy wskazesz w formularzu wniosku podatek VAT po stronie kosztow
kwalifikowalnych, przedtdz zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie VAT (wzor: Zatgcznik nr 6

do wniosku — o$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.docx)

Jesli zatgcznik nie dotyczy wnioskodawcy przedtéz oswiadczenie o tresci: ,nazwa i

numer zatgcznika - nie dotyczy”.

W przypadku realizacji projektow partnerskich, kazdy z partnerow przedktada w/w
oswiadczenie. W przypadku, gdy w projekcie wskazano realizatora projektu (w Sekcji

~Wnioskodawca i realizatorzy”), ww. podmiot rowniez przedktada oswiadczenie.

Oswiadczenia wszystkich partneréw i/lub realizatoréw zatgczane sg do wniosku w

aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku.

WAZNE! O$wiadczenie wymagane jest przy sktadaniu Wniosku o dofinansowanie
projektu oraz przed podpisaniem umowy w przypadku zmiany danych na dzien

podpisania umowy.

Zatacznik nr 7 - Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia

na cele budowlane / projektu.

Do wniosku o dofinansowanie dotgcz stosowne o$wiadczenie, ze posiadasz prawo do
dysponowania nieruchomoscig. Wymien wszystkie nieruchomosci, ktérych dotyczy
projekt oraz wskaz z jakiego tytutu posiadasz to prawo. Jesli posiadasz elektroniczny
numer ksiegi wieczystej - wpisz go w oswiadczeniu. Nie ma koniecznosci dotgczania
do wniosku wypiséw z ksigg wieczystych lub aktéw notarialnych potwierdzajgcych
posiadane prawo do dysponowania (ztozenie fatszywego oswiadczenia jest
zagrozone odpowiedzialno$cig karng).

Pamietaj, ze posiadane przez Ciebie prawo musi umozliwia¢ Ci zrealizowanie

projektu i zachowanie jego trwatosci.

WAZNE! Obowigzek ztozenia o$wiadczenia o prawie do dysponowania
nieruchomoscig obejmuje takze projekty, ktérych realizacja dotyczy wytgcznie dostaw

lub ustug.

W przypadku realizacji projektéw partnerskich, kazdy z partneréw przedkiada
w/w zatacznik w zaleznosci od charakteru zadan, jakie realizuje w projekcie.
PAMIETAJ! W dotychczasowej praktyce realizacji projektow wspieranych srodkami
Unii Europejskiej przypadki cofniecia dofinansowania projektu wigzaty sie czesto z
brakiem posiadania przez Wnioskodawce prawa do dysponowania nieruchomoscia.
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Pamietaj, dokumenty potwierdzajgce prawo do dysponowania nieruchomoscig na
cele budowlane/projektu jeste$ zobowigzany okazac na etapie realizaciji i/lub kontroli
projektu. Pamietaj, ze oswiadczenie przedktadasz pod grozbg odpowiedzialnosci

karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen.

Zatacznik nr 8 - Oswiadczenie o braku zastosowania w odniesieniu do
przedsiewziecia realizowanego w ramach projektu, krajowych i unijnych
przepiséw o ochronie srodowiska

Ocene oddziatywania na $rodowisko (OOS) oraz na obszar Natura 2000 nalezy
przeprowadzi¢ zgodnie z odpowiednimi polskimi i unijnymi przepisami o ochronie

srodowiska.

A. W przypadku przedsiewzie¢ nieinfrastrukturalnych, zwigzanych z zakupem lub

dostawg sprzetu, ktore nie zostaty wymienione w Rozporzgdzeniu Rady Ministrow
z dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczgco

oddziatywac na srodowisko dotgcz do wniosku o dofinansowanie projektu

oswiadczenie o braku zastosowania w odniesieniu do przedsiewziecia

realizowanego w ramach projektu, krajowych i unijnych przepisdéw o ochronie

Srodowiska (wzér: zatgcznik nr 8 do wniosku o dofinansowanie - oswiadczenie o
braku zastosowania w odniesieniu do przedsiewziecia realizowanego w ramach

projektu, krajowych i unijnych przepiséw o ochronie srodowiska).

Nie masz obowigzku zatgczania do wniosku o dofinansowanie projektu zatgcznika
nr 8a Analiza oddziatywania na Srodowisko, z uwzglednieniem zasady ,nie czyn
znaczgcej szkody” (zasady DNSH) oraz pozostatych dokumentéw wymienionych
w niniejszym zatgczniku. Powyzsze wynika z faktu, ze dla przedsiewzie¢
nieinfrastrukturalnych nie majg zastosowania krajowe oraz unijne przepisy
dotyczgce ocen oddziatywania na srodowisko, a tym samym bezzasadnym jest

zatgczanie dokumentacji w tej sprawie.

B. W przypadku przedsiewzieé infrastrukturalnych, ktére nie zostaty wymienione

w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie

przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko (tj. tzw.

przedsiewzie¢ podprogowych), oraz ktére nie oddziatujg na obszar Natura 2000

konieczne jest zatgczenie:
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b)

wypetnionego przez Wnioskodawce oswiadczenia o braku zastosowania

w odniesieniu do przedsiewziecia realizowanego w ramach projektu,
krajowych i unijnych przepiséw o ochronie srodowiska (wzér: zatgcznik nr 8
do wniosku o dofinansowanie - osSwiadczenie o braku zastosowania

w odniesieniu do przedsiewziecia realizowanego w ramach projektu,
krajowych i unijnych przepiséw o ochronie srodowiska),

prawidtowo wypetnionego zatgcznika 8a (formularz: Analiza oddziatywania
na $rodowisko, z uwzglednieniem zasady ,nie czyn znaczgcej szkody”
(zasada DNSH)).

. W przypadku przedsiewzie€ infrastrukturalnych nieopisanych w punkcie B

Whnioskodawca jest zobowigzany do wypetnienia zatgcznika 8a - Analiza

oddziatywania na srodowisko, z uwzglednieniem zasady ,nie czyn znaczgcej

szkody” (zasada DNSH) oraz zatgczenia odpowiednich dokumentéw z

postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko, to jest:

1.

Dla przedsiewziecia wymienionego w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z

dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczaco

oddziatywaé na srodowisko:

a) decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,

b) decyzji budowlanej lub innej decyzji inwestycyjnej dla przedsiewziecia -
jezeli zostata wydana.

Dla przedsiewziecia, dla ktérego na etapie postepowania zakonczonego

wydaniem decyzji budowlanej przeprowadzana byta ponowna OOS:

a) decyzji budowlanej lub innej decyzji inwestycyjnej dla przedsiewziecia,
w przypadku ktérej przeprowadzono ponowng ocene oddziatywania na
Srodowisko.

Dla przedsiewziecia innego niz mogacego znaczgco oddziatywaé na

srodowisko, dla ktérego przeprowadzono ocene oddzialywania na

obszary Natura 2000 (jesli zaznaczono TAK w punkcie A.9.1 zatacznika

8a):

a) Postanowienia organu wiasciwego do wydania decyzji inwestycyjnej
nakfadajgcego obowigzek przedtozenia wtasciwej dokumentacji do RDOS
(art. 96 ustawy O0S),
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b) Postanowienia RDOS w przedmiocie obowigzku lub braku obowigzku
przeprowadzenia oceny oddziatywania na obszary Natura 2000 (art. 97
ustawy 00S),

c) Raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na obszar Natura 2000,

d) Postanowienia RDOS uzgadniajgcego decyzje, w przypadku ktore;
prowadzi sie postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na obszar
Natura 2000 (art. 98 ustawy O0S),

e) Dokumentéw potwierdzajgcych podanie do publicznej wiadomosci
informacji o przystgpieniu do przeprowadzenia 00s i mozliwosci udziatu
spoteczenstwa w podejmowaniu decyzji - miedzy innymi obwieszczenia o
mozliwosci zapewnienia udziatu spotecznego w postepowaniu (art. 33
ustawy O0S),

f) Decyzji budowlanej lub innej decyzji inwestycyjnej dla przedsiewziecia,

w przypadku ktérej prowadzono postepowanie w sprawie oceny
oddziatywania na obszar Natura 2000 - jezeli juz zostata wydana;

g) Dokumentoéw potwierdzajgcych podanie do publicznej wiadomosci
informacji o wydanej decyzji (w formie przewidzianej w art. 3 ust.1 pkt. 11
ustawy 00S),

h) Kopii formularza ,Informacje dla Komisji Europejskiej zgodnie z art. 6 ust.
4 dyrektywy siedliskowej (92/43/EWG)”, zgtoszonego Komisji (DG ds.
Srodowiska) wraz niezbednymi opiniami, jezeli organ, ktéry wydat zgode
na realizacje przedsiewziecia, stwierdzit wystepowanie negatywnego
oddziatywania na obszar Natura 2000.

W celu poprawnego wypetnienia zatgcznika: Analiza oddziatywania na srodowisko, z
uwzglednieniem zasady ,nie czyn znaczgcej szkody” (zasady DNSH) zaleca sie
skorzystanie z Podrecznika Beneficjenta pt: ,Zgodnosc¢ przedsiewziec finansowanych
ze srodkéw Unii Europejskiej, w tym realizowanych w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, z zasadg ,nie czyh znaczgcej szkody” -
zasadg DNSH”.

Zalacznik 8a - Analiza oddziatywania na srodowisko, z uwzglednieniem zasady

,»nie czyn znaczacej szkody” (zasada DNSH)

Jesli zatgcznik nie dotyczy Wnioskodawcy przedtéz oswiadczenie o tresci: ,nazwa i

numer zatgcznika - nie dotyczy”.
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Zatacznik nr 9 - Formularz badania wystepowania pomocy publicznej

UWAGA! Analize nalezy przeprowadzi¢ zgodnie ze wzorem, do ktdrego dotgczony
jest instruktaz postepowania. Kazdy Wnioskodawca zobowigzany jest przediozy¢
przedmiotowy zatacznik, w celu potwierdzenia czy projekt jest / nie jest objety

pomoca publiczna.

Zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE): ,,Z
zastrzezeniem innych postanowien przewidzianych w Traktatach, wszelka pomoc
przyznawana przez Panstwo Cztonkowskie lub przy uzyciu zasobow parnstwowych
w jakiejkolwiek formie, ktora zaktoca lub grozi zaktoceniem konkurencji poprzez
sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom lub produkcji niektorych towarow, jest
niezgodna z rynkiem wewnetrznym w zakresie, w jakim wptywa na wymiane

handlowg miedzy Panstwami Cztonkowskimi.”

W zwigzku z tym wsparcie dla przedsiebiorstwa podlega przepisom dotyczacym

pomocy publicznej, o ile jednoczesnie spetnione sg nastepujgce przestanki:

1. udzielane jest ono przez panstwo lub ze srodkéw panstwowych,

2. przedsiebiorstwo uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych od
oferowanych na rynku,

3. ma charakter selektywny,

4. grozi zaktdceniem lub zaktéca konkurencje oraz wptywa na wymiane handlowg

miedzy panstwami cztonkowskimi UE.

UWAGA! Kazdy Wnioskodawca zobowigzany jest przedtozy¢ przedmiotowy
zatacznik, w celu potwierdzenia czy projekt jest/nie jest objety pomoca

publiczna.

W przypadku, gdy projekt jest objety pomoca publiczng oraz pomoca de
minimis przeditéz dwa zatagczniki nr 9 - wypetnione odrebnie dla komponentéw
projektu objetych pomoca publiczng oraz komponentéw objetych pomoca de

minimis.

W przypadku realizacji projektow partnerskich, kazdy z partneréw przedktada ww.
zatgcznik w zalezno$ci od charakteru zadan, jakie realizuje w projekcie. Zatgcznik/-i
nr 9 wypetniony/-e przez wszystkich partneréw zatgczane sg do wniosku w aplikacji

WOD2021 w postaci jednego pliku.

Zatacznik 9 a) - Wielkos¢ przedsiebiorcy
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Zatacznik dotyczy projektdow, w ktdrych wystepuje pomoc publiczna/ pomoc de

minimis lub rekompensata.

Jezeli w projekcie nie wystepuje pomoc publiczna przedtéz oswiadczenie o tresci:
,=nazwa i numer zatgcznika - nie dotyczy”.
W przypadku realizacji projektow partnerskich, kazdy z partnerow przedktada w/w

oswiadczenie. Oswiadczenia wszystkich partnerow zatgczane sg do wniosku w

aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku.

Zatacznik 9 b) - Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej przedsiebiorcy,

ktéremu ma by¢ udzielone dofinansowanie.

Zatacznik dotyczy projektdow, w ktdrych wystepuje pomoc publiczna/ pomoc de

minimis lub rekompensata.

Jezeli w projekcie nie wystepuje pomoc publiczna przedtéz oswiadczenie o tresci:

,=nazwa i numer zatgcznika - nie dotyczy”.

W przypadku realizacji projektow partnerskich, kazdy z partnerow przedktada w/w
oswiadczenie. Oswiadczenia wszystkich partnerow zatgczane sg do wniosku w

aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku.

Zatacznik nr 10 - Sprawozdanie finansowe

Przedtéz kopie sprawozdania finansowego sporzgdzonego zgodnie z ustawg o
rachunkowosci za ostatni rok obrotowy, za ktéry Wnioskodawca posiada
sprawozdanie w momencie ztozenia wniosku (w przypadku, gdy sprawozdanie
podlega badaniu - dotgcz opinie biegtego rewidenta o sprawozdaniu finansowym).
W przypadku realizacji projektow partnerskich, kazdy z partneréw przedkfada

rowniez ww. zatgcznik.

W przypadku gdy Wnioskodawca nie jest zobowigzany przepisami prawa do
sporzadzania sprawozdan finansowych, zobligowany jest do przedtozenia innego,

réownowaznego dokumentu (np. PIT).

Od Whnioskodawcy / partnera, ktoéry nie ma obowigzku sporzgdzania sprawozdan
finansowych (lub przedktadania rownowaznych dokumentéw), wymaga sie

przedstawienia oswiadczenia, iz nie jest zobowigzany do ich sporzgdzania.
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Dodatkowo, gdy Wnioskodawca / partner ubiega sie o pomoc publiczng lub pomoc
de minimis przedkfada sprawozdania za okres 3 ostatnich lat obrotowych,

sporzgdzane zgodnie z przepisami o rachunkowosci, jesli wymagajg tego od niego
zapisy Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis lub
Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de

minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

Zatacznik nr 11 - Oswiadczenie dotyczace przeniesienia produkciji
W przypadku realizacji projektow partnerskich, kazdy z partnerow przedktada w/w
oswiadczenie. Oswiadczenia wszystkich partnerow zatgczane sg do wniosku w

aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku.

Zatacznik nr 12 - Oswiadczenie dotyczace typu beneficjenta
W przypadku realizacji projektow partnerskich, kazdy z partnerow przedktada w/w
oswiadczenie. Oswiadczenia wszystkich partnerow zatgczane sg do wniosku w

aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku.

Zatacznik nr 13 - Oswiadczenie dotyczace przestrzegania zasad
niedyskryminacji

Zatacznik obligatoryjny dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego oraz podmiotow

kontrolowanych przez ww. Jednostki. Dla pozostatych typow Wnioskodawcow -

zatacznik ,nie dotyczy”.

Jesli zatgcznik nie dotyczy Wnioskodawcy przedtdz oswiadczenie o tresci: ,nazwa i

numer zatgcznika - nie dotyczy”.

W przypadku realizacji projektow partnerskich, kazdy z partneréow przedktada w/w
oswiadczenie. Oswiadczenia wszystkich partnerow zatgczane sg do wniosku w
aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku.

Zatacznik nr 14 - Oswiadczenie dotyczace odpornosci infrastruktury na zmiany
klimatu

Jesli zatgcznik nie dotyczy Wnioskodawcy (nie realizuje on projektu
infrastrukturalnego) przedtéz oswiadczenie o tresci: ,nazwa i numer zatgcznika - nie

dotyczy”.
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W przypadku realizacji projektow partnerskich, kazdy z partnerow przedktada w/w
oSwiadczenie. Oswiadczenia wszystkich partnerow zatgczane sg do wniosku w

aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku.

Zatacznik nr 15 — Oswiadczenie dotyczace inwestycji produkcyjnych w
przedsiebiorstwach innych niz MSP

Jezeli projekt dotyczy wsparcia inwestycji produkcyjnych w przedsiebiorstwach
innych niz MSP, aby uzyskaé¢ wsparcie musi spetnia¢ warunki wskazane w art. 8 ust.
2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1056 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji.

PowyZzsze oznacza, ze inwestycja:

a) musi bycC realizowana na obszarach wyznaczonych jako obszary objete pomocg
do celéw art. 107 ust. 3 lit. a) i ¢) TFUE;

b) musi by¢ zatwierdzona jako czesc terytorialnego planu sprawiedliwej
transformacji w oparciu o informacje wymagane na podstawie art. 11 ust. 2 lit. h)
niniejszego rozporzadzenia;

c) jest niezbedna do realizacji terytorialnego planu sprawiedliwej transformacji;

d) przyczynia sie do transformacji w kierunku neutralnej dla klimatu gospodarki Unii
do roku 2050 oraz do realizacji powigzanych celéw srodowiskowych,

e) przyczynia sie do utworzenia miejsc pracy na danym terytorium;

f) nie prowadzi do przeniesienia produkcji zgodnie z definicjg w art. 2 pkt 27
rozporzgdzenia (UE) 2021/1060.

Jesli zatgcznik nie dotyczy Wnioskodawcy przedtdz oswiadczenie o tresci: ,nazwa i

numer zatgcznika - nie dotyczy”.

W przypadku realizacji projektow partnerskich, kazdy z partneréow przedktada w/w
oswiadczenie. Oswiadczenia wszystkich partnerow zatgczane sg do wniosku w

aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku.

Zatacznik nr 16 - Zakres finansowy projektu

Wypetnij zatgcznik zgodnie z przedstawionymi kosztami w formularzu wniosku

w sekcji "Budzet projektu”.

W kolumnie 1 wskaz numer i nazwe zadania przypisany do danego kosztu zgodnie z
,Budzetem projektu” przedstawionym w formularzu wniosku.

W kolumnie 2 wskaz nazwe kosztu tozsamg z kosztem przedstawionym

w formularzu wniosku w sekcji "Budzet projektu”.
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W kolumnie 3 wybierz z listy rozwijanej, czy wskazany koszt objety jest pomoca de
minimis lub pomocg publiczng. W przypadku, gdy koszt nie jest objety zadng pomoca,
wybierz opcje ,Bez pomocy”.

Nastepnie w kolumnie 4 do wskazanego kosztu przyporzadkuj odpowiednie akty
prawa umozliwiajgcych udzielenie pomocy publicznej lub pomocy de minimis

w ramach programow regionalnych. Pomoc publiczna w ramach FE£2027 udzielana
jest na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa polskiego i unijnego (w tym

w szczegolnosci wynikajgcych z rozporzgdzen Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej wydawanych na podstawie art. 30 ust. 4 ustawy wdrozeniowej). Powotaj
sie na odpowiednie rozporzgdzenie wybrane z listy wyboru lub wskaz ,nie dotyczy”.
W przypadku projektéw objetych pomoca publiczng, dla ktérych brak jest
odpowiedniego programu pomocowego i ktére wymagajg indywidualnej notyfikaciji,
wybierz opcje ,Notyfikacja”. W tym zakresie, nalezy zwrdci¢ uwage, iz notyfikacja jest
uprawnieniem po stronie |Z FE£2027, jako podmiotu udzielajgcego pomocy.
Whnioskodawca nie ma zatem prawa zgdacé wszczecia procedury notyfikacyjnej.

W kolumnach: 7, 8, 9, 10 wskaz poszczegodlne koszty z podziatem na wartos¢ netto
oraz warto$¢ podatku VAT w rozbiciu na wydatki kwalifikowalne oraz wydatki
niekwalifikowalne w projekcie.

W kolumnie 12 wpisz putap wnioskowanej pomocy publicznej oraz/lub pomocy de
minimis oraz putap wnioskowanego dofinansowania w przypadku wydatkéw
nieobjetych pomocg (w %, w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku).

W przypadku, w ktorym wybrana podstawa prawna udzielenia pomocy nie okresla
putapu procentowego, nalezy wskazac¢ putap, ktéry wynika z przeprowadzonych

w oparciu o dang podstawe prawng wyliczen (stosunek obliczonej wartosci pomocy
do wartosci kosztow kwalifikowalnych). Wskazany putap nie moze by¢ jednak wiekszy

niz maksymalny poziom dofinansowania okreslony dla danego dziatania.

Zatacznik nr 17 - Oswiadczenie o zachowaniu celéw projektu zgodnych z

wnioskiem o dofinansowanie projektu

Zaltacznik nr 18 — Uzasadnienie poniesienia wydatku

Przedstaw uzasadnienie poniesienia wydatku dla poszczegdlnych kosztéw (rowniez
tych ponoszonych poza terytorium kraju lub obszaréw okreslonych w FEL2027),
wykazanych w budzecie projektu. Wyczerpujgco uzasadnij, co stanowito podstawe
do ustalenia wysokosci wydatkow.
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UWAGA! Przedmiotowy zatacznik dotyczy wszystkich projektéw, tj.
rozliczanych za pomoca kosztéw rzeczywistych oraz rozliczanych kwotami

ryczattowymi.

Zataczniki fakultatywne (nieobowiazkowe)

Zatacznik nr 19 — dokumenty potwierdzajace powigzanie dziatalnosci
Whnioskodawcy z dziatalnoscig Kopalni Wegla Brunatnego Betchatéw lub
Elektrowni Betchatéw

W przypadku, gdy Wnioskodawca bedzie chciat udokumentowacé powigzania swojej
dziatalnosci z dziatalnoscig Kopalni Wegla Brunatnego Betchatow lub Elektrowni
Betchatow w ramach przedmiotowego zatgcznika moze potwierdzi¢ powyzsze
powigzania poprzez dotgczenie np. faktur za dostarczenie produktéw lub ustug,

umowy na cykliczng dostawe produktow lub ustug, itp.

Zatacznik nr 20 — zalgcznik fakultatywny nr 2

W przypadku udzielenia petnomocnictwa/upowaznienia do reprezentowania
Whioskodawcy innym podmiotom/ osobom do wniosku o dofinansowanie dotgcz
zatgcznik nr 20 (wzor: Zatgcznik nr 20 do wniosku - wzér petnomocnictwa.docx) lub

inny dokument potwierdzajgcy mozliwos¢ reprezentowania Wnioskodawcy.

Nalezy pamieta¢, ze udzielenie petnomocnictwa musi by¢ zgodne z dokumentami

rejestrowymi Wnioskodawcy.

W przypadku realizacji projektéw partnerskich, kazdy z partneréw przedktada w/w
petnomocnictwo — jesli dotyczy takze partnera. Wszystkie petnomocnictwa zatgczane

sg do wniosku w aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku.

Dodatkowo, w ramach przedmiotowego zatgcznika mozesz dotgczy¢ pismo

przewodnie do sktadanego wniosku o dofinansowanie.

Zatacznik nr 21 — zalgcznik fakultatywny nr 3

W ramach zatgcznikéw fakultatywnych mozesz przedtozy¢é dokumenty, ktére nie
zostaty wymienione jako zatgczniki obligatoryjne (np. pozwolenie na budowe) lub
stanowig uzupetnienie informaciji przedstawianych w formularzu wniosku, ktére - z
uwagi na ograniczong liczbe znakow - wymagajg wg. Wnioskodawcy

doprecyzowania lub potwierdzenia.
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UWAGA! Jesli chcesz przedtozyc¢ kilka dokumentéw w ramach zatgcznika
dodatkowego (nieobowigzkowego) pamietaj, aby scali¢ je w jeden plik przed

wystaniem ich w systemie WOD2021.

Po wypetnieniu sekgji ,Zatgczniki” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ

EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA! W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie

zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Zatgczniki”.

PRZESYLANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Przestanie wniosku jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie
sprawdzony pod wzgledem poprawnosci w WOD2021. Wnioskodawca (osoba do
kontaktu) powinien wejs¢ na liste wnioskéw o dofinansowanie oraz na menu
odpowiedniego wniosku wybra¢ opcje Przeslij.

Whnioskodawca moze poprawi¢ ztozony wniosek wytgcznie w sytuacji, gdy instytucja
odestata mu go do poprawy.

Whniosek otrzymuje status:

,DO POPRAWY?” - w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat
jeszcze zaktualizowany lub

»W POPRAWIE” - w sytuacji, gdy wnioskodawca zaczat juz poprawiac wniosek, ale
go jeszcze nie przestat ponownie do instytucji.

W celu poprawy/uzupetnienia wniosku wyszukaj na liscie wnioskéw i w menu tego
wniosku wybierz opcje ,,Popraw”.

Wprowadzone poprawki muszg by¢ zgodne z zaleceniami IZ FEL2027, ktére

otrzymano w przestanej informacji od instytuciji.

ANULOWANIE WNIOSKU

Mozesz zrezygnowac ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do |Z FEL2027.
Anulowanie wniosku, jest rbwnoznaczne z rezygnacjg z ubiegania sie o

dofinansowanie.

Aby to zrobic, wejdz na liste wnioskéw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego
wniosku wybierz opcje ,ANULUJ WNIOSEK”
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ZALACZNIKI DO INSTRUKCJI

Zatgcznik nr 1 - Instrukcja wypetniania szablonu analizy ekonomiczno-finansowej dla
projektow realizowanych w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Loédzkiego 2021-2027,

Zatgcznik nr 2 - Zasady przygotowania studium wykonalnosci dla projektéw
realizowanych w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
t 6dzkiego 2021-2027.
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