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WYKAZ SKROTOW

aplikacja ekosystemu CST2021 wspierajgca realizacje zasady

BK2021 konkurencyjnosci
cop Centrum Obstugi Przedsiebiorcy
CST2021 Centralny System Teleinformatyczny

Departament Budzetu w Ministerstwie Funduszy i Polityki

Regionalnej - odpowiedzialny za obstuge finansowo-ksiegowg
DBR $rodkéw pochodzacych z budzetu UE w MFIPR

Departament Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2027 w Urzedzie
DFEL Marszatkowskim Wojewddztwa tédzkiego

Departament Finansdw w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
DFM tédzkiego

Departament Funduszu Sprawiedliwej Transformacji w Urzedzie
DFST Marszatkowskim Wojewddztwa tdédzkiego

Departament Kontroli, Audytu Wewnetrznego i Bezpieczenstwa w
DKA Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa tddzkiego

Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej w
DKF Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej

Departament  Kontroli i Odwotan  FEt2027  w Urzedzie
DKOFEL Marszatkowskim Wojewddztwa tddzkiego

Departament Komunikacji i Promocji Funduszy Europejskich w
DKP Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej

Departament Promocji w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
DPM tédzkiego

Departament Polityki Regionalnej w Urzedzie Marszatkowskim
DPR Wojewddztwa todzkiego
dzien dzien kalendarzowy
EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EFS+ Europejski Fundusz Spoteczny Plus

aplikacja centralnego systemu teleinformatycznego wspierajaca
e-Kontrole prowadzenie i dokumentowanie kontroli
FEL2027 Program regionalny Fundusze Europejskie dla tddzkiego 2021-2027
FST Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji
1A Instytucja Audytowa

Instytucja Koordynujgca Proces Ksiegowania Wydatkow (funkcje

IKPKW petni komérka organizacyjna w MFIPR odpowiedzialna za
IK PKW koordynacje wdrazania funduszy UE w Polsce)
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IKW FE£2027

Instytucja wykonujgca zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
tédzkiego 2021-2027

instrukcje wykonawcze

dokumenty zawierajgce wewnetrzne procedury wdrozone w IZ
FE£L2027 oraz instytucjach posredniczgcych i przez nie przestrzegane

IP lub IP FEL2027

Instytucja Posredniczagca w programie regionalnym Fundusze
Europejskie dla tédzkiego 2021-2027

1Z lub 1Z FEL2027

Instytucja Zarzgdzajgca programem regionalnym Fundusze
Europejskie dla tédzkiego 2021-2027

Instytucja Wdrazajgca w programie regionalnym Fundusze

w Europejskie dla tddzkiego 2021-2027
Wydziat Audytu Wewnetrznego w Departamencie Kontroli, Audytu
Wewnetrznego i Bezpieczenstwa w Urzedzie Marszatkowskim
KAIV Wojewddztwa tddzkiego
KAS Krajowa Administracja Skarbowa
KE Komisja Europejska
Komitet Monitorujgcy program regionalny Fundusze Europejskie dla
KM FE£2027 tédzkiego 2021-2027
KOP Komisja Oceny Projektow
KPP Karta praw podstawowych Unii Europejskiej z dnia 6 czerwca 2016 r.
MF Ministerstwo Finansow
MFiPR Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j
projekt, umowa, dziatanie lub grupa projektéw wybranych przez 1Z
lub na jej odpowiedzialnos¢ w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla tdédzkiego 2021-2027; w kontekscie
instrumentéw finansowych operacja sktada sie z wktadéw z FE£2027
do instrumentu finansowego oraz z pdZniejszego wsparcia
finansowego udzielanego na rzecz ostatecznych odbiorcéow z tego
operacja instrumentu finansowego
Opis Systemu Zarzadzania i Kontroli, o ktérym mowa
0OSZiK w art. 69 ust. 11 rozporzadzenia ogélnego
przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu
okreslonego wskaznikami, z okresSlonym poczatkiem i koncem
realizacji, zgtoszone do objecia albo objete wspétfinansowaniem UE
jednego z funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci albo Funduszu
projekt na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach programu
Pomoc Techniczna programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
PT FEL2027 tédzkiego 2021-2027
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z
dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
rozporzqdzenie EFRR Regionalnego i Funduszu Spdéjnosci

4|Strona



rozporzqdzenie EFS+

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z
dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny
Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013

rozporzqdzenie finansowe

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom)
2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych
majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce
rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr
1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr
966/2012

rozporzqdzenie FST

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1056 z
dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Fundusz na rzecz
Sprawiedliwej Transformaciji

rozporzqdzenie ogdline

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby
tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integrac;ji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowe;j

aplikacja petnigca funkcje Service Desk dla Centralnego Systemu
Teleinformatycznego pozwalajgca na rejestracje i obstuge zgtoszen,
zdarzen zwigzanych z bezpieczenstwem informacji, zapytan

SD2020 i wnioskéw dotyczgcych Centralnego Systemu Teleinformatycznego

System zarzadzania funduszami w Unii Europejskiej w latach 2021-

2027 (System for Fund management in the European Community
SFC2021 Union 2021-2027)

aplikacja ekosystemu CST2021 umozliwiajgca weryfikacje informacji
SKANER o podmiotach i osobach na podstawie danych z rejestrow publicznych
SL2021 aplikacja gtéwna ekosystemu CST2021

aplikacja ekosystemu CST2021 wspierajgca monitorowanie
SM EFS podmiotdw i uczestnikdéw w zakresie EFS+

aplikacja ekosystemu CST2021 wspierajgca proces wyboru projektéw
SOWA EFS w ramach EFS+
SR2021 aplikacja raportujaca ekosystemu CST2021

Szczegbtowy Opis Priorytetéw programu regionalnego Fundusze
SZoP Europejskie dla tddzkiego 2021-2027

System Zarzadzania Tozsamoscig — aplikacja realizujgca obowigzki

uwierzytelniania, bezpieczeristwa i poufnosci w ramach centralnego
S$ZT2021 systemu teleinformatycznego
TFUE Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
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UE

Unia Europejska

umowa o dofinansowanie
projektu

dokument podpisany przez 1Z FEL2027/1P FEL2027
i  Whnioskodawce, okreslajgcy zasady przekazywania sSrodkéw
finansowych oraz prawa i obowigzki stron. llekro¢ w OSZiK jest mowa
o umowie o dofinansowanie projektu, rozumie sie przez to takze
decyzje o dofinansowaniu projektu.

UMWt Urzad Marszatkowski Wojewddztwa tédzkiego
Umowa Partnerstwa dla realizacji Polityki ~ Spdjnosci
up 2021-2027 w Polsce

ustawa o finansach
publicznych

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

ustawa wdrozZeniowa

ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkdéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027

aplikacja ekosystemu CST2021 wspierajgca proces wyboru projektow

WO0D2021 w ramach EFRR oraz FST

WPF Wieloletnia prognoza finansowa
WuP Wojewddzki Urzad Pracy w todzi

ZIT Zintegrowane Inwestycje Terytorialne
ZWt Zarzad Wojewddztwa tédzkiego
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1 INFORMACIJE OGOLNE

1.1 INFORMACIE PRZEDtOZONE PRZEZ:
Panstwo Cztonkowskie:

Nazwa programu i numer CCl:

Nazwa i adres e-mail
gtéwnego punktu kontaktowego
(instytucja odpowiedzialna za opis):

Rzeczpospolita Polska

Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027
2021PL16FFPR0OO5

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa tédzkiego
Departament Polityki Regionalnej

ul. Tuwima 22/26

90-002 téd7

tel.: +48 42 663 30 92

fax +48 42 663 30 94

e-mail: pr@lodzkie.p!

1.2 DOSTARCZONE INFORMACIE PRZEDSTAWIAJA STAN FAKTYCZNY NA DZIEN:
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mailto:pr@lodzkie.pl

1.3  STRUKTURA SYSTEMU (OG()LNE INFORMACIE | SCHEMAT ILUSTRUJACY POWIAZANIA
ORGANIZACYJNE POMIEDZY INSTYTUCJAMI/PODMIOTAMI UCZESTNICZACYMI W SYSTEMIE
ZARZADZANIA | KONTROLI).

S

Ministerstwo Funduszy Ministerstwo Finansow
i Polityki Regionalnej

Instytucja odpowiedzialna za

Instytucja Koordynujaca na \ =
otrzymywanie ptatnosci z KE

poziomie Umowy Partnerstwa

INSTYTUCJA AUDYTOWA

Komitet Instytucja wykonujaca
Monitorujacy Instytucja Zarzadzajgca FE£2027 zadania w zakresie
FEL2027 ksiegowania wydatkow

Instytucje Posredniczace
FE£2027

Beneficjent

Instytucja Koordynujgca na poziomie Umowy Partnerstwa

Za koordynacje na poziomie Umowy Partnerstwa odpowiedzialny jest minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego petfnigcy funkcje panstwa cztonkowskiego w rozumieniu rozporzgdzenia
ogdlnego. Instytucja koordynujgca odpowiada za wtasciwg realizacje celéw umowy.
Minister wfasciwy do spraw rozwoju regionalnego w zwigzku zpowyisza kompetencjg
w szczegoblnosci:
e reprezentuje Rzeczpospolitg Polske w kontaktach z Komisjg Europejska w zakresie zwigzanym
z realizacjg programoéw;
o weryfikuje zgodnos¢ programow i dokumentdéw stanowigcych podstawe systemu ich realizacji
z Umowa Partnerstwa i ustawqg wdrozeniowq oraz, w przypadku regionalnych programéw,
z kontraktem programowym, o ktérym mowa w art. 5 pkt 4 d ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju;
e wydaje wytyczne dotyczagce wdrazania funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci
i Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji;
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e monitoruje realizacje programdow oraz wydaje rekomendacje dotyczace celéw finansowych
i rzeczowych wydatkowania srodkéw w ramach programoéw na kolejne lata oraz monitoruje
realizacje tych celow;

e zapewnia system informacji i promocji w zakresie programdw, w tym prowadzenie portalu;

e zapewnia centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow.

Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie ptatnosci z KE

Instytucjg odpowiedzialng za otrzymywanie ptatnosci z KE jest minister wtasciwy do spraw finanséw
publicznych. Srodki przekazywane sg przez KE jako zaliczki oraz ptatnosci okresowe i ptatno$¢ koricowa
i przekazywane na finansowanie projektéw.

Minister wtasciwy do spraw finanséw publicznych, w zakresie skali i warunkéw finansowania programu
regionalnego, uzgodnit projekt kontraktu programowego z ministrem wtasciwym ds. rozwoju
regionalnego.

Instytucja Audytowa

Instytucja Audytowa powotywana jest zgodnie z art. 71 rozporzqdzenia ogdlnego. Rola IA dla
programow regionalnych zostata powierzona Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej, ktory
sprawuje swojg funkcje przy pomocy komérki organizacyjnej urzedu obstugujgcego ministra
wiasciwego ds. finansdw publicznych oraz izb administracji skarbowej.

Instytucja audytowa jest odpowiedzialna za przeprowadzanie audytéw systemu, audytow operacji oraz
audytéw zestawienia wydatkow w celu dostarczenia Komisji Europejskiej niezaleznego poswiadczenia
dotyczacego skutecznego funkcjonowania systemow zarzadzania i kontroli oraz zgodnosci z prawem
i prawidtowosci wydatkdw ujetych w zestawieniu wydatkéw przedtozonym Komisji.

Instytucja wykonujaca zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw
Zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 7 ustawy wdrozeniowej do zadan IZ FE£2027 nalezy wykonywanie zadan,
o ktérych mowa w art. 76 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego, tj. petnienie funkcji IKW FE£2027 przy

zachowaniu zasady rozdzielnosci funkcji opisanej w podrozdziale 1.3.4.

Zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw obejmuja:

e sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢ i przedktadanie ich Komisji zgodnie z art. 91 i 92
rozporzqdzenia ogdlnego;

e sporzadzanie i przedktadanie zestawien wydatkow, potwierdzanie kompletnosci, rzetelnosci i
prawdziwosci zestawien wydatkéw zgodnie z art. 98 rozporzqdzenia ogdlnego oraz
prowadzenie elektronicznego rejestru wszystkich elementéw zestawienia wydatkéw, w tym
whioskow o pfatnosé;

e przeliczanie na euro kwot wydatkéw poniesionych w innej walucie z wykorzystaniem
miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje w miesigcu, w
ktorym wydatki zostaty zaksiegowane w systemach.

Instytucja Zarzadzajaca
Zgodnie z art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej role 1Z FEL2027 petni Zarzad Wojewddztwa

tédzkiego. Rola 1Z jest wiodgca w systemie zarzgdzania i kontroli. 1Z FE£L2027 ponosi odpowiedzialnos¢
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za skuteczne iefektywne wdrazanie FEL2027 oraz za przestrzeganie istosowanie odpowiednich
regulacji i zasad.

IZ FE£2027 odpowiada za catoksztatt zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem programem, w zakresie
okreslonym przepisami art. 72 rozporzqdzenia ogdlnego, zgodnie z zasadami nalezytego zarzadzania
finansowego.

Poza funkcjami zwigzanymi z wyborem operacji do dofinansowania, zarzgdzaniem, monitorowaniem,
ewaluacjg i kontrolg, 1Z FE£2027 powierzone zostaty zadania w zakresie ksiegowana wydatkdw,
zgodnie z przepisami art. 76 rozporzqdzenia ogdlnego oraz powotania i dziatalnosci Rzecznika
Funduszy Europejskich, zgodnie z art. 14 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

Zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy wdrozeniowej |Z FE£2027 powierzyta cze$é¢ swoich kompetencji
instytucjom posredniczacym. Ponosi jednak catkowitg odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ realizacji
powierzonych zadan, kontroluje takze sposdb ich wykonania oraz skuteczno$é, w ramach kontroli
systemowej.

Instytucja Posredniczaca

Instytucja Posredniczaca, zostata zdefiniowana w art. 2 pkt 8 rozporzgdzenia ogdlnego jako kazdy
podmiot publiczny lub prywatny, za ktérego dziatania odpowiedzialno$é ponosi IZ lub ktéry wykonuje
obowigzki lub zadania w jej imieniu.

Zgodnie z art. 71 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego, 1Z moze wyznaczyé co najmniej jedng IP do
wykonywania niektérych zadan na jej odpowiedzialno$é, a odpowiednie uzgodnienia pomiedzy
instytucjami sg ujete na pismie.

W oparciu o ww. akty prawne oraz na podstawie art. 9 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, 1Z FE£2027
w drodze porozumienia powierzyto zadania zwigzane z realizacjg FE£2027 dwdm instytucjom
posredniczagcym: Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w todzi oraz Centrum Obstugi Przedsiebiorcy.

Do ich zadan nalezy:

e przygotowanie propozycji kryteriow wyboru projektéw, spetniajgcych warunki art. 73 ust. 1
rozporzqdzenia ogdlnego;

e wybdr projektéow do dofinansowania;

e zawieranie z wnioskodawcami umow o finansowanie i dofinansowanie projektu;

e rozliczanie projektow;

e zlecanie ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz
przekazywanie $rodkéw finansowania wktadu krajowego z budzetu panstwa na rzecz
beneficjentdw;

e zapewnianie aktualnosci i poprawnosci danych stuzgcych do monitorowania realizacji
programu regionalnego FEL2027;

e prowadzenie kontroli realizacji programu regionalnego FEt2027, w tym weryfikacja
prawidtowosci wydatkdw ponoszonych przez beneficjentow;

e nakfadanie korekt finansowych, w tym z tytutu niewywigzania sie z obowigzku informacyjno-
promocyjnego;

e odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w szczegdlnosci kwot zwigzanych z natozeniem
korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych lub
w umowie o dofinansowanie projektu, w tym:
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o wydawanie decyzji o zwrocie srodkéw przeznaczonych na realizacje programow,
projektéw lub zadan oraz decyzji o zaptacie odsetek, o ktérych mowa w art. 207 ust. 9
i art. 189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych;

o wydawanie decyzji o umorzeniu w catosci albo w czesci oraz o odroczeniu albo
roztozeniu na raty spfaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu srodkéw
przeznaczonych na realizacje programoéw, projektédw lub zadan, o ktérych mowa
w ustawie o finansach publicznych;

e wspotpraca przy ewaluacji programu regionalnego FEL2027;

e monitorowanie postepdéw realizacji programu regionalnego FEL2027;

e zapewnianie informacji o programie regionalnym FE£2027 i jego promocja w zakresie zgodnym
ze Strategia komunikacji Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz Strategia komunikacji
programu Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027;

e Scista wspdtpraca z IZ FEL2027w zakresie komunikacji i widocznosci;

e wspodtpraca z IZ FEL2027 w zamykaniu programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
tédzkiego 2021-2027 w zakresie spraw znajdujacych sie w kompetencjach IP;

e prowadzenie dziatan, wymiana informacji oraz wspétpraca z 1Z FE£2027 w zakresie
zapobiegania i zwalczania naduzy¢ finansowych.

Komitet Monitorujacy
Realizacja FEt2027 podlega monitorowaniu przez KM FEt2027 Wt zgodnie z art. 15 ustawy
wdrozeniowej.

W sktad KM FE£2027 wchodzg przedstawiciele:
e Instytucji Zarzadzajacej FEL2027;
e Instytucji Posredniczacych ustanowionych w systemie realizacji FE£2027;
e Instytucji Panstwa Cztonkowskiego — minister witasciwy do spraw rozwoju regionalnego,
minister wtasciwy do spraw finansdw publicznych oraz inne instytucje administracji rzgdowej;
e Partnerdw, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego;
e Obserwatorow.

Zgodnie z art. 39 ust. 2 rozporzqdzenia ogdlnego, w pracach KM FEt2027 uczestniczg takze
przedstawiciele KE, petnigc role monitorujacg i doradcza.

Zadania KM FEt2027 sg zgodne z art. 40 rozporzqdzenia ogdlnego.

Komitet monitorujgcy FEL2027 zatwierdza:
e metodyke i kryteria stosowane przy wyborze operacji, w tym wszelkie ich zmiany,
e Plan ewaluacji FE£2027 i wszelkie zmiany w tym planie,
e koncowe sprawozdanie z wdrazania FEL2027;
o wszelkie propozycje zmiany FEL2027 proponowane przez IZ.

Komitet monitorujgcy FE£2027 analizuje:
e postepy we wdrazaniu FEL2027 oraz osigganiu celéw posrednich i celéw koricowych;
o wszelkie kwestie majgce wptyw na wykonanie FEL2027 i srodki podjete w celu zaradzenia tym
kwestiom;
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e wkiad FEL2027 w sprostanie powigzanym z wdrazaniem programu wyzwaniom wskazanym
w stosownych zaleceniach dla Polski;

e elementy oceny ex ante instrumentéw finansowych oraz dokument strategiczny, o ktérym
mowa w art. 59 ust. 1 rozporzqdzenia ogdinego;

e postep dokonany w przeprowadzaniu ewaluacji, syntez, ich wynikéw i wszelkich dziataniach
nastepczych podjetych na ich podstawie;

e realizacje dziatan w zakresie komunikacji i widocznosci;

e postepy we wdrazaniu operacji o znaczeniu strategicznym;

e spetnienie warunkéw podstawowych i ich stosowanie przez caty okres programowania;

e postepy w budowaniu zdolnosci administracyjnych instytucji publicznych, partneréw
i beneficjentow;

e zbiorcze informacje przygotowane przez IZ FE£2027 o zgtoszeniach dotyczacych niezgodnosci
projektéw lub dziatan instytucji lub beneficjantéw z Kartg Praw Podstawowych UE lub
Konwencjg ONZ o prawach oséb niepetnosprawnych.

Komitet monitorujgcy FE£L2027 moze rdwniez wydawac zalecenia dla IZ FE£2027, w tym w odniesieniu
do srodkéw majacych na celu zmniejszanie obcigzert administracyjnych dla beneficjentow.

1.3.1 Instytucja zarzadzajaca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji zarzadzajacej).

INSTYTUCJA ZARZADZAJACA DEPARTAMENT POLITYKI REGIONALNE)
ZARZAD WOJEWODZTWA tODZKIEGO ul. Tuwima 22/26

URZAD MARSZAtKOWSKI 90-002 t4dz

WOJEWODZTWA tODZKIEGO tel.: +48 42 663 30 92

e-mail: pr@lodzkie.pl

DEPARTAMENT FUNDUSZE EUROPEJSKIE
DLA tODZKIEGO 2027

ul. Traugutta 21/23

90-113 tédz

tel.: +48 42 663 38 38

e-mail: fel2027 @lodzkie.pl

DEPARTAMENT FUNDUSZU SPRAWIEDLIWE)J
TRANSFORMACII

ul. Traugutta 21/23

90-113 todz

tel.: +48 42 663 30 80

e-mail: fst@lodzkie.pl

DEPARTAMENT KONTROLI | ODWOtAN FEt+2027
ul. Traugutta 21/23

90-113 t4dz

tel.: +48 42 663 38 88

e-mail: kofel@lodzkie.pl
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DEPARTAMENT KONTROLI, AUDYTU WEWNETRZNEGO
| BEZPIECZENSTWA

al. Pitsudskiego 8

90-051 taédz

tel.: +48 42 66333 14

e-mail: departamentkontroli@lodzkie.pl

DEPARTAMENT FINANSOW
al. Pitsudskiego 8

90-051 tédz

tel.: +48 42 663 35 00
e-mail: fm.info@lodzkie.pl

DEPARTAMENT PROMOCII
al. Pitsudskiego 8

90-051 tddz

tel.: +48 42 663 36 00
e-mail: promocja@Ilodzkie.pl

1.3.2 Instytucje posredniczace (nazwa, adres i punkty kontaktowe w instytucjach posredniczacych).

INSTYTUCJE POSREDNICZACE CENTRUM OBStUGI PRZEDSIEBIORCY
ul. Moniuszki 7/9
90-101 ta4dz
tel. +48 42 230 15 50
e-mail: cop@cop.lodzkie.pl

WOJEWODZKI URZAD PRACY W £0ODZI
ul. Wdélczanska 49

90-608 t6dz

tel. +48 42 663 02 51

e-mail: lowu@wup.lodz.pl

1.3.3 Instytucja wykonujgca zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw (nazwa, adres i punkty
kontaktowe w instytucji zarzadzajacej lub instytucji programu wykonujgcej zadania w zakresie
ksiegowania wydatkéw).

INSTYTUCJA WYKONUJACA ZADANIA DEPARTAMENT POLITYKI REGIONALNEJ

W ZAKRESIE KSIEGOWANIA WYDATKOW WYDZIAt CERTYFIKACII | KSIEGOWANIA WYDATKOW
ZARZAD WOJEWODZTWA tODZKIEGO ul. Tuwima 22/26

URZAD MARSZAtKOWSKI ~ WOJEWODZTWA = 90-002 tédz

tODZKIEGO tel.: +48 42 663 30 99

e-mail: pr@lodzkie.pl
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1.3.4 Prosze wskazac, jak przestrzegana jest zasada rozdziatu funkcji pomiedzy instytucjami programu
i w obrebie poszczegdlnych instytuciji.

System Zarzadzania i Kontroli zapewnia przestrzeganie zasady rozdziatu funkcji pomiedzy instytucjami
programu i w obrebie instytucji programu.

W celu zachowania rozdzielnosci funkcji 1Z FE£L2027 oraz IKW FE£2027 bedacej w ramach struktury
UMWHL wyodrebniono wewnetrzng komaorke organizacyjng zajmujacg sie wytgcznie realizacjg procesu
ksiegowania wydatkdéw oraz sporzgdzania w oparciu o dane uzyskane od IZ FEt2027/IP FEt2027
prognoz wnioskow o ptatno$¢ do Komisji Europejskie;.

Oznacza to, ze zarzadzanie programem oraz funkcja ksiegowa sg rozdzielone funkcjonalnie w obrebie
jednej instytucji.

Komorka realizujgca zadania wynikajgce z art. 76 rozporzgdzenia ogdlnego odpowiada bezposrednio
przed Zarzadem Wojewddztwa tddzkiego, a podlega Dyrektorowi Departamentu Polityki Regionalne;j
jedynie pod wzgledem organizacyjnym (Dyrektor DPR ma wytgczony nadzér merytoryczny).

Osoby biorgce udziat w procesie ksiegowania wydatkéw (w szczegdlnosci sporzadzajgce, weryfikujgce
i zatwierdzajgce wnioski o ptatnos¢ do KE oraz roczne zestawienia wydatkéw) nie mogg realizowac
zadan zwigzanych z:

e udziatem w postepowaniu w zakresie wyboru projektdow do dofinansowania oraz
w postepowaniu odwotawczym z tego tytutu,

e procesem zawierania, aktualizowania (aneksowania) lub rozwigzywania umoéw
dofinansowanie lub podejmowania, aktualizowania (aneksowania) czy anulowania decyzji
o dofinansowaniu,

o weryfikacjg wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych projektéw i wykazanych
we whnioskach o ptatno$é ztozonych przez beneficjentéw, w tym réwniez instytucje systemu
wdrazania danego programu w ramach realizowanych projektéw wtasnych i pomocy
technicznej

e odzyskiwaniem kwot podlegajacych zwrotowi w ramach danego programu,

e przeprowadzaniem kontroli, o ktérych mowa w art. 24 ustawy wdrozeniowej,

e wydawaniem decyzji o umorzeniu w catosci lub w czesci lub o odroczeniu albo roztozeniu na
raty sptaty naleznosci wynikajacych z obowigzku zwrotu srodkéw, decyzji o zaptacie odsetek
lub decyzji o zwrocie srodkéw, o ktérych mowa odpowiednio w art. 64, 189 i 207 ustawy
o finansach publicznych.

System zastepstw personalnych ustanowionych w ramach I1Z FE£2027 uwzglednia powyzsze warunki.

IZ FE£2027 zapewnia réwniez, iz osoba petnigca funkcje Rzecznika Funduszy Europejskich nie wykonuje
zadan, ktére mogtyby bezposrednio lub posrednio wptywaé na sposéb realizacji przez nig zadan,
o ktorych mowa w art. 14 ust. 3 ustawy wdrozeniowej. Instytucje Rzecznika Funduszy Europejskich
umiejscowiono w Departamencie Kontroli, Audytu Wewnetrznego i Bezpieczenstwa, dzieki czemu
zapewniono, iz nie jest ona zaangazowana we wdrazanie FE£2027.

W przypadku gdy IZ jest rowniez beneficjentem FE£2027 obowigzujgce procedury wewnetrzne, w tym
dotyczace kontroli, i przyjete rozwigzania dotyczgce weryfikacji zarzgdczych gwarantujg rozdzielnosé¢
funkcji.
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Zgodnie z art. 71 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego oraz art. 9 ust. 1 ustawy wdroZeniowej |Z FEL2027
powierzyto w drodze porozumienia niektére zadania zwigzane z realizacjg FE£2027 dwdm instytucjom
posredniczagcym: Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w todzi oraz Centrum Obstugi Przedsiebiorcy.

Dokonujgc delegacji zadan, 1Z FEL2027 w tresci porozumien oraz obowigzujgcych procedur zapewnita
odpowiednie rozdzielenie funkcji oraz ustalifa zasady dotyczgce sprawozdawczosci, nadzoru
i monitorowania zadan delegowanych IP FEL2027, opisane w podrozdziale 2.1.4, zachowujac przy tym
odpowiedzialnos¢ za cato$é realizacji FEL2027.
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2 INSTYTUCIA ZARZADZAJACA

2.1 INSTYTUCIA ZARZADZAJACA — OPIS ORGANIZACJI | PROCEDUR DOTYCZACYCH FUNKCJI | ZADAN
INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ, JAK PRZEWIDZIANO W ART. 72—75.

2.1.1 Status instytucji zarzadzajacej (krajowy, regionalny lub lokalny podmiot publiczny lub prywatny)
oraz nazwa podmiotu, w ktérego sktad wchodzi.

Zgodnie z art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej role IZ w ramach FE£2027 petni Zarzad Wojewddztwa
tédzkiego, bedacy organem wykonawczym samorzgdu wojewddztwa tddzkiego (regionalna instytucja
publiczna). Wykonuje on swoje zadania za posrednictwem odpowiednich komdrek organizacyjnych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa tddzkiego: Departamentu Polityki Regionalnej,
Departamentu Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2027, Departamentu Funduszu Sprawiedliwej
Transformacji, Departamentu Kontroli i Odwotan FEt2027, Departamentu Kontroli, Audytu
Wewnetrznego i Bezpieczeristwa, Departamentu Finansow oraz Departamentu Promocji. W razie
potrzeby, w toku realizacji FE£2027 istnieje mozliwo$é przekazania wykonywania zadan 1Z FE£2027
takze innym komdrkom organizacyjnym UMWHL.

Funkcje 1Z FEL2027 okreslone zostaty w:
e rozporzgdzeniu ogdlnym;
e ustawie wdrozeniowej;
e FEL2027;
e  Regulaminie Organizacyjnym UMWL.

2.1.2. Wyszczegdlnienie funkgji i zadar wykonywanych bezposrednio przez instytucje zarzagdzajaca.

Zarzad Wojewddztwa tédzkiego odpowiedzialny jest za zarzadzanie FEL2027 i jego realizacje, zgodnie
z zasada nalezytego zarzadzania finansami, przejrzystoscig oraz niedyskryminacjg oraz z myslg o
osiagnieciu celdw programu.

Do zadan Instytucji Zarzadzajacej nalezy w szczegdlnosci:

e przyjmowanie zmian FEL2027;

e przygotowywanie i przyjmowanie dokumentéw programowych doprecyzowujgcych FE£2027 i
ich zmian, w tym szczegétowego opisu priorytetdw programu;

e przygotowanie propozycji kryteriow wyboru projektéw w ramach FEt2027, spetniajgcych
warunki okreslone w art.73 rozporzqdzenia ogdlnego i przedktadanie ich do zatwierdzenia
KM FEL2027;

e wybdr projektéw do dofinansowania;

e zawieranie z wnioskodawcami umow o dofinansowanie projektu lub podejmowanie decyzji o
dofinansowaniu projektu;

e zlecanie ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz
zlecanie wypfaty finansowania wkfadu krajowego z budzetu panstwa na rzecz beneficjentéw;

e zapewnianie Srodkéw stanowigcych rownowarto$é dofinansowania w przypadku korekt
finansowych bedacych efektem dziatan lub zaniechan 1Z lub IP w ramach FE£2027;
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e zapewnienie aktualnosci i poprawnosci danych stuzgcych do monitorowania realizacji
FEL2027;

e prowadzenie kontroli realizacji FE£2027, w tym weryfikacja prawidtowosci wydatkéw
ponoszonych przez beneficjentow;

e nakfadanie korekt finansowych;

e odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w szczegdlnosci kwot zwigzanych z natozeniem
korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych, w umowie o
dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu;

e ewaluacja FEL2027;

e monitorowanie postepdéw realizacji FEL2027;

e zapewnianie informacji o FEL2027 i jego promocja;

e publikowanie na stronie internetowej danych zbiorczych dotyczgcych FEL2027
przekazywanych do KE, o ktérych mowa w art. 42 rozporzqdzenia ogdlnego;

e wspieranie prac KM FE£2027 w zakresie o ktorym mowa w art. 75 rozporzgdzenia ogdlnego;

Powyzsze obowigzki realizowane sg przez poszczegdlne komorki IZ FEL2027 (wskazane w podrozdziale
2.1.6) odpowiedzialne za zarzadzanie i wdrazanie programu. Czes$¢ z nich jest realizowana réwnolegle
przez IP FEL2027, w zakresie wynikajgcym z delegowania tych zadan na podstawie zawartych z IP
FE£2027 Porozumien, o ktérych mowa w podrozdziale 2.1.3.

Zadania w zakresie ksiegowania wydatkow
Ponad ww. zadania, zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 7 ustawy wdrozeniowej, |Z powierzono rowniez petnienie

funkcji IKW FE£2027, o ktdrej mowa w art. 76 ust 1. rozporzqdzenia ogdlnego, przy zachowaniu zasady
rozdzielnosci funkcji opisanej w czesci 1.3.4.

ZWt petni funkcje IKW FEt2027 poprzez wyodrebniony w ramach DPR Wydziat Certyfikacji
i Ksiegowania Wydatkéw. Do zakresu jego kompetencji nalezy obszar dziatan zwigzanych z procesem
certyfikacji i ksiegowania wydatkdw, co zapewnia wyrazny podziat i roztgcznos¢ funkcji IZ FEL2027 oraz
IKW FE£2027.

Funkcje IKW FE£2027 okreslone zostaty w: rozporzqdzeniu ogdlnym, FE£2027, Regulaminie
Organizacyjnym UMWt oraz odpowiednich Wytycznych dotyczqcych warunkdéw ksiegowania
wydatkow oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach
programow polityki spdjnosci na lata 2021-2027 wydanych przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 2 ustawy wdroZeniowej.

IKW FE£2027 jest odpowiedzialna m.in. za:

e sporzadzanie wnioskéw o ptatnosé i przedktadanie ich KE;

e sporzadzanie i przedktadanie zestawied wydatkdw, potwierdzanie kompletnosci, rzetelnosci
i prawdziwosci zestawien wydatkéw;

e prowadzenie elektronicznego rejestru wszystkich elementéw zestawienia wydatkéw, w tym
whioskow o ptatnosé;

e przeliczanie na euro kwoty wydatkéw poniesionych w innej walucie.

Szczegdtowe zadania IKW FE£2027 zostaty okreslone w czesci 3.1.2.
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Programowanie i administrowanie FE£2027

okreslenie systemu realizacji FE£2027;
powotanie KM FE£2027 zgodnie z art. 38 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego oraz na podstawie
art. 16 ust. 1 pkt 2 ustawy wdroZeniowey;
przygotowanie SZOP oraz jego zmian;
opracowanie, w razie potrzeby, propozycji zmian FE£2027 i przyjmowanie zmian programu;
przygotowywanie i zatwierdzanie procedur IZ FE£2027 zapewniajacych niedyskryminacje,
wiaczenie i przejrzystosé, w tym dokumentéw dotyczacych systemu zarzadzania i kontroli;
prowadzenie wykazu ekspertow oraz wyznaczanie ekspertéw do wykonywania zadan:

o zwigzanych z udziatem w wyborze projektéw do dofinansowania,

o wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu

projektu,

o zwigzanych z procedurg odwotawczg;
rejestrowanie i przechowywanie w formie elektronicznej danych dotyczacych kazdej operacji,
niezbednych do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytow,
zgodnie z zatgcznikiem XVII rozporzgdzenia ogdlnego, a takie zapewnienie bezpieczenstwa,
integralnosci i poufnosci danych oraz uwierzytelniania uzytkownikow;
ustanowienie procedur zapewniajgcych przechowywanie, zgodnie z wymogami art. 82
rozporzqdzenia ogdlnego wszystkich dokumentéw okreslonych w zatgczniku Xl do
rozporzqgdzenia ogdinego.

Wybdr projektow

konsultowanie kryteridw przy ich opracowywaniu z wifasciwymi ciatami koordynacyjnymi

powotfanymi ze wzgledu na postanowienia UP lub FE£2027;

przygotowanie i przekazanie KM FEt2027 do zatwierdzenia propozycji kryteriow wyboru

projektéw oraz propozycji ich zmian, ktore:

o s3 niedyskryminacyjne, przejrzyste, zapewniajg dostepnos$¢ dla o0séb z
niepetnosprawnosciami i réwnouprawnienie pici oraz uwzgledniajg Karte praw
podstawowych UE i zgodnos¢ z Konwencjg o Prawach Osdb Niepetnosprawnych, zasade
zrbwnowazonego rozwoju oraz unijng polityke w dziedzinie srodowiska zgodnie z art. 11
iart. 191 ust. 1 TFUE,

o zapewniaja, aby dofinansowane byty w pierwszej kolejnosci projekty, ktdre
w najwiekszym stopniu przyczynia sie do osiggniecia celéw FE£2027;

opracowanie i publikowanie na stronie internetowej FE£2027 oraz na portalu Funduszy

Europejskich harmonogramu planowanych nabordw oraz jego aktualizacji;

wybdr do dofinansowania projektéw w oparciu o zatwierdzone przez KM FE£2027 kryteria

wyboru projektow;

zapewnienie, aby projekty wybrane do dofinansowania byty zgodne z FEL2027 oraz strategiami

lezgcymi u jego podstaw;

zapewnienie, aby projekty wybrane do dofinansowania odzwierciedlaty najkorzystniejszg

relacje miedzy kwotg wsparcia, podejmowanymi dziataniami i osigganymi celami;

upewnienie sie, czy beneficjent ma niezbedne zasoby i mechanizmy finansowe, aby pokry¢

koszty eksploatacji i utrzymania finansowanych w ramach FE£2027 inwestycji w infrastrukture

lub inwestycji produkcyjnych, tak by zapewni¢ stabilno$¢ ich finansowania;
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zapewnienie, aby projekty wybrane do dofinansowania i objete zakresem stosowania
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/92/UE (51) podlegaty ocenie oddziatywania
na srodowisko lub procedurze preselekcji oraz aby nalezycie wzieto pod uwage ocene
rozwigzan alternatywnych na podstawie wymogoéw tej dyrektywy;

upewnienie sie, czy w przypadku gdy realizacja projektu rozpoczeta sie przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie, majace zastosowanie prawo byto przestrzegane;

zapewnienie, by projekty wybrane do dofinansowania wchodzity w zakres danego Funduszu
i byty przypisane do danego rodzaju interwencji;

zapewnienie, aby projekty wybrane do dofinansowania nie obejmowaty dziatan, ktére
stanowity czes¢ operacji podlegajacej przeniesieniu produkcji zgodnie z art. 66 rozporzqdzenia
ogdlnego lub ktdre stanowityby przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej zgodnie z art. 65 ust. 1
lit. a;

zapewnienie, aby wybranych operacji nie dotyczyta bezposrednio uzasadniona opinia KE w
sprawie naruszenia, na mocy art. 258 TFUE, kwestionujgca zgodnos$c¢ z prawem i prawidtowosé
wydatkéw lub wykonania operacji;

zapewnienie uodparniania na zmiany klimatu w przypadku inwestycji w infrastrukture o
przewidywanej trwatosci wynoszacej co najmniej piec lat;

zawieranie z wnioskodawcami umoéw o dofinansowanie projektu lub podejmowanie decyzji
o dofinansowaniu projektu;

zapewnienie, aby beneficjent otrzymat dokument okreslajgcy wszystkie warunki wsparcia dla
kazdej operacji, w tym szczegétowe wymagania dotyczace produktéw lub ustug, ktére majg
by¢ dostarczone, plan finansowy, termin realizacji oraz, w stosownych przypadkach, metode
ktdrg nalezy stosowac do okreslenia kosztéw operacji, oraz warunki wyptaty wsparcia;
zapewnienie, aby podpisanie umowy o dofinansowanie z beneficjentem, ktéry zaliczyt VAT do
wydatkéw  kwalifikowalnych  byto uwarunkowane podpisaniem ,Oswiadczenia o
kwalifikowalnosci VAT” stanowigcego zatacznik do zawieranej z beneficjentem umowy o
dofinansowanie;

publikowanie informacji na temat beneficjentéw i projektéw wybranych do dofinansowania
na stronie internetowej FE£2027 uwzgledniajac przy tym wymogi dotyczgce ochrony danych
osobowych zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.

Zarzadzanie FE£2027

wybieranie podmiotdw majacych wdrazac instrumenty finansowe;

zapewnianie wktadu finansowego na rzecz okre$lonych instrumentéw finansowych, zgodnie
z art. 38 rozporzqdzenia ogdlnego;

prowadzenie kontroli realizacji FE£2027, w tym weryfikacji administracyjnej w odniesieniu do
ztozonego przez beneficjentow wniosku o refundacje/rozliczenie wydatkéw oraz kontroli
operacji na miejscu, zgodnie z metodyka okreslong w Rocznych Planach Kontroli, majgcych na
celu potwierdzenie:

o czy dofinansowane produkty i ustugi zostaty dostarczone, czy wydatki deklarowane
przez beneficjentdow zostaty zaptacone oraz, czy sg zgodne z prawem, wymaganiami
FE£2027 oraz warunkami wsparcia operacji,

o w przypadku refundacji, czy kwota wydatkéw, o ktérej refundacje wystepuja
beneficjenci, w odniesieniu do tych kosztéw zostata wyptacona oraz czy beneficjenci
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prowadzg odrebne zapisy ksiegowe lub stosujg odpowiednie kody ksiegowe dla
wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg lub czy spetnione zostaty warunki
refundacji wydatkéw beneficjentowi;
zapewnienie, z zastrzezeniem dostepnosci finansowania, aby beneficjent otrzymat naleing
kwote w catosci i nie pdzniej niz 80 dni od dnia przedtozenia wniosku o ptatnos¢ przez
beneficjenta;
dysponowanie skutecznymi i proporcjonalnymi srodkami i procedurami zwalczania naduzy¢
finansowych, uwzgledniajgcymi stwierdzone ryzyka;
zapobieganie nieprawidtowosciom, wykrywanie ich i korygowanie;
ustalanie i nakfadanie korekt finansowych; odliczenie korekt finansowych w zestawieniu
wydatkéw dla roku obrachunkowego, w ktérym podjeto decyzje o anulowaniu catosci
lub czesci wktadu publicznego;
odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w szczegdlnosci kwot zwigzanych z natozeniem
korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych lub w umowie o dofinansowanie projektu;
potwierdzanie, ze wydatki ujete w zestawieniu wydatkéw sg zgodne z prawem i prawidtowe;
weryfikacja deklaracji wydatkéw ztozonych przez IP FEL2027;
sporzadzanie deklaracji wydatkéw i przekazywanie do IKW FE£2027;
sporzadzanie deklaracji zarzagdczej zgodnie ze wzorem przedstawionym w zatgczniku XVIII
do rozporzgdzenia ogdlnego;
sporzadzanie prognoz dotyczacych kwot, na ktdre bedg opiewaé wnioski o ptatnos¢ do KE,
ktdre majg zostac przedtozone na biezacy i kolejny rok kalendarzowy;
zapewnienie, aby wszystkie dokumenty dotyczgce danej operacji wspieranej w ramach
FE£2027 przechowywane byly na odpowiednim poziomie przez okres pieciu lat od dnia 31
grudnia roku, w ktérym dokonano ostatniej ptatnosci na rzecz beneficjenta, zgodnie z art. 82
ust. 1 rozporzqdzenia ogdlnego.

Wspieranie dziatania KM FE£2027

dostarczanie wszelkich informacji niezbednych do wykonywania zadan KM FEt2027
wskazanych w art. 40 rozporzqdzenia ogdlnego;
zapewnienie dalszych dziatan w zwigzku z decyzjami i zaleceniami KM FE£2027

IZ FE£2027 zapewnia réwniez odpowiednie procedury regulujgce prace KM FEt2027. Sg one

opracowywane w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa unijnego i krajowego, a takze w oparciu

o odpowiednie wytyczne wydane przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na

podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

Procedury wspierajgce prace KM FE£2027 dotyczg przede wszystkim takich aspektdw jak:

O

O O O O O O O

zasady wyboru podmiotdéw oraz ich przedstawicieli do sktadu KM FE£2027;
opracowanie regulaminu dziatania KM FEL2027;

opracowanie rocznych harmonogramow posiedzen KM FEL2027;
przygotowanie posiedzen KM FE£2027;

przygotowanie materiatéw na posiedzenia KM FE£2027;

zasady podejmowania decyzji przez KM FEL2027;

przygotowanie protokotéw z posiedzen KM FE£2027;

powotywanie grup roboczych w ramach KM FE£2027 oraz organizacji ich prac;
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o zasady finansowania zwigzane z uczestnictwem w pracach KM FE£2027.
Pozostata cze$é procedur opiera sie w gtdwnej mierze na zapisach opracowanego Regulaminu dziatania
KM FE£2027.

Nadzorowanie IP FE£2027
e zapewnienie, by pisemne porozumienia zawierane z IP FE£2027 okreslaty miedzy innymi

obowigzki IP oraz sposéb kontroli ich realizacji;

e zobowigzanie IP FE£2027 do poddania sie audytowi i kontroli, przeprowadzanym przez
uprawnione podmioty zgodnie z rozporzqgdzeniem ogdlnym, ustawq wdrozeniowg i systemem
realizacji programu, obejmujgcym miedzy innymi przeprowadzanie kontroli i audytow przez 1Z
FEL2027;

e zobowigzanie IP FE£2027 do przekazania na prosbe IZ FE£2027 wszelkich danych niezbednych
do weryfikacji prawidtowosci dziatan podejmowanych przez IP;

e opracowanie i stosowanie procedur wspétpracy w ramach FE£2027 miedzy 1Z i IP
zapewniajgcych zgodnos¢ realizacji FEL2027 z przepisami unijnymi i krajowymi;

o weryfikacja, opiniowanie i zatwierdzanie przez IZ procedur stosowanych przez IP w ramach
FE£2027.

Szczegbtowe zasady dotyczace nadzorowania funkcji i zadan oddelegowanych przez 1Z FEL2027
okreslono w czesci 2.1.4.

Monitoring, sprawozdawczos¢ i ewaluacja

e zapewnienie prawidtowego przebiegu procesu sprawozdawczosci;

e zapewnienie aktualnosci i poprawnosci danych stuzgcych do monitorowania oraz ewaluacji
realizacji FEL2027,;

e opracowanie, przedtozenie KE i opublikowanie koicowego sprawozdania z realizacji FE£2027,
po jego uprzednim zatwierdzeniu przez KM FEL2027;

e zapewnienie wfasciwego pod wzgledem formy delegowania obowigzkdw w zakresie
sprawozdawczosci;

e zagwarantowanie, ze sprawozdawczo$¢ w ramach FEt2027 opiera sie na informacjach
uzyskiwanych od wszystkich podmiotéw zaangazowanych w realizacje FEL2027;

e sporzadzanie, terminowe przekazywanie i publikowanie zbiorczych danych oraz sprawozdania
koncowego z realizacji FE£2027 do KE zgodnie z rozporzqdzeniem ogdlnym:;

e zapewnianie wiarygodnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym danych dotyczacych
instrumentoéw finansowych wdrazanych w ramach FE£2027;

e monitorowanie postepow w realizacji FE£L2027 oraz stopnia osiggania celow;

e zobowigzanie beneficjenta w umowie o dofinansowanie projektu, zgodnie z zatwierdzonym
whnioskiem o dofinansowanie, do osiggania lub zachowania wskaznikow produktu lub
rezultatu, ktérych nieosiggniecie lub niezachowanie moze oznaczaé nieprawidtowosc
i skutkowaé natozeniem korekty finansowej;

e biezagce monitorowanie realizacji wartosci dla ram wykonania i reagowanie na biezgco
na zjawiska, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje zatozonych wartosci, jak rowniez
dokonywanie odpowiednich korekt celéw posrednich i koncowych po przeprowadzeniu
stosownych analiz;
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zapewnienie pomiaréw wskaznikow rezultatu dtugoterminowego, dla ktérych zrédtem jest
badanie ewaluacyjne oraz pomiar wskaznikéw specyficznych dla FEL2027;

ewentualne ustalenie i monitorowanie dodatkowych wskaznikéw dla FE£2027;

ustalenie wartosci docelowych na 2029 r. dla wskaznikéw okreslonych w FE£2027 zgodnie z
zapisami art. 16 rozporzgdzenia ogdlnego i art. 28 ust. 5 i 6 ustawy wdroZeniowej oraz SZOP
zgodnie z zapisami art. 28 ust 5 i 6 ustawy wdroZenioweyj;

sporzadzanie raportéw o nieprawidtowosciach oraz informacji o nieprawidtowosciach
niepodlegajacych raportowaniu do KE na podstawie odpowiednich wytycznych wydanych
przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego;

monitorowanie dochodowosci i trwatosci projektow;

przygotowanie i przekazanie KM FE£2027 do zatwierdzenia planu ewaluacji oraz jego zmian;
zapewnienie przeprowadzania ewaluacji podczas okresu programowania, w tym ewaluacji w
celu analizy skutecznosci, efektywnosci, trafnosci, spdjnosci, unijnej wartosci dodanej i wptywu
interwencji w ramach FEt2027 na podstawie planu ewaluacji, oraz by kazda ewaluacja
podlegata odpowiednim dziataniom nastepczym, zgodnie z przepisami dotyczacymi
poszczegdblnych funduszy;

przeprowadzenie, przynajmniej raz podczas okresu programowania, ewaluacji obejmujacej
analize wptywu FEL2027.

Informacja i promocja

opracowanie Strategii Komunikacji Funduszy Europejskich dla tédzkiego na lata 2021-2027;

przedtozenie Strategii Komunikacji FE£L2027 do konsultacji KM FEL2027;

aktualizacja Strategii Komunikacji FE£2027 oraz przedktadanie jej do konsultacji KM FE£2027;

co najmniej raz w roku informowanie KM FE£2027 o:

o postepach w realizacji Strategii Komunikacji FE£2027,

o dokonanej analizie wynikéw Strategii Komunikacji FE£2027,

o planowanych dziataniach informacyjnych i komunikacyjnych, ktére majg zostac
przeprowadzone w nastepnym roku;

uruchomienie strony internetowej udostepniajacej informacje o FEL2027;

informowanie potencjalnych beneficjentéw o mozliwosciach finansowania w ramach FE£2027;

upowszechnianie wsrdéd obywateli UE roli i osiggnie¢ funduszy za posrednictwem portalu

internetowego;

zapewnienie publikacji na stronie internetowej (serwisu programu regionalnego) lub portalu

internetowym harmonogramu planowanych naboréw wnioskéw w formie umozliwiajgcej jego

sortowanie, przeszukiwanie, tworzenie wyciggéw, poréwnywanie i ponowne wykorzystanie;

aktualizacja co najmniej trzy razy w roku ww. harmonogramu planowanych naboréw

whnioskow;

zapewnienie publikacji na stronie internetowej lub portalu internetowym wykazu operacji

wybranych i wspartych z Funduszy w formie umozliwiajgcej jego sortowanie, przeszukiwanie,

tworzenie wyciggdw, porownywanie i ponowne wykorzystanie;

aktualizacja co najmniej raz na cztery miesigce ww. wykazu operacji wybranych i wspartych

z Funduszy;

gromadzenie informacji przekazywanych przez beneficjentéw na temat waznych etapéw

realizacji projektu, w tym o inauguracji;
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e zapewnienie stosowania Srodkow, uwzgledniajgc zasade proporcjonalnosci, polegajacych na
anulowaniu do 3 % wsparcia z Funduszy na dang operacje wobec beneficjenta, ktdry nie
wypetnia swoich obowigzkdéw wynikajacych z art. 47 i art. 50 ust 1 i 2 rozporzqdzenia ogdlnego
w przypadku, gdy nie zostaty podjete dziatania zaradcze;

e wyznaczenie specjalisty ds. komunikacji.

Szczegbétowe zasady dotyczgce dziatan informacyjnych i komunikacyjnych dla opinii publicznej oraz
dziatan informacyjnych dla wnioskodawcow i beneficjentow okreslono w Zafgczniku IX do
rozporzqdzenia ogdlnego.

2.1.3. W stosownych przypadkach, okreslenie w odniesieniu do kazdej instytucji posredniczacej
poszczegdlnych funkcji i zadan oddelegowanych przez instytucje zarzadzajgca, wskazanie instytucji
posredniczacych oraz formy delegacji. Nalezy odnies$¢ sie do odpowiednich dokumentéw (umdw na
pismie).

Zgodnie z art. 2 pkt 8 rozporzgdzenia ogdinego, IP to kazdy podmiot publiczny lub prywatny, za ktérego
dziatania odpowiedzialnos¢ ponosi IZ lub ktéry wykonuje obowigzki lub zadania w jej imieniu.

IZ, na mocy art. 71 ust. 3 rozporzqdzenia ogdlnego oraz art. 9 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, moze
wyznaczy¢ co najmniej jedng IP do wykonywania niektérych zadan zwigzanych z realizacja
regionalnego programu na jej odpowiedzialno$¢, a odpowiednie uzgodnienia pomiedzy instytucjami
sg ujete na piSmie w drodze porozumienia albo umowy.

W ramach FE£2027 zadania powierzone zostaty nastepujgcym instytucjom posredniczgcym:
e Centrum Obstugi Przedsiebiorcy;
e  Wojewddzki Urzad Pracy w todzi;

Dokonujac delegacji zadan, IZ FE£2027 zachowuje odpowiedzialnos¢ za catosé realizacji FE£L2027.

IZ FE£2027 nie przewiduje mozliwosci powierzenia realizacji cze$ci zadan petnionych przez IP do IW.

Centrum Obstugi Przedsiebiorcy

Funkcja Instytucji Posredniczacej w ramach FEt2027 zostata powierzona Centrum Obstugi
Przedsiebiorcy na podstawie:

Porozumienia w sprawie powierzenia zadan zwigzanych z realizacjqg programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027

DATA ZAWARCIA 13.04.2023 r.

NR UCHWALY WRAZ Z DATA PRZYJECIA Uchwata Nr 257/23 Zarzagdu Wojewddztwa tddzkiego z
dnia 31 marca 2023 r.

AKTUALIZACIE Nie dotyczy
NR UCHWAt WRAZ Z DATA PRZYJECIA
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Na mocy powyzszego Porozumienia Centrum Obstugi Przedsiebiorcy powierzono zadania zwigzane

z wdrazaniem Priorytetu 1: Fundusze europejskie dla innowacyjnego tédzkiego oraz instrumentdéw

finansowych.

Do zadan COP nalezg w szczegélnosci:

przygotowanie propozycji kryteriow wyboru projektéw, spetniajgcych warunki art. 73 ust. 1

rozporzqdzenia ogdlnego;

wybor projektédw do dofinansowania;

zawieranie z wnioskodawcami uméw o finansowanie i dofinansowanie projektu;

rozliczanie projektow;

zlecanie ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, oraz

przekazywanie $rodkéw finansowania wktadu krajowego z budzetu panstwa na rzecz

beneficjentow;

zapewnianie aktualnosci i poprawnosci danych stuzgcych do monitorowania realizacji

programu regionalnego FE£2027;

prowadzenie kontroli realizacji programu regionalnego FEt2027, w tym weryfikacja

prawidtowosci wydatkéw ponoszonych przez beneficjentéw;

nakfadanie korekt finansowych, w tym z tytutu niewywigzania sie z obowigzku informacyjno-

promocyjnego;

odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w szczegdlnosci kwot zwigzanych z natozeniem

korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych lub w

umowie o dofinansowanie projektu, w tym:

o wydawanie decyzji o zwrocie S$rodkdw przeznaczonych na realizacje programdw,
projektéw lub zadan oraz decyzji o zaptacie odsetek, o ktérych mowa w art. 207 ust. 9 i
art. 189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych;

o wydawanie decyzji o umorzeniu w catosci albo w czesci oraz o odroczeniu albo roztozeniu
na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu srodkédw przeznaczonych na
realizacje programéw, projektéw lub zadan, o ktérych mowa w ustawie o finansach
publicznych;

wspotpraca przy ewaluacji programu regionalnego FE£L2027;

monitorowanie postepdéw realizacji programu regionalnego FE£2027;

zapewnianie informacji o programie regionalnym FE£2027 i jego promocja w zakresie zgodnym

ze Strategia komunikacji Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz Strategia komunikacji

programu Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027;

Scista wspétpraca z 1Z FE£2027w zakresie komunikacji i widocznosci;

wspotpraca z IZ w zamykaniu programu regionalnego FE£2027 w zakresie spraw znajdujgcych

sie w kompetencjach IP;

prowadzenie dziatan, wymiana informacji oraz wspdtpraca z 1Z FEt2027 w zakresie

zapobiegania i zwalczania naduzy¢ finansowych.
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Wojewddzki Urzad Pracy w todzi

Funkcja Instytucji Posredniczacej w ramach FE£L2027 zostata powierzona Wojewddzkiemu Urzedowi

Pracy w todzi na podstawie:

Porozumienia w sprawie powierzenia zadan zwigzanych z realizacjq programu regionalnego

Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027

DATA ZAWARCIA 13.04.2023 r.

NR UCHWALY WRAZ Z DATA PRZYJECIA Uchwata Nr 258/23 Zarzgdu Wojewddztwa tddzkiego z

dnia 31 marca 2023 r.

AKTUALIZACIE Nie dotyczy
NR UCHWAL WRAZ Z DATA PRZYJECIA

Na mocy powyzszego Porozumienia Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w todzi powierzono zadania

zwigzane z wdrazaniem Priorytetu: 7. Fundusze Europejskie dla zatrudnienia i integracji w £tédzkiem.

Do zadan WUP nalezy w szczegdlnosci:

przygotowanie propozycji kryteriéw wyboru projektéw, spetniajgcych warunki art. 73 ust. 1

rozporzqdzenia ogdlnego;

wybér projektéw do dofinansowania;

zawieranie z wnioskodawcami uméw o dofinansowanie projektu;

rozliczanie projektow;

zlecanie ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, oraz

przekazywanie $rodkéw finansowania wktadu krajowego z budzetu panstwa na rzecz

beneficjentdw;

zapewnianie aktualnosci i poprawnosci danych stuzacych do monitorowania realizacji

programu regionalnego FEL2027;

prowadzenie kontroli realizacji programu regionalnego FEt2027, w tym weryfikacja

prawidtowosci wydatkow ponoszonych przez beneficjentow;

nakfadanie korekt finansowych, w tym z tytutu niewywigzania sie z obowigzku informacyjno-

promocyjnego;

odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w szczegélnosci kwot zwigzanych z natozeniem

korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych lub w

umowie o dofinansowanie projektu, w tym:

o wydawanie decyzji o zwrocie $rodkdw przeznaczonych na realizacje programow,
projektéw lub zadan oraz decyzji o zaptacie odsetek, o ktérych mowa w art. 207 ust. 9 i
art. 189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych;
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o wydawanie decyzji o umorzeniu w catosci albo w czesci oraz o odroczeniu albo roztozeniu
na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu srodkédw przeznaczonych na
realizacje programéw, projektéw lub zadan, o ktérych mowa w ustawie o finansach
publicznych;

wspotpraca przy ewaluacji programu regionalnego FEL2027;

monitorowanie postepdéw realizacji programu regionalnego FEL2027;

zapewnianie informacji o programie regionalnym FE£2027 i jego promocja w zakresie zgodnym

ze Strategia komunikacji Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz Strategia komunikacji

programu Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027;

Scista wspétpraca z 1Z FEL2027 w zakresie komunikacji i widocznosci;

wspotpraca z IZ w zamykaniu programu regionalnego FE£L2027 w zakresie spraw znajdujgcych

sie w kompetencjach IP;

prowadzenie dziatan, wymiana informacji oraz wspétpraca z 1Z FE£2027 w zakresie

zapobiegania i zwalczania naduzy¢ finansowych.

Dziatania IP FEt2027 (COP, WUP) w zakresie przetwarzania danych osobowych realizowane sg w

oparciu o art. 87 ustawy wdrozeniowej.

2.1.4.

Procedury nadzorowania funkcji i zadann oddelegowanych przez instytucje zarzadzajaca, jesli
dotyczy.

Zgodnie z art. 9 ust. 8 ustawy wdroZeniowej, 1Z FE£2027 dokonujgc powierzenia zadan zachowuje

odpowiedzialno$é za catos¢ realizacji FEL2027, w tym za zadania realizowane przez IP. Procedury

nadzorowania funkcji oficjalnie oddelegowanych przez 1Z FE£L2027 stanowig system zarzadzania

i kontroli w odniesieniu do IP FE£2027, ktéry ma na celu uzyskanie uzasadnionej pewnosci, ze system

ten funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie z zasadami wspdlnotowymi i krajowymi.

Na podstawie art. 72 ust.1 lit. d rozporzgdzenia ogdlnego, |1Z FEL2027 zapewnia i nadzoruje zgodnos¢
dziatan IP FE£2027, poprzez:

okreslenie w drodze pisemnego porozumienia sposobu wykonywania powierzonych
IP FEL2027 zadan, odpowiedzialnosci za nalezyte ich wykonywanie oraz zasad wspétpracy
i nadzoru;

zobowigzanie IP FEt2027 do opracowania, wdrozenia i stosowania na kazdym etapie
wdrazania programu procedur zapewniajacych prawidtowos$¢é operacji oraz wtasciwg Sciezke
audytu;

zatwierdzanie ww. procedur IP FEL2027 przez IZ FEL2027,;

zobowigzanie IP FE£2027 do wywigzywania sie z natozonych aktami prawnymi, dokumentami
programowymi oraz porozumieniem obowigzkdw zwigzanych ze sprawozdawczoscia;
zobowigzanie IP FE£2027 do przekazania na prosbe 1Z FE£2027 wszelkich danych niezbednych
do weryfikacji prawidtowosci dziatan podejmowanych przez IP;

obligatoryjne weryfikacje i zatwierdzanie przez 1Z FE£2027 wybranych dokumentéow IP
FE£2027, m.in.: projekty planow kontroli, deklaracje wydatkow;

state monitorowanie rutynowych czynnosci IP FE£2027;

opracowanie procedur wewnetrznych szczegdétowo regulujgcych zasady wspétpracy miedzy 1Z
FEL2027 i IP FEL2027, w tym m. in. opis kontroli systemowej;
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e przeprowadzanie kontroli systemowych obejmujgce obszary wymienione w art. 74 ust. 1
rozporzqdzenia ogdlnego okreslone w porozumieniach z IP FEL2027;
e realizacje zadan audytowych w celu dokonania oceny organizacji systemu.

Audyt wewnetrzny

Audyt wewnetrzny przeprowadzany jest przez Wydziat Audytu Wewnetrznego w Departamencie
Kontroli, Audytu Wewnetrznego i Bezpieczenstwa, ktéry jako niezalezna komodrka organizacyjna
UMWL podlega bezposrednio Marszatkowi Wojewédztwa tddzkiego.

Celem audytu wewnetrznego jest zapewnienie o:
e zgodnosci prowadzonej dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi;
e skutecznosci i efektywnosci dziatania;
e wiarygodnosci sprawozdan;
e ochronie zasobdw;
e przestrzeganiu i promowaniu zasad etycznego postepowania;
o efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji;
e zarzadzaniu ryzykiem.

Realizacja zadan audytowych w obszarach okreslonych w rocznym planie audytu wewnetrznego opiera
sie na analizie ryzyka i poddaje badaniu w szczegélnosci: ocene skutecznosci funkcjonowania systemu
kontroli zarzadczej w danym zakresie, zgodnos$¢ z obowigzujgcymi przepisami prawa, zasadami
unijnymi i krajowymi oraz procedurami wewnetrznymi, prawidtowos¢ realizacji zadan, terminowos¢
oraz prawidtowos¢ dokumentowania realizowanych zadan.

Celem weryfikacji jest takze ustalenie, czy jakiekolwiek z napotkanych probleméw majg charakter
systemowy, stanowiacy czynnik ryzyka dla innych przedsiewzie¢ oraz okreslenie przyczyn takich
sytuacji, ewentualny zakres dalszych wymaganych kontroli i niezbedne dziatania naprawcze
i zapobiegawcze.

Czynnosci audytowe realizowane przez KAIV wykonywane sg zgodnie z Miedzynarodowymi
standardami praktyki zawodowej audytu wewnetrznego jako standardami audytu wewnetrznego dla
jednostek sektora finanséw publicznych, a ich wyniki przedstawiane s w sprawozdaniu i zaleceniach
kierowanych do scistego kierownictwa jednostki oraz audytowanego.

Szczegétowy opis kontroli systemowej i procedur nadzorowania funkcji oddelegowanych
przez IZ FE£2027 znajduje sie w Instrukcji wykonawczej IZ FE£2027.

Kontrole systemowe

Przedmiot kontroli systemowej stanowig zadania powierzone IP FEL2027 zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej

Celem kontroli systemowej przeprowadzanej przez 1Z FE£2027 jest uzyskanie pewnosci, ze wszystkie
powierzone IP FEt2027 funkcje sg realizowane zgodnie z zawartymi porozumieniami, a system
zarzadzania i kontroli programu funkcjonuje prawidtowo, skutecznie oraz zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami i przepisami prawa.
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IZ FE£L2027 zapewnia objecie kontrolg systemowg w kazdym roku obrachunkowym co najmniej 50%
liczby IP FE£2027. Proba do kontroli systemowej wybrana jest w oparciu o analize ryzyka
z uwzglednieniem wymogu, ze kazdg instytucje nalezy obja¢ kontrolg systemowgq co najmniej raz na 3
lata.

Kontrola systemowa w IP FE£2027 sktada sie z nastepujgcych podstawowych etapdw:

e zaplanowanie czynnosci kontrolnych (zebranie dokumentow i informacji do kontroli,
powotanie zespotu kontrolnego, podpisanie deklaracji bezstronnosci, sporzadzenie
upowaznien do kontroli);

e przekazanie zawiadomienia o kontroli;

e przeprowadzenie czynnosci kontrolnych z zachowaniem $ciezki audytu;

e sporzadzenie i przekazanie IP informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami pokontrolnymi lub
rekomendacjami;

e jezeli dotyczy, rozpatrzenie zastrzezen wniesionych przez IP do informacji pokontrolnej;

e monitorowanie wdrozenia zalecen pokontrolnych (jesli byty wydawane);

e w przypadku, gdy wynik kontroli w ocenie 1Z FE£2027 wskazuje na nieprawidtowosci
systemowe majgce skutek finansowy informacja pokontrolna lub ostateczna informacja
pokontrolna (w przypadku jej sporzadzenia) jest przekazywana do wiadomosci ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

Dla ww. etapéw procesu kontroli systemowej IZ FEL2027 opracowata procedury wewnetrzne opisujace
warunki i tryb ich prowadzenia oraz zapewniajace odpowiednie udokumentowanie wykonywanych
czynnosci.

Dokumenty, ktére powstajg w wyniku poszczegdlnych dziatan, sg przechowywane w wydziatach
odpowiedzialnych za przeprowadzanie kontroli systemowych i s3 udostepnione do kontroli osobom i
instytucjom, ktére majg uprawnienia do kontrolowania tych dokumentéw.

2.1.5. Ramy zapewniajgce przeprowadzenie w razie potrzeby odpowiednich dziatan w zakresie
zarzadzania ryzykiem, w szczegdlnosci w przypadku istotnych zmian w systemie zarzadzania i
kontroli.

Ryzyko jest nieodtgcznym elementem dziatalnosci kazdej organizacji i oznacza prawdopodobienistwo
wystgpienia niepewnosci o okreslonych skutkach w kazdym z obszaréw funkcjonowania danej
jednostki. Proces zarzadzania ryzykiem obejmuje nastepujace etapy:

e identyfikacje ryzyka,

e estymacje i ocene ryzyka,

e postepowanie z ryzykiem,

e monitorowanie i ocene skutecznosci dziatan,

e wprowadzenie dziatan doskonalgcych proces.

Zgodnie z wymogami art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, w UMWL przyjeto

rozwigzania dotyczgce zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny,
oszczedny i terminowy. Opracowano zasady planowania celéow i zadan oraz zarzadzania ryzykiem,
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ktdre zostaty zawarte w Zarzgdzeniu Marszatka Wojewddztwa tddzkiego w sprawie przyjecia
Procedury opracowywania Rocznego Programu Dziatania oraz zarzqdzania ryzykiem w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa tddzkiego.

Jednoczesnie, w UMWL opracowano Procedure dokonywania samooceny i sktadania oswiadczen
o stanie kontroli zarzgdczej przyjeta Zarzagdzeniem Marszatka Wojewddztwa tddzkiego. Celem procesu
samooceny systemu kontroli zarzadczej jest uzyskanie udokumentowanego dowodu oceny sposobu
funkcjonowania kontroli zarzadczej w komdrkach organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego.

Dzieki wdrozeniu ww. procedur mozliwe jest zarzgdzanie ryzykiem w sposéb zgodny ze standardami
kontroli zarzadczej, co stanowi solidne ramy pozwalajgce na sprawne funkcjonowanie kontroli
zarzadczej w IZ FEL2027.

Naduzycia

Zgodnie z art. 74 ust. 1 lit. ¢ rozporzqdzenia ogdlnego, |Z FEL2027 dysponuje skutecznymi
i proporcjonalnymi $rodkami i procedurami zwalczania naduzy¢ finansowych, uwzgledniajgcymi
stwierdzone ryzyka. Zgodnie z powyzszym, na mocy art. 8 ust. 2 pkt 8 oraz art. 24 ust. 1 pkt 1 ustawy
wdrozeniowej 1Z FEL2027 prowadzi kontrole realizacji programu stuzgce zapewnieniu, ze system
zarzadzania i kontroli programu dziata prawidtowo, a wydatki w ramach programu sg ponoszone
zgodnie z przepisami prawa, zasadami krajowymi i unijnymi oraz umowa o dofinansowanie projektu
lub decyzjg o dofinansowaniu projektu.

IZ FE£2027 wykonuje takze dziatania z zakresu zarzadzania ryzykiem, zgodnie z Zarzgdzeniem
Marszatka Wojewddztwa tddzkiego w sprawie przyjecia Procedury opracowania Rocznego Programu
Dziatania oraz zarzqdzania ryzykiem w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa tddzkiego, przy
wykorzystaniu mechanizméw kontroli. Powyzsze Zarzadzenie podjeto w celu wypetnienia obowigzku
ustawowego, wynikajgcego z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérym
zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do
kierownika jednostki.

IZ FE£2027 opracowata i wdrozyta ,Strategie w zakresie zapobiegania i postepowania w sytuacjach
wystgpienia korupcji i naduzyc finansowych w ramach regionalnych programoéw wspdftfinansowanych
z funduszy europejskich” przyjeta uchwatg Zarzadu Wojewddztwa tddzkiego. Dokument ten
wprowadza S$rodki zwalczania naduzy¢ finansowych i zapobiegania nieprawidtowosciom,
a takze zasady zwigzane z zarzgdzaniem ryzykiem naduzy¢ finansowych w ramach 1Z FE£2027.

Zgodnie ze Strategiq powotfano Zespoty ds. wtasnej oceny ztozone z przedstawicieli ww. jednostek.
Gtéwnym zadaniem Zespotu ds. witasnej oceny jest dokonywanie okresowej oceny ryzyka naduzy¢
finansowych oraz przygotowanie plandw dziatania wraz z harmonogramem realizacji dziatan celem
minimalizacji ryzyka naduzy¢ finansowych.

Szczegdtowy tryb postepowania w zakresie zwalczania oszustw i naduzy¢ finansowych regulujg
instrukcje wykonawcze opracowane przez |Z FEL2027 oraz dokumenty przyjete przez IP FEL2027.
Zawierajg one opis poszczegdlnych dziatan w przypadku identyfikacji i zarzadzania ryzykiem
wystgpienia oszustw lub naduzy¢ finansowych. Okreslajg postepowanie w zakresie ich wykrywania
i zwalczania oraz otrzymania od organdw Scigania informacji o ich podejrzeniu wystgpienia lub
wystgpieniu. Okreslajg one rdéwniez sposoby upowszechniania wiedzy iinformacji wsréd
beneficjentéw w zakresie wystepowania i zwalczania oszustw lub naduzy¢ finansowych.
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Korupcja
W ramach funkcjonujgcego w UMWL systemu zarzadzania jakoscig i systemu przeciwdziatania

zagrozeniom korupcyjnym wdrozono réwniez metodyke zarzadzania ryzykiem w odniesieniu
do zdarzen o charakterze korupcyjnym. Zarzadzanie ryzykiem korupcyjnym prowadzone jest
na podstawie Zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa tédzkiego w sprawie przyjecia Procedury
identyfikacji i oceny ryzyka mozliwosci wystgpienia zdarzenia o charakterze korupcyjnym w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa tddzkiego. Zgodnie z tresciag ww. procedury, identyfikacja i ocena
mozliwosci wystgpienia zdarzenia o charakterze korupcyjnym odbywa sie corocznie w odniesieniu do
wszystkich proceséw funkcjonujgcych w UMWL.

Proces zarzadzania ryzykiem o charakterze korupcyjnym ma na celu:
e zmniejszenie prawdopodobienstwa wystgpienia zagrozenia korupcyjnego, powodujacego
naruszenie przepiséw obowigzujgcego prawa lub regulacji wewnetrznych,
e zmniejszenie skutkdw zmaterializowanego zagrozenia,
e zmniejszenie prawdopodobienstwa wystgpienia zagrozenia korupcyjnego, ktdre moze
wystgpi¢ w wyniku wprowadzenia projektowanego aktu normatywnego.

Wyzej opisany i funkcjonujgcy w UMWHL system kontroli zarzadczej zapewnia wtasciwe i adekwatne
ramy stuzace realizacji celéw i zadan. Ponadto gwarantuje, ze w przypadku istotnych jego zmian
zostang podjete wtasciwe dziatania, tak aby zapewnié¢ prawidtowe wykonywanie przez 1Z FE£2027/IP
FE£2027 zadan wskazanych w przepisach prawa. Jest on oceniany corocznie przez niezalezne stuzby
audytowe MF poprzez przeprowadzanie audytu systemu zarzadzania i kontroli. W przypadku
stwierdzonych niezgodnosci z kryteriami oceny oraz brakéw w funkcjonujgcym systemie 1Z FEL2027/1P
FE£2027 zobowigzana jest podjgé dziatania usprawniajgce.

Dziataniami uzupetniajgcymi system kontroli zarzgdczej, ktérych celem jest zagwarantowanie wysokiej
jakosci ram zapewniajacych przeprowadzenie w razie potrzeby odpowiednich dziatan w zakresie
zarzadzania ryzykiem sa:

e okresdlenie jasnych i precyzyjnych procedur w ramach I1Z FE£2027 i IP FEL2027, w oparciu
o ktére realizowane sg zadania wymagane przepisami prawa oraz innymi dokumentami
(opisanie w instrukcjach wykonawczych szczegdétowych czynnosci i termindw im przypisanych
oraz wskazaniem os6b odpowiedzialnych za ich wykonanie i nadzorowanie),

e weryfikacja procedur funkcjonujgcych w IP FE£2027 przez 1Z FEL2027 stanowigca element
nadzoru nad prawidtowoscia realizacji zadan i czynnosci wykonywanych przez IP FE£2027,

e przeprowadzanie kontroli systemowych w IP FE£2027 przez IZ FE£2027 w celu potwierdzenia,
ze wszystkie powierzone IP FE£2027 funkcje s realizowane zgodnie z zawartymi
porozumieniami, a system zarzadzania i kontroli programu funkcjonuje prawidtowo,
skutecznie oraz zgodnie z obowigzujgcymi procedurami i przepisami prawa,

e opracowanie Rocznego planu kontroli zawierajgcego podstawowe zatozenia co do sposobu
dokonywania wyboru projektdw do kontroli przez poszczegdlne departamenty/jednostki oraz
zasad ich przebiegu.

System kontroli zarzadczej jest oceniany przez audyt wewnetrzy, ktéry ma na celu sprawdzenie i
ewentualne usprawnienie funkcjonowania procesdw, systemow oraz procedur w ramach FE£2027.
Identyfikuje on i okresla potencjalne ryzyko oraz bada i ocenia adekwatnosé, skutecznos¢ i efektywnosé
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ustanowionych mechanizmoéw kontrolnych zabezpieczajgcych jednostke przed nieprawidtowosciami
dzieki czemu zezwala na eliminacje lub ograniczenie ryzyka.

2.1.6 Schemat organizacyjny instytucji zarzadzajacej oraz informacje o jej powigzaniach z innymi
podmiotami lub oddziatami (wewnetrznymi lub zewnetrznymi), ktére wykonuja funkcje i zadania
przewidziane w art. 72-75.

Zgodnie z art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy wdroZeniowej role IZ w ramach FE£2027 petni Zarzad Wojewddztwa
tédzkiego. Wykonuje on swoje zadania za posrednictwem odpowiednich komérek organizacyjnych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa todzkiego: Departamentu Polityki  Regionalnej,
Departamentu Fundusze Europejskie dla tddzkiego 2027, Departamentu Funduszu Sprawiedliwej
Transformacji, Departamentu Kontroli i Odwotan FE£2027, Departamentu Kontroli, Audytu
Wewnetrznego i Bezpieczenstwa, Departamentu Finanséw oraz Departamentu Promaocji.

Sposdb organizacji w IZ FEL2027 oraz podlegtos¢ samorzadowych jednostek organizacyjnych

zaangazowanych w realizacje programu, z zachowaniem zasady rozdzielnosci funkcji, okresla
Regulamin Organizacyjny UMWL.

Wicemarszatek Wicemarszatek Cztonek Zarzadu
— Skarbnik Wt
Departament Departament |
Departament
Fundusze f— Funduszu l— L f— Departament Departament
L e Kontroli i A . X a
Europejskie dla Sprawiedliwej Odwolari FE£2027 Polityki Regionalnej Finanséw
todzkiego 2027 Transformacji
Centrum Obstugi eleve e Departament
—  Przedsiebiorc e Urzad Pracy — Promocji
E Y w todzi l
Departament
| Kontroli, Audytu
Wewnetrznego
i Bezpieczerstwa

Ponizej, szczegdtowy schemat organizacyjny 1Z FE£2027 w podziale na departamenty realizujgce
zadania przewidziane w art. 72-75 rozporzgdzenia ogdlnego wraz z wewnetrznym podziatem
organizacyjnym.
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Departament

Departament Departament Departament A
Departament i . o P o - . Kontroli, Audytu Departament Departament
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Inne podmioty wykonujace funkcje i zadania IZ przewidziane w art. 72—75 rozporzadzenia ogdlnego.

Zgodnie z art. 2 pkt 8 rozporzgdzenia ogdlnego, kazdy podmiot publiczny lub prywatny wykonujacy

obowigzki lub zadania I1Z w jej imieniu petni funkcje IP.

IZ FE£2027, na mocy art. 71 ust. 3 rozporzgdzenia ogdinego oraz art. 9 ust. 1 ustawy wdrozeniowej,

powierzyta na swojg odpowiedzialno$¢ wykonywanie niektérych zadan przewidzianych w art. 72-75

rozporzqdzenia ogdlnego dwdm instytucjom posredniczacym, ktdrych organem nadzorujgcym jest

Zarzad Wojewddztwa tdédzkiego.

W ramach FE£2027 niektére funkcje i zadania 1Z powierzono:

Centrum Obstugi Przedsiebiorcy, bedacemu wojewddzka jednostkg organizacyjna,
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, dziatajgcemu w formie jednostki budzetowej
W rozumieniu przepiséw ustawy o finansach publicznych,

Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w todzi, bedgcemu wojewddzkyg samorzagdowg jednostka
organizacyjng, realizujgcemu swoje zadania jako jednostka budzetowa na podstawie ustawy
o finansach publicznych,

a odpowiednie uzgodnienia pomiedzy instytucjami sg ujete na pismie w drodze porozumienia albo
umowy.

e w zakresie zapewnienia jednolitosci sposobu realizacji FE£L2027
Departament Fundusze w odniesieniu do projektéw wspétfinansowanych z

Europejskie dla Lédzkiego 2027 Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego

Funduszu Spotecznego Plus

Departament e w zakresie zgodnosci sposobu realizacji FE£2027 z wymaganiami
L. X . okreslonymi przez KE na poziomie horyzontalnym
Polityki Regionalnej  w odniesieniu do zadan w zakresie pomocy technicznej
Departament Promocji e w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych
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Informacje o powigzaniach 1Z FEL2027 z innymi podmiotami ktére wykonujg jej funkcje i zadania
zostaty ujete w:

e statutach ww. jednostek,

e Porozumieniach w sprawie powierzenia zadan zwigzanych z realizacja FEL2027,

e Regulaminie organizacyjnym UMWL,

e Regulaminach organizacyjnych IP.

Ponizej, szczegdétowy schemat organizacyjny Instytucji Posredniczacych FEt2027 w podziale na
Wydziaty realizujgce zadania przewidziane w art. 72-75 rozporzadzenia ogdlnego wraz z wewnetrznym
podziatem organizacyjnym.

. A A . Wydziat Ksiggowosci Wydziat Wyboru Wydziat
Woydziat Realizacji i Rozliczen Wydziat Odwotawczy i Platnogci Projektow i S e
Sekcja ds. postepowari J | Wydziat Monitoringu

administracyjnych i Sprawozdawczosci

Wydziat Kontroli Wyd1|.a| Instrumentéw

Finansowych

S = J [~ Inspektor Ochrony Danych

publicznych P \ Y
Wydziat Organizacyjno-

Prawny ol

Zesp6t ds. Kadr i Szkoled |

Zespdt Komunikacji i
Promocji

Zespot Obstugi Prawne;j
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A q q o A . . Wydziat A
Wydziat Obstugi Wydziat Budzetu i Wydziat Kontroli VEHELATET .
. . Wewnetrznego Wydziat Prawny
Funduszy Europejskich Funduszy Funduszy Europejskich . )
i Kontroli
Oddziat PT 1 L Oddziat Naboru |_ Oddzisl:;i:sgzowosci | Oddziat Kontroli
| Rozwoju Kadr Whioskéw | . y Funduszy Europejskich
Europejskich

Oddziat

Programowania Oddziat Naboru Oddziat ds.
R u X . 1T Whioskéw Il ™ odzyskiwania srodkéw
i Monitorowania

Stanowisko 1 L Oddziat Obstugi L Referat ds'.

ds. Procedur Proiektw | raportowania o

i Obstugi KOP d nieprawidtowosciach
Oddziat Promocji Oddziat Obstugi

i Informacji — Projektéw II

Administrator

Merytoryczny — Oddziat Obstugi
Systemow Projektow Il

Informatycznych

— Oddziat Obstugi
Projektow IV

2.1.7.Wskazanie planowanych zasobdéw w podziale na poszczegélne funkcje instytucji zarzadzajacej
(w tym, w stosownych przypadkach, informacje na temat ewentualnych planéw dotyczacych
outsourcingu i jego zakresu).

Zadania wynikajgce z petnienia przez ZWt funkcji IZ FE£L2027 realizuja:

e wybrane komoérki organizacyjne UMWH4, ktérymi sg: DPR, DFEL, DFST, DKOFEL, DKA, DFM oraz
DPM;

e Instytucje Posredniczace, o ktédrych mowa w podrozdziale 2.1.3, zgodnie z zakresem
powierzonych zadan.

Czynnosci stuzace realizacji poszczegdlnych zadan IZ FEL2027 wykonujg oddelegowani pracownicy,
ktorych zadania zostaty szczegétowo okreslone w ich zakresach czynnosci oraz opisach stanowisk
pracy.
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Podziat funkcji i zadanh 1Z FE£2027 w ramach UMWt

Organizacja oraz zakres ich dziatania zostaty szczegétowo okreslone w:

Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa tddzkiego

DATA PRZYIJECIA 18.09.2023 r.
NR UCHWALY Uchwata Nr 849/23 Zarzagdu Wojewddztwa tddzkiego
AKTUALIZACIE Uchwata Nr 32/24 Zarzadu Wojewddztwa tddzkiego z

NR UCHWAt WRAZ Z DATA PRZYJECIA dnia 16 stycznia 2024 r.

Departament Polityki Regionalnej

Do zadan Departamentu nalezg sprawy zwigzane m.in. z koordynacjg programowania i monitorowania
rozwoju regionalnego, koordynacjg prac nad regionalnym programem operacyjnym FE£2027, w tym
m. in. zadania zwigzane z planowaniem, programowaniem, monitorowaniem, koordynacjg systemu
zarzadzania i kontroli, ewaluacja, prowadzeniem punktéw informacyjnych, certyfikacjg realizowane

przez:

Wydziat Rozwoju Regionu, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajagce 6 etatdw. Dane

dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktdra

pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FEL2027.

Zadania Wydziatu:

1.

Koordynacja procedury opiniowania przedsiewziec z zakresu infrastruktury badawczej w ramach
Kontraktu Programowego dla Wojewddztwa tddzkiego;

koordynacja przygotowania Terytorialnego Planu Sprawiedliwej Transformacji dla
Wojewddztwa tddzkiego oraz projektéw jego aktualizacji;

koordynacja prac zespotu opinio-doradczego w zakresie Terytorialnego Planu Sprawiedliwej
Transformacji dla Wojewddztwa tédzkiego;

sprawdzanie zgodnosci dokumentéw szczebla lokalnego i regionalnego z zapisami strategii
rozwoju wojewodztwa;

weryfikacja programoéw rewitalizacji pod katem spetniania wymagan okreslonych w Zasadach
realizacji instrumentéw terytorialnych w Polsce w perspektywie finansowej UE na lata 2021-
2027;

prowadzenie wykazu pozytywnie zweryfikowanych programow rewitalizacji zgodnie z Zasadami
realizacji instrumentéw terytorialnych w Polsce w perspektywie finansowej UE na lata 2021-
2027;

koordynacja procesu opiniowania projektow gminnych programéw rewitalizacji w zakresie
zgodnosci ze strategia rozwoju wojewddztwa i planem zagospodarowania przestrzennego
wojewoédztwa;

monitorowanie proceséw rewitalizacji w wojewddztwie;
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10.

11.

koordynacja prac Zespotu ds. Rewitalizacji w Urzedzie Marszatkowskim;

monitorowanie dziatan i dokumentéw dot. polityki spdjnosci 2020+ na szczeblu unijnym,
krajowym, regionalnym i lokalnym;

udziat w przygotowaniu dokumentéw programowych dotyczacych perspektywy finansowej
2021-2027 w zakresie witasciwosci Wydziatu.

Wydziat Ekonomiczno-Finansowy, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajace 16 etatow.

Dane dotyczgce liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy,

ktdra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.

10.

11.

koordynacja i wdrazanie dziatan z zakresu Pomocy Technicznej FEt2027, w tym
przygotowywanie wnioskdw o dofinasowanie, przygotowywanie umowy, sporzadzanie
whnioskow beneficjenta o ptatnosé;

przygotowywanie prognoz wydatkéw dla projektow realizowanych w ramach Pomocy
Technicznej FEL2027,;

sporzadzanie sprawozdan, materiatdw merytorycznych, raportéw, zestawier w zakresie Pomocy
Technicznej na potrzeby m.in. sprawozdan z wdrazania FE£2027;

przygotowywanie planéw dziatania w ramach Pomocy Technicznej FEL2027 i ich zmian w
zakresie zadan Departamentu;

przygotowywanie budzetu Pomocy Technicznej FEL2027;

koordynacja finansowa FEt2027 poprzez analizowanie, monitorowanie i aktualizowanie
poziomu wykorzystania srodkéw w ramach FE£2027;

rozliczanie umowy dotacji dotyczacej funkcjonowania na terenie wojewddztwa systemu
informacji o funduszach europejskich w ramach perspektywy finansowej 2021-2027;
wspotpraca przy opracowaniu Kontraktu Programowego dla Wojewddztwa tddzkiego, a takze
projektéw ich aktualizacji w zakresie zadan dotyczacych finansowania;

whnioskowanie o dotacje celowa oraz jej rozliczanie zgodnie z obowigzujgcymi procedurami w
ramach FE£2027;

przygotowanie i konsultowanie projektéw dokumentéw niezbednych dla prawidtowego
wykorzystania sSrodkéw Pomocy Technicznej FE£2027;

koordynacja i obstuga prac zwigzanych z dziataniami jednostek kontrolnych/ audytowych w
ramach kontroli / audytu Pomocy Technicznej FE£2027.

Wydziat Ewaluacji, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 6 etatow. Dane dotyczace

liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowgq liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli

zapewnic¢ efektywna realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.
2.
3.

przygotowanie, konsultowanie, realizacja i aktualizacja Planu Ewaluacji FEL2027;

prowadzenie badan ewaluacyjnych w ramach FE£2027;

przedktadanie wynikéw ewaluacji Zarzgdowi Wojewddztwa oraz Komitetowi Monitorujgcemu
FEL2027;

koordynacja procesu wdrazania rekomendacji z przeprowadzonych badan ewaluacyjnych w
ramach FE£2027 oraz monitorowanie ich wdrazania;

rozpowszechnianie wynikéw ewaluacji FEL2027;
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6. wspotpraca z Krajowa Jednostka Ewaluacji przy przygotowywaniu dokumentéw dotyczacych
realizacji procesu ewaluacji polityki spéjnosci w Polsce i opracowywaniu standardéw ewaluacji;

7. wspodtpraca m.in. z Krajowa Jednostkg Ewaluacji oraz Komisjg Europejskg przy ewaluacjach
realizowanych z inicjatywy tych podmiotow;

8. wspodtpraca z Regionalnym Obserwatorium Terytorialnym w zakresie prowadzonych badan i
analiz;

9. przygotowywanie ekspertyz i analiz zwigzanych z FE£2027, w tym opracowan na potrzeby
Komitetu Monitorujgcego FE£2027.

Wydziat Monitorowania Funduszy Europeijskich, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajace

12 etatéw. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc
pracy, ktéra pozwoli zapewnié efektywna realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1. monitorowanie wykorzystania funduszy europejskich w wojewddztwie na podstawie danych
pozyskanych od jednostek wdrazajgcych programy;

2. programowanie wskaznikow rzeczowych FE£2027 w zakresie EFRR oraz Pomocy Technicznej, w
tym opracowanie metodologii ich szacowania; przygotowanie listy wskaznikéw adekwatnych do
poszczegdlnych celdow szczegdtowych wraz z ich definicjami oraz wydawanie opinii w zakresie
ich interpretacji;

3. biezgcy monitoring stanu realizacji wskaznikéw rzeczowych FEL2027, w tym w szczegdélnosci
wskaznikdw wchodzacych w sktad ram wykonania;
sporzadzanie danych zbiorczych oraz sprawozdania koricowego z realizacji FE£2027;

5. prowadzenie sekretariatu Komitetu Monitorujgcego FE£2027 wraz z sekretariatami
funkcjonujgcych w ramach jego grup roboczych;

6. koordynacja przygotowania dokumentow i materiatéw do przedtozenia na posiedzeniach
Komitetu Monitorujgcego FE£2027;

7. koordynowanie udziatu przedstawicieli IZ FEL2027 w gremiach dotyczacych wdrazania funduszy
europejskich;

8. wspdtpraca z Regionalnym Obserwatorium Terytorialnym w zakresie monitorowania
wykorzystania funduszy europejskich w wojewddztwie.

Wydziat Koordynacji Systemu Zarzadzania i Kontroli, w ktérym planuje sie zatrudnienie

nieprzekraczajgce 7 etatéw. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg
szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktora pozwoli zapewni¢ efektywng realizacje zadan zwigzanych z
wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1. koordynacja dziatann dotyczgcych przygotowania systemu zarzadzania i kontroli w ramach
FEL2027;

2. koordynacja dziatan zwigzanych z procesem opracowania, konsultowania i aktualizacji opisu
systemu zarzadzania i kontroli FEL2027;

3. koordynacja dziatan zwigzanych z zawieraniem porozumien miedzy Instytucjg Zarzadzajaca a
Instytucjami Posredniczgcymi oraz ich zmianami;

4. organizacja i prowadzenie postepowan w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania z
Pomocy Technicznej FE£2027;
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10.

11.

12.
13.

koordynacja dziatan w zakresie powstania i aktualizacji instrukcji wykonawczych w ramach
FE£2027;

koordynacja dziatan w zakresie opiniowania i zatwierdzania instrukcji wykonawczych Instytucji
Posredniczacych w ramach FEL2027;

wymiana informacji oraz wspoétpraca z komdérkami organizacyjnymi realizujgcymi zadania I1Z i IP
w zakresie zapobiegania i zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach FE£2027 oraz obstuga
organizacyjna Zespotu ds. wiasnej oceny;

koordynacja dziatan zwigzanych z przygotowaniem deklaracji zarzadczej w ramach FEL2027;
koordynacja dziatan zwigzanych ze sporzgdzeniem i aktualizacja Rocznego Planu Kontroli w
ramach FE£2027;

prowadzenie procesu naboru ekspertdéw, tworzenie oraz zarzadzanie wykazem ekspertéw w
ramach FEt2027;

koordynacja dziatan zwigzanych z obstugg kontroli i audytéw weryfikujgcych prawidtowosc
realizacji FEL2027,;

prowadzenie kontroli krzyzowych w ramach FEL2027;

koordynacja opracowania kontraktu programowego oraz jego aktualizacji.

Wydziat Odwotan, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 8 etatéw. Dane dotyczgce

liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli

zapewnic¢ efektywna realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.

prowadzenie postepowan administracyjnych na skutek ztozenia wnioskéw o ponowne
rozpatrzenie sprawy od decyzji administracyjnych okreslajgcych kwoty przypadajgce do zwrotu
wydawanych przez IZ wobec Beneficjentdw realizujgcych projekty w ramach FEL2027;
weryfikowanie wnioskdw o wstrzymanie wykonania ostatecznych decyzji Zarzagdu Wojewddztwa
wydawanych w wyniku rozpoznania ww. wnioskdw o ponowne rozpatrzenie sprawy ztozonych
przez Beneficjentéw realizujgcych projekty w ramach FE£2027;

prowadzenie postepowan administracyjnych na skutek ztozenia wnioskdw o ponowne
rozpatrzenie sprawy od decyzji administracyjnych wydawanych przez 1Z w przedmiocie
udzielenia ulg w sptacie zobowigzan wobec Beneficjentéw realizujgcych projekty w ramach
FEL2027;

prowadzenie postepowan administracyjnych na skutek ztozenia wnioskdw o ponowne
rozpatrzenie sprawy od decyzji administracyjnych orzekajgcych o odpowiedzialnosci oséb
trzecich za naleznosci wynikajagce z decyzji ostatecznych wydawanych przez 1Z wobec
Beneficjentéw realizujgcych projekty w ramach FE£2027;

przygotowywanie projektéw dokumentéw wynikowych w ramach prowadzonych postepowan
administracyjnych (m.in. decyzji administracyjnych, postanowien, zawiadomien, wezwan);
przeprowadzanie procedury powotania biegtego/eksperta w przypadku, gdy w ramach
prowadzenia postepowan administracyjnych niezbedne jest pozyskanie wiadomosci
specjalnych.

Wydziat Programowania Funduszy Europejskich, w ktdrym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce

14 etatéw. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowsa liczbe miejsc

pracy, ktdra pozwoli zapewnié efektywna realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:
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5.

inicjowanie opracowania i przygotowanie (we wspétpracy z podmiotami odpowiedzialnymi za
wdrazanie funduszy europejskich) FE£2027 oraz projektow jego aktualizacji, w tym prowadzenie
spraw zwigzanych z ich ogtaszaniem;

inicjowanie opracowania i przygotowanie (we wspétpracy z podmiotami odpowiedzialnymi za
wdrazanie funduszy europejskich) projektow dokumentdéw programowych doprecyzowujacych
FE£2027 oraz projektéw ich aktualizacji (uszczegdtowienie programu, kryteria wyboru
projektéw);

monitorowanie stanu spetnienia warunkéw podstawowych dla FEL2027;

wspotpraca przy opracowaniu Kontraktu Programowego dla Wojewddztwa tédzkiego oraz
projektéw ich aktualizacji;

wspotpraca ze Zwigzkami ZIT przy realizacji zadan zwigzanych z FEL2027;

Wydziat Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkdéw, o ktérym mowa w rozdziale 3 Instytucja wykonujgca

zadania w zakresie ksiegowania wydatkow.

Wydziat Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich, w ktdrym planuje sie zatrudnienie

nieprzekraczajagce 16 etatéw. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg

szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli zapewni¢ efektywna realizacje zadan zwigzanych
z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.

zapewnienie funkcjonowania systemu informacji o funduszach europejskich w perspektywie

finansowej 2021-2027 w wojewddztwie tédzkim,

realizacja dziatann informacyjnych dla beneficjentéw, potencjalnych beneficjentéw oraz

potencjalnych uczestnikdéw projektdw dofinansowanych z funduszy europejskich;

wykonywanie zadan informacyjnych i promocyjnych, a w szczegélnosci:

a. diagnoza potencjalnego beneficjenta i udzielanie informacji o mozliwosciach uzyskania
pomocy ze wszystkich programéw zgodnie ze Standardami Funkcjonowania Sieci Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich, m. in. poprzez udzielanie konsultacji, prowadzenie
spotkan informacyjnych i szkolen, Mobilnych Punktéw Informacyjnych, prelekcji, obstuge
stoisk na targach, konferencjach i wydarzeniach plenerowych lub udzielanie informacji w
ramach tzw. Innopointu,

b. gromadzenie i upowszechnianie informacji o dostepnych projektach realizowanych na
terenie wojewddztwa oraz prowadzenie rejestru klientéw punktéw informacyjnych, celem
informowania ich o mozliwosciach wsparcia ze sSrodkéw funduszy europejskich,

c. informowanie o realizowanych projektach dofinansowanych z funduszy europejskich,

d. informowanie o mozliwosciach realizacji projektéw w formule partnerstwa publiczno-
prywatnego, w szczegdlnosci w kontekscie mozliwosci tgczenia PPP z funduszami
europejskimi,

e. przeprowadzanie konsultacji na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie,

f. przeprowadzanie konsultacji na etapie realizacji projektu, w tym udzielanie wstepnej pomocy
w proponowanej realizacji projektu,

g. Swiadczenie ustugi Innopoint,

h. organizowanie spotkan informacyjnych i szkolen dla beneficjentéw i potencjalnych
beneficjentéw (dziatania mozliwe do realizacji w formie stacjonarnej lub online),

i. organizowanie Mobilnych Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich,
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j. organizowanie stoisk informacyjnych Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich
podczas imprez plenerowych, konferencji, targdw i innych dziataniach w tym udziat w
wydarzeniach w charakterze prelegenta,

k. wspodtpraca z innymi instytucjami/podmiotami/sieciami Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich dziatajgcymi na terenie innych wojewddztw w zakresie organizacji spotkan i
szkolen dla grup beneficjentéw/potencjalnych beneficjentéw funduszy europejskich,

|. przeprowadzanie innych dziatan informacyjnych zgodnie z Wnioskiem o przyznanie dotacji
celowej,

m. zakup i dystrybucja materiatdw informacyjno-promocyjnych na potrzeby Punktéw
Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewddztwie,

n. podnoszenie wiedzy pracownikéw Sieci poprzez udziat w szkoleniach i wizytach studyjnych,

0. promowanie Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewddztwie oraz
Swiadczonych przez nig ustug zgodnie z zasadami przekazywanymi przez Ministerstwo;

4. wykonywanie zadan koordynacyjnych w ramach Sieci PIFE oraz innych zadan wynikajacych z
umowy dotyczacej funkcjonowania na terenie wojewddztwa systemu informacji o funduszach
europejskich.

Departament Fundusze Europejskie dla todzkiego 2027

Do zadan Departamentu nalezg sprawy: wdrazania perspektywy finansowej 2021-2027, w tym wyboru
projektéw, rozliczania projektéw, monitorowania i sprawozdawczosci projektdw w ramach FE£2027 z
wyjatkiem dziatan realizowanych w zakresie FST, dziatan realizowanych przez IP oraz z wytgczeniem
instrumentéw finansowych. Ponadto do zadan Departamentu nalezg sprawy administrowania
systemami informatycznymi wspierajgcym procesy zwigzane z wdrazaniem funduszy w ramach
FE£L2027 realizowane przez:

Wydziat Wyboru Projektéw Infrastrukturalnych, w ktédrym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce

30 etatow. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowa liczbe miejsc
pracy, ktéra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1. przygotowywanie dokumentéw  wdrozeniowych  dotyczacych  wyboru  projektow,
w szczegollnosci przygotowanie wzoru wniosku o dofinansowanie (formularza wniosku
i zatgcznikdw), wzoru umowy i decyzji o dofinansowaniu projektu, propozycji kryteriéw wyboru
projektéw oraz propozycji zakresu merytorycznego do SZOP w zakresie projektow
infrastrukturalnych wspétfinansowanych z EFRR;

2. ogfaszanie naboréw (opracowanie dokumentacji naborowej, w tym przygotowywanie
harmonograméw naboru wnioskow o dofinasowanie) w zakresie zadan Wydziatu;

3. przeprowadzanie procesu wyboru i oceny projektow;
organizacja prac i obstuga KOP;

5. wspotpraca z ekspertami wyznaczonymi z wykazu ekspertow oraz obstuga techniczna zwigzana
z ich udziatem w pracach KOP;

6. przeprowadzanie procesu zatwierdzania projektéw do dofinansowania;

7. przeprowadzanie procesu zawierania uméw o dofinansowanie projektow i decyzji w sprawie
projektéw wtasnych, w tym weryfikacja kompletnosci dokumentdw;

8. prowadzenie rejestru zawartych umow o dofinansowanie projektow;
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10.

11.

12.

13.

14.

wystawianie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis;

sporzadzanie i sktadanie za posrednictwem aplikacji SHRIMP sprawozdan z udzielonej pomocy
publicznej i pomocy de minimis;

monitorowanie we wspoétpracy z Wydziatem Finansowym dostepnosci Srodkéw finansowych;
analiza projektéw niewybranych do dofinansowania z powodu braku srodkéw okreslonych w
danych naborze pod katem mozliwosci dofinansowania srodkami pochodzacymi z oszczednosci
poprzetargowych, przygotowanie propozycji realokacji srodkéw pomiedzy dziataniami;
przygotowywanie informacji o nieprawidtowosciach zidentyfikowanych na etapie wyboru
projektéw i prowadzenie dziatan nastepczych;

sporzgdzanie zawiadomien do wtasciwych organdw o naruszeniu przepiséw prawa.

Wydziat Wyboru Projektéw Spotecznych, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajace 25

etatéw. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc

pracy, ktéra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£L2027.

Zadania Wydziatu:

1.

10.
11.
12.
13.

14.

przygotowywanie  dokumentow  wdrozeniowych  dotyczacych  wyboru  projektow,
w szczegdlnosci przygotowanie wzoru wniosku o dofinansowanie (formularza wniosku
i zatgcznikdw), wzoru umowy i decyzji o dofinansowaniu projektu, propozycji kryteriow wyboru
projektéw oraz propozycji zakresu merytorycznego do SZOP w zakresie projektdw spotecznych
wspotfinansowanych z EFS+;

ogtaszanie naboréw (opracowanie dokumentacji naborowej, w tym przygotowywanie
harmonograméw naboru wnioskdw o dofinasowanie) w zakresie zadan Wydziatu;
przeprowadzanie procesu wyboru i oceny projektow;

organizacja prac i obstuga KOP;

wspotpraca z ekspertami wyznaczonymi z wykazu ekspertdw oraz obstuga techniczna zwigzana
z ich udziatem w pracach KOP;

przeprowadzanie procesu zatwierdzania projektéw do dofinansowania;

przeprowadzanie procesu zawierania uméw o dofinansowanie projektéow i decyzji w sprawie
projektéw wtasnych, w tym weryfikacja kompletnosci dokumentéw;

prowadzenie rejestru zawartych uméw o dofinansowanie projektéw;

wystawianie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis;

sporzadzanie i sktadanie za posrednictwem aplikacji SHRIMP sprawozdan z udzielonej pomocy
publicznej i pomocy de minimis;

monitorowanie we wspoétpracy z Wydziatem Finansowym dostepnosci Srodkéw finansowych;
zlecanie badan i analiz dotyczgcych zadan Wydziatu;

przygotowanie informacji o nieprawidtowosciach zidentyfikowanych na etapie wyboru
projektéw i prowadzenie dziatan nastepczych;

sporzgdzanie zawiadomien do wtasciwych organdw o naruszeniu przepiséw prawa.

Wydziat Wyboru Projektéw Obszaréw Strategicznych i Priorytetowych, w ktéorym planuje sie

zatrudnienie nieprzekraczajgce 15 etatow. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne

i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli zapewni¢ efektywng realizacje zadan

zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:
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10.

11.

12.

13.

14.

przygotowywanie  dokumentéw  wdrozeniowych  dotyczacych  wyboru  projektow,
w szczegolnosci przygotowanie wzoru wniosku o dofinansowanie (formularza wniosku
i zatgcznikdw), wzoru umowy i decyzji o dofinansowaniu projektu, propozycji kryteriéw wyboru
projektéw oraz propozycji zakresu merytorycznego do SZOP w zakresie miejskich obszaréw
funkcjonalnych oraz projektéw strategicznych;

ogfaszanie naboréw (opracowanie dokumentacji naborowej, w tym przygotowywanie
harmonograméw naboru wnioskdw o dofinasowanie) w zakresie zadan Wydziatu;
przeprowadzanie procesu wyboru i oceny projektéw

organizacja prac i obstuga KOP;

wspotpraca z ekspertami wyznaczonymi z wykazu ekspertdw oraz obstuga techniczna zwigzana
z ich udziatem w pracach KOP;

przeprowadzanie procesu zatwierdzania projektéw do dofinansowania;

przeprowadzanie procesu zawierania uméw o dofinansowanie projektéw i decyzji w sprawie
projektéw wiasnych, w tym weryfikacja kompletnosci dokumentéw;

prowadzenie rejestru zawartych umoéw o dofinansowanie projektow;

wystawianie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis;

sporzadzanie i sktadanie za posrednictwem aplikacji SHRIMP sprawozdan z udzielonej pomocy
publicznej i pomocy de minimis;

monitorowanie we wspotpracy z Wydziatem Finansowym dostepnosci Srodkdw finansowych;
analiza projektow niewybranych do dofinansowania z powodu braku srodkéw okreslonych w
danych naborze pod katem mozliwosci dofinansowania srodkami pochodzgcymi z oszczednosci
poprzetargowych, przygotowanie propozycji realokacji sSrodkéw pomiedzy dziataniami;
przygotowanie informacji o nieprawidtowosciach zidentyfikowanych na etapie wyboru
projektéw i prowadzenia dziatan nastepczych;

sporzgdzanie zawiadomien do wtasciwych organdw o naruszeniu przepiséw prawa.

Wydziat Realizacji i Rozliczerr Projektdw Infrastrukturalnych, w ktérym planuje sie zatrudnienie

nieprzekraczajgce 35 etatdw. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg

szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli zapewni¢ efektywng realizacje zadan zwigzanych
z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.

weryfikacja wnioskéow o pfatnos¢ sktadanych przez beneficjentéw w ramach perspektywy
finansowej 2021-2027 w zakresie projektow infrastrukturalnych wspétfinansowanych z EFRR;
monitoring i weryfikacja wartosci wskazanych wskaznikéw w ramach projektdw na etapie
whnioskdéw o pfatnosé;

zlecanie doraznej kontroli prac, ustug i dostaw opisanych fakturami/innymi dowodami
ksiegowymi o rownowaznej wartosci dowodowej oraz procedur przetargowych w zakresie
dokumentdéw zatgczonych do wniosku o ptatnos¢;

przygotowywanie aneksow do umdw z beneficjentami o dofinansowanie projektow;
przygotowywanie wktadu, w zakresie metodyki i analizy ryzyka projektéw uwzglednionych
w Rocznym Planie Kontroli;

przygotowywanie informacji o nieprawidtowosciach zidentyfikowanych na etapie weryfikacji
whioskow o ptatnosé;
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7. przygotowywanie wezwan do zaptaty w przypadku niedokonania zwrotu srodkéw uznanych za
niekwalifikowalne na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢;

8. przekazywanie do komodrki witasciwej ds. odwotan wnioskéw o wszczecie postepowania
administracyjnego;

9. sporzadzenie zawiadomien do wtasciwych organdw o naruszeniu przepiséw prawa;

10. weryfikacja formularza wprowadzania zmian do wniosku o dofinansowanie i wprowadzanie
zaakceptowanych zmian do systemu informatycznego.

Wydziat Realizacji i Rozliczen Projektéw Spotecznych, w ktdrym planuje sie zatrudnienie

nieprzekraczajgce 42 etatdw. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg
szacunkowgq liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli zapewni¢ efektywng realizacje zadan zwigzanych z
wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1. weryfikacja wnioskdw o ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentow w ramach perspektywy
finansowej 2021-2027 w zakresie projektdw spotecznych wspotfinansowanych z EFS+;

2. monitoring i weryfikacja wartosci wskazanych wskaznikéw w ramach projektéw na etapie
whioskow o pfatnosé;

3. zlecanie doraznej kontroli prac, ustug i dostaw opisanych fakturami/innymi dowodami
ksiegowymi o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz procedur przetargowych w zakresie
dokumentdéw zatgczonych do wniosku o ptatnos¢;
przygotowywanie anekséw umow z beneficjentami o dofinansowanie projektow;

5. przygotowywanie wktadu z zakresu metodyki i analizy ryzyka projektéw uwzglednionych w
Rocznym Planie Kontroli;

6. obstuga podmiotowego systemu finansowania w ramach Priorytetu 8 FE£2027;

7. przygotowywanie informacji o nieprawidtowosciach zidentyfikowanych na etapie weryfikacji
whioskow o ptatnosé;

8. przygotowywanie wezwan do zaptaty w przypadku niedokonania zwrotu srodkéw uznanych za
niekwalifikowalne na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢;

9. przekazywanie do komodrki witasciwej ds. odwotan wnioskéw o wszczecie postepowania
administracyjnego;

10. weryfikacja formularza wprowadzania zmian do wniosku o dofinansowanie i wprowadzanie
zaakceptowanych zmian do systemu informatycznego.

Wydziat Realizacji i Rozliczer Projektdw Obszaréw Strategicznych i Priorytetowych, w ktérym planuje

sie zatrudnienie nieprzekraczajace 15 etatow. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne
i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli zapewni¢ efektywng realizacje zadan
zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1. weryfikacja formalno-rachunkowa i merytoryczna wnioskdw o ptatnos¢ sktadanych przez
beneficjentéw w ramach perspektywy finansowej 2021-2027 w zakresie miejskich obszarow
funkcjonalnych;

2. monitoring i weryfikacja wartosci wskazanych wskaznikéw w ramach projektéw na etapie
whioskow o ptatnosé;
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10.

zlecanie wyrywkowej kontroli prac, ustug i dostaw opisanych fakturami/innymi dowodami
ksiegowymi o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz procedur przetargowych w zakresie
dokumentdéw zatgczonych do wniosku o ptatnos¢;

przygotowywanie aneksow do uméw z beneficjentami o dofinansowanie projektow;
przygotowywanie wktadu w zakresie metodyki i analizy ryzyka projektow uwzglednionych
w Rocznym Planie Kontroli;

przygotowywanie informacji o nieprawidtowosciach zidentyfikowanych na etapie weryfikacji
formalno-rachunkowej i merytorycznej wnioskéw o ptatnosé;

przygotowywanie wezwan do zaptaty w przypadku niedokonania zwrotu srodkéw uznanych
za niekwalifikowalne na etapie weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wnioskéw
o ptatnosé;

przekazywanie do komdrki witasciwej ds. odwotan informacji o koniecznosci wszczecia
postepowania administracyjnego;

sporzadzanie zawiadomien do wtasciwych organdw o naruszeniu przepiséw prawa;

weryfikacja formularza wprowadzania zmian do wniosku o dofinansowanie i wprowadzanie
zaakceptowanych zmian do systemu informatycznego.

Wydziat Pomocy Technicznej, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 9 etatéw. Dane

dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowgq liczbe miejsc pracy, ktdra

pozwoli zapewni¢ efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.
2.

N o vk

opracowywanie zatozen do budzetu Pomocy Technicznej w ramach Departamentu;

planowanie i przygotowywanie budzetu rocznego oraz WPF w zakresie zadan Departamentu
realizowanych w ramach Pomocy Technicznej FE£2027 oraz dokonywanie zmian;
przygotowywanie sprawozdan z wykonania budzetu w zakresie zadan Departamentu
realizowanych w ramach Pomocy Technicznej FE£2027;

nadzér nad prawidtowa realizacjg budzetu Pomocy Technicznej w ramach Departamentu;
prowadzenie rejestréw umoéw zawieranych w ramach Pomocy Technicznej dla Departamentu;
prowadzenie dziatan w zakresie Pomocy Technicznej w ramach Departamentu;
przygotowywanie planéw dziatania Pomocy Technicznej w ramach FE£2027 w zakresie zadan
Departamentu oraz dokonywanie ich zmian;

przygotowywanie zestawien wydatkow oraz sprawozdan z realizacji dziatan Pomocy Technicznej
w ramach FE£2027 w zakresie zadan Departamentu;

analiza srodkéw wydatkowanych w ramach Pomocy Technicznej oraz postepu rzeczowego
w ramach Departamentu.

Wydziat Monitoringu, Sprawozdawczosci i Systemdw Informatycznych,, w ktérym planuje sie

zatrudnienie nieprzekraczajgce 20 etatéw. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne

i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli zapewnié¢ efektywna realizacje zadan

zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.

przygotowanie i aktualizacja propozycji dokumentdw zawierajgcych procedury, instrukcje,
Sciezki postepowania i innych dokumentéw wykonawczych dotyczacych proceséw zarzadczych
w FE£2027 w zakresie zadan Departamentu i ich przekazanie do komérki wtasciwej ds. polityki
regionalnej;
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10.

11.

12.

13.
14.

przygotowywanie harmonogramu naboréw dla FEL2027 na podstawie harmonogramoéw

czastkowych przedktadanych przez inne podmioty;

opiniowanie instrukcji wykonawczych IP;

inicjowanie dziatan prewencyjnych i podejmowanie dziatan korekcyjnych w przypadku

zalecen/rekomendacji/wnioskdw jednostek kontrolnych/ audytowych w zakresie zadan

FEL2027;

sporzadzanie wktadu do cyklicznych informacji i sprawozdania koncowego oraz analiz, informacji

i raportéw dotyczacych realizacji FE£2027, w tym weryfikacja dokumentow przedktadanych

przez Instytucje Posredniczace;

wspotpraca przy ewaluacji programu FE£2027, w szczegdlnosci przekazywanie dokumentéw

i informacji odnoszgcych sie do badan ewaluacyjnych na prosbe komadrki wiasciwej ds. polityki

regionalnej;

monitorowanie trwatosci projektéw w ramach FEL2027;

przeprowadzanie procesu rozwigzywania umoéw o dofinansowanie projektéw w ramach

FEL2027;

monitorowanie realizacji FEL2027 w zakresie zadan Departamentu;

administrowanie systemami informatycznymi wspierajagcymi procesy zwigzane z wdrazaniem

funduszy w ramach FE£2027, w tym zarzgdzanie uprawnieniami uzytkownikow;

wspieranie pod wzgledem merytorycznym w zakresie zadan zwigzanych z obstugg/korzystaniem

z systemow informatycznych, realizowanych w ramach FE£2027;

koordynowanie dziatan zwigzanych z prawidtowym i sprawnym funkcjonowaniem systemoéw

informatycznych wspierajgcych procesy zwigzane z wdrazaniem funduszy w ramach FEL2027,

a w szczegdlnosci:

a. koordynowanie spraw dotyczgcych wprowadzania danych do systemoéw informatycznych,

b. wspieranie Beneficjentow w zakresie obstugi systemoéw,

c. organizowanie szkolen i przekazywanie informacji dotyczacych funkcjonowania systemoéw
administratorom merytorycznym IP;

obstuga aplikacji internetowej SD2020;

publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej tresci przekazywanych przez inne komorki

Departamentu.

Wydziat Finansowy, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 22 etaty. Dane dotyczace

liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowgq liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli

zapewnic¢ efektywna realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.
2.

monitorowanie dostepnej alokacji dla FEL2027;

przygotowywanie WPF oraz danych do projektu budzetu wojewddztwa i ich zmian w ramach
programu FE£2027 w zakresie zadan Departamentu;

kontrola postepu finansowego i rzeczowego budzetu Departamentu oraz sporzgdzanie prognoz,
analiz i sprawozdan z wykonania budzetu;

analizowanie i monitorowanie wykorzystania srodkow w ramach FEt2027 w zakresie zadan
Departamentu;

whioskowanie do komoérki wtasciwej ds. polityki regionalnej o dotacje celowg i Srodki
europejskie zgodnie z obowigzujgcymi procedurami w ramach FEL2027;
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10.

11.

12.

przygotowywanie i przekazywanie rozliczenia transz dotacji celowej przyznanej na realizacje
FE£2027 do komdrki wtasciwej ds. polityki regionalnej;

przygotowywanie prognoz wydatkéw dla projektow realizowanych w ramach FE£2027 w
zakresie zadan Departamentu;

przygotowywanie zbiorczych wnioskdw o uruchomienie dotacji celowej i Srodkdw europejskich
dla beneficjentéw realizujgcych projekty w ramach FEL2027 w zakresie zadan Departamentu;
weryfikowanie i wyjasnianie dokonanych przez beneficjentéw zwrotdw w ramach srodkdéw
europejskich z budzetu srodkdw europejskich oraz srodkéw budzetu panstwa w ramach dotacji
celowej;

monitorowanie wykorzystania dotacji celowej, sSrodkéw europejskich oraz srodkéw odzyskanych
od beneficjentdw w ramach FEL2027 w zakresie zadan Departamentu;

przygotowywanie Ostatecznych Rozliczen Dotacji dla projektéw realizowanych w ramach
FEL2027 w zakresie zadan Departamentu;

prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie w ramach FE£2027.

Wydziat Poswiadczen i Raportowania o Nieprawidtowosciach, w ktérym planuje sie zatrudnienie

nieprzekraczajagce 14 etatéw. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg

szacunkowgq liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z
wdrazaniem FE£2027.

przygotowywanie deklaracji wydatkdw w ramach FEL2027;

weryfikacja formalna i merytoryczna deklaracji wydatkow od IP;

sporzadzanie zgtoszen o nieprawidtowosciach do KE oraz zgtoszen uzupetniajacych do KE oraz
weryfikacja zgtoszern o nieprawidiowosciach do KE oraz zgtoszen uzupetniajgcych
przedktadanych przez Instytucje Posredniczacg;

sporzgdzanie zestawien nieprawidtowosci niepodlegajgcych zgtoszeniu oraz weryfikacja
zestawien nieprawidtowosci niepodlegajacych zgtoszeniu przedkfadanych przez Instytucje
Posredniczaca (IP);

przygotowywanie prognoz wnioskéw o pfatnosé kierowanych do KE;

analiza audytéw Instytucji Audytowej na potrzeby certyfikacji wydatkow;

przygotowywanie danych czgstkowych niezbednych do sporzadzenia rocznego zestawienia
wydatkéw;

przygotowywanie oSwiadczen w sprawie deklaracji zarzadczej;

wprowadzanie danych w zakresie nieprawidtowosci do systemu IMS.

Departament Funduszu Sprawiedliwej Transformacji

Do zadan Departamentu nalezg sprawy wdrazania perspektywy finansowej 2021-2027 w zakresie

Funduszu Sprawiedliwej Transformacji, w tym wyboru projektéw, rozliczania projektow,

monitorowania i sprawozdawczosci projektdw finansowanych z FST w ramach FE£2027 realizowane

przez:
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Wydziat Wyboru Projektéw FST, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 22 etatéow. Dane

dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowq liczbe miejsc pracy, ktora

pozwoli zapewni¢ efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.

8.
9.
10.
11.
12.

13.

przygotowywanie  dokumentéw  wdrozeniowych  dotyczacych  wyboru  projektow,
w szczegdlnosci przygotowanie wzoru wniosku o dofinansowanie (formularza wniosku
i zatgcznikow), wzoru umowy i decyzji o dofinansowaniu projektu, propozycji kryteriéw wyboru
projektéw oraz propozycji zakresu merytorycznego do SZOP w zakresie FST;

ogtaszanie naboréw (opracowanie dokumentacji naborowej, w tym przygotowywanie
harmonograméw naboru wnioskdw o dofinasowanie) w zakresie zadan Wydziatu;
przeprowadzanie procesu wyboru i oceny projektéow w ramach trybu konkurencyjnego
i niekonkurencyjnego;

organizacja prac i obstuga KOP;

wspotpraca z ekspertami wyznaczonymi z wykazu ekspertdw oraz obstuga techniczna zwigzana
z ich udziatem w pracach KOP;

przeprowadzanie procesu zatwierdzania projektéw do dofinansowania;

przeprowadzanie procesu zawierania uméw o dofinansowanie projektow i decyzji w sprawie
projektéw wiasnych, w tym weryfikacja kompletnosci dokumentéw;

prowadzenie rejestru zawartych umow o dofinansowanie projektéw;

przyjmowanie zabezpieczen nalezytej realizacji uméw;

prowadzenie rejestru zabezpieczen nalezytej realizacji uméow;

wystawianie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis;

sporzadzanie i sktadanie za posrednictwem aplikacji SHRIMP sprawozdan z udzielonej pomocy
publicznej i pomocy de minimis;

monitorowanie we wspodtpracy z Wydziatem Finansowym dostepnosci Srodkéw finansowych.

Woydziat Realizacji i Rozliczen Projektow FST, w ktdrym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 25

etatow. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowa liczbe miejsc

pracy, ktéra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.

weryfikacja wnioskow o ptatnosé sktadanych przez beneficjentow w ramach perspektywy
finansowej 2021-2027 w zakresie FST;

monitoring i weryfikacja wartosci wskazanych wskaznikéw w ramach projektéw na etapie
whioskow o ptatnosé;

zlecanie doraznej kontroli prac, ustug i dostaw opisanych fakturami/innymi dowodami
ksiegowymi o réwnowaznej wartosci dowodowe] oraz procedur przetargowych w zakresie
dokumentdw zatgczonych do wniosku o ptatnos¢;

przygotowywanie anekséw do uméw z beneficjentami o dofinansowanie projektow;
przeprowadzanie procesu rozwigzywania umow o dofinansowanie projektéw (w tym
niszczenie weksli);

przygotowywanie wktadu w zakresie metodyki i analizy ryzyka projektéw uwzglednionych w
Rocznym Planie Kontroli;

monitorowanie trwatosci projektow;
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10.
11.
12.
13.

14.

przygotowywanie informacji o nieprawidtowosciach zidentyfikowanych na etapie weryfikacji
whnioskow o ptatnos$é oraz dziataniach nastepczych;

przygotowywanie wezwan do zaptaty w przypadku niedokonania zwrotu srodkéw uznanych
za niekwalifikowalne na etapie wnioskdw o pfatnos¢;

przekazywanie do komorki witasciwej ds. odwofan informacji o koniecznosci wszczecia
postepowania administracyjnego;

sporzadzanie zawiadomien do wtasciwych organdw o naruszenie przepiséw prawa;
sporzadzanie korekt zaswiadczen o pomocy de minimis;

weryfikacja formularza wprowadzania zmian do Wniosku o Dofinansowanie i wprowadzanie
zaakceptowanych zmian do systemu informatycznego;

obstuga podmiotowego systemu finansowania w ramach Priorytetu 9 FE£2027.

Wydziat Pomocy Technicznej, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 4 etatéw. Dane

dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktdra

pozwoli zapewni¢ efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.
2.

9.

opracowywanie zatozen do budzetu Pomocy Technicznej w ramach Departamentu;
planowanie i przygotowywanie budzetu rocznego oraz WPF w zakresie zadan Departamentu
realizowanych w ramach Pomocy Technicznej FEL2027 oraz dokonywanie zmian;
przygotowywanie sprawozdan z wykonania budzetu w zakresie zadan Departamentu
realizowanych w ramach Pomocy Technicznej FE£2027;

nadzor nad prawidtowg realizacjg budzetu Pomocy Technicznej w ramach Departamentu;
prowadzenie rejestrow umow zawieranych w ramach Pomocy Technicznej dla Departamentu;
przygotowywanie planéw dziatania Pomocy Technicznej w ramach FE£2027 w zakresie zadan
Departamentu oraz dokonywanie ich zmian;

przygotowywanie sprawozdan z realizacji dziatan Pomocy Technicznej w ramach FE£2027 w
zakresie zadan Departamentu;

. analiza srodkéw wydatkowanych w ramach Pomocy Technicznej oraz postepu rzeczowego

w ramach Departamentu;
prowadzenie dziatan w zakresie Pomocy Technicznej w ramach Departamentu.

Wydziat Monitoringu i Sprawozdawczosci, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 5

etatow. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc

pracy, ktéra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.

przygotowanie i aktualizacja propozycji dokumentow zawierajgcych procedury, instrukcje,
Sciezki postepowania i innych dokumentédw wykonawczych dotyczgcych proceséw zarzadczych
w FE£2027 w zakresie zadan Departamentu i ich przekazanie do komorki wtasciwej ds. polityki
regionalnej;

przygotowanie oswiadczen w sprawie deklaracji zarzadczej;

. inicjowanie dziatan prewencyjnych i podejmowanie dziatan korekcyjnych w przypadku

zalecen/rekomendacji/wnioskéow jednostek kontrolnych/ audytowych w zakresie zadan
FEL2027;
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. sporzadzanie wktadu do cyklicznych informacji i sprawozdania koricowego oraz analiz,

informacji i raportédw dotyczacych realizacji FE£2027;

. wspoétpraca przy ewaluacji programu FE£2027, w szczegdlnosci przekazywanie dokumentéw

i informacji odnoszacych sie do badan ewaluacyjnych na prosbe komérki wtasciwej ds. polityki
regionalnej;

. zgtaszanie podmiotdéw do rejestru podmiotéw wykluczonych;
. publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej tresci przekazywanych przez inne komorki

Departamentu.

Wydziat Finansowy, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 12 etatow. Dane dotyczace

liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli

zapewnic¢ efektywna realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.
2.

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.

monitorowanie dostepnej alokacji dla FE£L2027 w zakresie FST;

przygotowywanie WPF oraz danych do projektu budzetu wojewddztwa i ich zmian w ramach
programu FE£2027 w zakresie zadan Departamentu;

kontrola postepu finansowego i rzeczowego budzetu Departamentu oraz sporzgdzanie prognoz,
analiz i sprawozdan z wykonania budzetu;

analizowanie i monitorowanie wykorzystania srodkéw w ramach FE£2027 w zakresie FST;
whnioskowanie do komoérki wtasciwej ds. polityki regionalnej o dotacje celowg i S$rodki
europejskie zgodnie z obowigzujgcymi procedurami w ramach FE£2027 w zakresie FST;
przygotowywanie i przekazywanie rozliczenia transz dotacji celowej przyznanej na realizacje
FE£2027 w zakresie FST do komadrki wtasciwej ds. polityki regionalnej;

przygotowywanie prognoz wydatkéw dla projektéw realizowanych w ramach FE£2027
w zakresie FST;

weryfikacja finansowa i angazowanie projektéw uchwat, projektéw umow, umoéw i anekséow w
ramach FE£2027 w zakresie FST;

przygotowywanie zbiorczych wnioskdw o uruchomienie dotacji celowej i sSrodkéw europejskich
dla beneficjentéw realizujgcych projekty w ramach FEL2027 w zakresie FST;

weryfikowanie i wyjasnianie dokonanych przez beneficjentéw zwrotéw w ramach srodkéw
europejskich z budzetu srodkéw europejskich oraz srodkéw budzetu panstwa w ramach dotacji
celowej;

monitorowanie wykorzystania dotacji celowej, srodkéw europejskich oraz srodkéw odzyskanych
od beneficjentéw w ramach FE£2027 w zakresie FST;

przygotowywanie Ostatecznych Rozliczen Dotacji dla projektéw realizowanych w ramach
FE£2027 w zakresie FST;

prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie w ramach FE£2027 w zakresie FST;

sporzadzanie zgtoszen o nieprawidtowosciach oraz zgtoszen o prowadzonych dziataniach
nastepczych;

sporzadzanie zestawien nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu;

przygotowywanie prognoz wnioskow o ptatnosé¢ kierowanych do KE;

przygotowywanie deklaracji wydatkdw w ramach FEL2027 w zakresie FST;

przygotowywanie danych czgstkowych do rocznego zestawienia wydatkéw.
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Departament Kontroli i Odwotan FE£2027

Do zadan Departamentu nalezg sprawy kontroli projektéw, przeprowadzania procedur odwotawczych
w ramach FE£2027, prowadzenie postepowan administracyjnych majgcych na celu odzyskiwanie
srodkdw zwigzanych z realizacjg projektow oraz wykonywanie zadan Koordynatora zasad
rownosciowych i KPP realizowane przez:

Wydziat Kontroli Projektéw Infrastrukturalnych, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajace

35 etatow. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowa liczbe miejsc
pracy, ktdra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£L2027.

Zadania Wydziatu:

1. sporzadzanie projektow Rocznych planéw kontroli oraz ich aktualizacji
w ramach FE£2027 w zakresie projektow infrastrukturalnych wspétfinansowanych z EFRR, w tym
opracowywanie zatozen do metodyki doboru préby projektéw do kontroli;

2. weryfikacja i zatwierdzanie projektdw Rocznych planéw kontroli IP celem wiaczenia ich do
Rocznego Planu Kontroli FE£2027;

3. przeprowadzanie procedury doboru prosby projektéw do kontroli zgodnie z ustalong metodyka;
przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli projektéw w ramach FE£2027, w tym
w zakresie zamowien publicznych;

5. przeprowadzanie kontroli systemowych;
sporzadzanie informacji pokontrolnych, wydawanie rekomendacji i zaleced pokontrolnych,
monitorowanie ich wykonania oraz przygotowanie wezwan do zapfaty;

7. sporzadzanie sprawozdan z realizacji planu kontroli;

8. przygotowywanie informacji o stanie kontroli projektow realizowanych w ramach FE£2027.

Wydziat Kontroli Projektéw Spotecznych, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajace 22

etatow. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc
pracy, ktéra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1. sporzadzanie projektow Rocznych planéw kontroli oraz ich aktualizacji
w ramach FEt2027 w zakresie projektéw spotecznych wspdtfinansowanych z EFS+, w tym
opracowywanie zatozen do metodyki doboru préby projektéw do kontroli;

2. weryfikacja i zatwierdzanie projektéw Rocznych planéw kontroli IP celem wtaczenia ich do
Rocznego Planu Kontroli FEL2027;

3. przeprowadzanie procedury doboru préby projektéw do kontroli zgodnie z ustalong metodyka;
przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli projektéw w ramach FE£2027, w tym
w zakresie zamowien publicznych;

5. przeprowadzanie kontroli systemowych;
sporzadzanie informacji pokontrolnych, wydawanie rekomendacji i zalecenn pokontrolnych,
monitorowanie ich wykonania oraz przygotowanie wezwan do zaptaty;

7. sporzadzanie sprawozdan z realizacji planu kontroli;

8. przygotowywanie informacji o stanie kontroli projektdw realizowanych w ramach FE£2027.

Woydziat Kontroli Projektéw FST, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajace 22 etatéow. Dane

dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktora
pozwoli zapewni¢ efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.
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Zadania Wydziatu:

1.

8.

sporzadzanie projektéw Rocznych planéw kontroli oraz ich aktualizacji w ramach FE£2027
w zakresie projektéw wspotfinansowanych z FST, w tym opracowywanie zatozerh do metodyki
doboru préby projektéw do kontroli;

weryfikacja i zatwierdzanie projektow Rocznych planéw kontroli IP celem wtaczenia ich
do Rocznego Planu Kontroli FE£2027;

przeprowadzanie procedury doboru préby projektéw do kontroli zgodnie z ustalong metodykg;
przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli projektéw wspétfinansowanych z FST
w ramach FE£2027, w tym w zakresie zamodwien publicznych i pomocy publicznej/ pomocy de
minimis;

przeprowadzanie kontroli systemowych w IP;

sporzadzanie informacji pokontrolnych, wydawanie rekomendacji i zalecen pokontrolnych,
monitorowanie ich wykonania oraz przygotowanie wezwan do zaptaty;

sporzgdzanie wnioskdw o wszczecie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji
okreslajacej kwote przypadajgcy do zwrotu;

sporzadzanie zawiadomien do witasciwych organdw o naruszeniu przepiséw prawa.

Wydziat Odwotawczy, w ktdrym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 25 etatéw. Dane dotyczgce

liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli

zapewnic¢ efektywna realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.

rozpatrywanie protestéw od wynikéw oceny wnioskéw o dofinansowanie projektow sktadanych
w trybie konkurencyjnym w ramach FE£L2027;

przygotowywanie stanowiska merytorycznego niezbednego do sporzgdzenia odpowiedzi na
skargi dotyczace rozstrzygnie¢ protestdw oraz na skargi kasacyjne, sktadane przez
whnioskodawcéw  do  Wojewddzkiego  Sgdu  Administracyjnego/Naczelnego  Sadu
Administracyjnego oraz do sporzadzania skargi kasacyjnej sktadanej przez Instytucje
Zarzadzajgca do Naczelnego Sadu Administracyjnego;

realizacja dziatan majacych na celu odzyskiwanie srodkéw przeznaczonych na realizacje
projektéw na drodze postepowarn administracyjnych prowadzonych w | instancji, w tym
sporzadzanie decyzji administracyjnych na podstawie informacji przekazywanych przez inne
wydziaty/Departamenty oraz prowadzenie postepowan administracyjnych;

przekazywanie do wfasciwych jednostek informacji dotyczacych ztozenia przez Beneficjenta
skargi na decyzje administracyjng wydang w Il instancji oraz informacji dotyczacych
rozstrzygniecia skargi przez WSA/NSA;

rozpatrywanie jako organ Il instancji odwotan od decyzji administracyjnych | instancji
(wydawanych przez Instytucje Posredniczace);

rozpatrywanie protestow od oceny wnioskdow dotyczgcych wyboru projektéw dokonywanych
przez IP w ramach FE£2027;

przygotowywanie informacji dotyczgcych niewykonania przez beneficjenta projektu wtasnego
zalecen pokontrolnych;

przekazywanie do komoérki organizacyjnej wtasciwej ds. polityki regionalnej wnioskéw
0 ponowne rozpatrzenie sprawy w przypadku, gdy organem | instancji jest IZ;
przygotowywanie stanowiska merytorycznego niezbednego do sporzgdzenia odpowiedzi na
skargi dotyczace decyzji administracyjnych oraz na skargi kasacyjne, skfadane przez
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beneficjentéw do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego/Naczelnego Sgdu Administracyjnego
oraz do sporzadzania skargi kasacyjnej sktadanej przez Instytucje Zarzadzajgcg do Naczelnego
Sadu Administracyjnego;

10. zgtaszanie podmiotdw do rejestru podmiotow wykluczonych w zakresie zadan pozostajacych we
wiasciwosci Departamentu lub na uzasadniony wniosek Departamentu FEL lub FST.

Wydziat Finansowy, Pomocy Technicznej i Sprawozdawczosci, w ktdorym planuje sie zatrudnienie

nieprzekraczajace 7 etatdow. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg
szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli zapewni¢ efektywna realizacje zadan zwigzanych
z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1. opracowywanie zatozen do budzetu Pomocy Technicznej w ramach Departamentu;

2. planowanie i przygotowywanie budzetu rocznego oraz WPF w zakresie zadan Departamentu
realizowanych w ramach Pomocy Technicznej FE£2027 oraz dokonywanie zmian;

3. przygotowywanie sprawozdann z wykonania budietu w zakresie zadan Departamentu
realizowanych w ramach Pomocy Technicznej FE£2027;

4. nadzér nad prawidtowa realizacjg budzetu Pomocy Technicznej w ramach Departamentu;

5. prowadzenie rejestréw umow zawieranych w ramach Pomocy Technicznej dla Departamentu;
przygotowywanie plandw dziatania Pomocy Technicznej w ramach w zakresie zadan
Departamentu oraz dokonywanie ich zmian;

7. przygotowywanie sprawozdan z realizacji dziatan PT w ramach FEL2027 w zakresie zadan
Departamentu;

8. analiza srodkéw wydatkowanych w ramach Pomocy Technicznej oraz postepu rzeczowego w
ramach Departamentu;

9. przygotowywanie oswiadczen dotyczgcych deklaracji zarzadczej;

10. prowadzenie dziatan w zakresie Pomocy Technicznej w ramach Departamentu.

Wydziat Monitoringu, w ktédrym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 9 etatéw. Dane dotyczgce

liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowgq liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli
zapewnic¢ efektywna realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1. obstuga zadan Koordynatora ds. zasad réwnosciowych i KPP;

2.  monitorowanie stosowania zasad réwnosciowych przy wdrazaniu perspektywy 2021-2027;

3. monitorowanie przygotowywania dokumentéw programowych lub dokumentéw naboru pod
katem zgodnosci z zasadami réwnosciowymi;
weryfikacja i zatwierdzanie wnioskdw o ptatnosé w ramach Pomocy Technicznej FEL2027;

5. koordynowanie w ramach Departamentu dziatan zwigzanych ze skargami zewnetrznymi
dotyczacymi nieprawidtowosci w realizacji projektéw.

Departament Kontroli, Audytu Wewnetrznego i Bezpieczenstwa

Do zadan Departamentu nalezg sprawy kontroli Pomocy Technicznej FE£2027 oraz obstuga Rzecznika
Funduszy Europejskich realizowane przez:
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Wydziat Kontroli Pomocy Technicznej, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajace 7 etatow.

Dane dotyczgce liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy,
ktdra pozwoli zapewnié efektywna realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FEL2027.

Zadania Wydziatu:

1. sporzadzanie metodologii oraz projektéw planéw kontroli realizacji projektéw Pomocy

Technicznej i ich aktualizacja w ramach FE£2027;

2. przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli projektéw Pomocy Technicznej w ramach
FEL2027;
prowadzenie ewidencji przeprowadzonych kontroli;
wydawanie rekomendacji i zalecen pokontrolnych oraz monitorowanie ich wykonania;
sporzadzanie sprawozdan z realizacji planu kontroli;
przygotowywanie informacji o stanie kontroli projektéw realizowanych w ramach FE£2027;

No v s~ w

wspotpraca z wihasciwymi instytucjami w zakresie zidentyfikowanych nieprawidtowosci
noszgcych znamiona przestepstw finansowych popetnionych na szkode intereséw finansowych
UE.

Wydziat Bezpieczenstwa Danych, w ktdrym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 1 etatu. Dane

dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowq liczbe miejsc pracy, ktora
pozwoli zapewni¢ efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:
1. obstuga czynnosci Rzecznika Funduszy Europejskich.

Departament Finanséw

Do zadan Departamentu nalezg sprawy zwigzane z obstugg finansowo-ksiegowg funduszy
europejskich, opracowywaniem projektu budzetu wojewddztwa w zakresie zadan realizowanych z
krajowych $rodkéw publicznych jak i przy wspoétudziale funduszy europejskich, nadzér nad
wykonaniem budzetu wojewddztwa realizowane przez:

Wydziat Rozliczern Funduszy Europejskich, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 20
etatow. Dane dotyczgce liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowa liczbe miejsc
pracy, ktdra pozwoli zapewnic¢ efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1. opracowywanie budzetu wojewddztwa i jego zmian w zakresie zadan 1Z FE£2027;

2. przygotowywanie projektéw uchwat dotyczgcych zmian budzetu i w budzecie w zakresie zadan
IZ FEL2027,;

3. weryfikacja plandw finansowych w zakresie zadan realizowanych w ramach FE£2027;
weryfikacja sprawozdan z realizacji budzetu wojewddztwa w zakresie 1Z FE£2027;

5. sporzadzanie projektu informacji i sprawozdania o przebiegu wykonania budzetu wojewddztwa
w zakresie zadan |1Z FE£2027;

6. weryfikacja formalno-rachunkowa wnioskéw o uruchomienie dotacji celowej dla jednostek
zaangazowanych we wdrazanie FE£2027;

7. weryfikacja wnioskéw o uruchomienie ptatnosci na rzecz beneficjentéw FE£2027;

8. uruchamianie dotacji celowej na rzecz beneficjentéw FE£2027;
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10.

11.

12.

sprawdzanie i zatwierdzanie informacji zawartych w formularzach Zlecenie ptatnosci ze sSrodkow

europejskich sporzadzonych w portalu komunikacyjnym Banku Gospodarstwa Krajowego w

ramach FE£2027;

rejestracja oraz weryfikacja formalno-rachunkowa przedktadanych do kontrasygnaty

dokumentédw w tym w szczegdlnosci: umoéw, porozumien, praw i obowigzkéw dot. projektow

wtasnych WL, anekséw zawieranych z beneficjentami FEL2027;

realizacja zadan z zakresu windykacji srodkdw pochodzacych z dotacji celowej i ptatnosci ze

srodkéw z budzetu sSrodkéw europejskich w ramach FEt2027 zgodnie z przepisami o

postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

weryfikacja pod wzgledem formalno-rachunkowym:

a. wnioskdw o przyznanie srodkéw z budzetu srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji
celowej z budzetu panistwa na dany rok budzetowy w ramach FE£L2027,

b. miesiecznych sprawozdan z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu pafnstwa —
finansowanie wkfadu krajowego oraz miesiecznych sprawozdan z wykorzystania
otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa — pomoc techniczna w ramach FE£2027.

Wydziat Ksiegowosci Funduszy Europejskich, w ktédrym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 12

etatow. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc

pracy, ktdra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£L2027.

Zadania Wydziatu:

1.

10.

11.

prowadzenie ewidencji ksiegowej Urzedu Marszatkowskiego i budzetu wojewddztwa dla 1Z
FEL2027;

ujmowanie na kontach bilansowych Urzedu Marszatkowskiego dla IZ przekazywanych ptatnosci
z budzetu srodkéw europejskich do beneficjentow FE£2027;

prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej rachunkéw bankowych wojewddztwa i Urzedu
Marszatkowskiego przypisanych Instytucji Zarzadzajacej FEL2027;

sporzadzanie zlecen ptatnosci w portalu komunikacyjnym Banku Gospodarstwa Krajowego
w ramach FE£2027;

sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéw ksiegowych stanowigcych
podstawe do dokonywania wydatkow;

kwalifikowanie wyciggdw bankowych w ramach FE£2027 do ujecia w ksiegach rachunkowych;
weryfikacja pod wzgledem finansowym i prowadzenie ewidencji umdéw oraz potwierdzanie
na przedktadanych do kontrasygnaty umowach z beneficjentami FE£2027 stanu Srodkéow
zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym Urzedu Marszatkowskiego;

weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z ewidencjg ksiegowa sprawozdan z wykorzystania
otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa w ramach FE£2027;

sporzadzanie informacji bedacych podstawg do sporzgdzenia okresowych sprawozdan
budzetowych, w zakresie operacji finansowych, statystycznych, a takze analiz oraz informacji
opisowych w ramach FE£2027;

sporzgdzanie informacji stuzacych do sporzadzenia sprawozdan finansowych Urzedu
Marszatkowskiego, bilansu z wykonania budzetu wojewddztwa oraz dokumentacji
konsolidacyjnej do bilansu skonsolidowanego wojewddztwa w ramach FEL2027;

opiniowanie i analiza zmian do procedur IZ FE£2027.
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Departament Promog;ji

Do zadanh Departamentu nalezg sprawy prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych funduszy
realizowane przez:

Wydziat Komunikacji Funduszy Europejskich, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 10

etatow. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc
pracy, ktéra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£L2027.

Zadania Wydziatu:

1.
2.

koordynacja oraz realizacja dziatan komunikacyjnych w ramach FE£2027;

czuwanie nad wypetnianiem obowigzkéw informacyjnych przez instytucje zaangazowane we

wdrazanie FEL2027 na terenie regionu oraz prowadzenie monitoringu i kontroli w tym zakresie;

monitorowanie postepdéw we wdrazaniu Strategii komunikacji FEL2027;

prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych skierowanych do potencjalnych

beneficjentéw, beneficjentdw oraz do mieszkarncow wojewddztwa, w szczegdlnosci:

a. informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu, w tym w radiu i telewizji,

b. promocyjnych w Internecie, w tym zarzadzanie strong internetowg poswiecong FE£L2027, a
takze tworzenie informacji na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl w zakresie swojej
wiasciwosci,

c. organizowanie eventow, piknikéw, festynow,

d. publikowanie materiatéw informacyjnych, programowych oraz produkcja materiatow
promocyjnych;

zapewnienie dziatan edukacyjnych dla potencjalnych beneficjentéw oraz beneficjentéw;

poszukiwanie i inspirowanie nowych kierunkéw, form i metod promocji Funduszy Europejskich,

w szczegdlnosci FEL2027;

realizacja projektdw wspétfinansowanych ze srodkéw Pomocy Technicznej w zakresie informacji

i promocji;

promowanie Funduszy Europejskich w wojewddztwie.
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Podziat funkcji i zadan 1Z FE£2027 w ramach Instytucji Posredniczacych:

IZ FE£2027, na mocy art. 71 ust. 3 rozporzadzenia ogélnego oraz art. 9 ust. 1 ustawy wdrozeniowej,
powierzyta na swojg odpowiedzialnos¢ wykonywania niektérych zadan przewidzianych w art. 72-75
rozporzadzenia ogdlnego dwdém instytucjom posredniczagcym, ktérych organem nadzorujacym jest
Zarzad Wojewddztwa tddzkiego.

Centrum Obstugi Przedsiebiorcy
Organizacja oraz zakres dziatania zostaty szczegdétowo okreslone w:

Regulaminie Organizacyjnym Centrum Obstugi Przedsiebiorcy

DATA PRZYJECIA 16.01.2024 r.
NR UCHWALY Uchwata Nr 35/24 Zarzagdu Wojewddztwa todzkiego
AKTUALIZACIE Brak

NR UCHWAL WRAZ Z DATA PRZYIECIA

Zadania IZ FE£2027 powierzone COP na mocy Porozumienia w sprawie powierzenia zadan zwigzanych
z realizacjq programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027, o ktérym mowa w
podrozdziale 2.1.3, sg realizowane przez:

Wydziat Wyboru Projektéw, w ktdrym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 22 etatéw. Dane

dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktéra
pozwoli zapewni¢ efektywna realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:
1. opracowywanie dokumentacji naboru, w tym harmonogramoéw ogtaszania naboréw;

2. przeprowadzanie naboréw wnioskdw o dofinansowanie oraz dokumentacji tego procesu;

3. dokonywanie oceny wnioskéw o dofinansowanie, zgodnie z przyjetymi przez Komitet
Monitorujgcy FE£2027 kryteriami wyboru projektéw oraz obstuga komisji dokonujgcych ocen
merytorycznych projektéw;

4. przygotowywanie dokumentacji niezbednej do dokonania wyboru projektéw do
dofinansowania;

5. przygotowywanie projektdw umoéw o dofinansowanie, decyzji o dofinansowaniu projektu we
wspotpracy z innymi komdrkami organizacyjnymi;

6. przyjmowanie oraz weryfikacja zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie
oraz decyzji o dofinansowaniu projektu.

Wydziat Odwotawczy, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajace 4 etatéw. Dane dotyczgce

liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowgq liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli
zapewnic¢ efektywna realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:
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weryfikacja wynikéw oceny projektdw (na kazdym etapie oceny);

przygotowanie informacji o wyniku weryfikacji dokonanej oceny;

przygotowanie projektu odpowiedzi na skargi wnoszone przez wnioskodawcow do sgdéw
administracyjnych - w przypadku, o ktérym mowa w art. 70 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j (tj.
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia) oraz w przypadku, o ktérym mowa w art. 69 ust. 4 pkt
2 ustawy wdrozeniowej (tj. negatywnej ponownej oceny projektu);

przygotowanie projektu skargi kasacyjnej — w przypadku, gdy skarga dotyczy rozstrzygniecia
podjetego przez IP;

analiza wyrokéw sgdu administracyjnego;

przeprowadzanie postepowania zgodnie z wytycznymi wskazanymi w wyrokach sadu
administracyjnego.

Wydziat Realizacji i Rozliczer, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 40 etatow. Dane

dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowq liczbe miejsc pracy, ktéra

pozwoli zapewni¢ efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.

przygotowywanie projektéw zmian uméw o dofinansowanie, z wyfaczeniem projektow w
ramach instrumentéw finansowych;

nadzor nad realizacjg postanowien umoéw o dofinansowanie, z wyfgczeniem projektow w
ramach instrumentéw finansowych;

przeprowadzanie weryfikacji wnioskow o pfatnosé¢ pod wzgledem spetnienia wymogéw
formalnych, merytorycznych i finansowych, w tym kwalifikowalnosci oraz ich zatwierdzanie, z
wytgczeniem wnioskdw o ptatnosé wdrazanych w formie instrumentéw finansowych w ramach
FEL2027;

wspoétpraca przy opracowaniu prognoz i sprawozdan dotyczgcych wydatkéw w zakresie
wdrazanej czesci programow;

sporzadzanie deklaracji wydatkow;

odzyskiwanie, we wspdtpracy z innymi komdrkami, srodkéw przekazanych na finansowanie
projektu, ktdre zostaty przez beneficjenta wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub
naruszeniem procedur, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych, albo zostaty
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz prowadzenie w tym zakresie wtasciwych
rejestréow.

W Wydziale Realizacji i Rozliczern wyodrebnia sie:

Sekcje ds. postepowan administracyjnych, do ktérej zadan nalezy w szczegdlnosci:

1.
2.

3.

wszczynanie i prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie kompetencji COP;
prowadzenie rejestru wydanych decyzji administracyjnych, w tym aktualizacja ich statusu
od momentu wszczecia postepowania do czasu jego zakonczenia;

wszczynanie i kontrola postepowan egzekucyjnych w zakresie kompetencji COP.

Wydziat Kontroli Projektdw, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 25 etatéw. Dane

dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktdra

pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.

przygotowywanie projektéw zmian umow o dofinansowanie;
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weryfikacja wydatkéw, w tym potwierdzanie kwalifikowalnosci oraz zatwierdzanie
i poswiadczanie poniesionych wydatkow;

odzyskiwanie, we wspdtpracy z innymi komdrkami, srodkéw przekazanych na finansowanie
projektu, ktdre zostaty przez beneficjenta wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem
lub naruszeniem procedur, o ktédrych mowa w ustawie o finansach publicznych, albo zostaty
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz prowadzenie w tym zakresie wtasciwych
rejestrow;

opracowywanie rocznych planéw kontroli i informacji z ich realizacji;

przeprowadzanie kontroli na dokumentach oraz na miejscu realizacji projektéw lub w siedzibie
beneficjenta;

nadzor nad realizacjg postanowiert umoéw o dofinansowanie projektow;

wspoétpraca przy opracowaniu prognoz i sprawozdan dotyczgcych wydatkdw w zakresie
wdrazanej czesci programow, koordynowanie spraw z zakresu zamowien publicznych Centrum.

W Wydziale Kontroli Projektow wyodrebnia sie:

Sekcje ds. zamdwien publicznych, do ktérej zadan nalezy w szczegdlnosci:

1.

prowadzenie wszystkich spraw dotyczgcych ustalenia zasad, formy i trybu udzielania zamdwien
publicznych w COP;

przygotowywanie i prowadzenie postepowan o zamoéwienia publiczne;

akceptacja umow zawieranych przez COP oraz innych dokumentéw pod wzgledem zgodnosci z
ustawg Prawo zamowien publicznych, dokumentami wewnetrznymi COP, innymi aktami
normatywnymi wigzgcymi COP (w szczegdlnosci wiasciwymi Wytycznymi);

sporzadzanie plandw i sprawozdan z zakresu zamowien publicznych;

prowadzenie biezgcego monitoringu wysokosci srodkéw finansowych zrealizowanych w
poszczegdlnych kategoriach wydatkow;

udzielanie pracownikom COP informacji co do wtasciwych trybéw postepowan w przedmiocie
udzielania zaméwien publicznych w COP;

udzielanie wyjasnien zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych przez COP w zwigzku z
kontrolami lub audytami przeprowadzanymi w COP.

Wydziat Monitoringu i Sprawozdawczosci, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 11

etatow. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowa liczbe miejsc

pracy, ktéra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.

monitorowanie postepdéw realizacji projektéw (na etapie trwatosci), w szczegdlnosci stopnia
realizacji wskaznikéw;

sprawozdawczo$¢ i monitorowanie z postepu realizacji projektéw oraz sporzadzanie i
przekazywanie do IZ i innych jednostek informacji miesiecznych, sprawozdan okresowych,
rocznych i koicowych;

monitorowanie postepdw realizacji dziatan w odniesieniu do regulacji dotyczacych dotacji
warunkowej;

przygotowywanie projektéw zmian umoéw o dofinansowanie dla projektéw, ktére znajdujg sie
na etapie trwatosci;

odzyskiwanie, we wspodtpracy z innymi komdrkami srodkédw przekazanych na finansowanie
projektu, ktére zostaty przez beneficjenta wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem
lub naruszeniem procedur, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych, albo zostaty
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pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz prowadzenie w tym zakresie wtasciwych
rejestrow;
monitorowanie nieprawidtowosci, podejmowanie sSrodkéw nastepczych oraz raportowanie o
nieprawidtowosciach do 1Z oraz Komisji Europejskiej, prowadzenie w tym zakresie wtasciwych
rejestréw.

Wydziat Ksiegowosci i Ptatnosci, w ktdrym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 9 etatéw. Dane

dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowq liczbe miejsc pracy, ktora

pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£L2027.

Zadania Wydziatu:

1.
2.
3.

10.

11.

12.

prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami;

opracowywanie projektu planu finansowego oraz biezgca jego aktualizacja;

opracowanie i realizacja finansowa plandw w zakresie Pomocy Technicznej, w tym
przekazywanie zapotrzebowania na srodki finansowe;

dbatos¢ o efektywne gospodarowanie $Srodkami finansowymi przeznaczonymi na zadania
realizowane przez Wydziat i COP;

prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych i wyposazenia;

prowadzenie spraw w zakresie ptac pracowniczych, w tym ubezpieczenia pracowniczego;
prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej powierzonych zadan, tak aby
mozliwa byta identyfikacja projektédw oraz poszczegdlnych operacji bankowych;

sporzadzanie zlecen ptatnosci, zbiorczych wnioskéw o ptatnosé oraz przelewdw zgodnie z
nadanymi uprawnieniami;

przekazywanie informacji o zwrotach s$rodkéw do wydziatu wiasciwego do rozliczania
zwroconych przez beneficjentéw kwot;

sporzgdzanie prognoz i sprawozdan dotyczacych wydatkdw w zakresie wdrazanej czesci
srodkéw europejskich oraz przekazywanie do 1Z;

monitorowanie wykorzystania alokacji $Srodkéw w zakresie wdrazanej czesci Srodkéw
europejskich;

sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych w zakresie Srodkow
europejskich i innych sprawozdan wynikajacych z przepisdw prawa.

Wydziat Administracyjny, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajagce 9 etatéw. Dane

dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktdra

pozwoli zapewni¢ efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.

o v ks wnN

obstuga administracyjno — organizacyjna COP;

prowadzenie rejestru umow;

obstuga informatyczna COP;

administrowanie systemami informatycznymi wspierajgcymi realizacje programu operacyjnego;
obstuga sekretariatu;

prowadzenie dokumentacji dotyczacej dziatalnosci COP, w tym ewidencji korespondencji
przychodzacej i wychodzacej;

zapewnienie warunkéw lokalowych oraz wyposazenia i sprzetu niezbednego do efektywnej
realizacji zadan COP;

prowadzenie spraw zwigzanych z archiwizacjg dokumentow.
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Wydziat Instrumentéw Finansowych, w ktdrym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 4 etatéw.

Dane dotyczgce liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy,

ktdra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.

10.

nadzor nad realizacjg postanowier umow o dofinansowanie projektéw w ramach instrumentéw
finansowych;

przygotowywanie projektéw uméw o dofinansowanie oraz zmian umoéw o dofinansowanie
w ramach instrumentéw finansowych;

sprawozdawczos¢ i monitorowanie realizacji instrumentdw finansowych;

nadzér nad procesem wyboru posrednikéw finansowych przez menadzera funduszu
powierniczego oraz realizowanych miedzy nimi uméw;

we wspotpracy z innymi komdrkami przeprowadzanie kontroli na dokumentach oraz na miejscu
realizacji projektow lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego (w zakresie procesu wdrazania
instrumentéw finansowych - na wszystkich poziomach realizacji);

przeprowadzanie weryfikacji wnioskéw o ptatno$é dla projektéw wdrazanych w postaci
instrumentéw finansowych pod wzgledem spetnienia wymogdw formalnych, merytorycznych i
finansowych, w tym kwalifikowalnosci wydatkéw oraz ich zatwierdzanie w ramach FE£2027;
realizowanie zadan zwigzanych z powtdrnym wykorzystaniem $rodkéw z instrumentéw
finansowych;

wspotpraca z instytucjami zwigzanymi z wdrazaniem instrumentdow finansowych;

wspodtpraca z organami opiniodawczymi i doradczymi do wdrazania instrumentdw finansowych;
zapewnienie sprawnego przeptywu informacji wewnatrz komorki organizacyjnej oraz miedzy
komérkami wspdtpracujgcymi.

Wydziat Organizacyjno-Prawny, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 7 etatéw. Dane

dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktéra

pozwoli zapewni¢ efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

W Wydziale Organizacyjno-Prawnym wyodrebnia sie:

Zespot ds. Kadr i Szkolen, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:

1.

vk wnN

organizacja naboru pracownikéw i prowadzenie spraw pracowniczych COP (zatrudnianie,
zmiany w zatrudnieniu, zwalnianie oraz przyznawanie $Swiadczen wynikajgcych ze stosunku
pracy);

prowadzenie obowigzujgcej ewidencji i dokumentacji osobowej;

opracowywanie sprawozdan i analiz z zakresu spraw osobowych oraz planowanie zatrudnienia;
prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniami pracownikéw;

udziat w organizacji postepowan w zakresie udzielenia zamdéwienia publicznego, ktérych
przedmiotem sg Swiadczone osobiscie ustugi oséb, zatrudnianych na podstawie umoéw
cywilnoprawnych w charakterze personelu COP.

Zespot Komunikacji i Promocji, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:

1.
2.

upowszechnianie wiedzy na temat dziatalnosci statutowej COP;

opracowywanie systemu szkolen oraz organizacja szkolen dla beneficjentdow i potencjalnych
beneficjentow;

organizowanie i udziat w seminariach, warsztatach, konferencjach i spotkaniach (takze poza
siedzibg COP);
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10.
11.
12.

przygotowywanie oraz aktualizacja rocznych planéw dziatan informacyjno — promocyjnych we
wspotpracy z I1Z;

wspotpraca z IZ w zakresie opracowania i opiniowania regionalnej strategii komunikacji;
sporzadzanie informacji z realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych;

opracowywanie projektdw materiatdw informacyjnych do publikacji oraz dbanie o ich
aktualnosé i dostepnos;

wspotpraca z mediami i kreowanie wizerunku COP;

wspotpraca z wykonawcami w zakresie produkcji materiatéw informacyjnych i promocyjnych
oraz w zakresie innych ustug realizowanych na potrzeby dziatan Zespotu;

obstuga strony internetowej COP w zakresie realizowanych zadan;

dbatos¢ o spdjnos¢ wizerunkowg materiatéw promocyjnych COP i Wojewddztwa tddzkiego;
prowadzenie dziatan informacyjnych i szkoleniowych dla beneficjentéw.

Zespot Obstugi Prawnej, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:

1.
2.
3.

7.
8.

doradztwo prawne w sprawach biezgcych zwigzanych z dziatalnoscig COP;

opiniowanie aktéw prawnych i innych dokumentéw programowych;

sporzadzanie analiz i opinii prawnych oraz udzielanie porad prawnych pracownikom COP
zarowno w formie pisemnej jak i ustnej;

przygotowywanie i opiniowanie pism, projektéw uméw oraz innych dokumentéw;

udziat w spotkaniach, negocjacjach i rokowaniach;

zastepstwo procesowe oraz reprezentowanie COP przed sgdami, organami administracji
publicznej oraz innymi podmiotami publicznymi i prywatnymi;

wspodtpraca z podmiotami Swiadczgcymi ustugi prawne na rzecz COP;

wykonywanie innych zadan niewykraczajacych poza zakres pomocy prawnej.

Inspektor Ochrony Danych, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 1 etatu. Dane

dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktdra

pozwoli zapewni¢ efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Inspektora Ochrony Danych:

1.

realizacja zadan wynikajgcych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, a w szczegdlnosci:

a. informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
Rozporzadzenia oraz innych przepiséw unijnych lub krajowych o ochronie danych osobowych
i doradzanie im w tej sprawie;

b. monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia, innych przepisdw unijnych lub krajowych
o ochronie danych osobowych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkdéw, dziatania zwiekszajgce
Swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczagcego w operacjach przetwarzania oraz
powigzane z tym audyty;

c. udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych oraz
monitorowanie jej wykonania;

d. wspodtpraca z organem nadzorczym;
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e. petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego.

Wojewodzki Urzad Pracy w todzi
Organizacja oraz zakres dziatania zostaty szczegdétowo okreslone w:

Regulaminie Organizacyjnym Wojewddzkiego Urzedu Pracy w todzi

DATA PRZYJECIA 29.03.2024 .
NR UCHWALY Uchwata nr 468/24 Zarzagdu Wojewddztwa todzkiego
AKTUALIZACIE

NR UCHWALt WRAZ Z DATA PRZYJECIA

Zadania IZ FE£2027 powierzone WUP w todzi na mocy Porozumienia w sprawie powierzenia zadan
zwigzanych z realizacjq programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tddzkiego 2021-2027, o
ktédrym mowa w podrozdziale 2.1.3, sg realizowane przez:

Wydziat Obstugi Funduszy Europejskich, do zadan ktdrego nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z
wyborem i monitorowaniem realizacji projektdw wspodftfinansowanych z funduszy unijnych,
wdrazanych w ramach perspektywy finansowej 2021-2027, w ramach ktérego wyodrebniono:

Oddziat Promocji i Informacji, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 4 etatéw. Dane

dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktdra
pozwoli zapewni¢ efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Oddziatu:

1. planowanie i realizacja dziatai informacyjno-promocyjnych skierowanych do spoteczeristwa
i beneficjentéw na temat mozliwosci uzyskania wsparcia;
prowadzenie Punktu Informacyjnego;
projektowanie potrzeb w zakresie pomocy technicznej zwigzanej z informacjg i promocjg;
organizowanie lub udziat w seminariach, warsztatach, konferencjach i spotkaniach;

vk wnN

przygotowywanie oraz aktualizacja rocznych plandéw dziatan informacyjno — promocyjnych oraz
wspotpraca z IZ w tym zakresie;

6. wspotpraca z IZ w zakresie opracowania i opiniowania regionalnej strategii komunikacji;

7. sporzadzanie informacji z realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych;

8. prowadzenie dziatan informacyjnych i szkoleniowych dla beneficjentow.

Oddziat Pomocy Technicznej i Rozwoju Kadr, w ktdrym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 5

etatow. Dane dotyczgce liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc
pracy, ktéra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£L2027.

Zadania Oddziatu:
1. opracowanie zatozen do planu finansowego pomocy technicznej;
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2. opracowywanie wnioskdw w ramach pomocy technicznej;

3. projektowanie kierunkdw pomocy technicznej w zakresie rozwoju kadr;
koordynacja wydatkéw w zakresie pomocy technicznej i przedktadanie planéw finansowych oraz
sprawozdawczosci.

Oddziaty Naboru Whnioskéw | oraz I, w ktdrych planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce tgcznie 15

etatow. Dane dotyczgce liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc
pracy, ktdra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£L2027.

Zadania Oddziatow:
1. ogtaszanie i prowadzenie naboréw wnioskédw o dofinansowanie;
organizacja procesu negocjacji/ poprawy wnioskow o dofinansowanie projektu;
udziat w ocenie wnioskdw;
przygotowywanie umow i anekséw do projektéw wybranych do dofinansowania;

vk wnN

biezgce monitorowanie poziomu wdrazanych dziatan, w tym sporzadzanie okresowych
zestawien danych zgodnie z ustalonym systemem sprawozdawczym.

Oddziatéw Obstugi Projektow |, 1l, Il oraz IV, w ktérych planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce

tacznie 57 etatéw. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowsq liczbe
miejsc pracy, ktdra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£L2027.

Zadania Oddziatow:
1. monitorowanie realizacji projektow;
2. przyjmowanie i weryfikacja wnioskow beneficjentéw o ptatnos¢;
3. sporzadzanie okresowych zestawien danych zgodnie z ustalonym systemem sprawozdawczym.

Oddziat Programowania i Monitorowania, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 5

etatéw. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc
pracy, ktora pozwoli zapewnic efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Oddziatu:

1. monitorowanie postepu rzeczowego i finansowego;
opracowywanie zbiorczych harmonogramaéw ptatnosci i ich monitorowanie;
przygotowywanie prognoz wydatkdw oraz monitorowanie ich limitow;
sporzadzanie deklaracji wydatkow;
monitorowanie realizacji celéw posrednich i koricowych;

o v s wWwN

koordynacja procesu opracowywania i aktualizacji procedur zwigzanych z wdrazaniem
programow wspétfinansowanych z funduszy europejskich;

7. przygotowywanie informacji o postepach w programie oraz sprawozdan;

8. wspotpraca przy ewaluacji FE£2027.

Stanowisko ds. Procedur i Obstugi KOP, w ramach ktdrego planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce

6 etatow. Dane dotyczgce liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc
pracy, ktéra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£L2027.

Zadania Oddziatu:
1. koordynacja procesu oceny wnioskow i wyboru projektéw do dofinansowania, w tym obstuga
Komisji Oceny Projektéw;
2. wspotpraca z ekspertami w zakresie oceny wnioskéw o dofinansowanie;
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3. koordynacja procesu opracowywania i aktualizacji dokumentéw dotyczacych systemu
zarzadzania i kontroli w czesci dotyczacej IP.

Administratora _merytorycznego systemdw _informatycznych, w ramach ktdérego planuje sie

zatrudnienie nieprzekraczajgce 1 etatu. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i
wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktdra pozwoli zapewni¢ efektywng realizacje zadan
zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Administratora:
1. zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw w ramach obowigzujgcych systemoéw informatycznych;
2. prowadzenie szkolen i biezgce wsparcie w zakresie korzystania z obowigzujgcych systemow
informatycznych;
3. wsparcie administrowania stownikow;
4. zarzadzanie jakoscig danych wprowadzanych do obowigzujgcych systeméw informatycznych;
5. zarzadzanie raportami w ramach obowigzujgcych systemow informatycznych.

Wydziat Prawny, do zadan ktdrego nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg odwotawcza.
W Wydziale planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 2 etatéw. Dane dotyczgce liczby stanowisk
pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowsq liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli zapewnié efektywng
realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Wydziat Budzetu i Funduszy, w ramach ktérego zadania realizowane sg przez:

Oddziat Ksiegowosci Funduszy Europejskich, w ktédrym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 7

etatow. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc
pracy, ktdra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Oddziatu:

1. wspodtpraca przy przygotowywaniu plandéw finansowych  dotyczacych  projektow
wspoftfinansowanych z FE£2027 oraz programu PT

2. przygotowywanie pism dotyczacych zapotrzebowania na srodki finansowe na realizacje zadan w
ramach FE£2027 oraz programu PT;

3. przyjmowanie, rejestrowanie oraz weryfikacja dokumentow ksiegowych pod wzgledem
formalnym i rachunkowym w ramach programu PT,;
sporzadzanie i dekretowanie dokumentdéw ksiegowych dotyczacych FE£2027;

5. prowadzenie ewidencji dokumentéw ksiegowych w programie ksiegowym — obstuga finansowo-
ksiegowa oraz wymagana sprawozdawczos¢;

6. przygotowywanie przelewdw dotyczacych projektéow wspétfinansowanych w ramach FEL2027
oraz programu PT w elektronicznym systemie ptatnosci;

7. przygotowywanie zlecen pfatnosci w czesci dotyczacej projektdw wspodtfinansowanych z
FE£2027 w elektronicznym systemie zwanym portalem komunikacyjnym BGK-ZLECENIA;

8. przygotowywanie wnioskdw w sprawie zmian w planie finansowym wydatkéw i w planie
dochoddw w zakresie projektéw wspotfinansowanych w ramach FE£2027 oraz programu PT;

9. biezgce monitorowanie poziomu ptatnosci w ramach programu FE£L2027;

10. rejestrowanie i analizowanie zwrotéw srodkéw dokonywanych przez Beneficjentow;
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11. rozliczanie i ewidencjonowanie operacji finansowych zwigzanych z projektami
wspotfinansowanymi z FEL2027 oraz programu PT;

12. wspodtudziat w opracowywaniu sprawozdan finansowo-budzetowych z realizowanych zadan;

13. rejestrowanie kwot odzyskanych w Rejestrze obcigzen na projekcie;

14. rozliczanie transz dotacji celowej w ramach FEL2027.

Wydziat Kontroli Funduszy Europejskich, w ramach ktérego zadania realizowane s3 przez:

Oddziatu Kontroli Funduszy Europeijskich, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 19

etatéw. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc
pracy, ktéra pozwoli zapewni¢ efektywna realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FEL2027.

Zadania Oddziatu:

1. opracowywanie metodyki doboru préby projektéw wspétfinansowanych w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla tddzkiego 2021-2027 do kontroli na miejscu, w tym kontroli
ich trwatosci i dokonywanie okresowych przeglagdédw metody doboru proby projektédw do kontroli oraz
opracowywanie metodyki doboru préby dokumentéw do kontroli projektéw na miejscu;

2. opracowywanie rocznych planéw kontroli projektéw na miejscu przy zastosowaniu analiz ryzyka i
metody losowego doboru préby;

3. opracowywanie dokumentacji w zakresie wyboru préby projektow do kontroli i okresowych
aktualizacji dotyczgcych wyboru projektéw do kontroli na miejscu wraz z informacjami o stopniu
wykonania rocznych planéw kontroli;

4. przeprowadzanie kontroli planowych i doraznych projektow wspétfinansowanych w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027, w tym kontroli ich trwatosci
oraz wizyt monitoringowych;

5. wykrywanie nieprawidtowosci w realizowanych projektach oraz przekazywanie informacji o ich
wykryciu do Oddziatu ds. odzyskiwania srodkéw i Referatu ds. raportowania o nieprawidtowosciach
zgodnie z obowigzujgcymi procedurami;

6. sporzadzanie informacji pokontrolnych uzupetnionych w miare potrzeb o zalecenia pokontrolne lub
rekomendacje z przeprowadzonych kontroli projektéw;

7. weryfikacja wykonania przekazanych do realizacji zalecen pokontrolnych lub rekomendacji;

8. sporzadzanie wymaganych informacji o przeprowadzonych kontrolach i stwierdzonych
nieprawidtowosciach w realizacji projektéw oraz sprawozdan z realizacji rocznych planéw kontroli
projektéw na miejscu.

Oddziat ds. odzyskiwania srodkdw, w ktédrym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajace 9 etatow.

Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc pracy,
ktora pozwoli zapewnic efektywna realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Oddziatu:
1. prowadzenie postepowan administracyjnych:

a) w zakresie przygotowywania decyzji w sprawach dotyczgcych odzyskiwania srodkéw
podlegajgcych zwrotowi w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
tdédzkiego 2021-2027,
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b) w sprawach ulg w sptacie w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
tédzkiego 2021-2027;

przygotowywanie upomnien i tytutdw wykonawczych w celu wszczecia postepowania
egzekucyjnego oraz monitorowanie odzyskiwania Srodkéw przez organy egzekucyjne;

zgtaszanie podmiotdw do rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw
przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich;

prowadzenie wewnetrznych baz danych, w tym: Rejestru wnioskéw o wszczecie postepowania
administracyjnego, Rejestru upomnien, Rejestru tytutdw wykonawczych, Rejestru podmiotéw
wykluczonych, Rejestru postepowan administracyjnych, Rejestru decyzji.

Referat ds. raportowania o nieprawidtowosciach, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce

2 etatow. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowa liczbe miejsc

pracy, ktéra pozwoli zapewnié efektywna realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Referatu:

1.

prowadzenie rejestru nieprawidtowosci dotyczgcych projektdw w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027;

raportowanie o wykrytych nieprawidtowosciach zgodnie z obowigzujgcymi zasadami i
procedurami;

przygotowywanie sprawozdan i okresowych informacji w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027;

udziat w procesie przeprowadzania kontroli krzyzowych w przypadku zgtoszenia podejrzenia
podwadjnego finansowania wydatkéw;

koordynowanie dziatann w zakresie wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi prowadzgcymi
postepowania wobec beneficjentéw w sprawach podejrzenia naduzy¢ finansowych lub
korupcji w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027.

Wydziat Audytu Wewnetrznego i Kontroli, w ktérym planuje sie zatrudnienie nieprzekraczajgce 2

etatow. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg szacunkowg liczbe miejsc

pracy, ktéra pozwoli zapewnié efektywng realizacje zadan zwigzanych z wdrazaniem FE£2027.

Zadania Wydziatu:

1.

nadzor, koordynowanie oraz obstuga dziatan w zakresie audytéw i kontroli zewnetrznych
przeprowadzanych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w todzi oraz u Beneficjentdw na miejscu
w ramach FEL2027 przez zewnetrzne instytucje audytowe i kontrolne;

prowadzenie dokumentacji poaudytowej i pokontrolnej oraz terminowe przygotowywanie
zbiorczych informacji na wydane rekomendacje poaudytowe i zalecenia pokontrolne oraz
nadzorowanie wdrozenia stopnia ich realizacji;

przekazywanie do 1Z FE£2027 wynikéw audytow i kontroli przeprowadzonych przez zewnetrzne
instytucje audytowe i kontrolne w IP FE£L2027;
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4. wykonywanie zadan zwigzanych z identyfikacjg i oceng ryzyka naduzy¢ finansowych w ramach
FE£2027, przeprowadzanie biezgcego monitoringu oraz wspétpraca z IZ FEL2027 w ww. zakresie;

5. obstuga organizacyjna Zespotu ds. identyfikacji i oceny ryzyka w zakresie naduzy¢ finansowych;

6. wprowadzanie wpiséw do Rejestru zgtoszen podejrzenia popetnienia lub wystgpienia oszustw
lub naduzy¢ finansowych (w tym przestepstw) w ramach FEt2027 w WUP w todzi po
rozpatrzeniu sprawy i potwierdzeniu wystgpienia podejrzenia przez Zespotu ds. identyfikacji i
oceny ryzyka oraz biezgca jego aktualizacja.
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3 STATUS | OPIS ORGANIZACJI ORAZ PROCEDUR ZWIAZANYCH Z FUNKCJAMI
INSTYTUCJI WYKONUJACE) ZADANIA W ZAKRESIE KSIEGOWANIA
WYDATKOW.

3.1.1 Status instytucji wykonujgcej zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw (krajowy, regionalny lub
lokalny podmiot publiczny lub prywatny) oraz, w stosownych przypadkach, nazwa podmiotu, w
ktérego sktad wchodzi.

Zgodnie z art. 72 rozporzqdzenia ogdlnego Panstwo cztonkowskie moze powierzy¢ wykonywanie zadan
w zakresie ksiegowania wydatkéw, o ktédrych mowa w art. 76, instytucji zarzadzajacej lub innemu
podmiotowi.

Zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 7 ustawy wdroZeniowej do zadan Instytucji Zarzadzajacej nalezy miedzy
innymi wykonywanie zadan, o ktérych mowa w art.76 rozporzgdzenia ogdlnego.

W mysl powyzszego, instytucjg petnigca funkcje IKW FE£2027 jest ZWL. Wypetnia on ww. obowigzek
poprzez wyodrebniony w ramach DPR Wydziat Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkéw bedacy komérka
samodzielng i odpowiadajacg bezposrednio przed Zarzadem Wojewddztwa tédzkiego. Jednoczesnie
IKW FE£2027 podlega Dyrektorowi Departamentu Polityki Regionalnej jedynie pod wzgledem
organizacyjnym (Dyrektor DPR ma wytgczony nadzér merytoryczny).

W ramach 1Z FEt2027 zastosowano model funkcjonujagcy w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020.

INSTYTUCJA WYKONUJACA ZADANIA
W ZAKRESIE KSIEGOWANIA WYDATKOW

ZARZAD WOJEWODZTWA tODZKIEGO

URZAD MARSZAtKOWSKI WOJEWODZTWA tODZKIEGO
DEPARTAMENT POLITYKI REGIONALNE)J

WYDZIAL CERTYFIKACJI | KSIEGOWANIA WYDATKOW

Funkcje koordynacyjne w zakresie procesu ksiegowania wydatkéw realizuje komérka organizacyjna
w MFiPR odpowiedzialna za koordynacje wdrazania funduszy europejskich w Polsce — IK PKW.

3.1.2 Opis funkgji i zadan realizowanych przez instytucje wykonujgcg zadania w zakresie ksiegowania
wydatkdw, jak okreslono w art. 76.

Do zakresu kompetencji IKW FEt2027 nalezy obszar dziatan zwigzanych z procesem ksiegowania
wydatkéw, co zapewnia wyrazny podziat i roztgczno$¢ funkcji wewnatrz instytucji. Oznacza to, ze
zarzadzanie programem oraz funkcja ksiegowa sg rozdzielone funkcjonalnie w obrebie jednej
instytucji.
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Funkcje w zakresie ksiegowania wydatkow okreslone zostaty w:

e rozporzadzeniu ogdlnym;

e FEL2027;

e Regulaminie Organizacyjnym UMWH4;

e odpowiednich wytycznych w zakresie warunkdéw ksiegowania wydatkéw oraz przygotowania
prognoz wnioskdw o ptatnosé do Komisji Europejskiej w ramach programéw polityki spdjnosci
na lata 2021-2027 wydanych przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego na
podstawie art. 5 ust. 1 pkt 7 ustawy wdroZeniowej.

Zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 7 ustawy wdrozeniowej do zadan IZ miedzy innymi nalezg dziatania zwigzane
z ksiegowaniem wydatkow, o ktérych mowa w art. 76 rozporzgdzenia ogdlnego.

Zgodnie z art. 76 rozporzqdzenia ogdinego, IKW FEL2027 odpowiada za:

e sporzadzanie wnioskdow o ptatnos$é i przedkfadanie ich do Komisji zgodnie z art. 91 i 92
rozporzqdzenia ogdlnego;

e sporzadzanie i przedkfadanie zestawien wydatkéw, potwierdzanie kompletnosci, rzetelnosci
i prawdziwosci zestawien wydatkéw zgodnie z art. 98 rozporzadzenia ogdlnego
oraz prowadzenie elektronicznego rejestru wszystkich elementéw zestawienia wydatkéw,
w tym wnioskéw o ptatnos¢;

e przeliczanie na euro kwot wydatkéw poniesionych w innej walucie z wykorzystaniem
miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje w miesigcu,
w ktérym wydatki zostaty zaksiegowane w systemach ksiegowych przez instytucje
odpowiedzialng za wykonywanie zadan zwigzanych z ksiegowaniem wydatkow.

Dodatkowo zgodnie z art. 69 rozporzqdzenia ogdlnego, IKW FE£2027 odpowiada za:

e przekazanie prognoz dotyczacych kwoty, na ktdrg bedg opiewac wnioski o ptatnosé, ktére maja
zosta¢ przedtozone na biezgcy i kolejny rok kalendarzowy, zgodnie z zatgcznikiem VIl
rozporzqdzenia ogdlnego.

3.1.3 Opis sposobu organizacji pracy (procesy przeptywu pracy, procedury, wewnetrzna struktura
organizacyjna), procedur majgcych zastosowanie ze wskazaniem kiedy, w jaki sposéb sg one
nadzorowane itd.

Wydziat Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkdéw jest funkcjonalnie niezalezny w podejmowaniu decyzji
oraz wykonywaniu swoich zadan od pozostatych komédrek wykonujacych zadania zwigzane
z zarzadzaniem FE£2027.

Podstawowym zadaniem Woydziatu Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkédw jest sporzadzanie
i przedstawianie KE wnioskéw o ptatnosé oraz sporzadzanie zestawienia wydatkéw w ramach FEL 2027.

Zgodnie m. in. z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa tddzkiego
wydziat realizuje nastepujace zadania:

o weryfikacja pod wzgledem formalnym i merytorycznym deklaracji wydatkéw od IZ w ramach
FEL2027;
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e sporzadzanie i przedstawianie Komisji Europejskiej wnioskow o ptfatnos¢ w oparciu
o elektroniczny system wymiany danych ramach FE£L2027;

e sporzadzanie zestawienia wydatkéw ramach FEL2027;

e poswiadczanie kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci wykazanych przez Instytucje
Zarzadzajgcq wydatkéw w ramach FE£2027;

e sporzadzanie i przesytanie do Komisji Europejskiej prognoz dotyczacych kwot, w odniesieniu
do ktdérych panstwa cztonkowskie planujg ztozy¢ wnioski ptatno$é¢ za biezgcy rok budzetowy
i kolejny rok budzetowy w ramach FE£2027;

e utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw dotyczgcych wydatkéw zadeklarowanych
Komisji Europejskiej oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz
beneficjentéw w ramach FEL2027;

e prowadzenie rejestru kwot wycofanych po anulowaniu catosci albo czesci wktadu dla projektu
z wyodrebnieniem wktadu publicznego i dofinansowania w ramach FEL2027;

e analizowanie oraz uwzglednianie podczas sporzadzania i sktadania wnioskdow o ptatnosc
w ramach FE£2027 wynikdéw kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Audytowa, Najwyzszg
Izbe Kontroli oraz inne podmioty uprawnione do przeprowadzenia kontroli;

e uwzglednienie podczas sporzadzania i sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach FEL2027
pozyskanych informacji o nieprawidtowosciach;

o uwzglednianie informacji zawartych w sprawozdaniach w procesie certyfikacji i ksiegowania
wydatkdw;

e wykonywanie zadan zwigzanych z procesem wstrzymania ksiegowania wydatkéw w ramach
FE£2027 do Komisji Europejskiej.

Opis procedur

IKW FE£2027 wykonuje swoje zadania w oparciu o wytyczne wydane przez ministra wfasciwego
do spraw rozwoju regionalnego na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 7 ustawy wdrozeniowej, ktére okreslajg
sposob realizacji zadan 1Z w zakresie warunkdéw koniecznych do spetnienia, w celu przedstawienia
KE poswiadczonych zestawien wydatkdw oraz wnioskéw o pfatnos¢ okresowa dla FE£2027.

W?zory obowigzujgcych dokumentéw zostaty okreslone w rozporzqdzeniu ogélnym.

Wewnetrzne procedury zawierajgce szczegétowe opisy czynnosci oraz terminy ich wykonania
w zwigzku z realizacja zadan w zakresie ksiegowania wydatkéow zawarte sg w instrukcjach
wykonawczych obowigzujgcych w 1Z.

Procedura sporzadzania i sktadania wnioskéw o ptatnosc¢ do Komisji
IKW FE£2027 na podstawie deklaracji wydatkéw I1Z FEL2027 przygotowuje wnioski o ptatnos¢ zgodnie
ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr XXIIl rozporzgdzenia ogdlnego.

Deklaracje wydatkéow sg sporzadzane i przesytane do wifasciwych instytucji wytacznie przy
wykorzystaniu SL2021, w ktérym gromadzone sg m.in. dane finansowe na temat wdrazania programu.
Deklaracje wydatkéw sporzadzane s3 odrebnie dla kazdego funduszu. Kwoty ujete w ww.
dokumentach w przypadku krajowych i regionalnych programéw wyrazone s3 w PLN. Terminy
i czestotliwosé przekazywania deklaracji wydatkdw kierowanych do IZ FE£2027 s3 ustalone przez IZ.

IKW FE£2027 sktada maksymalnie sze$¢ wnioskow o ptatno$¢ w ramach danego programu, funduszu
i roku obrachunkowego, w dowolnym terminie w kazdym okresie miedzy nastepujgcymi datami:
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28 lutego, 31 maja, 31 lipca, 31 pazdziernika, 30 listopada oraz 31 grudnia. Ostatni wniosek o ptatnos¢
ztozony do dnia 31 lipca uznaje sie za wniosek o ptatnosé koicowa za rok obrachunkowy, ktéry
zakonczyt sie w dniu 30 czerwca.

IKW FE£2027 odpowiada za cykliczne opracowanie i terminowe przedktadanie KE wnioskdw o ptatnosé
okresowg zgodnych ze wzorem okreslonym w zatgczniku XXIIl do rozporzgdzenia ogdlnego. Wnioski
o ptatno$¢ okresowg przekazywane sg do Komisji wytgcznie w formie elektronicznej za pomoca
systemu SFC2021 w EUR.

Zrédtem informacji umozliwiajacych poprawne przygotowanie dokumentéw okreslonych w Zatgczniku
XXIIl do rozporzgdzenia ogdlnego sg dane wprowadzone do SL2021.

IKW FEt2027 jest zobowigzana do uwzglednienia, podczas sporzadzania i sktadania wnioskéw o
ptatnos¢, wynikéw wszystkich audytéw i kontroli przeprowadzonych na jej odpowiedzialnosé lub przez
uprawnione instytucje.

IKW FE£2027 niezwtocznie po przestaniu do KE wniosku o ptatno$¢ przekazuje do Instytucji
odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE drogg elektroniczng kopie potwierdzenia wptywu
wspomnianych dokumentéw do KE, wygenerowang z SFC2021.

Procedura sporzgdzania Rocznego Zestawienia Wydatkow
IKW FE£2027 odpowiada za cykliczne opracowanie i terminowe przedktadanie KE zestawient wydatkow,
zgodnych ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr XXIV do rozporzqdzenia ogdlnego.

Zestawienia wydatkéw przekazywane sg do KE wytgcznie w formie elektronicznej za pomocg systemu
SFC2021 w walucie EUR. Zrédtem informacji umozliwiajagcych poprawne przygotowanie dokumentéw
okreslonych w Zatgczniku XXIV do rozporzgdzenia ogdlnego s dane wprowadzone do SL2021.

IKW FEt2027 niezwtocznie po przestaniu do KE rocznego zestawienia wydatkéw przekazuje do
Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE drogg elektroniczng kopie potwierdzenia
wptywu wspomnianych dokumentéw do KE, wygenerowang z SFC2021.

IKW FEt2027 jest zobowigzana do uwzglednienia, podczas sporzadzania i sktadania zestawien
wydatkéw, wynikéow wszystkich audytdw i kontroli przeprowadzonych na jej odpowiedzialnos¢ lub
przez uprawnione instytucje.

Procedura przeliczenia poniesionych i poswiadczonych wydatkéw z PLN na EUR

IKW FE£2027 dokonuje przeliczenia poniesionych i poswiadczonych wydatkéw z PLN na EUR, zgodnie
z miesiecznym obrachunkowym kursem wymiany stosowanym przez KE w miesigcu, w ktérym wydatki
zostaty zaksiegowane przez komorke organizacyjng IZ FEL2027 realizujgca zadania wynikajgce z art. 76
rozporzqdzenia ogdlnego. Za moment zaksiegowania nalezy przyja¢ moment zatwierdzenia deklaracji
wydatkéw ujetej we wniosku o ptatnos¢ do KE. Natomiast dla kwot wycofanych, dotyczacych
wydatkéw deklarowanych wczesniej do KE stosuje sie kurs EUR, po ktédrym te wydatki byty
deklarowane. Kurs wymiany jest publikowany co miesigc na stronach internetowych KE.

Procedura dotyczaca prowadzenia rejestru kwot wycofanych

IZ FEL2027 na biezgco prowadzi rejestr kwot wycofanych po anulowaniu catosci albo czesci wktadu dla
projektu z wyodrebnieniem wktadu publicznego i dofinansowania dla programu. Rejestr prowadzony
jest w SL2021.
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Kwoty wycofane sg zwracane do budzetu ogdlnego UE przed zamknieciem programu, poprzez
potracenie ich z wniosku o ptatnosé oraz zestawienia wydatkow, ktdre przekazywane sg do KE przez
IKW FE£2027. Potracenia z deklaracji wydatkéw kwot wycofanych dokonujg instytucje, ktére
odpowiadajg za ptatnosci przekazywane do beneficjentéw. Tryb oraz warunki gromadzenia danych
w tym zakresie okreslajg pisemne procedury obowigzujgce w IZ FE£2027 zgodne, w szczegdlnosci,
z Instrukcjg uzytkownika SL2021.

Procedura kalkulacji prognoz wnioskdw o ptatnos¢ kierowanych do Komisji Europejskiej
oraz przesytania do Komisji Europejskiej informacji w tej sprawie

IKW FE£2027 przekazuje do KE prognozy, o ktérych mowa w art. 69 ust. 10 rozporzgdzenia ogdlnego,
zgodnie ze wzorem zawartym w tabeli w zatgczniku nr VIl do rozporzgdzenia ogdlnego, w rozbiciu
na poszczegdlne programy, fundusze i kategorie regiondw.

Przekazane prognozy sporzadzone sg w oparciu o dane uzyskane od 1Z FE£2027/IP FE£2027, ktore
w przekazanych danych zobowigzane sg uwzgledni¢ nie tylko prognozy dotyczace wydatkéw
ponoszonych przez beneficjentédw w ramach programéw i wykazanych we wnioskach o ptatnosé,
ale takze przewidywang date ztozenia przez IKW FE£2027 wniosku o ptatnosé okresowg (refundacje)
do KE, ktdra to uzalezniona jest od szeregu czynnikdw, takich jak:
e czas weryfikacji wnioskow o ptatnosc przedtozonych przez beneficjentdw,
e czas niezbedny na przygotowanie deklaracji wydatkdw przez instytucje systemu wdrazania,
e czas niezbedny na weryfikacje wspomnianych deklaracji przez instytucje, do ktérych
zestawienia takie sg kierowane,
e przyjete w ramach danego programu rozwigzania dotyczgce termindw badz czestotliwosci
przekazywania deklaracji wydatkow.

IKW FE£2027 przekazuje do IK PKW, odpowiednio do 15 grudnia i 15 czerwca kazdego roku, lub
w innym terminie wyznaczonym przez IK PKW, prognozy wyrazone w PLN. Prognozy obejmujg zaréwno
kwoty ptatnosci odpowiadajgce wktadowi UE, jakie objete zostang wnioskami o ptatnosé¢ okresowg
(refundacje) od IKW FE£2027 do KE, jak i kwoty wydatkéw kwalifikowalnych stanowigce podstawe
obliczenia wnioskowanego wktadu UE. W prognozie IKW FE£2027 wyodrebnia informacje dotyczace
whioskow przekazanych do KE, ktére zostang wykazane we wnioskach o ptatnos¢ do KE w okresach:
styczen — pazdziernik oraz listopad-grudzien, pierwszego z lat objetych prognoza. Po otrzymaniu
od IK PKW, w terminie do 20 stycznia i 20 lipca, pisemnej informacji o zatwierdzonej kwocie prognoz,
IKW FEt2027 przekazuje do KE do 31 stycznia i 31 lipca w systemie SFC2021 zatwierdzone prognozy
dotyczgce wktadu UE (zgodnie z art. 69 ust. 9 i 10 rozporzgdzenia ogdlnego).

Procedura wstrzymania biegu terminu pfatnosci, zawieszenie ptatnosci oraz wstrzymanie
ksiegowania wydatkéw

W przypadku wstrzymania biegu terminu ptatnosci na podstawie art. 96 rozporzqdzenia ogdlnego lub
zawieszenia ptatnosci przez KE na podstawie art. 97 rozporzgdzenia ogélnego, IKW FE£2027 przekazuje
IK PKW oraz Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE w MFiPR, w terminie 5 dni
roboczych od powziecia wiadomosci o ww. zdarzeniu, pisemng informacje w tym zakresie.

IZ FE£2027, w przypadku powziecia w wyniku dziatan kontrolnych (wtasnych lub innych uprawnionych
podmiotéw) informacji o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci, moze podja¢ decyzje
o wstrzymaniu ksiegowania wydatkédw w ramach priorytetu, dziatania lub grupy projektéw do czasu
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usuniecia przez dang instytucje okolicznosci bedgcych podstawg wstrzymania procesu ksiegowania
wydatkdéw, w celu zapobiezenia zaksiegowania wydatkéw poniesionych z naruszeniem prawa.

W przypadku wstrzymania ksiegowania wydatkow dla catego priorytetu, dziatania lub grupy projektéw
(np. w przypadku podejrzenia zmowy cenowej lub zidentyfikowania nieprawidtowosci systemowej),
IZ FEL2027 przekazuje do IK PKW oraz do Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE
w MFiPR, w terminie 5 dni roboczych od podjecia decyzji, pisemng informacje o zakresie wstrzymania,
okreslajacg w szczegdlnosci priorytety, dziatania lub projekty objete wstrzymaniem. W przypadku
przywrécenia ksiegowania wydatkow, IZ FE£2027 niezwtocznie przekazuje stosowng informacje
IK PKW.

3.1.4 Wskazanie planowanych zasobdéw wedtug zadan z zakresu ksiegowania wydatkéw.

Docelowo do obstugi zadan Wydziatu Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkéw planuje sie zatrudnienie
nieprzekraczajace 9 etatow. Dane dotyczace liczby stanowisk pracy sg indykatywne i wskazujg
szacunkowg liczbe miejsc pracy, ktéra pozwoli zapewnié efektywna realizacje zadan zwigzanych z
wdrazaniem FE£2027.
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4 SYSTEM ELEKTRONICZNY

4.1 OPIS SYSTEMU LUB SYSTEMOW ELEKTRONICZNYCH WHACZNIE ZE SCHEMATEM (SYSTEM
CENTRALNY LUB WSPOLNY SYSTEM SIECIOWY LUB SYSTEM ZDECENTRALIZOWANY Z
POtACZENIAMI MIEDZY SYSTEMAMI) W ODNIESIENIU DO:

4.1.1 rejestracji i przechowywania w formie elektronicznej danych dotyczacych kazdej operacji, w tym, w
stosownych przypadkach, danych dotyczacych poszczegdlnych uczestnikéw oraz wykazu danych
odnoszacych sie do wskaznikdw, jezeli jest to przewidziane w niniejszym rozporzadzeniu;

Wymogi okreslone w tym punkcie s realizowane przez wykorzystanie centralnego systemu
teleinformatycznego (CST2021), ktérego budowe, rozwdj i utrzymanie zapewnia minister
odpowiedzialny za rozwéj regionalny.

CST2021 jest systemem centralnym, ktdrego wykorzystanie pozwala na wykonywanie:

1. funkcji Instytucji Zarzadzajgcych, o ktdrych mowa w rozporzadzeniu ogélnym, w szczegdlnosci,
w zakresie rejestrowania i przechowywania w formie elektronicznej danych dotyczacych kazdej
operacji, niezbednych do monitorowania, ewaluacji, zarzagdzania finansowego, weryfikacji i
audytéw, zgodnie z zatgcznikiem XVII do rozporzadzenia ogdlnego;

2. obowigzku Panstwa Cztonkowskiego polegajgcego na zapewnieniu odpowiedniej jakosci,
doktadnosci i wiarygodnosci systemu monitorowania i danych dotyczacych wskaznikow;

3. obowigzku Panstwa Cztonkowskiego polegajacego na zapewnieniu, aby wszelka wymiana
informacji miedzy beneficjentami a instytucjami programu odbywata sie za pomoca systeméw
elektronicznej wymiany danych, zgodnie z zatagcznikiem XIV do rozporzadzenia ogdlnego.

CST2021 zapewnia:

e ewidencjonowanie danych dotyczacych programéw wraz z wymaganymi wymiarami,
w szczegblnosci: celami, celami szczegétowymi, wskaznikami, funduszami, kategoriami
regionow, kodami rodzajéw interwencji;

e obstuge wyboru projektéw i ich rozliczania;

e obstuge kontroli projektow;

e obstuge proceséw certyfikacji, w tym, tworzenia wnioskdw o ptatnos¢ do KE, rocznych
zestawien wydatkéw, rejestru obcigzen na projekcie, zaliczek, zgodnie zwymogami
rozporzadzenia 2021/1060;

e funkcje raportowania.

Zakres przechowywanych danych umozliwia zachowanie s$ciezki audytu, zgodnie z zakresem
wskazanym w art. 72 ust. 1 lit. e) rozporzgdzenia ogdlnego i w zatgczniku XVII do tego rozporzadzenia.

W sktad CST2021 wchodzg aplikacje:
e SZT2021 - System Zarzadzania Tozsamoscig; realizuje obowigzki: uwierzytelniania,
bezpieczenstwa i poufnosci (art. 72 ust 1 lit e) rozporzgdzenia ogdlnego);

o Administracja — stuzac do zarzadzania:

o dostepem i podmiotami, realizuje obowiazki w zakresie bezpieczenstwa i poufnosci,
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o ktérych mowa art. 72 ust 1 lit e) rozporzgdzenia ogdlnego;

stownikami — umozliwia rejestracje wymiardw przyjetych na etapie programowania,
a w dalszej kolejnosci, monitorowanie i raportowanie w oparciu o nie.

Wykorzystanie stownikdw dot. wskaznikdw wspiera realizacje obowigzku Panstwa
Cztonkowskiego zapewnienia odpowiedniej jakosci, doktadnosci i wiarygodnosci systemu
monitorowania i danych dotyczgcych wskaznikéw.

e WOD2021 / SOWA EFS — wspiera proces wyboru projektéw;
Rozwigzania techniczne wspierajace realizacje obowigzku Panstwa Cztonkowskiego zapewnienia

odpowiedniej jakosci, doktadnosci i wiarygodnosci systemu monitorowania i danych dotyczacych
wskaznikéw w aplikacji WOD2021/ SOWA EFS:

O

koniecznos¢é powigzania wskaznikdw z naborem, mozliwosé wyboru wskaznikéw wytgcznie
ze stownika (wskazniki sg adekwatne);

system walidacji;

automatyczne sumowanie;

prawidtowy format danych zapewniany przez narzucenie odpowiedniego rodzaju pdl.

e SL2021 — w czesci Projekty zapewnia realizacje obowigzku, o ktérym mowa w art. 69 ust. 8

rozporzgdzenia ogdlnego. W szczegdlnosci, zgodnie z zatgcznikiem XIV do rozporzadzenia

ogdblnego zapewnia:

O

bezpieczenstwo, integralnosé i poufnosé danych oraz uwierzytelnienie wysytajgcego;
dostepnosc i funkcjonowanie w czasie standardowych godzin urzedowania i poza nimi
(z wyjatkiem okreséw obstugi technicznej);

logiczne, proste i intuicyjne funkcje i interfejs;

formularze interaktywne lub formularze wstepnie wypetnione przez system na podstawie
danych przechowywanych na kolejnych etapach procedur;

automatyczne obliczenia, w stosownych przypadkach;

automatyczne zintegrowane kontrole, ktére ograniczajg wielokrotng wymiane
dokumentoéw lub informaciji;

generowane przez system komunikaty, ktére informujg beneficjenta o mozliwosci
wykonania okreslonych czynnosci;

Sledzenie statusu on-line, ktére umozliwia beneficjentowi monitorowanie biezacego
statusu projektu;

wszystkie dostepne poprzednio dane i dokumenty przetworzone przez system;
rejestrowania i przechowywania danych w systemie, tak by umozliwi¢ zaréwno
weryfikacje administracyjne wnioskéw o ptatnos¢ przedtozonych przez beneficjentéw
zgodnie z art. 74 ust. 2 rozporzgdzenia ogdlnego, jak i audytéw;

wykorzystanie podpisu elektronicznego;

Rozwigzania techniczne wspierajgce realizacje obowigzku Panstwa Cztonkowskiego zapewnienia

odpowiedniej jakosci, doktadnosci i wiarygodnosci systemu monitorowania i danych dotyczacych

wskaznikédw w aplikacji SL2021:

O

(kompletnosé, adekwatnos¢) Konieczno$é raportowania przez beneficjenta (we wnioskach
o ptatnosé) ze wszystkich wskaznikdw uzgodnionych z instytucjg i pochodzacych
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z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie (np.: nie ma mozliwosci pominiecia
wskaznika; wpisania innej nazwy);

o wykorzystanie wartosci stownikowych (nazwy, jednostki miary wskaznikow) okreslonych
przez instytucje na wczesniejszych etapach (brak koniecznosci recznego uzupetniania listy
wskaznikow);

o (prawidtowy format danych) koniecznos¢ wpisania stopnia realizacji wskaznika
w okreslony rodzaj pola (np.: liczbowy), co ogranicza pomytki;
automatyczne sumowanie wartosci;
walidacje, podpowiedzi.

e SL2021 — w czesci Certyfikacja wspiera realizacje proceséw zwigzanych z certyfikacjg wydatkow;
e BK2021 - wspiera realizacje zasady konkurencyjnosci;
e e-Kontrole — wspiera prowadzenie i dokumentowanie kontroli;

e Kontrole krzyzowe — wspiera weryfikacje mozliwosci wystepowania podwdjnego finansowania
wydatkdw;

e SKANER - wspiera weryfikacje wystepowania konfliktu intereséw oraz zwalczanie
nieprawidtowosci (w tym naduzy¢ finansowych);

e SR2021- aplikacja raportujaca;

e SM EFS — aplikacja wspierajgca monitorowanie podmiotow i uczestnikdw projektéw (dot. EFS+).
W celu zapewnienia odpowiedniej jakosci, doktadnosci i wiarygodnosci danych dotyczacych
wskaznikdw w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus aplikacja SM EFS gromadzi dane
zrédtowe niezbedne do wyliczenia wskaznikdw wspdélnych o ktérych mowa w zatgczniku |
rozporzadzenia EFS+ nr 2021/1057 oraz wspiera monitorowanie wskaznikow na poziomie
projektu. SM EFS zawiera szereg rozwigzan technicznych takich jak: wykorzystanie wartosci
stownikowych (nazwy wsparé, nazwy wskaznikéw, jednostki miary wskaznikow), z géry okreslony
format danych, automatyczne wyliczanie wartosci wskaznikéw z danych zgromadzonych na
poziomie projektu, walidacje, podpowiedzi kontekstowe. Zgodnie z zatgcznikiem XIV do
rozporzqdzenia ogdlnego SM EFS zapewnia:

bezpieczenstwo, integralnos¢ i poufnos¢ danych oraz uwierzytelnienie wysytajgcego,
dostepnosc i funkcjonowanie w czasie standardowych godzin urzedowania i poza nimi
(z wyjatkiem okreséw obstugi technicznej);
logiczne, proste i intuicyjne funkcje i interfejs;
formularze interaktywne lub formularze wstepnie wypetnione przez system na podstawie
danych przechowywanych na kolejnych etapach procedur;
automatyczne obliczenia, w stosownych przypadkach;
generowane przez system komunikaty, ktére informujg beneficjenta o mozliwosci
wykonania okreslonych czynnosci;

o Sledzenie statusu on-line, ktére umozliwia beneficjentowi monitorowanie biezgcego
statusu projektu;

o wszystkie dostepne poprzednio dane i dokumenty przetworzone przez system.

Ww. aplikacje tworzg razem tzw. ekosystem CST2021.
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SZT2021
System Zarzadzania Tozsamoscig realizuje obowigzki: uwierzytelniania, bezpieczeistwa i poufnosci
(art. 72 ust 1 lit e) rozporzgdzenia ogdlnego).

Jest tzw. wspdlng bramka logowania dla uzytkownikéw korzystajgcych z aplikacji ekosystemu CST2021.
Umozliwia zalogowanemu przez nig uzytkownikowi przechodzenie pomiedzy aplikacjami ekosystemu
CST2021, do ktérych nadano dostep, bez koniecznosci ponownego uwierzytelnienia. Uwierzytelnienie
w SZT nastepuje poprzez wprowadzenie loginu i hasta.

Administracja (w tym, eSZOP)
Administracja to aplikacja, ktéra umozliwia zarzadzanie:
e dostepem i podmiotami, realizujgc tym samym obowigzki w zakresie bezpieczeristwa i
poufnosci, o ktérych mowa art. 72 ust 1 lit e) rozporzqdzenia ogdlnego;
e stownikami, umozliwiajgc rejestracje wymiaréw przyjetych na etapie programowania, a w
dalszej kolejnosci, monitorowanie i raportowanie w oparciu o nie;

Zapewniajac zarzadzanie danymi podmiotdw oraz ich rolami instytucjonalnymi, zarzgdzanie danymi
uzytkownikéw oraz ich uprawnieniami oraz zarzgdzanie stownikami i pozycjami stownikowymi, w tym
wskaznikami i poziomami wdrazania, aplikacja postuguje sie danymi pochodzgcymi z etapu
programowania. Funkcjonalnos$¢ eSZOP umozliwia przeniesienie Szczegdétowych Opisdw Priorytetéw,
funkcjonujacych do tej pory w formie obszernych dokumentéw, do formy elektronicznej.

Dane wprowadzone w tej czesci stanowig podstawe wymiaréw w raportowaniu.

WO0D2021

WO0D2021 to aplikacja wspierajgca wybor projektéw do dofinansowania. Umozliwia przygotowanie
wzoru wniosku o dofinansowanie, ogtoszenie naboru, przygotowanie i ztozenie wniosku
o dofinansowanie, zarejestrowanie przebiegu oceny wniosku, a takze przekazanie danych zawartych
we wniosku do SL2021 i start projektu.

SOWA EFS

SOWA EFS to aplikacja wspierajaca wybér projektéow do dofinansowania. Umozliwia przygotowanie
wzoru wniosku o dofinansowanie, ogtoszenie naboru, przygotowanie i ztozenie wniosku
o dofinansowanie, zarejestrowanie przebiegu oceny wniosku, a takze przekazanie danych zawartych
we wniosku do SL2021 i start projektu.

SL2021 Projekty
Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 69 ust. 8 rozporzadzenia ogdlnego i zapewnia
funkcjonowanie wystandaryzowanych formularzy, obstuge proceséw i komunikacje pomiedzy
beneficjentami i pracownikami instytucji systemu wdrazania obstugujgcymi ich projekty,
w szczegolnosci w zakresie:
. gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych wnioskdw o ptatnosé, ich weryfikacji,
w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania,
. gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych harmonogramdw finansowych, ich weryfikacji
w tym zatwierdzania, poprawiania i wycofywania,
. gromadzenia i przesytania danych dotyczacych zaméwien publicznych i kontraktow,
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° gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych osdb zatrudnionych do realizacji projektéw,
tzw. bazy personelu;

. gromadzenia i przesytania danych dotyczacych IF,
. gromadzenia i przesytania danych dotyczacych projektéw grantowych.
SM EFS

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogdw art. 69 ust. 8 rozporzgdzenia ogdlnego. SM EFS zapewnia
przeptyw danych w postaci elektronicznej pomiedzy beneficjentami a pracownikami instytucji systemu
wdrazania obstugujgcymi ich projekty w zakresie gromadzenia i monitorowania danych podmiotéw,
uczestnikéw oraz udzielonych im wsparé w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

BK2021

BK2021 to aplikacja wspierajaca realizacje zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2021-2027.

SL2021 Certyfikacja

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogdw art. 76, 91, 92 i 98 oraz zatgcznikdw XXII i XXIV
rozporzgdzenia ogdlnego i zapewnia obstuge procesu przygotowania, przesyfania i zatwierdzania
whioskow o ptatnos$¢ do KE oraz rocznych zestawien wydatkow.

e-Kontrole

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 72 ust. 1 lit. e, art. 74 ust. 1 lit. d i e oraz art. 69 ust. 1
i 2 rozporzgdzenia ogdlnego. Zapewnia ona rejestracje i przechowywanie w formie elektronicznej
danych dotyczgcych kazdej operacji, niezbednych do weryfikacji i audytdéw, zgodnie z zatgcznikiem XVII
do rozporzgdzenia ogdlnego, w szczegélnosci z zakresie pdl nr 76-78, 113, 116, 130.

W aplikacji bedg prowadzone kontrole projektéw przez Zespoty Kontrolujace, tj. bedzie wypetniana
lista sprawdzajaca oraz bedzie sporzadzana informacja pokontrolna na bazie predefiniowanego
formularza. Aplikacja zapewni tez obstuge procesu rozpatrywania zastrzezen do informagji
pokontrolnej oraz monitorowania zastrzezen. Pliki stanowigce sciezke audytu z kontroli beda
gromadzone w aplikacji z uwzglednieniem ograniczen technicznych.

Dostep do informacji o przeprowadzonych kontrolach bedzie zapewniony stosownie do rél i poziomu
wdrazania.

SKANER

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 69 ust. 2 oraz art. 74 ust. 1 lit. d rozporzqdzenia
ogdlnego i zapewnia dostep do danych umozliwiajgcych weryfikacje informacji o podmiotach i osobach
na podstawie danych z rejestrow publicznych. Dane te bedg wykorzystywane w procesach
rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie, weryfikacji wydatkow oraz podczas audytéw i kontroli.
Wymagany rozporzadzeniem ogdlnym zakres danych, koniecznych do prowadzenia dziatarh obejmuje
m.in. informacje na temat beneficjentéw rzeczywistych odbiorcéow finansowania unijnego zgodnie
z zatgcznikiem XVII, w szczegdlnosci w zakresie pdl nr 1-3. Dodatkowo, SKANER dostarczy informacji
na temat powigzan osobowych i kapitatowych miedzy podmiotami, na temat reprezentacji podmiotu
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oraz na temat dotychczasowego korzystania ze srodkéw UE (w tym informacja o zamdwieniach
publikowanych w Bazie Konkurencyjnosci).

Kontrole Krzyzowe
Aplikacja dostarcza dane wykorzystywane w celu weryfikacji spetnienia wymogéw art. 63 ust. 9
rozporzqdzenia ogdlnego.

Zgodnie z tg regulacjg Operacja moze otrzymad wsparcie z wiecej niz jednego Funduszu lub w ramach
wiecej niz jednego programu i z innych instrumentédw unijnych. W takich przypadkach wydatki
zadeklarowane we wniosku o ptatnos¢ z jednego z Funduszy nie mogg zosta¢ zadeklarowane do celéw
otrzymania:

a) wsparcia z innego Funduszu lub z instrumentu unijnego; ani
b) wsparcia z tego samego Funduszu w ramach innego programu.

Aplikacja Kontrole Krzyzowe tgczy dokumenty rozliczeniowe deklarowane w dowolnym programie
Polityki Spdjnosci w grupy faktur skorelowanych, ktére podlegajg weryfikacji zgodnie z kompetencja
instytucjonalng wynikajgcy z ustawy wdrozeniowej oraz z wytycznych Ministra dotyczacych kontroli.
W ten sposéb zapewniane jest, ze wydatki te nie bedg podwadjnie finansowane.

SR2021

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogdw art. 42, pkt. 1-3 rozporzgdzenia ogdlnego w zakresie
umozliwienia instytucjom zarzadzajacym przekazywania Komisji wiarygodnych zbiorczych danych
dotyczacych liczby wybranych operacji, ich kosztéw, wskaznikéw produktu i rezultatu, w wymaganym
podziale, jak réwniez danych dotyczacych instrumentéw finansowych.

SR2021 umozliwia tworzenie okreslonych raportéw — bazujgcych na danych wprowadzonych
do aplikacji CST2021, miedzy innymi w zakresie informacji o poziomie wydatkowania srodkéw UE,
prognoz wydatkéw, informacji o stanie wdrazania funduszy strukturalnych, informacji na temat
przeprowadzonych kontroli.

CST2021
$ZT2021 SOWA
System Zarzgdzania Tozsamoscig EFS
Administracja Kontcrole SM EFS
krzyzowe

W0D2021 e-KONTROLE BK2021 SKANER

SL2021 SR2021 SL2021
Projekty System raportujacy Certyfikacja

Architektura CST2021
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Dostep do danych gromadzonych w CST2021 maja:

e pracownicy instytucji uczestniczacych w realizacji programéw, tj. miedzy innymi instytucji
zarzadzajgcych, instytucji posredniczgcych, instytucji wdrazajgcych, instytucji audytowej, instytucji
koordynujacych, w zakresie niezbednym dla prawidtowego realizowania swoich zadan;

e uzytkownicy zewnetrzni:

o beneficjenci, w zakresie danych dotyczacych realizowanych przez nich projektéow oraz
osoby upowaznione przez beneficientéw, w ramach umowy o dofinansowanie,
do rozliczania projektéw w ich imieniu;

o wnioskodawcy, w zakresie danych dotyczacych ztozonych przez nich wnioskéw
o dofinansowanie oraz osoby upowaznione przez wnioskodawcow;

o ogtoszeniodawcy i oferenci, w zakresie danych dotyczacych dodawanych przez nich
ogtoszen i tworzonych przez nich ofert.

4.1.2 zapewnienia, by zapisy lub kody ksiegowe kazdej operacji byty rejestrowane i przechowywane
oraz by te zapisy i kody potwierdzaty dane wymagane do sporzadzenia wnioskdw o ptatnosé i
zestawien wydatkdw;

Aby zapewnic rejestracje i przechowywanie danych niezbednych do sporzgdzania wnioskdéw o ptatnosc
do KE oraz zestawien wydatkdow instytucje zaangazowane we wdrazanie FEL2027 (IZ oraz IP) korzystajg
z wyzej opisanego systemu udostepnionego przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego —
CST2021, w ktérym rejestruje sie i przechowuje w formie elektronicznej dane, zgodnie z art. 72 ust. 1
lit. e rozporzgdzenia ogdlnego.

IZ FE£2027 realizuje swoje funkcje przy wykorzystaniu CST2021. Szczegdtowy opis obowigzkéw wraz z
terminami ich realizacji oraz podmiotami odpowiedzialnymi za ich realizacje zostat ustanowiony w
instrukcjach wykonawczych, do ktérych stosowania zobowigzani sg pracownicy instytucji.

Instytucje Posredniczgce FE£2027, zgodnie zawartymi porozumieniami w sprawie powierzenia zadan
zwigzanych z realizacja FE£2027, zobowigzane s3 do obstugi powierzonych im zadan przy uzyciu
CST2021. Odpowiadaja one za jakos$¢ oraz terminowo$é wprowadzanych danych zgodnie z
ustanowionymi procedurami majgcymi zagwarantowa¢ wysokg jakos¢ danych oraz wtasciwg Sciezke
audytu. Prowadza takze audyty jakosci danych oraz zapewniaja, ze dane wprowadzone do systemu
teleinformatycznego sg zgodne z dokumentami Zréddtowymi i wprowadzane s3g zgodnie z
obowigzujgcymi instrukcjami.

Ponadto, 1Z FE£2027 oraz IP FE£2027 zobowigzane sg do stosowania obowigzujacych wytycznych
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, miedzy innymi:
o Wytycznych dotyczacych warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027;
o Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata
2021-2027;
Wytycznych dotyczacych wyboru projektow na lata 2021-2027;
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027;
Wytycznych dotyczacych kontroli realizacji programéw polityki spéjnosci na lata 2021-2027;
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o Wytycznych dotyczgcych warunkdw ksiegowania wydatkdow oraz przygotowania prognoz
whnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programoéw polityki spdjnosci na lata
2021-2027.

Biorgc pod uwage zapisy ww. wytycznych, 1Z FE£2027 oraz IP FE£2027 regulujg zakres wspodtpracy
z beneficjentami tak, aby zapewnic¢ spetnienie wymogdéw wynikajagcych z art. 42 rozporzqdzenia
ogdlnego. Zgodnie z art. 52 ust. 1 oraz 29 ust. 1 ustawy wdrozeniowej zaréwno wniosek
o dofinansowanie, jak wniosek beneficjenta o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia
projektu okreslone w umowie o dofinansowanie projektu lub w decyzji o dofinansowaniu projektu,
w szczegdlnosci w zakresie monitoringu rzeczowo-finansowego, harmonograméw finansowych
i trwatosci projektu, sg sktadane przez beneficjenta za posrednictwem systemu teleinformatycznego.

4.1.3. utrzymywania zapiséw ksiegowych lub stosowania odrebnych koddéw ksiegowych dla wydatkdw
zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz
beneficjentéw;

W ramach FE£2027 nie jest prowadzona ewidencja pozabilansowa ww. srodkéw w ramach wtasnych
systemow ksiegowych.

Powyzisze zostato spetnione poprzez wykorzystanie przez 1Z FE£2027 oraz IP FEL2027 CST2021 do
gromadzenia danych zwigzanych z przeptywami srodkéw finansowych w ramach FE£2027, w tym
danych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych do KE oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego
wyptaconego na rzecz beneficjentéw. SL2021 uwzglednia wszelkie wymogi wynikajgce z art. 72 ust. 1
lit e) rozporzqdzenia ogdlnego, polegajace na rejestrowaniu i przechowywaniu w formie elektronicznej
danych dotyczacych kazdej operacji, niezbednych do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania
finansowego, weryfikacji i audytow, zgodnie z zatgcznikiem XVII rozporzqdzenia ogdlnego.

4.1.4. rejestrowania wszystkich kwot wycofanych w trakcie roku obrachunkowego, jak okreslono w art.
98 ust. 3 lit. b), i odliczonych w zestawieniach wydatkéw, jak okre$lono w art. 98 ust. 6, oraz
przyczyn tych wycofan i odliczen;

Obowigzek rejestrowania wszystkich kwot wycofanych w trakcie roku obrachunkowego i odliczonych
w zestawieniu wydatkow, w szczegdlnosci:
o wydatkéw nieprawidtowych, ktére zostaty objete korektami finansowymi zgodnie z art. 103
rozporzqdzenia ogdlnego;
o wydatkéw, ktére podlegajg biezacej ocenie pod katem ich zgodnosci z prawem i
prawidtowosci;
o innych kwot, w razie koniecznosci, by obnizy¢ poziom btedu rezydualnego wydatkéw
zadeklarowanych w zestawieniu wydatkéw do 2 % lub mniej)
jest realizowany przez IZ FE£2027 oraz IP FE£2027 na biezgco w ramach aplikacji Centralnego Systemu
Informatycznego - SL2021. Tryb, warunki oraz poprawnos¢ rejestrowanych danych okreslajg pisemne
procedury obowigzujgce w IZ FEL2027 zgodne w szczegdlnosci z Instrukcjg uzytkownika SL2021.
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Powyzisze dane wprowadzone do SL2021 stanowig podstawe do poprawnego przygotowania
dokumentdéw okreslonych w Zatgczniku XXl oraz XXIV do rozporzqdzenia ogdlnego, ktére nastepnie
sg przekazywane do KE wytgcznie w formie elektronicznej za pomoca systemu SFC2021.

4.1.5. wskazywania, czy systemy funkcjonujg skutecznie i gwarantujg rzetelng rejestracje danych na
dzien sporzadzenia opisu stanu faktycznego, zgodnie z pkt 1.2;

Ekosystem CST2021 rozpoczat skuteczne funkcjonowanie w 2020 r. z chwilg uruchomienia pierwszych
aplikacji (BK2021, WOD2021).

W roku 2021 rozpoczety funkcjonowanie nastepujgce aplikacje ekosystemu CST2021: Administracja
z modutem eSZOP i SZT2021. Aplikacje te w gtdwnej mierze dotyczg etapu programowania
umozliwiajgc:
e monitorowanie projektéw zgodnie z wymiarami okreslonymi przez KE w pakiecie legislacyjnym
opublikowanym 30 czerwca 2021 r.%,
e  spetnienie stawianych ww. prawem wymagan w zakresie bezpieczenstwa i systemu ochrony
danych.

Aby zapewni¢ skuteczne funkcjonowanie ekosystemu CST2021 i zagwarantowacd rzetelng rejestracje
danych minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego zapewnia przygotowanie odpowiednich
dokumentdéw krajowych, w tym przede wszystkim ustawy wdrozeniowej oraz wytycznych dotyczacych:

e warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej;

e monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow;

e wyboru projektéw;

o kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach programéw;

e warunkow ksiegowania wydatkdw oraz przygotowania prognoz wnioskdw o ptatnosé

do Komisji Europejskiej w ramach programow.

Wytyczne te obowigzujg instytucje uczestniczgce w realizacji programow, w szczegdlnosci instytucje:
zarzadzajgce, posredniczace oraz wdrazajgce. Ponadto, w momencie wprowadzania danych
do wnioskéw o pfatnosé Beneficjent podpisuje oswiadczenie, ze przekazywane przez niego dane
rzetelnie odzwierciedlajg stan faktyczny.

Aby zapewni¢ rzetelng rejestracje danych wprowadzono rozwigzania proceduralne i techniczne
gwarantujgce ich mozliwie wysoka jakos¢ juz na etapie ich wprowadzania.

Rozwigzania o charakterze proceduralnym na poziomie Instytucji Koordynujacej:
e wprowadzenie obowigzku prowadzenia polityki zarzadzania jakoscig danych przez kazda
instytucje wprowadzajgcg dane do CST2021 (w tym, prowadzenie audytu jakosci danych),
e jednoznaczne przypisanie do okreslonych podmiotéw odpowiedzialnosci za jakos$¢ danych,
e prowadzenia audytéw jakosci danych ad hoc,
e okresowe przeglady kryteridow jakosci danych,

horyzontalna koordynacja raportowania,

L https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=0J:L:2021:231:TOC
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e wprowadzenie obowigzku wykorzystania wartosci stownikowych (kilkudziesieciu) zamiast
wykorzystywania wartosci wprowadzanych przez uzytkownika samodzielnie.

Rozwigzania o charakterze technicznym w ekosystemie CST2021:
e w aplikacjach gromadzacych dane:

o wykorzystanie cech baz danych (np.: rodzaje pdl, obowigzkowosc),

o system walidacji (blokowanie wprowadzenia nieprawidtowych wartosci),

o system ostrzezen (ostrzeganie uzytkownika przed popetnieniem btedu),

o wykorzystanie masek uniemozliwiajgcych wprowadzenie wartosci nieprawidtowej

(np.: sprawdzanie poprawnosci PESEL, NIP, brak mozliwosci wprowadzenia tekstu w pola
kwotowe),

o bardzo rozlegte wykorzystane stownikow (brak mozliwosci wprowadzenia wartosci spoza
stownika),

o wyliczanie wartosci za uzytkownika (co takze ma na celu ograniczanie ewentualnych
pomytek),

o podpowiadanie prawidtowej wartosci uzytkownikowi.

o w aplikacji SR2021: wykorzystanie ww. rozwigzan w aplikacjach gromadzacych dane oznacza,
ze po stronie aplikacji raportujgcej moze funkcjonowaé mniej raportéw dot. audytu jakosci
danych (aplikacja raportujgca otrzymuje dane o maksymalnie wysokiej jakosci).

4.1.6. opisywania procedur w celu zapewnienia bezpieczenstwa, integralnosci i poufnosci systemow
elektronicznych.

Dla CST2021 opracowano procedury zapewniajgce bezpieczenstwo danych, integralnosé¢ danych,
poufnos¢ danych i uwierzytelnianie wysytajacego zgodnie z art. 69 ust. 6, art. 69 ust. 8, art. 72 ust. 1
lit. ) i art. 82 rozporzqdzania ogdlnego.

Stosowane w CST2021 procedury bezpieczeristwa tworzone sg w oparciu o najnowsze standardy
bezpieczenstwa. Poziom zabezpieczen systemu podlega cyklicznej weryfikacji przez Instytucje
Audytowa. Zakres audytu obejmuje m.in. weryfikacje spetniania wymogoéw bezpieczenstwa opisanych
w normie PN-EN ISO/IEC 27002.
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