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UTWORZENIE KONTA W APLIKACJI WOD2021

Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku o dofinansowanie w systemie WOD2021
zaleca sie zapoznanie z Instrukcjg uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whnioski o
dofinansowanie Wnioskodawca opublikowang pod adresem:

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?mod=Wnioskodawca

% =  Whnioski o dofinansowanie e o

H Strona gidwna <

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Do czego stuzy ta aplikacja?
Aplikacja Wnioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o
dofinansowanie ze srodkéw unijnych.

Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladac aktualne nabory wnioskéw o dofinansowanie. Do zloZenia wniosku o
H Deklaracja dostepnosci dofinansowanie jest ono niezbgdne.

Co chcesz zrobié?

Choe przegladad liste naborow
Chce sie zarejestrowac, aby wnioskowac o dofinansowanie
Mam juz konto i chce sie zalogowac

Whiosek o dofinansowanie wypetnij w aplikacji Wnioski o dofinansowanie (zwanej
dalej WOD2021) dostepnej pod adresem: https://wod.cst2021.gov.pl/.

. Aby moc w petni korzysta¢ z WOD2021 wymagane jest zatozenie konta uzytkownika.
W tym celu na stronie gtéwnej wybierz CHCE SIE ZAREJESTROWAC, ABY
WNIOSKOWAC O DOFINANSOWANIE i wypetnij formularz rejestracyjny.

Rejestracja konta uzytkownika

Login

Imig

Nazwisko

Adres email

Domysiny jezyk aplikacji
Polski -

ZAPISZ ANULUJ

Po wprowadzeniu danych kliknij przycisk ZAPISZ.

UWAGA! Podczas rejestracji konta, bardzo wazne jest podanie aktualnego adresu e-
mail. Na podany adres zostanie wystana wiadomo$¢ powitalna z CST2021 oraz

wiadomos¢é z linkiem do nadania hasta do konta.
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2. W celu zalogowania sie do WOD2021 musisz uprzednio posiada¢ konto
wnioskodawcy. W tym celu wpisz login oraz hasto, a nastepnie potwierdz wybér
przyciskiem ZALOGUJ. Jedli nie posiadasz konta, skorzystaj z Instrukcji
uzytkownika - Aplikacji WOD2021 Wnioski o dofinansowanie (Wnioskodawca

organizaciji), w ktorej opisano sposdb zaktadania konta i tworzenia organizaciji.

S

Login

Hasto

a8

Przypomnij hasto

Zarejestruj sie ZALOGUJ

3. Po zalogowaniu sie do aplikacji zostanie wyswietlona strona gtéwna CST2021, na

ktérej znajdujg sie odnosniki do poszczegdlinych modutéw. Z dostepnych modutéw

wybierz aplikacje WOD2021.

Sprg

B Regiamin @]2 1

Wybierz aplikacje
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4. Zostaniesz przekierowany na strone gtéwng aplikacji WOD2021, ktéra stuzy do

aplikowania o dofinansowanie ze srodkow unijnych.

r‘f =  Wnioski o dofinansowanie cmsdoloicasesi2s1s @ @ A O £

B%  Stonagiowna <

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

A&  Wybor aplikagji

Do czego stuzy ta aplikacja?

Nabory

Aplikacja Whnioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o

= Listanaborow dofinansowanie ze srodkéw unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladaé aktualne nabory wnioskow o dofinansowanie. Do ziozenia wniosku o dofinansowanie
jest ono niezbedne.

Whioski
= Zaradz wnioskami Co chcesz zrobi¢?

Chcee przegladac liste naboréw

Administracja

= Listarol

= Utworz role
= Lista profili
= Utwérz profil

= Lista organizacji

Sp Utwdrz organizacje

Deklaracja dostgpnesci

B3 Deklaracja dostepnosci

5. Aby ztozy¢ wniosek o dofinansowanie kliknij CHCE PRZEGLADAC LISTE
NABOROW.

Wybierz prawidtowy nabor zgodny z zapisami w Regulaminie wyboru projektéw tj.
FELD.09.02-1Z.00-001/25

UWAGA! Zwr6¢ uwage, ze lista naborow obejmuje nabory z catej Polski. Aby
unikng¢ btednego przestania wniosku o dofinansowanie, sprawdz doktadnie numer

naboru na stronie gdzie zostat ogtoszony i wpisz go w wyszukiwarke naboru.

FELD.01.02-1Z.00-001/23
POKAZ SZCZEGOLY

Program Dziatanie

Fundusze Europejskie dia £ 6dzkiego 2021-2027 1.2 Inwestycje przedsiebiorstw w badania i innowacje
Instytucja prowadzaca Status

Urzad Marszatkowski Wojewodziwa £odzkiego (IZ.00.FELD) Rozpoczety



6. Gdy wybierzesz ww. naboér zostaniesz przekierowany do aplikacji WOD2021, gdzie
po zalogowaniu kliknij w przycisk UTWORZ WNIOSEK, a nastepnie wpisz tytut
projektu.

Tworzenie wniosku

Tytut projektu
0/1000

ZAPISZ ANULUJ

Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk
»Zapisz”, utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie z pustymi polami

(oprécz nadanego tytutu).

Wszystkie pola oznaczone gwiazdka* sg obowigzkowe do wypetnienia. Jezeli dana

tabela lub pole wprowadzania nie dotyczy projektu, nie wypetniaj je;.

UWAGA! Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
zapoznaj sie z Instrukcja uzytkownika Aplikacji WOD2021 Wnioski o

dofinansowanie Wnioskodawca.

WSTEP

Niniejsza Instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu w aplikacji Wnioski o Dofinansowanie 2021 (WOD2021). WOD2021 jest
narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o
Srodki pochodzgce z Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (FST) w
ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027.
Aplikacja stuzy do przygotowania oraz ztozenia do wiasciwej instytucji formularza
wniosku o dofinansowanie projektu. Poszczegolne rozdziaty Instrukcji odpowiadajg
kolejnym sekcjom formularza wniosku o dofinansowanie projektu w WOD2021.
Wypetnienie wniosku o dofinansowanie zgodnie z Instrukcjg pomoze spetni¢ wymogi

okreslone w kryteriach wyboru projektéw.



Aplikacja WOD2021 dostepna jest na stronie internetowej
https://wod.cst2021.gov.pl/.

Wszelkie zagadnienia technicznie w zakresie obstugi WOD2021, w tym: rejestracja
konta, logowanie i zarzgdzenie kontem znajdziesz w interaktywnej instrukcji
uzytkownika dla wnioskodawcy na stronie

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?mod=wnioskodawca.

WAZNE!

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wypetnic i ztozy¢ wytgcznie w
wersji elektronicznej za posrednictwem aplikacji WOD2021. Za date wptywu wniosku
o dofinansowanie do Instytucji uznaje sie date wystania wers;ji elektronicznej wniosku
za posrednictwem aplikacji WOD2021. Whnioski ztozone w innej formie niz za
posrednictwem aplikacji nie podlegajg ocenie i nie zostang uwzglednione w Rejestrze

ztozonych wnioskow o dofinansowanie.

Podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie, a nastepnie w trakcie realizacji
projektu, nalezy uwzgledni¢ postanowienia aktow prawnych wskazanych w

Regulaminie wyboru projektow dla przedmiotowego naboru, w tym nw. wytycznych:

1) Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (zwane
dalej Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci);

2) Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji projektow
na lata 2021-2027;

3) Wytyczne dotyczgce realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027;

4) Wytyczne dotyczgce warunkoéw gromadzenia i przekazywania danych w
postaci elektronicznej na lata 2021-2027;

5) Wytyczne dotyczgce realizacji projektow z udziatem srodkow Europejskiego

Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027.
UWAGA!

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny zosta¢ wypetnione poprzez
stosowanie catych wyrazow albo ewentualnie skrétéw powszechnie obowigzujgcych
w jezyku polskim, co umozliwi wiasciwe zrozumienie zapisow zawartych we wniosku

przez osoby dokonujgce oceny.



STRUKTURA WNIOSKU

Whiosek o dofinansowanie jest generowany przez wnioskodawce poprzez wskazanie
odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku

o dofinansowanie. Zawiera on 12 sekciji:

A. Informacje o projekcie
Whnioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu

Zadania

Budzet projektu
Podsumowanie budzetu

Zrodta finansowania

I OGmMTmoOOoOw

Analiza ryzyka

Dodatkowe informacje

J. Zatgczniki

K. Informacje o wniosku o dofinansowanie
Sekcje A, B, C, D, E, G, H, |, J i K sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowa¢ sekcje,
trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz dane
wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych

sekcjach.

Sekcje F i K nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie

danych pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.
WAZNE! Podczas wypetniania wniosku staraj sie nie uzywaé DUZYCH LITER
(KAPITALIKOW).

WAZNE! Podczas wypetniania wniosku zachowaj spojnosé informaciji

przedstawianych we wszystkich jego sekcjach.



SEKCJA INFORMACJE O PROJEKCIE (A)

W celu uzupetnienia sekcji ,Informacje o projekcie” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".
Tytut projektu

Whpisz tytut projektu, ktéry powinien by¢ zwiezly (maksymalnie 150 znakéw) oraz
w jasny i w niebudzgcy watpliwosci sposéb obrazowac przedsiewziecie, ktore
zostanie zrealizowane. Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie nie
powielac tytutu innych projektow realizowanych przez wnioskodawce.

W tytule staraj sie nie uzywac: skrotow, zargonu, jezyka specjalistycznego znakéw
specjalnych (np. @, #, *).

Opis projektu

W tym polu nalezy podac¢ kroétki i przejrzysty opis projektu, ktéry zawarty
zostanie w SL2021 Projekty i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom
uzyskaé syntetyczny opis, czego dotyczy dany projekt jedynie na podstawie
danych dostepnych w SL2021 Projekty. Limit znakéw maksymalnie 4000.
Opis projektu zawarty w tym polu powinien by¢ zgodny z informacjami podanymi w

pozostatych czesciach wniosku.

Opisujgc projekt pamietaj by uwzgledni¢ nastepujgce elementy:

. cel projektu;

. grupe docelowg projektu;

. gtébwne rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu;

. gtdbwne zadania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu;

. opis spetnienia zasad rownosciowych (horyzontalnych) — rozumianych, jako

zasada réwnosci kobiet i mezczyzn oraz zasada réwnosci szans i niedyskryminaciji -
okreslonych w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach

funduszy unijnych na lata 2021-2027.
WAZNE!

W polu Opis projektu powiniene$ zawrzec¢ opis spetnienia zasady rownosci szans i

niedyskryminacji.



Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla osé6b z
niepetnosprawnosciami — oznacza wdrozenie dziatan umozliwiajgcych wszystkim
osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach zycia, bez
wzgledu na ich pte¢, rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy
genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne
poglady, przynalezno$¢ do mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie,

niepetnosprawnosc, wiek lub orientacje seksualng;

Dyskryminacja — roznicowanie, wykluczanie lub ograniczanie ze wzgledu na
jakiekolwiek przestanki w szczegodlnosci ptec, rase, kolor skory, pochodzenie
etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady
polityczne lub wszelkie inne poglady, przynalezno$¢ do mniejszosci narodowej,
majatek, urodzenie, niepetnosprawnosc¢, wiek lub orientacje seksualng. Celem lub
skutkiem dyskryminacji jest naruszenie lub brak uznania mozliwosci korzystania z
wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na

zasadzie rownosci z innymi osobami;

Dostepnosé — oznacza mozliwos¢ korzystania z infrastruktury, transportu,
technologii i systemdw informacyjno-komunikacyjnych oraz produktow i ustug.
Pozwala ona w szczegolnosci osobom z niepetnosprawnosciami i osobom starszym
na korzystanie z nich na zasadzie rownosci z innymi osobami. W przypadku
projektow realizowanych w polityce spojnosci, dostepnos¢ oznacza, ze wszystkie ich
produkty (w tym takze udzielane ustugi) mogg by¢ wykorzystywane (uzywane) przez
kazdag osobe. Przyktadami tych produktow sg: strona lub aplikacja internetowa,
materiaty szkoleniowe, konferencja, wybudowane lub modernizowane obiekty,

zakupione srodki transportu;

Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027 — to zestaw
jakosciowych, funkcjonalnych i technicznych wymagan, w stosunku do wsparcia
finansowanego ze Srodkow funduszy unijnych, stuzgcych zapewnieniu w
szczegolnosci osobom z niepetnosprawnosciami i osobom starszym, mozliwosci
skorzystania zaréwno z udziatu w projektach, jak i z efektow ich realizacji. Dla polityki
spéjnosci na lata 2021-2027 opracowano pie¢ standardéw: szkoleniowy,
informacyjno-promocyjny, cyfrowy, architektoniczny oraz transportowy. Standardy te
stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych

w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027;
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Uniwersalne projektowanie — projektowanie produktow, sSrodowiska, programéw i
ustug w taki sposob, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym
stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne
projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych udogodnien dla
0sbb z niepetnosprawnos$ciami, jezeli jest to potrzebne. W przypadku projektow
realizowanych w polityce spdjnosci, koncepcja uniwersalnego projektowania jest
realizowana przez zastosowanie co najmniej standardéw dostepnosci dla polityki
spéjnosci 2021-2027;

Racjonalne usprawnienia — konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania,
ktére nie naktadajg nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia. Rozpatrywane
sg osobno dla kazdego konkretnego przypadku. Ich celem jest zapewnienie osobom
Z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka i
podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie réwnosci z innymi

osobami;

Mechanizm racjonalnych usprawnien (MRU) — oznacza mozliwos¢ sfinansowania
specyficznych dziatah dostosowawczych, uruchamianych wraz z pojawieniem sie w
projekcie realizowanym w ramach polityki spéjnosci osoby z niepetnosprawnoscig (w
charakterze uczestnika/uczestniczki lub personelu projektu). W projektach, w ktérych
pojawity sie nieprzewidziane na etapie planowania wydatki zwigzane z zapewnieniem
dostepnosci uczestnikowi/uczestniczce (lub cztonkowi/cztonkini personelu) projektu,
jest mozliwe zastosowanie MRU. Co do zasady $rodki na finansowanie MRU nie sg

planowane w budzecie projektu na etapie wnioskowania o jego dofinansowanie.

Na etapie wdrazania kazdego projektu moze pojawic sie koniecznosc¢ sfinansowania
dodatkowych kosztéw wymagajgcych uruchomienia MRU, pomimo iz wczes$niej byta
mozliwos¢ zaplanowania na etapie przygotowania projektu, zatozen wsparcia
zgodnie ze specjalnymi potrzebami uczestnikdéw/personelu (na zasadzie
uniwersalnego projektowania). Moze sie, bowiem zdarzy¢ dodatkowa potrzeba,
nieprzewidziana we wniosku, a wymagajgca uzycia racjonalnego usprawnienia dla
zapewnienia uczestnictwa osoby z niepetnosprawnoscig. Wéwczas projekt taki

powinien zosta¢ wykazany we wskazniku: ,Liczba projektow, w ktérych sfinansowano

koszty racjonalnych usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami’.

Na poziomie realizacji projektu w/w wskaznik moze przyjmowa¢ maksymalng wartos¢
1, co oznacza jeden projekt, w ktorym sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien
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dla os6b z niepetnosprawnosciami. Liczba sfinansowanych racjonalnych
usprawnien, w ramach projektu, nie ma znaczenia dla wartos$ci wykazywanej we

wskazniku.
PAMIETAJ!

Osoba oceniajgca wniosek zweryfikuje sposob zapewnienia w projekcie dostepnosci
dla 0s6b z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci i 0sob starszych na podstawie

zapisow we wniosku o dofinansowanie w polu Opis projektu.
Opis ten powinien wynikac z przeprowadzonej diagnozy.

Pamietaj, aby opisujac dziatania rownosciowe odnies¢ sie do nastepujacych

obszarow projektu:

. grupy docelowe — charakterystyka, analiza potrzeb i barier oséb z

niepetnosprawnosciami i oséb starszych;

. rekrutacja oraz promocja i informacja projektu (np. realizacja rekrutaciji i
spotkan informacyjnych w pomieszczeniach dostepnych dla oséb z
niepetnosprawnosciami, dostepny przekaz, opracowanie dokumentow
informacyjnych i rekrutacyjnych w dostepnym formacie, zapewnienie wsparcia
asystenta podczas rozmowy rekrutacyjnej, zaplanowanie réznorodnych form i
kanatow komunikacji, zaangazowanie otoczenia 0séb z niepetnosprawnosciami,
publikacje w formie dostepnej dla os6b z niepetnosprawnosciami; seminaria,
spotkania organizowane z zapewnieniem dostepnosci — zaréwno dostepnos¢ miejsca
jak i formy przekazu tresci, czyli np. zapewnienie ttumacza jezyka migowego, petli
indukcyjnej, czy odpowiednio dostosowanych materiatdw promocyjnych i

projektowych w tym plakatow, broszur itd.);

. zadania, w tym zatozone wskazniki i produkty (opis zastosowanych
mechanizméw zapewnienia dostepnosci, w tym architektonicznej, cyfrowej). W
przypadku projektow dedykowanych osobom z niepetnosprawnosciami zapisy

wniosku powinny rowniez zaktadac osiggniecie adekwatnych wskaznikow;

. budzet projektu tj. (planowane wydatki i ich uzasadnienie — muszg
korespondowac z opisami merytorycznymi zawartymi w pozostatych sekcjach, w

zakresie spetnienia zasady dostepnosci);
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. potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i partnera/éw, w tym zarzgdzanie
(dotychczasowa dziatalnos¢ i mozliwos¢ weryfikacji rezultatow tej dziatalnosci, ktéra
byta lub jest prowadzona w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie i na rzecz
grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu, dostepnos¢ zasobdéw lokalowych, oprogramowania i sprzetu
specjalistycznego dla 0os6b z niepetnosprawnosciami umozliwiajgce petne
korzystanie z np. ze szkolen komputerowych, doswiadczenie w pracy z osobami z

niepetnosprawnosciami osob, ktére bedg realizowac projekt).

Przykfady dobrych praktyk w zakresie realizacji standardéw dostepnosci
(szkoleniowego, informacyjno-promocyjnego, cyfrowego, architektonicznego i
transportowego) znajdziesz w zatgczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki
spéjnosci 2021-2027 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. W przypadku projektéw, do ktérych
bedg miaty one zastosowanie — weryfikacja spetnienia zasad réwnosciowych —
polegac¢ bedzie na sprawdzeniu zgodnosci zatozen wniosku o dofinansowanie

projektu z wymaganiami okreslonymi dla tych standardéw.
UWAGA!

W sekcji Budzet projektu zapewniona jest mozliwos¢ okreslenia wydatkow w
projekcie przeznaczonych na zapewnienie dostepnosci. Stuzy temu dedykowany limit
pod nazwa: ,Wydatki na dostepnos¢”. Kazdy wydatek zaplanowany w tej kategorii
kosztéw wymagac bedzie rowniez opisania w komponencie ,Uzasadnienie

wydatkéw”.
WAZNE!

Wszystkie projekty muszg by¢ zgodne z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn. Ocena
zgodnosci projektu z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn odbywa sie na podstawie
standardu minimum. W zwigzku z powyzszym wnioskodawca w polu Opis projektu
zobowigzany jest zawrzec¢ zapisy niezbedne do oceny spetienia standardu

minimum.

Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn — wdrozenie dziatan majgcych na celu
osiggniecie stanu, w ktorym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg sama
wartosc spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki. To réwniez stan, w ktorym

kobiety i mezczyzni majg rowny dostep do korzystania z zasobdéw (np. srodki
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finansowe, szanse rozwoju). Zasada ta ma gwarantowac¢ mozliwos¢ wyboru drogi
zyciowej bez ograniczeh wynikajgcych ze stereotypow ptci. Jest to réwniez
uwzglednianie perspektywy pici w gtdwnym nurcie wszystkich procesow i dziatan w
ramach programow (tj. podczas przygotowywania, wdrazania, monitorowania,

sprawozdawczo$ci, ewaluacji, promociji i kontroli programéw).
Data rozpoczecia realizacji projektu

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzieh rozpoczecia realizacji projektu. Dla
projektow, ktorych realizacja rozpoczeta sie przed ztozeniem wniosku, jest mozliwy

wybor daty wezesniejszej od biezgcej daty systemowej.
Data zakonczenia realizacji projektu

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzieh zakonczenia realizacji projektu. Musi by¢

on pézniejszy od daty rozpoczecia projektu.
Grupy docelowe

Opisz, kogo obejmiesz wsparciem w ramach projektu oraz wskaz — w oparciu o
ogolnodostepne dane oraz ewentualnie wtasne dane — istotne cechy uczestnikow
(oso6b lub podmiotéw), ktorzy zostang objeci wsparciem. Wskaz zrédta
przedstawionych danych. Pamietaj, ze w tym punkcie nalezy opisaé uczestnikéw
projektu, zgodnie z definicjg uczestnika okreslong w Wytycznych dotyczacych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027, a wiec
jedynie osoby i podmioty otrzymujgce wsparcie bezposrednie. W tym polu uzasadnij
wybor konkretnej grupy docelowej sposrod wskazanych potencjalnych grup w SZOP,
uwzgledniajgc specyfike tej grupy docelowej. Powinienes$ opisa¢ grupe docelowg w
Sposob pozwalajgcy osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie stwierdzié, czy
projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z
zapisami zawartymi w SZOP oraz kryteriami wyboru projektow. Informacje na temat
0sob planowanych do objecia wsparciem powinny by¢ jednak znacznie bardziej
szczegotowe. Nalezy je opisac, z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu, cech takich jak np. wiek, status
zawodowy, wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawnosé, obszar zamieszkania / pracy,
kryteria wytgczenia (jesli dotyczy, np. uczestnictwo w okreslonym okresie w
analogicznych dziataniach finansowanych z innych srodkow publicznych). W

przypadku, gdy dana cecha osob, do ktorych skierowane bedzie wsparcie nie ma
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znaczenia w kontekscie planowanego do realizacji projektu, a takze kryteriow wyboru
majgcych zastosowanie do danego projektu, nie musisz jej uwzglednia¢ w opisie.
Opis ten powinien $wiadczy¢ o znajomosci grupy docelowej projektu i mozliwosci
efektywnego wsparcia tej grupy poprzez zadania zaplanowane do realizacji w
ramach projektu. Opis powinien tez potwierdzac, ze istnieje faktyczne

zapotrzebowanie na planowane dziatania w obszarze realizacji projektu.

Nalezy tez mieC na wzgledzie, aby zaktadana liczba uczestnikéw byta realistyczna,
przemyslana, odpowiadajgca okresowi realizacji projektu, zasobom kadrowym i
technicznym wnioskodawcy (ewentualnie tez partnera) mozliwym do zaangazowania
w projekt, majgc rowniez na uwadze, ze zasoby te rownocze$nie mogg byc¢

wykorzystywane do innych dziatan.

Ponadto w polu tym opisz, jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikdw w kontekscie
wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktére
napotykajg uczestnicy projektu. Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery
uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechecajg do wziecia udziatu w projekcie lub
uniemozliwiajg im udziat w projekcie. Dla przykfadu, jezeli szkolenia w ramach
projektu majg by¢ organizowane w miescie powiatowym, a miejsce zamieszkania
uczestnikéw projektu bedzie poza tym miastem, to barierg uczestnictwa w projekcie
mogg by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia. Innymi czesto spotykanymi w
projektach barierami jest brak swiadomosci potrzeby doksztatcania sie, nieche¢ do
podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary we wiasne sity. Wpisanie tych
informacji we wniosku o dofinansowanie implikuje koniecznos$¢ zaplanowania
mozliwosci niwelowania barier dla oséb, dla ktérych stanowig one przeszkode do
wziecia udziatu w projekcie i powinno mie¢ odzwierciedlenie rowniez w kryteriach
rekrutacji. Nalezy tez przedstawi¢ Zzrodta, na podstawie ktérych rozpoznano potrzeby,
oczekiwania i bariery. Jezeli jednym z nich sg doswiadczenia w realizacji podobnych
dziatan, nalezy przedstawi¢ w sposob wyrazny informacje w tym zakresie. Jezeli
przeprowadzono badanie ankietowe lub wywiady nalezy wskazac, kiedy, ilu
uczestnikéw brato w nich udziat i na jakim obszarze badanie byto przeprowadzone.
Jezeli korzystano z zewnetrznych badan lub analiz nalezy wskazac tytut, rok i

miejsce. Takie informacje wptywajg na wiarygodnosc¢ przedstawionych wnioskow.

Pamietaj o zamieszczeniu informacji potwierdzajgcych spetnienie kryterium

dotyczacego Standardu minimum tj., aby we wniosku o dofinansowanie projektu
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zawarte zostaty informacje, ktére potwierdzajg istnienie (albo brak istniejgcych) barier
réwnosciowych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania
projektu. Szczegdtowe wymogi dotyczgce spetnienia powyzszego kryterium
znajdziesz w zatgczniku nr 1 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad

réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
WAZNE!

1) Realizacja projektu musi zosta¢ poprzedzona przeprowadzeniem diagnozy
Wszelkie dziatania w projekcie muszg wynikac¢ z diagnozy probleméw i potrzeb
pracodawcow i ich pracownikéw. Whnioski z diagnozy powinny zostac
uwzglednione we wniosku o dofinansowanie i bedg przedmiotem oceny.
Diagnoza powinna uwzglednia¢ opis pracodawcy i pracownikéw, problemy jakie
zostaty zdiagnozowane w ramach organizacji u pracodawcy oraz jakie potrzeby
wystepujg w zakresie organizacji pracy. We wniosku nalezy réwniez zawrze¢
informacje, kiedy diagnoza zostata przeprowadzona i na podstawie jakich zrodet
(np. dokumenty stanowigce dane zastane, rozmowy, ankiety, wywiady,

ekspertyzy itd.).

Dodatkowo w tym polu wskaz wiasciwe kryteria i sposob rekrutaciji uczestnikow

projektu adekwatnie do grupy docelowej. Opis rekrutacji powinien by¢ szczegotowy i

musi zawieraé:

. planowane dziatania informacyjno-promocyjne dostosowane do specyfiki,

potrzeb mozliwosci grupy docelowej;

. zatozenia procedury rekrutacyjnej, w tym: czas i miejsce rekrutaciji,
dokumenty, ktore bedg wymagane na etapie rekrutacji od potencjalnych uczestnikéw
projektu, zasady tworzenia list rezerwowych, wskazanie osoby/oséb

odpowiedzialnej/-ych za przeprowadzenie procesu rekrutaciji.

Opisz tez, jakie dziatania podejmiesz w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji

zatozonej liczby uczestnikow projektu.

. techniki i metody rekrutacji dopasowane do grupy odbiorcow oraz charakteru
projektu. Sposéb rekrutacji zalezy od wielu czynnikdéw, m.in. profilu grupy docelowej i
musi by¢ dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania
rekrutacyjne dla oséb pracujgcych powinny by¢ organizowane poza godzinami ich

pracy — wieczorem bgdz w weekendy, a przyjmowanie zgtoszenh do projektu
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wytgcznie za posrednictwem Internetu moze by¢ sposobem nietrafionym w
przypadku szkolenia dla dtugotrwale bezrobotnych oséb z terendw wiejskich, dla
ktérych dostep do sieci internetowej moze by¢ ograniczony, co wnioskodawca

powinien uprzednio zweryfikowac.
. katalog dostepnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji oraz sposéb ich oceny.

Kryteria rekrutacji okres$l w sposdb pozwalajgcy na dokonanie naboru uczestnikéw
projektu w przejrzysty sposob. Uwzglednij np. wyksztatcenie i posiadang przez
kandydatéw wiedze umozliwiajgce rozpoczecie szkolenia, minimalne wymagania,
ktére muszg zostaé spetnione do wykonywania zawodu. Kryteria rekrutacji powinny
tez by¢ mierzalne (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag punktowych za

spetnienie przez uczestnikow okreslonych warunkéw).

Kryteria rekrutacji powinny obejmowaé zaréwno podmiotowe (odnoszgce sie do
kandydata), jak i przedmiotowe (odnoszgce sie np. do sytuacji na rynku) okolicznosci
majgce znaczenie dla decyzji o przyjeciu osoby do projektu; powiniene$ podzieli¢ je

na formalne i merytoryczne, mozesz tez przewidzie¢ punkty premiujgce.

Opisane potrzeby, oczekiwania i bariery uczestnikéw/uczestniczek projektu powinny
korespondowac z opisem sposobu rekrutacji tych uczestnikow. Dlatego tez, po
wskazaniu okreslonych potrzeb, oczekiwan i barier, uczestnikdw/uczestniczek, przy
opisywaniu kryteriow rekrutacji nie nalezy podawac kolejnosci zgtoszen do projektu,
jako jedynego badz kluczowego czynnika decydujgcego o przyjeciu danego
uczestnika do projektu. W takim przypadku warto wskazac¢ inne kryteria rekrutacji
wraz z przyporzgdkowaniem im kolejnosci, wg ktorej dobierani bedg uczestnicy

projektu.

Jednoczesnie, opis kryteridw rekrutacji powinien uwzgledniac liczbe osoéb z
poszczegolnych grup docelowych, ktore majg zostaé zrekrutowane i objete
wsparciem w ramach projektu (np. w przypadku, gdy wskazniki okreslone w sekcji
Wskazniki projektu obejmujg osoby diugotrwale bezrobotne, liczba uczestnikéw z
danej grupy docelowej przyjeta do projektu powinna umozliwi¢ osiggniecie tych

wskaznikow).
Pamietaj, by opisa¢, w jaki sposdb kryteria bedg oceniane.

Limit znakéw maksymalnie 4000.
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Dziedzina projektu

Wskaz dziedzine okreslajaca, jakiej dziatalnosci dotyczy projekt. Nalezy dokonac¢

jednorazowego wyboru z listy.

Obszar realizacji projektu

Zgodnie z Regulaminem wyboru projektow projekt musi by¢ realizowany w granicach
Obszaru Transformacji Wojewddztwa tédzkiego.

W zwigzku z powyzszym Twoj projekt musi by¢ realizowany na terenie co najmniej
jednej z nastepujgcych 35 gmin: miasta Betchatow, gminy Betchatéw, gminy
Druzbice, gminy Kleszczéw, gminy Kluki, gminy Rusiec, gminy Szczercéw, gminy
Zelow, gminy Dziatoszyn, gminy Kietczygtow, gminy Nowa BrzezZnica, gminy
Pajeczno, gminy Rzgsnia, gminy Siemkowice, gminy Strzelce Wielkie, gminy
Sulmierzyce, gminy Gorzkowice, gminy Rozprza, gminy Wola Krzysztoporska, gminy
Ztoczew, gminy Dobryszyce, gminy Gomunice, gminy Kamiensk, gminy Lgota
Wielka, gminy tadzice, miasta Radomsko, gminy Radomsko, gminy Czarnozyty,
gminy Konopnica, gminy Osjakow, gminy Ostréwek, gminy Wielun, gminy
Wierzchlas, gminy Widawa, miasta Piotrkdw Trybunalski.

Wybierz wartosc z listy: region.
Miejsca realizacji

Wskaz lokalizacje (lub lokalizacje) realizowanego projektu na poziomie wojewddztwa,
powiatu i gminy. W przypadku realizacji projektu na obszarze obejmujgcym wigcej niz

jeden powiat lub gmine, nalezy je wymieni¢ dodajgc z listy.

Miejsca realizacji dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa

sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegolnego miejsca.

Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe: wojewddztwo, powiat i gmina.

Po wypetnieniu sekcji ,Informacje o projekcie” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie

,ZAKONCZ EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.
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UWAGA! W razie btednych zapisow pojawi sie komunikat o btedzie przy probie
zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgcji ,Informacja o

projekcie”.

SEKCJA WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY (B)

W celu uzupetnienia sekcji Wnioskodawca i realizatorzy wybierz ,EDYTUJ
SEKCJE’.

Dane o wnioskodawcy:

Nazwa

Podaj oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie projektu, zgodng
z dokumentami rejestrowymi/statutem podmiotu z rozwinieciem skrétéw

okreslajgcych forme (np.: Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig).
Forma prawna

Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu wnioskodawcy. Wypetnij zgodnie
z § 7 Rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej,

wzorow wnioskéw, ankiet i zaswiadczen z dnia 30 listopada 2015 .
Wielkos¢ przedsiebiorstwa

Wskaz odpowiednig wielkos¢ przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Jesli Twoim

podmiotem nie jest przedsiebiorstwo wybierz wartos¢ Nie dotyczy.
Forma wiasnosci

Wybierz odpowiednig opcje z listy rozwijanej w zakresie formy witasnosci. Wypetnij
zgodnie z § 8 Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki

narodowej, wzorow wnioskow, ankiet i zaswiadczen z dnia 30 listopada 2015 r.
Mozliwos¢ odzyskania VAT

Zaznacz, czy jako wnioskodawca masz mozliwos¢ odzyskania podatku VAT.
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Zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw podatek
VAT w projekcie, ktorego tgczny koszt jest mniejszy niz 5 min EUR (wigczajgc VAT),
jest kwalifikowalny. W tym przypadku na pytanie dotyczgce mozliwosci odzyskania

VAT nalezy wskazaé ,Nie dotyczy”.

W projekcie, ktdrego tgczny koszt jest mniejszy niz 5 min EUR (wtgczajgc VAT), ale
ktory jest objety pomocg publiczng oraz w projekcie, ktérego taczny koszt wynosi co
najmniej 5 min EUR (wigczajgc VAT), podatek VAT moze by¢ kwalifikowalny, gdy
brak jest prawnej mozliwo$ci odzyskania podatku VAT zgodnie z przepisami prawa

krajowego.

Dane teleadresowe:

Kraj- Okresl kraj wnioskodawcy.

Miejscowos¢- Wpisz miejscowosc¢, w ktorej znajduje sie siedziba wnioskodawcy.
Kod pocztowy- Wpisz kod pocztowy wnioskodawcy.

Ulica- Podaj ulice, na ktérej znajduje sie siedziba wnioskodawcy.

Numer budynku- Podaj numer budynku siedziby wnioskodawcy.

Numer lokalu- Wpisz numer lokalu siedziby wnioskodawcy - pole nie jest
wymagane.

Email- Podaj adres poczty elektronicznej wnioskodawcy.

Telefon- Podaj telefon wnioskodawcy.

Strona www- Podaj adres strony internetowej wnioskodawcy — pole nie jest

wymagane.

Dane identyfikacyjne:

Rodzaj identyfikatora- Wybierz rodzaj identyfikatora podmiotu, ktéry ubiega sie o
dofinansowanie. Moze to by¢: PESEL, NIP lub inny.

Identyfikator- Wpisz wartos¢ uprzednio wybranego identyfikatora.

Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji projektu-
Zaznacz, czy przewidujesz udziat innych podmiotow w realizacji projektu bedgcego
przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Je$li tak, to obowigzkowo wypetnij tabele

B2 ,Dodatkowi realizatorzy”.

Edycja tabeli ,Dodatkowi realizatorzy” jest obowigzkowa tylko w przypadku, gdy

oznaczono opcje udziatu innych podmiotow w realizacji projektu. Jesli tego nie
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zaznaczono, tabela ta jest niewidoczna w sekcji B. Tabela ma takie same pola jak te,

ktére wystepujg w panelu ,Informacja o wnioskodawcy”.
Jezeli Twoj projekt jest projektem partnerskim ,realizator” oznacza takze partnera.
Osoby do kontaktu

Wskaz osoby, ktore sg upowaznione do kontaktéw roboczych w sprawach projektu
bedgcego przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Powinna to by¢ osoba
dysponujgca petng wiedzg na temat projektu oraz wniosku o dofinansowanie.

W przypadku wiekszej ilosci osob upowaznionych do kontaktow w sprawie projektu

nalezy wpisa¢ dane tych osdb zgodnie ze wskazang we wniosku kolejnoscia.

Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa

sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegolnej osoby.

Wskazany adres e-mail oraz pozostate dane bedg wykorzystywane do komunikacji z
wnioskodawcg. Formy komunikacji wskazane zostaty w Regulaminie wyboru

projektow.

Dane dotyczgce wnioskodawcy zostang automatycznie zaciggniete z danych
podanych przy tworzeniu organizacji przez wnioskodawce i w razie potrzeby mozna

je edytowac w obrebie skladanego wniosku.

Po wypetnieniu sekcji ,Wnioskodawca i realizatorzy” wybierz ,ZAPISZ”, a
nastepnie ,ZAKONCZ EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia

wprowadzonych danych.

UWAGA! W razie btednych zapisow pojawi sie komunikat o btedzie przy
prébie zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgciji

~Wnioskodawca i realizatorzy”.

SEKCJA WSKAZNIKI PROJEKTU (C)

W celu uzupetnienia sekcji Wskazniki projektu wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".
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Aby zapewni¢ petng i rzetelng informacje na temat efektéw wsparcia masz
obowigzek zastosowania w projekcie wszystkich wskaznikow produktu i rezultatu
adekwatnych do zakresu i celu realizowanego projektu oraz monitorowania ich w
okresie realizacji i trwatosci projektu (jesli projekt przewiduje trwatosc¢). Zatdz wartosci
wskaznikoéw, zgodne z trescig zadan, odpowiadajgce wartosciom wydatkéw, czasowi

realizacji i potencjatowi wnioskodawcy oraz wtasciwy sposdb ich pomiaru.

Lista wskaznikow wraz z definicjami zostata okreslona w Zalgczniku nr 4 do
Regulaminu wyboru projektéow. Jako wskazniki adekwatne dla projektu nalezy
rozumie¢ wskazniki, dla ktorych wnioskodawca przewiduje osiggniecie wartosci

docelowe;j.

Nalezy pamietac, ze zaproponowane wskazniki mogg nie obejmowac catosci
rezultatow i produktow danego projektu. W zwigzku z tym, oprécz wymienionych na
liscie rozwijanej wskaznikow obowigzkowych, wnioskodawca moze okresli¢ tez

wiasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfikg projektu.

W przedmiotowym naborze wnioskodawca moze zadeklarowac¢ wskazniki wkasne z

uwzglednieniem wskaznikow wykazanych w Regulaminie wyboru projektow.

Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+ DODAJ POZYCJE” na tytule
listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnego

wskaznika.
Rodzaj wskaznika
Do wyboru sg dwie wartosci wskaznika: produktu lub rezultatu.

WskazZniki produktu — mierzg wielkos¢ i pokazujg charakter oferowanego wsparcia

lub grupe docelowg objetg wsparciem w programie lub projekcie. Produkt stanowi
wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatan wspoffinansowanych z FST. S to
zarowno wytworzone dobra, jak i ustugi Swiadczone na rzecz uczestnikow podczas
realizacji projektu. Wskazniki produktu w programie okreslone sg na poziomie celu
szczegotowego oraz odnoszg sie, co do zasady, do 0sob lub podmiotéw objetych

wsparciem, ale mogg odwotywac sie rowniez do wytworzonych débr i ustug.

Wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektow dziatan wspoffinansowanych z

FST. W odniesieniu do oséb lub podmiotdw, okreslajg efekt w postaci zmiany sytuacii

w momencie pomiaru w stosunku do sytuacji w momencie rozpoczecia udziatu w
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projekcie, np. w odniesieniu do oséb, ktore uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu
programu. W celu ograniczenia wptywu czynnikow zewnetrznych na wartos¢
wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami
wdrazanymi w ramach odpowiedniego celu szczegotowego. Oznacza to, ze wskaznik
rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie lub podmiotowi i nie
obejmuje efektow dotyczacych grupy uczestnikow lub podmiotéw, ktora nie otrzymata

wsparcia.

Wskaznik realizacji projektu

Jesli uprzednio zadeklarowany rodzaj wskaznika projektu jest obowigzkowy, to
wyboru wskaznika dokonuje sie z listy wartosci. Lista wartosci do wyboru pochodzi
ze stownika, ktorego wariant jest wybierany w zaleznosci od poziomu wdrazania

(PWD) naboru zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.

Jesli uprzednio zadeklarowany rodzaj wskaznika projektu jest wiasny to wartosc¢ pola

powinna by¢ wpisana recznie.
UWAGA!

Jesli wybrate$ wskaznik wtasny musisz sam zdefiniowa¢ nazwe wskaznika,
jednostke miary i zdecydowadé, czy zastosowanie ma podziat na pte¢. Dodatkowo

nalezy okresli¢ wartosci docelowe i sposéb pomiaru wskaznika.
Jednostka miary

Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektu jest obowigzkowy, to wyboru
dokonuje sie z listy wartosci. Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika, ktérego
wariant jest wybierany w zaleznosci od poziomu wdrazania (PWD) naboru

zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.
Podziatl na pteé¢

Wskaz czy wskaznik bedzie uwzgledniat podziat na pte¢ (tzn. kobiety i mezczyzni).
Jesli nie zatozono takiego podziatu, wéwczas pola Wartos¢ docelowa — kobiety i

Wartos¢ docelowa — mezczyzni sg niedostepne do edycji.

Wartos¢ bazowa — ogoétem
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Catkowita liczba oso6b przed rozpoczeciem realizacji projektu, okreslana w przypadku
wskaznikow rezultatu. Jesli podziat na pte€ jest zaznaczony, to warto$¢ ta jest

obliczana, jako suma kobiet i mezczyzn przed rozpoczeciem realizacji projektu.
Wartos¢ bazowa — kobiety

Liczba kobiet przed rozpoczeciem realizacji projektu, okreslana w przypadku
wskaznikow rezultatu, uzupetniana przez uzytkownika, jesli oznaczono podziat na
ptec.

Warto$¢ bazowa — mezczyzni

Liczba mezczyzn przed rozpoczeciem realizacji projektu, okreslana w przypadku

wskaznikow rezultatu, uzupetniana przez uzytkownika, jesli oznaczono podziat na

ptec.
Wartos¢ docelowa — ogotem

Catkowita liczba os6b planowanych do objecia wsparciem w ramach projektu.
Wartos¢ docelowa wskaznika to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika na
moment zakohczenia rzeczowej realizacji projektu. Jesli Podziat na pte¢ jest
zaznaczony, to wartos¢ ta jest obliczana, jako suma kobiet i mezczyzn objetych

wsparciem w projekcie.

Wartosc¢ docelowa — kobiety

Liczba kobiet planowanych do objecia wsparciem w projekcie.
Warto$¢ docelowa — mezczyzni

Liczba mezczyzn planowanych do objecia wsparciem w projekcie.
Sposob pomiaru wskaznika

Opisz, w jaki sposob bedzie mierzona wartos¢ wskaznika osiggnietego w projekcie.
Wskazujgc zrodta danych do pomiaru wskaznika, podaj, jak bedziesz je weryfikowat i
z jakg czestotliwoscig wskaznik bedzie mierzony. Ponadto wskaz osoby, ktére bedg

odpowiedzialne za pomiar wskaznikdw.

Zrodtem pozyskiwania danych do monitorowania realizacji wskaznikéw nie moze byé
wniosek o dofinansowanie, wniosek o ptatnos¢ lub umowa o dofinansowanie. Mogg

nim by¢ np. protokoty odbioru, zaswiadczenia, certyfikaty, listy obecnosci. Przyktady
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zrodet pomiaru wskaznikéw znajdujg sie w Zatgczniku nr 4 do Regulaminu wyboru

projektow.

Jesli wskaznik projektu jest obowigzkowy to wartosci pél Wskaznik realizacji
projektu i Jednostka miary sg wybierane ze stownika (jako kombinacja obu

wartosci). Jesli wskaznik projektu jest wtasny, to pola te sg wypetniane recznie.

W przypadku projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi tj. na podstawie
stawek jednostkowych lub kwot ryczattowych, w polu Sposéb pomiaru wskaznika
nalezy wskazac¢ dokumenty, na podstawie ktérych stawki jednostkowe/kwoty

ryczattowe bedg rozliczane.

Po wypetnieniu sekcji ,Wskazniki projektu” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE’” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA! W razie btednych zapisow pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie
zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Wskazniki

projektu”.

SEKCJA ZADANIA (D)
W celu uzupetnienia sekcji Zadania wybierz ,EDYTUJ SEKCJE’.

Sekcja Zadania zawiera liste zadan okreslonych dla projektu. Zadania sg dziataniami
stuzgcymi osiggnieciu celdéw projektu, w zwigzku z ktérymi bedg ponoszone koszty.
Struktura budzetu projektu zostanie zdefiniowana w podziale na zadania okreslone w
tej sekdiji.

Poszczegdlne zadania, ktére bedg realizowane w ramach projektu, wskaz zgodnie z
przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku, gdy okreslone zadania
realizowane sg w ramach projektu réwnolegle porzadek ich wskazywania jest

nieistotny.
Zadania
Edycja sekcji Zadania jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona sekcja

Informacje o projekcie. Aby zdefiniowa¢ poszczegodlne zadania konieczna jest
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znajomosc¢ przedziatu czasowego realizacji projektu, poniewaz przedziaty czasowe

poszczegolnych zadan muszg sie w nim zawierac.

Po kliknieciu na ikone ,,+# DODAJ ZADANIE” w nagtéwku tabeli z zadaniami lub tez
w prawym dolnym rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny, wyswietla sie

pierwszy rzad tabeli zadan w formie rozwinigte;.
UWAGA!

Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027 jezeli w projekcie wystepujg wydatki
przeznaczone na zapewnianie dostepnosci nalezy utworzy¢ nowe zadanie pod
nazwg pn. ,Wydatki na dostepnos¢” i opisa¢ planowane wydatki. Spetnienie
warunkow dostepnosci szczegotowo opisane znajduje sie w zatgczniku nr 2
Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 do wyzej wymienionych
Wytycznych.

Nie wyodrebniaj zadania pn. ,Zarzgdzanie projektem", poniewaz wydatki w tym

zakresie stanowig koszty posrednie i w ich ramach sg rozliczane.

Podobnie jest z zadaniem pn. ,Promocja projektu" - dziatania informacyjno-
promocyjne projektu (np. zakup materiatdbw promocyjnych i informacyjnych, zakup
ogtoszen prasowych, prowadzenie strony internetowej projektu) rozliczysz w ramach

kosztow posrednich.

Numer (Lp)

Warto$¢ uzupetniana automatycznie.
Data rozpoczecia

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji zadania. Nie moze

by¢ ona wczesniejsza od daty rozpoczecia projektu.
Data zakonczenia

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji zadania. Nie moze

by¢ ona pdzniejsza od daty zakohczenia projektu.
Nazwa zadania

Podaj nazwe danego zadania, ktéra powinna odnosic sie do zakresu merytorycznego

zadania. Zadania powinny byc¢ spdjne ze sobg oraz innymi elementami wniosku, a
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takze wykonalne (mozliwe do zrealizowania) w ramach zasobéw, dostepnych w

trakcie realizacji projektu.
Opis i uzasadnienie zadania

Opisz szczegotowo, co jest przedmiotem realizacji zadania i uzasadnij, dlaczego
wykonanie tego zadania jest niezbedne do realizacji celu projektu. Limit znakow

maksymalnie 4000.

W opisie powinna znalez¢ sie informacja dotyczgca rodzaju i charakteru udzielanego
wsparcia ze wskazaniem liczby osob, ktore otrzymajg dane wsparcie w ramach
projektu. Opis powinien uwzgledniac potrzeby i oczekiwania grupy docelowej oraz
zidentyfikowane bariery uczestnictwa. Opis planowanych zadan i planowany sposéb
ich realizacji powinien by¢ mozliwie szczegdtowy, np. w przypadku organizaciji
szkolen wskazane jest podanie najwazniejszych informaciji (o ile sg one znane
whnioskodawcy juz na etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie) dotyczgcych
sposobu ich organizacji (miejsce prowadzenia zajec, liczba edycji kursu, liczba grup,
warunki do jego rozpoczecia, planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia,
planowane harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana
kadra, ramowy opis programu nauczania, materiaty szkoleniowe, jakie zostang

przekazane uczestnikom).

W przypadku projektow partnerskich wskaz zadania, za ktorych realizacje
odpowiedzialny bedzie partner oraz opisz czytelnie podziat obowigzkoéw, uprawnien i

odpowiedzialnosci wnioskodawcy i partnera w realizacji projektu.

Opisz takze, w jaki sposéb zostanie zachowana trwato$¢ rezultatéw projektu i

zasadno$¢ realizacji zadan w partnerstwie (o ile dotyczy).
WAZNE!
Pamietaj o zamieszczeniu informacji potwierdzajgcych spetnienie przez projekt

zgodnosci z réwnoscia szans i dostepnoscia oraz zasadg zrbwnowazonego

rozwoju.

Zgodnie z kryterium ,Réwnos¢ szans i dostepnos¢” wniosek o dofinansowanie
projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na zidentyfikowane bariery rownosciowe w

obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
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Jesli natomiast zgodnie z kryterium ,Réwnos¢ kobiet i mezczyzn” stwierdzono brak
barier réwnosciowych, wniosek o dofinansowanie projektu powinien zawierac
dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci kobiet i mezczyzn, tak aby

na zadnym etapie realizacji projektu nie wystgpity bariery rownosciowe.
Koszty posrednie

Aby byto mozliwe wykazanie we wniosku kosztéw posrednich nalezy doda¢ osobne
zadanie ,Koszty posrednie”. Po dodaniu nowego zadania dedykowanego kosztom
posrednim, zaznacz opcje, ze zadanie zawiera koszty posrednie. Wybor ten ma

wptyw na to, jakie pozycje budzetu bedzie mozna doda¢ w ramach zadania.

Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢ oznaczone jako
koszty posrednie. Nazwa takiego zadania jest nadawana automatycznie i brzmi
zawsze ,Koszty posrednie”. W przypadku, gdy takie zadanie juz istnieje, uzytkownik
nie ma mozliwosci, aby oznaczy¢ koszty posrednie w innym zadaniu. Aby tego
dokonac nalezatoby najpierw odznaczy¢ koszty posrednie w juz istniejgcym zadaniu.
Zadanie o nazwie ,Koszty posrednie” jest zawsze umieszczone na koncu tabeli i nie

posiada numeru.

Koszty posrednie sg zgodne z katalogiem kosztéw posrednich wskazanym w
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci. Wartosci ryczattowe stawek wskazane

sg w § 12 pkt 8 Regulaminu wyboru projektéow dla przedmiotowego naboru.

Koszty posrednie rozliczane sg stawkg ryczattowg stanowigcg odpowiedni procent
faktycznie poniesionych catkowitych bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych

projektu.

Po wypetnieniu sekcji ,Zadanie” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ

EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA! W razie btednych zapisow pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie

zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Zadanie”.
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SEKCJA BUDZET PROJEKTU (E)

W celu uzupetnienia sekcji Budzet projektu wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

Edycja sekcji E jest mozliwa tylko wtedy, gdy sg juz wypetnione sekcje

Whnioskodawca i realizatorzy i Zadania.

WAZNE! Istnieje mozliwo$¢ wypetnienia sekgji ,,Budzet projektu” w pliku Excel
poprzez wczesniejsze zastosowanie funkgiji ,,POBIERZ BUDZET”. W takiej sytuacji
zostanie wygenerowany odpowiedni plik, ktéry po wypetnieniu nalezy wczytaé
poprzez klikniecie ,,WCZYTAJ BUDZET".

Budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw

oraz powinien bezposrednio wynikaé z opisanych wczesniej zadan i ich etapdw.

W budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce
warunki okreslone w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow, w

szczegolnosci niezbednosc¢ wydatkéw do osiggniecia celow projektu.
Oceniana bedzie rowniez:

- zgodnos$¢ z SZOP, w zakresie dopuszczalnego poziomu cross-financingu (o ile

dotyczy), limitu kosztow posrednich, maksymalnego poziomu dofinansowania;

- zgodnos$¢ ze stawkami jednostkowymi majgcymi zastosowanie do danego naboru

(o ile dotyczy);

- w przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi - uzasadnienie

racjonalnosci i niezbednosci kazdego wydatku w budzecie projektu.

Tworzgc budzet projektu nalezy pamietac o jednej z podstawowych zasad
kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci, co oznacza dostosowanie do podejmowanych
dziatan projektu, potrzeb grupy docelowej (ale tez niepowielania posiadanych juz
zasobdw bez uzasadnienia) i efektywnosci, ktéra odnosi sie do zapewnienia
zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych w
budzecie projektu, ale rowniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach

projektu, relacji efektow i ponoszonych na nie naktaddéw.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza

wskazanie kosztow bezposrednich (tj. kosztow kwalifikowalnych poszczegdinych
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zadan realizowanych przez wnioskodawce w ramach projektu) i kosztow posrednich
(tj. kosztéw administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu, ktorych katalog zostat
wskazany w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkéw). Jednoczesnie

zadna z kategorii kosztéw posrednich nie moze zosta¢ wykazana w ramach kosztow

bezposrednich projektu.

Przez wartos¢ projektu nalezy rozumie¢ tagcznie wartos¢ dofinansowania oraz
wkiad wilasny, stad wykazujac poszczegdlne wydatki nie nalezy zapominaé o
wkladzie wiasnym. Dane na ten temat beda uzupetniane w sekcji Zrodta

finansowania.

Aby utworzy¢ pozycje budzetowg w wybranym zadaniu, nalezy klikng¢ na ikone ,,+” w
ostatniej kolumnie tego zadania. Wtedy wyswietli sie nowa pozycja budzetowa w

formie rozwinietej:
Uproszczona metoda rozliczania

Wskaz, czy edytowana pozycja budzetowa jest ryczattem czy wydatkiem
rzeczywiscie ponoszonym. Jesli oznaczytes, ze dana pozycja budzetowa podlega
uproszczonej metodzie rozliczania, to pojawiajg sie w niej dodatkowe pola: Rodzaj
ryczattu, Wysokosc¢ stawki, llos¢ stawki, Stawka ryczattowa. Sposdb wypetniania tych
pol znajdziesz w ,Instrukcji uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whnioski o

dofinansowanie Wnioskodawca”.
Kategoria kosztéw

W sekcji Budzet Projektu wystepujg wszystkie pozycje budzetu odnoszgce sie

do zadan zdefiniowanych w sekcji Zadania.

Jezeli wydatek jest kosztem rzeczywiscie poniesionym wybierz z listy

Kategorie kosztu zgodnie z opisem wskazanym w tabeli ponizej:

L.p. | Kategoria kosztu | Opis, przykladowe wydatki objete dang kategoria

Przyktady wydatkow wigczonych do tej kategorii:
) Amortyzacja ruchomych $rodkéw trwatych

1 | Amortyzacja L o
Amortyzacja nieruchomosci

Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych
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L.p.

Kategoria kosztu

Opis, przyktadowe wydatki objete dang kategorig

Podatki i optaty

Do tej kategorii kosztow przyporzadkowane bedag
koszty bezposrednie zwigzane z uiszczeniem
podatkow oraz innych optat zwigzanych z realizacjq i
wdrazaniem projektu.

Przyktady wydatkow wigczonych do tej kategorii:
Optaty urzedowe/skarbowe
Podatki

Srodki
trwate/Dostawy

Do tej kategorii zaliczane sg wydatki zwigzane

z pozyskaniem srodkéw trwatych w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowos$ci (z wytgczeniem nieruchomosci).

Przyktady wydatkow wigczonych do tej kategorii:

Dostawa, montaz i uruchomienie ruchomych srodkéw
trwatych

Instalacje, uzbrojenie nieruchomosci (np.
instalacje CO, elektryczna, gazowa)

Maszyny

Materiaty dydaktyczne

Nabycie lub wytworzenie srodkéw trwatych
Najem/leasing ruchomych srodkow trwatych
Odptatne korzystanie z ruchomych srodkéw trwatych
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L.p.

Kategoria kosztu

Opis, przyktadowe wydatki objete dang kategorig

Ustugi zewnetrzne

Do tej kategorii wigczone sg wydatki zwigzane

z pozyskaniem i korzystaniem z ustug lub innych
czynnos$ci wykonywanych na rzecz beneficjenta przez
podmioty zewnetrzne, ktérym zlecono ich wykonanie.
Wiaczone sg w to rowniez produkty wytworzone w
wyniku zlecenia (badania, ekspertyzy, analizy).

Przyktady wydatkow wigczonych do tej kategorii:
Koszty doradztwa i rownorzednych ustug

Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug
zewnetrznych

Koszty zakupu ustug badawczych, eksperckich,
doradczych

Koszty zwigzane z realizacjg badan i analiz
Merytoryczne ustugi specjalistyczne
Catering i ustuga hotelarska

Dziatania informacyjne i promocyjne stanowigce cel
projektu

Ustugi informatyczne, np. hosting, migracja danych,
kolokacja serwerow

WartosSci
niematerialne
i prawne

Do tej kategorii przyporzgdkowane sg koszty
zwigzane z pozyskaniem wartosci niematerialnych
i prawnych.

Przyktady wydatkow wigczonych do tej kategorii:
Koszty nabycia warto$ci niematerialnych i prawnych

Odptatne korzystanie z wartosci niematerialnych
i prawnych

Oprogramowanie i licencje (bez urzadzen do ich
obstugi)

Personel projektu

Do tej kategorii wigczone zostajg koszty zwigzane

z wynagrodzeniem personelu projektu w rozumieniu
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027.

Przyktady wydatkow wigczonych do tej kategorii:
Wydatki osobowe/wynagrodzenia
Pozostate koszty personelu (np. sktadki, podatki)
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L.p.

Kategoria kosztu

Opis, przyktadowe wydatki objete dang kategorig

Dostawy (inne niz
Srodki trwate)

Przyktady wydatkow wigczonych do tej kategorii:

Koszty zakupu i dostawy materiatow i sSrodkow
niebedacych srodkami trwatymi

Doposazenie lub wyposazenie pomieszczen

Koszty wsparcia
uczestnikéw
projektu

Przykfady wydatkow wigczonych do tej kategorii:
Staze, Praktyki, Kursy, Szkolenia, Warsztaty
Doradztwo dla uczestnikow

Koszty podrézy i zakwaterowania

Nieruchomosci

Do tej kategorii kosztow przyporzadkowane bedg
koszty i wydatki zwigzane z nieruchomos$ciami
niezbednymi do realizacji projektu. Obejmuje to
zarowno nabycie nieruchomosci oraz praw do niej jak
i koszty zwigzane z wtadaniem nieruchomoscig na
innych prawach niz prawo wtasnosci i uzytkowania
wieczystego.

Za nieruchomosé¢ uznaje sie grunt (zarébwno
zabudowany, jak i nie), budynek (lub jego czes¢),
budowle (lub jej cze$¢), lokale zwigzane z realizacjg
projektu.

Przyktady wydatkéw wigczonych do tej kategorii:
Dzierzawa albo najem nieruchomosci
Nabycie nieruchomosci

Nabycie praw dysponowania nieruchomoscig, prawa
uzytkowania wieczystego, prawo do trwatego zarzadu
lub innych ograniczonych praw rzeczowych

Odszkodowanie za przejecie nieruchomosci
Koszt udostepnienia pomieszczen (wktad rzeczowy)
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UWAGA!

Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalno$ci wydatkéw personel projektu
jest rozumiany jako osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w
ramach projektu na podstawie stosunku pracy i wolontariusze wykonujgcy
Swiadczenia na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Personelem projektu jest réwniez
osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg bedgca beneficjentem oraz
osoby z nig wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13

pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.

W przypadku wydatkéw zwigzanych z personelem projektu obowigzkowo wykaz
formy zaangazowania oraz szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu

niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba godzin).

We wniosku w komponencie Uzasadnienie wydatkéw wskaz rowniez uzasadnienie
proponowanej kwoty wynagrodzenia personelu projektu odnoszace sie do
zwyczajowej praktyki wnioskodawcy w zakresie wynagrodzen na danym stanowisku
lub przepiséw prawa pracy w rozumieniu art. 9 § 1 Kodeksu pracy lub statystyki
publicznej, co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalno$ci wydatkéw na etapie

wyboru projektu oraz w trakcie jego realizaciji.

Szczegotowe informacje dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow w odniesieniu do

personelu projektu znajdziesz w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci.

Nazwa kosztu

Opisz krotko dang pozycje kosztu (maksymalny limit znakéw 500). Poszczegdline
nazwy muszg by¢ unikalne w ramach zadania. Wskaz rowniez cene jednostkowg x
liczbe sztuk, np. Zakup komputeréw 12 szt. x 4000 PLN. W przypadku wydatkéow na
wynagrodzenia, w Nazwie kosztu nalezy wskazac¢ forme zatrudnienia, liczbe
jednostek oraz stawke, np. Doradca zawodowy — umowa o prace 72 etatu -

wynagrodzenie brutto brutto — 12 miesiecy x 3000 PLN.
Realizator
W kazdym przypadku wskaz podmiot, ktéry ponosi dany wydatek. Je$li projekt jest

realizowany tylko przez wnioskodawce, nie musisz wypetnia¢ tego pola. Jesli w sekciji
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Whioskodawca i realizatorzy wskazates inne podmioty realizujgce projekt, to z listy

rozwijanej wybierz jednego z nich.

Wartos¢ ogétem

Catkowita wartos¢ pozycji budzetowej. Jest to wartos¢ wprowadzana recznie za

wyjatkiem nastepujgcych przypadkéw szczegolnych:

- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka jednostkowa, to wartos¢ ogdtem jest

iloczynem wysoko$ci stawki i ilosci stawki;

- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka ryczattowa, to wartos¢ ogdtem jest
inicjowana jako iloczyn stawki ryczattowej (podzielonej przez 100) oraz sumy

wszystkich wartosci ogotem zadan nieoznaczonych jako koszty posrednie.
Wydatki kwalifikowalne
Czes¢ wartosci ogotem, ktéra kwalifikuje sie do dofinansowania.

Warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkéw
ogo6tem dla danej pozycji budzetu. Jest to warto$¢ wprowadzana recznie za

wyjatkiem nastepujgcych przypadkdéw szczegodlnych:

- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka jednostkowa, to wydatki kwalifikowalne sg

iloczynem wysokosci stawki i ilosci stawki

- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka ryczattowa, to wydatki kwalifikowalne sg
inicjowane jako iloczyn stawki ryczattowej (podzielonej przez 100) oraz sumy

wszystkich wydatkow kwalifikowalnych.
Dofinansowanie

Wskaz wnioskowane dofinansowanie, zgodnie z warunkami okreslonymi dla
przedmiotowego naboru. Warto$¢ dofinansowania nie moze by¢ wieksza od wartosSci
wydatkow kwalifikowalnych dla danej pozycji budzetu. Maksymalny poziom

dofinansowania zostat okre$lony w Regulaminie wyboru.
Limity
W przypadku, gdy w warunkach naboru przewidziano limity wydatkéw, kazdg z

pozycji budzetowych mozesz zaliczy¢ do jednego lub kilku limitow.

W tym celu rozwin liste w polu Limity i zaznacz wtasciwg opcje.
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Wydatki w projekcie objete limitami nie sg wykazywane w ramach kosztow

posrednich.

W tym polu mozesz zaznaczy¢, ze dany wydatek jest objety m. in. limitem: wktad
niepieniezny, wydatki poza obszarem UE, wydatki przeznaczone na zapewnienie

dostepnosci, pomoc de minimis.
UWAGA!

W przypadku wyodrebnionego zadania dotyczgcego zapewnienia dostepnosci
pamietaj, aby w polu ,Limity” zaznaczy¢ ,wydatki na dostepnos¢” (oraz ewentualnie

inne limity, ktore rowniez dotyczg ww. wydatkow).
Koszty posrednie

Jesli ,Koszty posrednie” wystepujg w sekcji Zadania bedg rozliczane stawkg
ryczattowg. Zaznacz uproszczong metode rozliczania, wybierz rodzaj ryczattu oraz
podaj wartos¢ procentowg stawki ryczattowej zgodnie z wartosciami wskazanymi w §

12 pkt 8 Regulaminu wyboru projektéw dla przedmiotowego naboru.

Koszty posrednie mogqg byc¢ przypisane tylko do wnioskodawcy, nie mozesz wybrac

realizatora (w tym partnera).
PAMIETAJ!

Kwote w polu Dofinansowanie wpisz z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
W polu dopuszczalne jest wskazanie kwoty réwnej zero, ponadto kwota nie moze by¢

wyzsza od kwoty w polu Wydatki ogétem.

Pamietaj takze, ze zmiana danych w sekcji Wnioskodawca i realizatorzy lub
Zadania moze wymusi¢ koniecznos¢ dokonania zmian danych w sekcji Budzet

projektu.

Po wypetnieniu sekcji ,Budzet projektu” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA! W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy
prébie zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgciji

,Budzet projektu”.
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SEKCJA PODSUMOWANIE BUDZETU (F)

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu
sporzgdzonego w sekcji Budzet Projektu z tego wzgledu nie jest ona edytowalna.
Sekcja ta sktada sie z paneli, ktoérych definicje zawarte sg w Instrukcji uzytkownika

Aplikacji WOD2021 Whnioski o dofinansowanie Wnioskodawca.

SEKCJA ZRODLA FINANSOWANIA (G)
W celu uzupetnienia sekcji Zrédta finansowania wybierz ,EDYTUJ SEKCJE”.
WAZNE!

Edycja sekcji Zrédta finansowania jest mozliwa jedynie po wypetnieniu sekgji
Whioskodawca i realizatorzy, sekcji Zadania i sekcji Budzet projektu.

Sekcja Zrédta finansowania wniosku o dofinansowanie projektu zawiera m.in.
informacje na temat zrodet finansowania wktadu wtasnego wykazanego w budzecie

projektu.

Wktad wtasny moze by¢ finansowany z budzetu panstwa, budzetu jednostek

samorzadu terytorialnego, innych $rodkéw publicznych lub srodkdéw prywatnych.
UWAGA!
Wymagany poziom wktadu wiasnego wskazany jest w Regulaminie wyboru.

W polu Dofinansowanie wpisz wartos¢ dofinansowania ogétem dla projektu z

doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W polach nieedytowalnych system automatycznie dokona podsumowania wktadu

wiasnego oraz catkowitego budzetu projektu.

Po wypetnieniu sekcji Zrédta finansowania wybierz ,ZAPISZ’, a nastepnie

,ZAKONCZ EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.
UWAGA!

W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych

wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji Zrédta finansowania.

SEKCJA ANALIZA RYZYKA (H)

W celu uzupetnienia sekcji Analiza ryzyka wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".
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Potencjat do realizacji projektu zawiera informacje na temat gotowosci wnioskodawcy
i partnerow (jesli dotyczy) do realizacji projektu w kontekscie doswiadczenia,
sposobu zarzgdzania projektem, wktadu rzeczowego, wtasnych srodkéw

finansowych.
Doswiadczenie

Opisz potencjat spoteczny wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy). Opis potencjatu
spotecznego powinien dawaé mozliwos¢ oceny zdolnosci spotecznych do podjecia i
skutecznej realizacji okreslonego przedsiewziecia. Zdolnosci spoteczne oznaczajg
umiejetnos¢ samoorganizowania sie, wspofpracy oraz zaangazowania w poprawe
sytuacji spotecznosci, na rzecz ktorej podejmowane bedg dziatania w ramach
projektu. Uzasadnij, dlaczego doswiadczenie, ktérym dysponujesz jest adekwatne do

realizacji projektu.
Adekwatnos¢ doswiadczenia powinna by¢ rozpatrywana w kontekscie
dotychczasowej dziatalnosci (i mozliwosci weryfikacji jej rezultatdw) danego

wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) w trzech aspektach:

. w obszarze, w ktorym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu;
. na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane

w ramach projektu;
. na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

We wniosku o dofinansowanie nie wystarczy wskazac, ze powyzsze warunki sg
spetnione poprzez np. ogolnikowe przytoczenie zrealizowanych przedsiewziec. Opis
dotyczacy potencjatu spotecznego powinien ukazywac konkretne i weryfikowalne
doswiadczenie, pokazujgc w sposob jasny, iz Ty i Twoi partnerzy (o ile dotyczy)
macie wystarczajgcy potencjat do realizacji dziatan dla konkretnej grupy wsparcia, w
konkretnym obszarze tematycznym i na konkretnym terytorium. Dlatego w celu
potwierdzenia informacji wskazanych w tym polu nalezy wskaza¢ dane pozwalajgce
zidentyfikowa¢ podane przedsiewziecia (doktadny numer i tytut przedsiewziecia /
projektu). W opisie nalezy skupi¢ sie na efektach jakosciowych, a nie ilosciowych,

zrealizowanych przedsiewziec.
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W celu oceny potencjatu spotecznego powinienes opisac efekty dotychczas
zrealizowanych przez siebie i partneréw (jesli dotyczy) dziatan / akcji / projektow na
rzecz spotecznosci, czy podjetej wspdtpracy z innymi organizacjami / instytucjami
publicznymi w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym
skfadany jest wniosek o dofinansowanie (np. jezeli wniosek skfadany jest w 2023

roku opis dziatan moze dotyczy¢ okresu 2020-2022).

Wskazanie doswiadczenia wytgcznie w realizacji projektow unijnych moze by¢
uznane za niewystarczajgce. Nie bedzie ono brane pod uwage zwlaszcza wtedy, gdy
nie potwierdza uzyskania doswiadczenia we wspotpracy w lokalnym srodowisku i
kompetencji merytorycznych w pracy na rzecz poprawy sytuacji grupy docelowej, do

ktorej kieruje sie wsparcie.

Podsumowujgc w omawianym punkcie wazne jest wykazanie ,zakorzenienia” dziatan
podejmowanych przez wnioskodawce i partneréw (jesli dotyczy) w przesztosci w

obszarze planowanej interwencji.
Limit znakoéw maksymalnie 4000.
Opis sposobu zarzadzania projektem

Przedstaw informacje na temat kadry, ktéra bedzie zaangazowana w realizacje
projektu oraz informacje na temat struktury zarzgdzania projektem (kluczowe osoby,
ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowana funkcja w
projekcie). Jesli w realizacje projektu zaangazowany bedzie wiecej niz jeden podmiot
(np. w przypadku projektow partnerskich) powinien sie tu znalez¢ kroétki opis
zawierajgcy informacje dotyczgce instytucji zaangazowanych w realizacje projektu
(wtgcznie z podziatem odpowiedzialnosci za realizacje zadan i sposobem ich
finansowania) oraz powigzan miedzy tymi podmiotami, jak rowniez informacja, czy
spetniony zostat wymog dotyczacy utworzenia partnerstwa zgodnie z art. 39 ustawy z
dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

Opisz, czy posiadasz odpowiedni potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki

lokalowe do wykorzystania w ramach projektu. Limit znakéw maksymalnie 4000.

Opis wkitadu rzeczowego
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Przedstaw wktad rzeczowy, jaki planujesz wnies¢ do projektu. Wkfad rzeczowy
obejmuje wydatki polegajgce na udostepnianiu/uzyczaniu budynkéw, pomieszczen,
urzgdzen, wyposazenia na potrzeby projektu. Wydatki w ramach wkfadu rzeczowego

stanowig zawsze wktad wiasny projektu.

Informacje na temat zasobow zaangazowanych do realizacji projektu nie muszg
przektadac sie kazdorazowo na konkretng wysokos¢ wktadu wtasnego. Ty
decydujesz, czy dany zasob zostanie wyceniony i wigczony do wktadu wiasnego.
Uwzglednij je jednak na etapie konstruowania budzetu projektu i zwro¢ uwage, by
zadeklarowany potencjat byt zgodny z zatozeniami projektu (np. wykazanie informacji
0 posiadaniu odpowiedniego do realizacji projektu sprzetu technicznego powinno
oznaczac, ze nie bedziesz juz ubiegat sie o dofinansowanie na pozyskanie tego typu

sprzetu w ramach projektu). Limit znakéw maksymalnie 4000.
Opis wlasnych srodkéw finansowych

Wskaz, czy wnioskodawca jest zdolny do zapewnienia ptynnej obstugi finansowej
projektu. W tym polu nalezy wskazac, jakie zasoby finansowe do projektu wniesie

wnioskodawca oraz ewentualni partnerzy.

Na podstawie opisu potencjatu finansowego sprawdzane bedzie, czy wnioskodawca
posiada potencjat pozwalajgcy realizowac projekt w ramach zatozonego budzetu
oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat finansowy mierzony wielkoscig
obrotow w stosunku do wydatkow projektu ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci
ewentualnego dochodzenia zwrotu tych srodkéw dofinansowania, w przypadku

wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem.

Zgodnie z kryterium merytorycznym dostepu ,Potencjat finansowy wnioskodawcy”
wnioskodawca powinien wskazac tgczny obroét za wybrany przez siebie jeden z

trzech ostatnich:

- zatwierdzonych lat obrotowych zgodnie z ustawg o rachunkowo$ci z dnia 29

wrzesnia 1994 r. lub
- zamknietych i zatwierdzonych lat kalendarzowych

réwny lub wyzszy od 75% $rednich rocznych wydatkéw w projekcie.

Przez srednie roczne wydatki w projekcie nalezy rozumieé: (wartos¢ ogétem
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projektu/ilos¢ miesiecy trwania projektu) x 12.

Za obroét nalezy przyja¢ sume przychodow uzyskanych przez podmiot na poziomie
ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodow ze
sprzedazy netto, pozostatych przychodéw operacyjnych oraz przychodow

finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej i jednoczes$nie
niebedgcych jednostkami sektora finansow publicznych, jako obroty nalezy rozumiec
wartos¢ przychoddéw (w tym przychodow osiggnietych z tytutu otrzymanego

dofinansowania na realizacje projektow).

W przypadku pozyczek lub poreczen, jako obrét nalezy rozumieé kwote kapitatu
pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowat wnioskodawca w poprzednim

zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym.

Weryfikacja potencjatu finansowego nie dotyczy projektéw, w ktérych

wnioskodawcy jest jednostka sektora finanséw publicznych.
Limit znakow maksymalnie 4000.

Analiza ryzyka w projekcie

Nalezy zaznaczy¢ ,Nie dotyczy”.

Po wypetnieniu sekcji Analiza ryzyka wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ

EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.
UWAGA!

W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych

wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji Analiza ryzyka.

SEKCJA DODATKOWE INFORMACJE (1)

Osoba uprawniona do podejmowania decyzji wigzagcych w imieniu

whioskodawcy
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Wskaz osobe uprawniong do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu

wnioskodawcy. Podaj: imie, nazwisko, stanowisko, nr telefonu, adres e-mail.
Zréwnowazony rozwaoj

Opisz, w jaki sposéb Twaj projekt jest zgodny z zasadg zréwnowazonego rozwoju
np. poprzez zastosowane rozwigzan proekologicznych (oszczednos¢ energii i wody,
powtdrne wykorzystanie zasobow). W opisie wskaz, czy projekt bedzie realizowany z

zastosowaniem zasady ,nhie czyn powaznych szkdd” srodowisku (zasada DNSH).
Grupa docelowa
Opisz, czy grupa docelowa objeta wsparciem:

- w przypadku oséb fizycznych uczy sie/ pracuje lub zamieszkuje na Obszarze
Transformacji okreslonym w Terytorialnym Planie Sprawiedliwej Transformaciji

Wojewddztwa tddzkiego w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego,

- w przypadku innych podmiotéw posiada jednostke organizacyjng na Obszarze
Transformacji okreslonym w Terytorialnym Planie Sprawiedliwej Transformaciji

Wojewoddztwa tédzkiego.

Odbiorcy wsparcia

Wskaz czy odbiorcg wsparcia jest jednostka sektora finanséw publicznych?
Partnerstwo

Wskaz, czy w projekcie zaplanowano partnerstwo z partnerami spotecznymi lub
organizacjami spoteczenstwa obywatelskiego (definicje zgodne z SZOP FEL2027) w

zakresie dostosowania warunkéw pracy dla oséb starszych.

Pomoc de minimis/pomoc publiczna

Wskaz w oparciu o uregulowania prawne dotyczgce pomocy publicznej i pomocy de
minimis czy dziatania w ramach projektu powinny by¢ objete regutami pomocy
publicznej lub pomocy de minimis. Uzasadnij wystepowanie pomocy

publicznej/pomocy de minimis lub ich brak w projekcie.

Uzasadnienie wydatkéw (1)
Uzasadnienie wydatkéw (2)
Uzasadnienie wydatkow (3)
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Przedstaw uzasadnienie dla poszczegdlnych wydatkow (réwniez tych ponoszonych
poza terytorium kraju lub obszaréw okreslonych w FE£2027), wykazanych w
budzecie projektu. Wyczerpujgco uzasadnij, co stanowito podstawe do ustalenia

wysokosci wydatkow.

Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wiasnego, w tym
informacja o wktadzie wikasnym rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych

od uczestnikow

Wskaz, jaki wkifad wtasny (w tym wktad wiasny rzeczowy), bedzie wnoszony do
projektu. Uzasadnij wyczerpujgco, co stanowito podstawe do ustalenia wysokosci
wkfadu wtasnego pamietajgc, ze wktad moze by¢ wnoszony zaréwno przez
beneficjenta, partnera jak i przez uczestnikéw projektu, o ile przedmiotowe srodki

zostaty uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu, jako wktad wiasny.

OSWIADCZENIA (J)

W sekcji Oswiadczenia wybierz wtasciwg opcje: ,TAK”, ,NIE” lub ,NIE DOTYCZY”.

W Oswiadczeniu dotyczacym przestrzegania zasad niedyskryminaciji (dotyczy
wnioskodawcéw i partneréw bedacych JST lub podmiotéw kontrolowanych/
zaleznych od JST) nalezy o$wiadczy¢, czy jednostka ta (lub podmiot przez nig
kontrolowany lub od niej zalezny) nie podjeta jakichkolwiek dziatan
dyskryminujgcych, w szczegolno$ci nie przyjeta obowigzujgcych aktow prawnych,
ktére sg sprzeczne z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. w
zakresie odnoszgcym sie do ptci, rasy, pochodzenia etnicznego, religii lub

Swiatopogladu, niepetnosprawnosci, wieku lub orientacji seksualne;j.
Wybierz odpowiednio odpowiedz ,Tak”, jezeli nie przyjeto ww. aktow prawych.
Wybierz odpowiednio odpowiedz ,Nie”, jezeli przyjeto ww. akty prawe.

Jesli wnioskodawca (partner) nie jest JST lub podmiotem kontrolowanym /zaleznym

od JST, zaznacz odpowiedz ,Nie dotyczy”.
ZALACZNIKI (K)

Sekcja Zalgczniki zawiera liste zatgcznikow dotgczonych do wniosku. Jest widoczna

we wzorze wniosku dla naborow, w ktérych ION wymaga od wnioskodawcow
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zatgczenia do wniosku dodatkowych zatgcznikow.

W ramach naboru nie sg wymagane zatgczniki do wniosku.

INFORMACJE O WNIOSKU O DOFINANSOWANIE (L)

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem wniosku o

dofinansowanie. Sekcja ta jest nieedytowalna.

PRZESYLANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Przestanie wniosku jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie

sprawdzony pod wzgledem poprawnosci w WOD2021.

Whnioskodawca (osoba do kontaktu) powinien wejs¢ na liste wnioskéw o

dofinansowanie oraz w menu odpowiedniego wniosku wybraé opcje ,,PRZESLIJ”.

Whnioskodawca moze poprawi¢ ztozony wniosek wytgcznie w sytuacji, gdy instytucja

odestata mu go do poprawy. W takiej sytuacji wniosek otrzymuje status:

,DO POPRAWY” - w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat
jeszcze zaktualizowany

»W POPRAWIE” - w sytuacji, gdy wnioskodawca zaczat juz poprawia¢ wniosek, ale
go jeszcze nie przestat ponownie do instytuciji.

W celu poprawy/uzupetnienia wniosku wyszukaj na liscie wnioskow i w menu tego
wniosku wybierz opcje ,,POPRAW”.

Wprowadzone poprawki muszg by¢ zgodne z otrzymanymi od 1Z FEL2027

zaleceniami.
ANULOWANIE WNIOSKU

Mozesz zrezygnowac ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do |Z FEL2027.
Anulowanie wniosku, jest rownoznaczne z rezygnacjg z ubiegania sie o

dofinansowanie.

Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskdéw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego
wniosku wybierz opcje ,,ANULUJ WNIOSEK?”.
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