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UTWORZENIE KONTA

Whiosek o dofinansowanie wypetnij w Aplikacji Wnioski o dofinansowanie (zwanej
dalej Aplikacjg WOD2021) dostepnej pod adresem: https://wod.cst2021.gov.pl/.

(F =  Whioski o dofinansowanie e ©
2021

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

o Do czego stuzy ta aplikacja?

Aplikacja Whioski o dofinansowanie jest elementem Centrainego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o

dofinansowanie ze $rodkow unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladac aktualne nabory wnioskow o dofinansowanie. Do zioZenia wniosku o

88 Deklaracja dostepnosc dofinansowanie jest ono niezbgdne.
Co chcesz zrobi¢?
Chcee przegladac liste naborow

Chcg sie zarejestrowac, aby wnioskowac o dofinansowanie
Mam juz konto | chee sie zalogowaé

1. Aby moéc w petni korzystac z Aplikacji WOD2021 wymagane jest zatozenie
konta uzytkownika. W tym celu na stronie gtéwnej wybierz CHCE SIE
ZAREJESTROWAC, ABY WNIOSKOWAC O DOFINANSOWANIE i wypenij

formularz rejestracyjny.

Po wprowadzeniu danych kliknij przycisk ZAPISZ.

Rejestracja konta uzytkownika

Login

Imig

Nazwisko

Adres email

Domysiny jezyk aplikacji
Polski

UWAGA!

Podczas rejestracji konta, bardzo wazne jest podanie aktualnego adresu e-mail.
Na podany adres zostanie wystana wiadomosc¢ powitalna z CST2021 oraz
wiadomos$¢ z linkiem do nadania hasta do konta.

Strona3


https://wod.cst2021.gov.pl/

2. W celu zalogowania sie do Aplikacji WOD2021 musisz uprzednio posiadac
konto wnioskodawcy. W tym celu wpisz login oraz hasto, a nastepnie potwierdz
wybor przyciskiem ZALOGUJ. Jesli nie posiadasz konta, skorzystaj z Instrukcji
uzytkownika - Aplikacji WOD2021 Wnioski o dofinansowanie
(Wnioskodawca), w ktorej opisano sposob zaktadania konta i tworzenia

organizaciji.
S Pk
Login
a |as
Przypomnij hasto
Zarelestn sie
3. Po zalogowaniu sie do Aplikacji zostanie wyswietlona strona gtbwna

CST2021, na ktorej znajdujg sie odnosniki do poszczegdinych modutow.

Z dostepnych modutéw wybierz Aplikacje WOD2021.

Wybierz aplikacje
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4. Zostaniesz przekierowany na strone gtéwng Aplikacji WOD2021, ktdra stuzy
do aplikowania o dofinansowanie ze srodkéw unijnych.

r‘ =  Whnioski o dofinansowanie Caasdokoicasesi 2615 @ B O O )

3% Stronagtowna <

N o e Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Do czego stuzy ta aplikacja?

Nabory
Aplikacja Whioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o

= Lista naborow dofinansowanie ze $rodkéw unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladaé aktualne nabory wnioskéw o dofinansowanie. Do zloZenia wniosku o dofinansowanie

jest ono niezbedne.

Wnioski

Co chcesz zrobié?

= Zarzadzaj wnioskami
Chee przegladac liste naborow

Administracja

= Lista rol

= Utworz role

= Lista profil

= Utworz profil

= Lista organizacji

= Utworz organizacje

Deklaracja dostgpnosci

85 Deklaracja dostepnosci

5.  Gdy klikniesz w otrzymany link z naborem zostaniesz przekierowany
do Aplikacji WOD2021, gdzie po zalogowaniu kliknij w przycisk UTWORZ
WNIOSEK, zacznie sie wéwczas proces tworzenia wniosku.

Program Dziatanie

Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027 1.5 Konkurencyjnosé MSP

Instytucja prowadzaca Status

Centrum Obstugi Przedsigbiorcy (IP.02.FELD) Rozpoczety
UWAGA!

Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu zapoznaj
sie z Instrukcjg uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whioski o dofinansowanie
Whnioskodawca.
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WSTEP

Niniejsza instrukcja odnosi sie do wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027.

Whiosek nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim, z wyjgtkiem uzycia obcojezycznych
nazw wiasnych lub pojedynczych wyrazen w jezyku obcym. Dokumenty sporzgdzone
w jezyku obcym powinny zostac¢ przettumaczone na jezyk polski.

STRUKTURA WNIOSKU

Whniosek o dofinansowanie jest generowany przez wnioskodawce poprzez wskazanie
odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku
o dofinansowanie. Zawiera on 12 sekcji:

Informacje o projekcie
Whioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu

Zadania

Budzet projektu
Podsumowanie budzetu

Zrédta finansowania

I &G mmoO O W

Analiza ryzyka

l. Dodatkowe informacje

J. Oswiadczenia

K. Zatgczniki

L. Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcje A, B, C, D, E, G, H, |, Ji K s3g edytowalne. Niekiedy, aby edytowac sekcje,
trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz dane
wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych
sekcjach.

Sekcje F i L nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie
danych pochodzacych z poprzednich sekcji lub z naboru.

WAZNE! Podczas wypetniania wniosku nie uzywaj WIELKICH LITER.
WAZNE! Podczas wypetniania wniosku zachowaj sp6jno$é informacii

przedstawianych we wszystkich jego czesciach sktadowych. Pamietaj, iz informacje
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wskazane w poszczegdlnych czesciach wniosku nie mogg sie wykluczac ani by¢ ze

sobg sprzeczne.

Sekcja Informacje o projekcie (A)

W celu uzupetnienia sekcji ,Informacje o projekcie” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

Tytut projektu

Wskaz tytut projektu, ktéry powinien by¢ zwiezty (maksymalnie 1000 znakéw) oraz
w jasny i w niebudzacy watpliwosci sposob obrazowac przedsiewziecie, ktore
zostanie zrealizowane. Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie

nie powielac tytutu innych projektéow realizowanych przez Beneficjenta lub przez inne
podmioty.

UWAGA! Wskazany w tej czesci tytut projektu powinien by¢ tozsamy z tytutem

wskazanym we wszelkich zatgcznikach sktadanych do wniosku.

Opis projektu

Wskaz kroétki opis projektu (maksymalnie 4000 znakéw) uwzgledniajgc
najwazniejsze informacje dotyczgce wnioskowanego projektu, w tym definicje
Przemystu 4.0 zawartg w Regulaminie wyboru projektow. Opis projektu powinien by¢
zwiezly, mie¢ forme streszczenia, przedstawiac¢ przedmiot i gltdwne zatozenia
projektu.

Opis musi w jednoznaczny sposob zidentyfikowa¢ przedmiot projektu, jego zakres
oraz uwzgledni¢ ogdlne zatozenia projektu. Powinien zawierac krotkg
charakterystyke projektu z mozliwie zwieztym opisem zakresu rzeczowego projektu
i poszczegolnych dziatan. Potwierdzajgc wpisywanie sie projektu w wymagany
naborem typ projektu i w cel szczegotowy dla danego dziatania wskazany w
Regulaminie wyboru projektow, nalezy przedstawi¢ niezbedne informacje o
specjalistycznym charakterze wdrazanego rozwigzania. Nalezy przedstawi¢
konkretne parametry potwierdzajgce istotne miarodajne zmiany w kontekscie
prowadzonych dziatan. Nalezy unika¢ ogodlnych informaciji.

Z uwagi na ograniczenie znakow istnieje mozliwos¢ dotgczenia dodatkowych
dokumentoéw/informacji potwierdzajgcych wdrazane rozwigzanie.

Data rozpoczecia realizacji projektu

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu.
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WAZNE! Przez date rozpoczecia realizacji projektu nalezy rozumie¢ date poniesienia

pierwszego wydatku kwalifikowalnego w ramach projektu objetego dofinansowaniem.

Data zakonczenia realizacji projektu

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji projektu. Musi by¢
on pézniejszy od daty rozpoczecia realizacji projektu.

WAZNE!

Podana data nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia realizacji projektu

i pézniejsza niz 30 czerwca 2028 r. Podany okres realizacji projektu musi
uwzglednia¢ zaréwno okres niezbedny do rzeczowej realizacji projektu, jak i
finansowej — niezbednej do poniesienia wszystkich zaplanowanych wydatkéw. Przez
zakonczenie realizacji projektu nalezy rozumie¢ date, w ktorej zaplanowane przez
beneficjenta w ramach projektu zadania zostaty zrealizowane, zostaty zrealizowane
dostawy i ustugi, wszystkie wydatki zostaty optacone oraz zakupiona infrastruktura
zostata uruchomiona.

Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ korcowg w ciggu 30 dni od
daty zakonczenia realizacji projektu.

Grupy docelowe

Whpisz: Osoby korzystajgce z rezultatdow projektu, w tym mieszkancy wyznaczonego
w Terytorialnym Planie Sprawiedliwej Transformacji Wojewddztwa t.odzkiego
Obszaru Transformaciji, w szczegolnosci pracownicy kompleksu energetycznego w
Betchatowie, zagrozeni utratg pracy w wyniku zaprzestania eksploatacji zt6z
weglowych na terenie Kopalni Wegla Brunatnego ,Betchatow” oraz zmniejszenia
zatrudnienia w Elektrowni Betchatow na skutek zmiany profilu gospodarczego
podmiotu (zaprzestania wytwarzania energii ze zrodet konwencjonalnych),
przedsiebiorstwa (w tym MSP).

Dziedzina projektu

Wybierz kod interwencji wskazany w SzOP FEL2027, ktory jest kodem wiodgcym dla
projektu tj.:

e 024 - Zaawansowane ustugi wsparcia dla MSP i grup MSP (w tym ustugi w
zakresie zarzgdzania, marketingu i projektowania),

e 025 - Inkubatory przedsiebiorczosci, wsparcie dla przedsiebiorstw typu spin-
off i spin-out i przedsiebiorstw typu start-up,

Obszar realizacji projektu
Wskaz wartosé: region.

Zgodnie z Regulaminem wyboru projektéw projekt musi by¢ realizowany w granicach
Obszaru Transformacji Wojewddztwa t.6dzkiego.

W zwigzku z powyzszym projekt musi by¢ realizowany na terenie co najmniej jedne;j
z nastepujgcych 35 gmin: miasta Betchatow, gminy Betchatéw, gminy Druzbice,

Strona8



gminy Kleszczow, gminy Kluki, gminy Rusiec, gminy Szczercow, gminy Zeléw, gminy
Dziatoszyn, gminy Kietczygtow, gminy Nowa Brzeznica, gminy Pajeczno, gminy
Rzasnia, gminy Siemkowice, gminy Strzelce Wielkie, gminy Sulmierzyce, gminy
Gorzkowice, gminy Rozprza, gminy Wola Krzysztoporska, gminy Ztoczew, gminy
Dobryszyce, gminy Gomunice, gminy Kamiensk, gminy Lgota Wielka, gminy tadzice,
miasta Radomsko, gminy Radomsko, gminy Czarnozyty, gminy Konopnica, gminy
Osjakow, gminy Ostrowek, gminy Wielun, gminy Wierzchlas, gminy Widawa, miasta
Piotrkdw Trybunalski.

WAZNE!

Jezeli w polu Obszar realizacji projektu nie zmienisz wartosci ,Caty kraj” na ,Region”
oznaczac to bedzie nie spetnienie warunku realizacji projektu na terenie
wojewodztwa todzkiego i obszaru transformaciji, a w konsekwencji negatywng ocene
wniosku.

Miejsca realizacji

Wskaz lokalizacje (lub lokalizacje) realizowanego projektu wybierajgc: wojewddztwo,
powiat i gmine. W przypadku realizacji projektu na obszarze obejmujgcym wiecej niz
jeden powiat lub gmine, wymien je dodajgc z listy.

Miejsce realizacji dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa
sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdélnego miejsca.

Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe: wojewddztwo, powiat, gmina, ktore
wypetniasz wybierajgc z list stownikowych.
WAZNE!

Dane te muszg by¢ zgodne z danymi zawartymi w Krajowym rejestrze urzedowym
podziatu terytorialnego kraju (tzw. TERYT) prowadzonym przez Gtéwny Urzad
Statystyczny.

Po wypetnieniu sekcji ,Informacje o projekcie” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgcji ,Informacje o projekcie”.

Sekcja Whioskodawca i realizatorzy (B)

W celu uzupetnienia sekcji ,WWnioskodawca i realizatorzy” wybierz ,EDYTUJ
SEKCJE’.

Dane o wnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy
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Podaj oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie projektu, zgodng
z dokumentami rejestrowymi/statutem podmiotu z rozwinieciem skrotow
okreslajgcych forme (np.: spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig).

Forma prawna

Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu wnioskodawcy. Wypetnij zgodnie
z § 7 Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowe;,
wzorow wnioskow, ankiet i zaswiadczen z dnia 30 listopada 2015 r.

Wielkos¢ przedsiebiorstwa

Wskaz odpowiednig wielkoS¢ przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Przez
,przedsiebiorstwo” nalezy rozumie¢ - zgodnie z orzecznictwem Trybunatu
Sprawiedliwosci UE - jednolity organizm gospodarczy, ktory obejmuje takze
wszystkich przedsiebiorcéw powigzanych (kryteria powigzania okresla art. 3 ust. 3
zatgcznika | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu).

UWAGA!
Forma wlasnosci

Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg formie wtasnosci zgodng ze wskazang

w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub zgodng z danymi zawartymi

w innych dokumentach rejestrowych. Katalog form prawnych podmiotéw gospodarki
narodowej zawiera § 8 Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu

i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotow
gospodarki narodowej, wzorow wnioskéw, ankiet i zaswiadczen z dnia 30 listopada
2015r.

Mozliwos¢ odzyskania VAT
Zaznacz, czy jako wnioskodawca masz mozliwos¢ odzyskania podatku VAT.

Zapoznaj sie z zasadami kwalifikowalnosci podatku VAT, ktore znajdziesz w:

a) Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcym wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (...) - art. 64 ust. 1 lit. ¢),

b) Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
podrozdziat 3.5,
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Whnioskodawca, ktéry zaliczy podatek VAT do wydatkéw kwalifikowalnych,
zobowigzany jest dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie projektu ,zatgcznik nr 6 -
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”.

Dane teleadresowe

Kraj

Wskaz kraj wnioskodawcy.

Miejscowos¢

Wskaz miejscowos¢ wnioskodawcy.

Kod pocztowy

Podaj kod pocztowy wnioskodawcy.

Ulica

Wybierz ulice wnioskodawcy.

Numer budynku

Podaj numer budynku wnioskodawcy.

Numer lokalu

Wpisz numer lokalu wnioskodawcy.

Email

Podaj adres poczty elektronicznej wnioskodawcy.
Telefon

Podaj numer telefonu wnioskodawcy.

Strona www

Podaj adres strony internetowej wnioskodawcy — pole nie jest wymagane.

UWAGA!
Pamietaj, ze aby aplikowa¢ w ramach naboru siedziba Twojej firmy musi znajdowac
sie na terenie wojewodztwa tddzkiego.

Dane identyfikacyjne

Rodzaj identyfikatora

Wybierz rodzaj identyfikatora podmiotu, ktéry ubiega sie o dofinansowanie.
Moze to by¢: NIP, PESEL lub Numer zagraniczny.

Identyfikator

Wpisz warto$¢ uprzednio wybranego identyfikatora.

Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji
projektu

Zaznacz, czy przewidujesz udziat innych podmiotéw w realizacji projektu
bedacego przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Jesli tak, to obowigzkowo
wypefnij tabele B2 ,Dodatkowi realizatorzy”.

Edycja tabeli ,Dodatkowi realizatorzy” jest obowigzkowa tylko w przypadku, gdy
oznaczono opcje udziatu innych podmiotéw w realizacji projektu. Jesli tego nie
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zaznaczono, tabela ta jest niewidoczna w sekcji B. Tabela ma takie same pola
jak te, ktére wystepujg w panelu ,Informacja o wnioskodawcy”.
Jezeli Twoj projekt jest projektem partnerskim ,realizator” oznacza takze partnera..

WAZNE!

Na etapie skladania wniosku wymagane jest zalaczenie podpisanej umowy o
partnerstwie, a jej minimalny zakres jest wskazany w art. 39 ust. 9 ustawy
wdrozeniowej.

WYJASNIENIE:

Zgodnie z art. 39 ust 1 ustawy wdrozeniowej, moze zostac¢ utworzone partnerstwo
przez podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe w celu wspadlnej realizacji projektu. Warunki realizacji projektu
partnerskiego okreslone sg w porozumieniu albo umowie o partnerstwie zawarte;j
pomiedzy podmiotami.

Wybor partnerow jest dokonywany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu.

Porozumienie oraz umowa o partnerstwie okreslajg w szczegdélnosci:

1. przedmiot porozumienia albo umowy;

2. prawa i obowigzki stron;

3. zakres i forme udziatu poszczegdélnych partneréw w projekcie, w tym zakres
realizowanych przez nich zadan;

4. partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu;

5. sposoéb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych
przez poszczegolnych partnerow projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z partneréw;

6. sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z
porozumienia lub umowy.

Strong porozumienia ani umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony z
mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie przepiséw odrebnych.

Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot o
potencjale ekonomicznym zapewniajgcym prawidtowg realizacje projektu
partnerskiego.

Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot inicjujgcy
projekt partnerski.
Zadania realizowane przez poszczegoélnych partneréw w ramach projektu

partnerskiego nie mogg polegac na oferowaniu towaréw, swiadczeniu ustug lub
wykonywaniu rob6t budowlanych na rzecz pozostatych partnerow.
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Osoby do kontaktu

Wskaz osoby, ktdre sg upowaznione do kontaktow roboczych w sprawach projektu.
Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na temat projektu oraz wniosku

o dofinansowanie. W przypadku wigkszej ilosci os6b upowaznionych do kontaktow
w sprawie projektu, wpisz dane tych oséb zgodnie ze wskazang we wniosku
kolejnoscig. Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule
listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegodlinej osoby.

Wskazany adres e-mail oraz pozostate dane bedg wykorzystywane do komunikacji
z wnioskodawcg. Formy komunikacji wskazane zostaty w Regulaminie wyboru
projektow.

Po wypefnieniu sekcji ,Wnioskodawca i realizatorzy” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

Dane dotyczgce Wnioskodawcy zostang automatycznie zaciggniete z danych
podanych przy tworzeniu organizacji przez Wnioskodawce i w razie potrzeby mozna
je edytowac w obrebie sktadanego wniosku

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,WWnioskodawca i realizatorzy”.

Sekcja Wskazniki projektu (C)

W celu uzupetnienia sekcji ,Wskazniki projektu” wybierz ,,EDYTUJ SEKCJE”.

W celu zapewnienia petnej i rzetelnej informaciji na temat efektéw wsparcia
whnioskodawca ma obowigzek zastosowania w projekcie wszystkich wskaznikow
produktu i rezultatu adekwatnych do zakresu i celu realizowanego projektu oraz
monitorowania ich w okresie realizaciji i trwato$ci projektu.

Whioskodawca aplikujgc o srodki unijne i wypetniajgc wniosek o dofinansowanie
zobowigzuje sie do monitorowania wybranych przez siebie wskaznikow w trakcie
realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu (w okresie trwatosci). Monitorowanie
wskaznikdéw polega na systematycznym pomiarze ich wartosci, gromadzeniu
dokumentacji potwierdzajgcej ich osiggniecie, przekazywaniu do Centrum Obstugi
Przedsiebiorcy informacji o stopniu ich realizacji oraz reagowaniu na sytuacje
problemowe, ktére mogg mie¢ wptyw na nieosiggniecie zaktadanych we wniosku o
dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikow. Biorgc pod uwage fakt, iz po
podpisaniu umowy o dofinansowanie beneficjent bedzie zobowigzany do osiggniecia
oraz utrzymania do konca okresu trwatosci zadeklarowanych we wniosku o
dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikow produktu oraz rezultatu
bezposredniego, wazne jest, by dokona¢ wyboru wskaznikow do realizacji w sposob
realistyczny oraz rzetelnie okresli¢ ich wartosci docelowe.
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Whnioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu jest zobowigzany wybra¢ do
realizacji wszystkie adekwatne dla projektu wskazniki. Wskaznik adekwatny dla
projektu to taki, ktéry jest dostosowany do jego charakteru, w petni opisuje jego
specyfike, zakres rzeczowy, cel oraz spodziewane efekty, zwigzane z jego realizacja.

Rodzaj wskaznika
Do wyboru sg dwa rodzaje wskaznikéw: produktu lub rezultatu.

Produkt — bezposredni, natychmiastowy, materialny efekt realizacji przedsiewziecia,
mierzony konkretnymi wielko$ciami (np. dlugos¢ zbudowanej drogi, liczba firm, ktére
uzyskaty pomoc, liczba zakupionych biurek). Powigzany bezposrednio z wydatkami
ponoszonymi w projekcie.

Rezultat — bezposredni wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie
spoteczno — ekonomiczne, uzyskany po zakonczeniu realizacji projektu oraz w
okresie trwatosci.

Wskaznik realizacji projektu

Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektu jest adekwatny dla projektu, to
wybor dokonuje sie z listy wartosci. Lista warto$ci do wyboru pochodzi ze stownika,
ktérego wariant jest wybierany w zaleznosci od poziomu wdrazania (PWD) naboru
zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.

Jednostka miary

Wartos¢ docelowa wskaznika to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika na
moment zakonczenia rzeczowej realizacji projektu oraz w okresie trwatosci. Co do
zasady wartosci docelowe wskaznikow rezultatu bezposredniego nalezy osiggngé w
okresie 12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji projektu, chyba ze definicja
wskaznika wskazuje inaczej. Jednostki miary wskaznikow znajdujg sie w tabeli
ponizej.

Podziat na pte¢

Wskaz czy wskaznik bedzie uwzgledniat podziat na pte¢ (tzn. kobiety i mezczyzni).
Jesli nie zatozono takiego podziatu, wowczas pola Warto$¢ docelowa — kobiety i
Wartosc¢ docelowa — mezczyzni sg niedostepne do edycji.

Uwaga!
Wskaznik Miejsca pracy utworzone we wspieranych jednostkach musi
uwzglednia¢ podziat na ptec.

Wartos¢ bazowa - ogétem

Jest to wartos¢ wskaznika odnoszgcg sie do stanu sprzed realizacji projektu. Jesli
podziat na ptec€ jest zaznaczony, to warto$¢ ta jest obliczana jako suma kobiet i
mezczyzn przed rozpoczeciem realizacji projektu.
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Wartos¢ docelowa - ogétem

Warto$¢ docelowa wskaznika to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika na
moment zakonczenia rzeczowej realizacji projektu.

Ze wzgledu na specyfike niektérych wskaznikéw rezultatu (np. dla wskaznikow

z jednostkg miary ,0soby/rok”, ,EPC”) wartos¢ docelowa bedzie osiggnieta w okresie
12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji projektu. Dla wskaznikow
informacyjnych (np. Liczba oséb w wieku 18-29 lat objetych wsparciem w programie
(osoby)) wartos¢ docelowa wskaznika moze wynosic ,0” (zero).

Sposoéb pomiaru wskaznika

Nalezy krotko opisaé, w jaki sposdb bedzie mierzona wartos¢é wskaznika osiggnietego
w projekcie. Zrodtem pozyskiwania danych do monitorowania realizacji wskaznikéw
projektu nie moze by¢ wniosek o dofinansowanie lub umowa o dofinansowanie.

Moze nim by¢ np.: dokumentacja finansowo — ksiegowa projektu, wnioski o ptatnosc,
dokumentacja potwierdzajgca status przedsiebiorstwa, faktury i inne dokumenty
potwierdzajgce poniesione wydatki, umowy miedzy podmiotami, protokoty odbioru,
listy obecnosci, moduty statystyczne, dokumentacja techniczna, umowa o
Swiadczenie ustug, wykaz uzytkownikow sporzgdzony na podstawie adreséw IP /
logéw, inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej.

Wartosci wskaznikow nalezy podawac¢ do dwoch miejsc po przecinku.

Z uwagi na cel Dziatania FELD.09.01 Gospodarka transformaciji oraz przewidziany
do wsparcia typ 2a projektéw w ramach niniejszego naboru, Centrum Obstugi
Przedsiebiorcy okreslito wskazniki, ktore sg adekwatne dla kazdego projektu.

Wskazniki produktu obligatoryjne dla Wnioskodawcy:

WLWK-RCOO002 Przedsiebiorstwa objete wsparciem w formie dotaciji
WLWK-RCOO004 Przedsiebiorstwa otrzymujgce wsparcie niefinansowe
WLWK-PLROOQ001 Liczba wspartych mikroprzedsiebiorstw

WLWK-PLROO002 Liczba wspartych matych przedsiebiorstw
WLWK-PLROO003 Liczba wspartych srednich przedsiebiorstw
WLWK-RCOO005 Nowe przedsiebiorstwa objete wsparciem
WLWK-PLRO199 Liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty
racjonalnych usprawnien dla osob z niepetnosprawnosciami (EFRR/FST/FS)
*WLWK-EECOO02 Liczba os6b bezrobotnych, w tym dtugotrwale
bezrobotnych, objetych wsparciem w programie

*WLWK-EECOO03 Liczba oso6b dtugotrwale bezrobotnych objetych wsparciem
W programie

*WLWK-EECO04 Liczba os6b biernych zawodowo objetych wsparciem w
programie
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*WLWK-EECOO05 Liczba os6b pracujgcych, tgcznie z prowadzgcymi
dziatalnos¢ na wiasny rachunek, objetych wsparciem w programie
*WLWK-EECOOQ7 Liczba oséb w wieku 18-29 lat objetych wsparciem w
programie

*WLWK-EECOQ08 Liczba osob w wieku 55 lat i wiecej objetych wsparciem w
programie

*WLWK-EECOQ09 Liczba osob z wyksztatceniem co najwyzej srednim | stopnia
(ISCED 0-2) objetych wsparciem w ramach programu

*WLWK-EECO10 Liczba os6b z wyksztatceniem na poziomie $rednim Il
(ISCED 3) lub na poziomie policealnym (ISCED 4) objetych wsparciem w
ramach programu

*WLWK-EECO11 Liczba os6b z wyksztatceniem wyzszym (ISCED 5-8)
objetych wsparciem w ramach programu

Wskazniki rezultatu obligatoryjne dla Wnioskodawcy:

WLWK-RCRO017 Nowe przedsiebiorstwa utrzymujgce sie na rynku
WLWK-RCRO001 Miejsca pracy utworzone we wspieranych jednostkach
*WLWK-EECRO04 Liczba oséb pracujgcych, tgcznie z prowadzgcymi
dziatalnos¢ na wiasny rachunek, po opuszczeniu programu

*wskazniki zbierane sg przez IP FEL2027 w celach informacyjnych. Osiggniecie tych
wskaznikdw mierzone bedzie na etapie realizacji projektu.

Wskazniki obowigzujace w konkursie:

Nazwa Jedno Rodza) Sposéb
. . stka | wskaznik Definicja POS
wskaznika miary a pomiaru
Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych Np.:
wsparcie finansowe w formie dotaciji. dokumentacja
Przedsiebiorstwo w rozumieniu art. 1 finansowo —
zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisiji ksiegowa,
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca whnioski o
WLWK- 2014 roku uznajgcego niektére rodzaje ptatnos¢
RCO002 | produkt/ pomocy za zgodne z rynklem .
- przedsi wewnetrznym z zastosowaniem art.107 i
Przedsigbiorstw . kluczowy : . .
. ebiorst 108 Traktatu jest rozumiane jako
a objete (horyzont dmi q dziatalnose
wsparciem w wa alny) po mlgt prowg zacy I2|da alnosc f
; . gospodarczg bez wzgledu na jego forme
formie dotacji prawna.
Zalicza sie tu w szczegolnosci osoby
prowadzgce dziatalnos¢ na wiasny
rachunek oraz firmy rodzinne zajmujgce
sie rzemiostem lub inng dziatalnoscig, a
takze spotki lub stowarzyszenia
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prowadzgce regularng dziatalnosc
gospodarcza.

Na potrzeby tego wskaznika
przedsiebiorstwa sg organizacjami
nastawionymi na osigganie zysku, ktore
wytwarzajg towary lub ustugi w celu
zaspokojenia potrzeb rynku.

Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych
wsparcie niefinansowe.

Np. umowa lub
protokét obioru

Przedsiebiorstwa sg uwzgledniane we ustug
wskazniku, jesli otrzymujg wsparcie doradczych.
niefinansowe w sposob Mozliwe
ustrukturyzowany, jak np. MSP réwniez
rozwijajgce swoje ustugi w ramach rozliczenie
klastra lub korzystajgce z ustug wsparcia
klastra/inkubatora przedsiebiorczosci. niefinansowego
Udzielone wsparcie musi byc¢ na ustugi
WLWK- _udokumentowar_1e. Nie L_J_wzglednia sie wsparcia
RCO004 | produktid jednorazowych interakcji (np. rozmowy (umowa na
Przedsigbiorstw prz_edS| uczowy _telefonlc;_ne w celu uzyskania udos_tepnler_ne
a otrzymujace ebiorst (horyzont informacji). o p_0W|erzphn|
wsparcie wa alny) Przyk’;agiy wspgrma.nl.eflnansowego plurowej, stron
niefinansowe obejmujg ustugi takie jak internetowych,
(niewyczerpujgcy wykaz): ustugi bankoéw
doradcze (pomoc na doradztwo i danych,
szkolenia w zakresie wymiany wiedzy i bibliotek, badan
dos$wiadczen itp.) lub ustugi wsparcia rynkowych,
(udostepnienie powierzchni biurowej, podrecznikow,
stron internetowych, bankéw danych, dokumentéw
bibliotek, badan rynkowych, roboczych i
podrecznikéw, dokumentéw roboczych i | wzorcowych
wzorcowych itp.). itp.)niefinan
Definicja przedsiebiorstwa znajduje sie
we wskazniku RCO002.
Wskaznik obejmuje Np.:
mikroprzedsiebiorstwa, ktére otrzymaty | dokumentacja
wsparcie finansowe oraz pozafinansowe | finansowo —
z Funduszu Sprawiedliwej Transformacji | ksiegowa,
(FST). wnioski o
WLWK- Definicja przedsigbiorstwa zgodna z ptatnos¢
PLRO0O1 produkt/ definicja wskainikg RCO002.
Liczba Kluczowy Zgodnie z zalecen!em KE o
wspartych szt. (horyzont (2003/361/V\(E), mlkroprzed.S|§b|orstwlo.
mikroprzedsiebi alny) to przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej
orstw niz 10 osob oraz ktérego roczny obrot

lub/i roczny bilans nie przekracza 2 min
EUR. W przypadku przekroczenia
jednego z dwdch progow (liczby
pracownikéw lub rocznego
obrotu/bilansu) przedsiebiorstwa
klasyfikuje sie do wyzszej kategorii

177
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wielkosci (ESTAT na podstawie art. 2-3
zatgcznika do zalecenia KE
2003/361/WE).

Wielko$¢ wspieranego przedsiebiorstwa
jest definiowana na dzien ztozenia
wniosku o dofinansowanie.

WLWK-
PLROO002
Liczba
wspartych
matych
przedsiebiorstw

szt.

produkt/
kluczowy
(horyzont

alny)

Wskaznik obejmuje mate
przedsiebiorstwa, ktore otrzymaty
wsparcie finansowe oraz pozafinansowe
z Funduszu Sprawiedliwej Transformaciji
(FST).

Definicja przedsiebiorstwa zgodna z
definicjg wskaznika RCO002.

Zgodnie z zaleceniem KE
(2003/361/WE), mate przedsiebiorstwo
to przedsiebiorstwo zatrudniajgce od 10
do 49 osdéb oraz ktérego roczny obrot
lub/i roczny bilans znajduje sie w
przedziale 2-10 min EUR. W przypadku
przekroczenia jednego z dwéch progéw
(liczby pracownikéw lub rocznego
obrotu/bilansu) przedsiebiorstwa
klasyfikuje sie do wyzszej kategorii
wielkosci (ESTAT na podstawie art. 2-3
zatgcznika do zalecenia KE
2003/361/WE). Wielko$¢ wspieranego
przedsiebiorstwa jest definiowana na
dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie.

Na poziomie celu szczegétowego
przedsiebiorstwo liczone jest tylko raz,
niezaleznie od tego ile rodzajow
wsparcia otrzymuje.

Na poziomie programu przedsigbiorstwo
jest liczone tylko raz, niezaleznie od tego
ile rodzajéw wsparcia otrzymuje (z
dziatan realizowanych w ramach
jednego lub kilku celéw szczegotowych).

Np.:
dokumentacja
finansowo —
ksiegowa,
whnioski o
ptatnosé

WLWK-
PLROO003
Liczba
wspartych
Srednich
przedsiebiorstw

szt.

produkt/
kluczowy
(horyzont

alny)

Wskaznik obejmuje srednie
przedsiebiorstwa, ktore otrzymaty
wsparcie finansowe oraz pozafinansowe
z Funduszu Sprawiedliwej Transformaciji
(FST).

Definicja przedsigbiorstwa zgodna z
definicjg wskaznika RCO002.

Zgodnie z zaleceniem KE
(2003/361/WE), srednie
przedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo
zatrudniajgce od 50 do 249 oséb oraz
ktérego roczny obrét miesci sie w
przedziale 10-50 min EUR lub/i roczny

Np.:
dokumentacja
finansowo —
ksiegowa,
whnioski o
ptatnos¢

1Q
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bilans miesci sie w zakresie 10 - 43 min
EUR.

W przypadku przekroczenia jednego z
dwoch progow (liczby pracownikéw lub
rocznego obrotu/bilansu)
przedsiebiorstwa klasyfikuje sie do
wyzszej kategorii wielkosci (ESTAT na
podstawie art. 2-3 zatgcznika do
zalecenia KE 2003/361/WE).

Wielko$¢ wspieranego przedsigbiorstwa
jest definiowana na dzien ztozenia
wniosku o dofinansowanie.

Na poziomie celu szczegbétowego
przedsiebiorstwo liczone jest tylko raz,
niezaleznie od tego ile rodzajéw
wsparcia otrzymuje.

Na poziomie programu przedsigbiorstwo
jest liczone tylko raz, niezaleznie od tego
ile rodzajow wsparcia otrzymuje (z
dziatan realizowanych w ramach
jednego lub kilku celéw szczegotowych).

WLWK-

Liczba nowych przedsiebiorstw objetych
wsparciem finansowym z Funduszu
Sprawiedliwej Transformacji (FST) .

Za nowe uznaje sie przedsiebiorstwo,

Np.: dokument
rejestrowy

RCO005 Nowe | przedsi produkt/ | ktére nie istn?a’fo wc_zeéniej niz trzy Igta
przedsiebiorstw | ebiorst kluczowy | przed z.’rOZenlem \.anlosku o] ugimelenle.
a objete wa (horyzont | wsparcia. Przed3|§b|9rstvyo nie zostanie
wsparciem alny) uznane za nowe, jesli zmieni sie tylko
jego forma prawna. Wskaznik obejmuje
réwniez przedsiebiorstwa typu spin-off.
Definicja przedsiebiorstwa znajduje sie
we wskazniku RCO002.
Racjonalne usprawnienie oznacza Np. protokot
konieczne i odpowiednie zmiany oraz odbioru licencji
WLWK- dostosowania, nie naktadajgce lub opis
PLRO199 nieproporcjonalnego lub nadmiernego specyfiki
Liczba obcigzenia, rozpatrywane osobno dla oprogramowani
projektéw, w kazdego konkretnego przypadku, w celu | a (jesli
ktorych rodukt/ zapewnienia osobom z usprawnienia
sfinansowano kﬁuczow niepetnosprawnosciami mozliwosci dotyczg
koszty szt. (horyzon){[ korzystania z wszelkich praw cztowieka i | oprogramowani
racjonalnych alny) podstawowych wolnosci oraz ich a),
usprawnien dla wykonywania na zasadzie réwnosci z dokumentacja
0séb z innymi osobami. techniczna (w
niepetnosprawn Wskaznik mierzony w momencie przypadku
o$ciami (EFRR/ rozliczenia wydatku zwigzanego z zastosowan C
FS/FST), racjonalnymi usprawnieniami w ramach | technicznych), J
danego projektu. umowa o
Swiadczenie
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Przyktady racjonalnych usprawnien:
ttumacz jezyka migowego, transport
niskopodtogowy, dostosowanie
infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez

ustug (w
przypadku
korzystania z
ustug ttumaczy

dostosowanie infrastruktury z jezyka
komputerowej np. programy migowego itp.),
powiekszajgce, moéwigce, drukarki faktura (w
materiatéw w alfabecie Braille'a), osoby | przypadku
asystujgce, odpowiednie dostosowanie zakupu
wyzywienia. Do wskaznika powinny drukarek
zostac wliczone zaréwno projekty ,mowigcych”,
ogolnodostepne, w ktérych zakupu ulotek
sfinansowano koszty racjonalnych w jezyku
usprawnien, jak i dedykowane (zgodnie | Braille’a itp.)
z kategoryzacjg projektéw z Wytycznych
w zakresie realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027).
Na poziomie projektu wskaznik moze
przyjmowaé maksymalng wartos¢ 1, co
oznacza jeden projekt, w ktorym
sfinansowano koszty racjonalnych
usprawnien dla osoéb z
niepetnosprawnosciami. Liczba
sfinansowanych racjonalnych
usprawnien, w ramach projektu, nie ma
znaczenia dla wartosci wykazywanej we
wskazniku.
Definicja na podstawie Wytyczne w
zakresie realizacji zasad réwnosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027.
Osoby pozostajace bez pracy, gotowe do | £rodtem
podjecia pracy i aktywnie poszukujgce weryfikacji
zatrudnienia. Definicja ta uwzglednia wskaznika sg
wszystkie osoby zarejestrowane jako kompletne i
WLWK- bezrob.otne.zgodnie z krajowa definicjg, poprawnie
EECO02 nawet jezeli nie spetniajg one ws_zystklch wypetnione
Liczba oséb trzech kryteridw wskazanych wyze;. dokumenfty
bezrobotnych, produkukl | Osoby kwalifikujace sig dourlopu | rekrutacyjne
W tym uczowy macierzynskiego lub roc.i2|c_|els_k|.ego, k_tore uczestnikow
diugotrwale 0s0by (horyzont | S8 bezrobotne w rozumieniu niniejszej grall(z
bezrobotnych, alny) definicji (nie pobleraja swuf\d(’:zer? z tytu’ru o] u.menty.
. urlopu), nalezy wykazywacé réwniez jako potwierdzajgce
obpt_ych osoby bezrobotne. przystapienie
wsparciem w Osoby aktywnie poszukujace zatrudnienia | do pierwszej
programie to osoby zarejestrowane jako bezrobotne formy wsparcia
lub poszukujagce pracy w publicznych np.: dane C
stuzbach zatrudnienia (PSZ) lub osobowe,
niezarejestrowane, lecz spetniajgce udokumentowa

powyzsze przestanki. Osoby

ne szczegoty
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zarejestrowane jako poszukujgce pracy w
PSZ nalezy wlicza¢ do wskaznika nawet
jesli nie mogg od razu podjgé¢ zatrudnienia.

Status na rynku pracy okreslany jest w
dniu rozpoczecia uczestnictwa w
projekcie, tj. w momencie rozpoczecia
udziatu w pierwszej formie wsparcia w
projekcie.

Informacje dodatkowe:

Osobe w wieku emerytalnym (w tym
osobe, ktora osiggneta wiek emerytalny,
ale nie pobiera swiadczen emerytalnych)
oraz osobe pobierajgcg emeryture lub
rente, ktéra pozostaje bez pracy, jest
gotowa do podjecia pracy i aktywnie
poszukuje zatrudnienia nalezy traktowac
jako bezrobotna.

Definicja opracowana na podstawie: (§18)
Statystyki polityki rynku pracy —
metodologia 2018, Komisja Europejska,
Dyrekcja Generalna ds. Zatrudnienia,
Spraw Spotecznych i Wigczenia
Spotecznego.

wsparcia,
umowy
uczestnictwa,
deklaracje
uczestnictwa,

listy obecnosci,
dzienniki zajec,

dokument
potwierdzajgcy
posiadanie
statusu osoby
bezrobotnej/
dtugotrwale
bezrobotne,;.

WLWK-
EECOO03
Liczba oséb
dtugotrwale
bezrobotnych
objetych
wsparciem w
programie

Osoby

produkt/kl
uczowy
(horyzont
alny)

Osoby dtugotrwale bezrobotne to osoby
bezrobotne pozostajgce w rejestrze
powiatowego urzedu pracy przez okres
ponad 12 miesiecy w okresie ostatnich 2
lat, z wylgczeniem okreséw odbywania
stazu i przygotowania zawodowego
dorostych. Status na rynku pracy jest
okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie, tj. w
momencie rozpoczecia udziatu w
pierwszej formie wsparcia w projekcie.
Definicja opracowana na podstawie:
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promociji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.

WLWK-
EECO04
Liczba oséb
biernych
zawodowo
objetych
wsparciem w
programie

Osoby

produkt/kl
uczowy
(horyzont

alny)

Osoby bierne zawodowo to osoby, ktore
w danej chwili nie tworzg zasobdw sity
roboczej (tzn. nie sg osobami
pracujgcymi ani bezrobotnymi). Osoby
pracujgce definiowane sg jak we
wskazniku: liczba oséb pracujgcych,
tacznie z prowadzacymi dziatalnos¢ na
wiasny rachunek, objetych wsparciem w
programie (osoby). Osoby bezrobotne
definiowane jak we wskazniku: liczba
0sOb bezrobotnych, w tym dtugotrwale
bezrobotnych, objetych wsparciem w
programie (osoby). Za osoby bierne
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zawodowo uznawani sg m.in.: - studenci
studiow stacjonarnych, chyba ze sg juz
zatrudnieni (réwniez na czes¢ etatu) to
wowczas powinni by¢ wykazywani jako
osoby pracujgce, - dzieci i mtodziez do
18 r. z. pobierajgce nauke, o ile nie
spetniajg przestanek, na podstawie
ktérych mozna je zaliczy¢ do oséb
bezrobotnych lub pracujgcych, -
doktoranci, ktérzy nie sg zatrudnieni na
uczelni, w innej instytucji lub
przedsiebiorstwie. W przypadku, gdy
doktorant wykonuje obowigzki stuzbowe,
za ktore otrzymuje wynagrodzenie, lub
prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg
nalezy traktowac¢ go jako osobe
pracujgcag. W przypadku, gdy doktorant
jest zarejestrowany jako bezrobotny,
nalezy go wykazywac¢ we wskazniku
dotyczgcym osob bezrobotnych. Status
na rynku pracy jest okreslany w dniu
rozpoczecia uczestnictwa w projekcie, tj.
W momencie rozpoczecia udziatu w
pierwszej formie wsparcia w projekcie.
Definicja opracowana na podstawie:
(§20) Statystyki polityki rynku prac —
metodologia 2018, Komisja Europejska,
Dyrekcja Generalna ds. Zatrudnienia,
Spraw Spotecznych i Wigczenia
Spotecznego.

WLWK-
EECOO05
Liczba oséb
pracujgcych,
tacznie z
prowadzgcymi
dziatalnos¢ na
wiasny
rachunek,
objetych
wsparciem w
programie

osoby

produkt/kl
uczowy
(horyzont

alny)

Pracujgcy to osoby w wieku od 15 do 89
lat, ktore: wykonujg prace, za ktorg
otrzymujg wynagrodzenie, z ktorej
czerpig zyski lub korzysci rodzinne;
osoby posiadajgce zatrudnienie lub
wiasng dziatalnos¢, ktore jednak
chwilowo nie pracujg (ze wzgledu na np.
chorobe, urlop, spor pracowniczy czy
ksztatcenie sie lub szkolenie); lub osoby
produkujgce towary rolne, ktérych
gtébwna czes¢ przeznaczona jest na
sprzedaz lub barter. Za osoby pracujgce
uznawane sg rowniez: - osoby
prowadzgce dziatalnos¢ na wtasny
rachunek, czyli prowadzgce dziatalno$¢
gospodarczg lub dziatalnos¢
nierejestrowg (definiowana zgodnie z
art. 5 Ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsiebiorcow), gospodarstwo
rolne lub praktyke zawodowa, o ile
spetniony jest jeden z ponizszych

j.w
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warunkéw: 1) Osoba pracuje w swojej
dziatalnosci, praktyce zawodowej lub
gospodarstwie rolnym w celu uzyskania
dochodu, nawet jezeli przedsigebiorstwo
nie osigga zyskéw. 2) Osoba poswieca
czas na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, dziatalnosci
nierejestrowej, praktyki zawodowej czy
gospodarstwa rolnego, nawet jezeli nie
zrealizowano zadnej sprzedazy lub
ustug i nic nie wyprodukowano (na
przykfad: rolnik wykonujgcy prace w celu
utrzymania swojego gospodarstwa,;
architekt spedzajgcy czas w oczekiwaniu
na klientéw w swoim biurze; rybak
naprawiajgcy todz czy siatki rybackie,
aby moc dalej pracowac; osoby
uczestniczgce w konferencjach,
konwencjach lub seminariach). 3) Osoba
jest w trakcie zaktadania dziatalnosci
gospodarczej, gospodarstwa rolnego lub
praktyki zawodowej; zalicza sie do tego
zakup lub instalacje sprzetu, zamawianie
towaréw w ramach przygotowan do
uruchomienia dziatalnosci. Bezptatnie
pomagajgcy cztonek rodziny uznawany
jest za osobe pracujgca, jezeli
wykonywang przez siebie pracg wnosi
bezposredni wktad w dziatalnos¢
gospodarczg, gospodarstwo rolne lub
praktyke zawodowg bedgcg w
posiadaniu lub prowadzong przez
spokrewnionego cztonka tego samego
gospodarstwa domowego, - bezptatnie
pomagajgcy osobie prowadzgcej
dziatalnos¢ cztonek rodziny uznawany
jest za ,osobe prowadzgcg dziatalnos¢
na witasny rachunek”, - osoby
przebywajgce na urlopie macierzynskim/
rodzicielskim/ wychowawczym (ktérego
warunki sg uregulowane w Kodeksie
Pracy), chyba Ze sg zarejestrowane juz
jako bezrobotne (wéwczas status
bezrobotnego ma pierwszenstwo), -
studenci, ktorzy sg zatrudnieni lub
prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg, -
osoby skierowane do odbycia
zatrudnienia subsydiowanego. Definicja
opracowana na podstawie: Eurostat,
badanie aktywnosci ekonomicznej
ludno$ci (BAEL). Status na rynku pracy
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jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie, tj. w
momencie rozpoczecia udziatu w
pierwszej formie wsparcia w projekcie.

Osoby w wieku miedzy 18 a 29 rokiem j.w
WLWK- zycia, tj. od dnia, w ktérym przypadajg
EECO07 18 urodziny do dnia poprzedzajgcego 30
Liczba 0s6b W produkt/kl | urodziny, objete wsparciem FST. Wiek
wieku 18-29 lat | Osoby uczowy | uczestnikow okreslany jest na podstawie
objetych (horyzont | daty urodzenia (dzien, miesigc, rok) i
wsparciem w alny) ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w
programie projekcie, tj. w momencie rozpoczecia
udziatu w pierwszej formie wsparcia w
projekcie
Osoby w wieku 55 lat i wiecej, tj. od j.w
WLWK- dnia, w ktorym przypadajg 55 urodziny,
EECOO08 objete wsparciem FST. Wiek
Liczba oséb w produkt/kl uczestnikow okreslany jest na podstawie
: : uczowy ) anyjestna p ;
wieku 55 lat i Osoby (horyzont daty urodzenia (dzieh, miesigc, rok) i
wiecej objetych alny) ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w
wsparciem w projekcie, tj. w momencie rozpoczecia
programie udziatu w pierwszej formie wsparcia w
projekcie.
Osoby, ktoérych najwyzszy osiggniety j.w
poziom wyksztatcenia to wyksztatcenie
gimnazjalne lub podstawowe (8 klas
szkoty podstawowej) (poziom ISCED 0-
2) zgodnie z Miedzynarodowg
Standardowg Klasyfikacjg Ksztatcenia
UNESCO, tj. osoby uczestniczgce we
wczesnej edukacji (ISCED 0), osoby,
WLWK- ktére uczestniczg lub zakohczyty
EECO09 edukacje najwyzej na poziomie
Liczba 0SGb 7 podstawowym (ISCED 1-2) i osoby,
wyksztalceniem ktérg zgkor’_mzy’:y .edukacje najwyzej na
CO Najwyze] produkt/kl | poziomie gimnazjalnym (ISCED 2), a
srednim | Osoby uczowy | takze osoby, ktére nie osiggnety
stopnia (ISCED (horyzont | zadnego poziomu wyksztatcenia (ISCED
alny) 0). Stopien uzyskanego wyksztatcenia

0-2) objetych
wsparciem w
ramach
programu

jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie, tj. w
momencie rozpoczecia udziatu w
pierwszej formie wsparcia w projekcie.
Osoby przystepujgce do projektu nalezy
wykazac tylko raz uwzgledniajgc
najwyzszy ukonczony poziom ISCED.
Definicje na podstawie: ISCED 2011
(UNESCO)
http://www.uis.unesco.org/Education/Do
cuments/UNESCO_GC_36C-

19 ISCED_EN.pdf
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Osoby, ktoérych najwyzszy osiggniety J.w
poziom wyksztatcenia to wyksztatcenie
Srednie Il stopnia — czyli
ponadgimnazjalne lub
WLWK- ponadpodstawowe (poziom ISCED 3)
EECO10 albo wyksztatcenie policealne (ISCED 4)
Liczba 0s6b z zgodnie z Miedzynarodowag
wyksztalceniem Standardowg Klasyfikacjg Ksztatcenia
na poziomie UNESCO: Stopien uzyskanego
srednim || produku/kl wyksztatcenia jest okreslany w dniu
(ISCED 3) lub uczowy rozpoczecia uczestnictwa w projekcie, tj.
na poziomie Osoby (horyzont w momer_lcie rc_)zpoczeci_a udzia’fp w
policealnym alny) pierwszej formie wsparcia w projekcie.
(ISCED 4) Osoby przystepujgce do projektu nalezy
objetych wykazac tylko raz uwzgledniajgc
wsparciem w najvyy;szy ukor'lczony poziom ISCED.
ramach Definicje na podstawie: ISCED 2011
programu (UNES.CO) : ,
http://uis.unesco.org/sites/default/files/do
cuments/international-standard-
classification-of-education-isced-2011-
en.pdf
Osoby, ktorych najwyzszy poziom j-w
wyksztatcenia to wyksztatcenie wyzsze
(poziom ISCED 5-8) zgodnie z
Miedzynarodowg Standardowg
Klasyfikacjg Ksztatcenia UNESCO,
rozpoczynajgc na ukonczonych studiach
krotkiego cyklu (ISCED 5), przez studia
WLWK- licencjackie i ich odpowiedniki (ISCED
EECO11 6), studia magisterskie i ich odpowiedniki
Liczba 0s6b 7 _(ISCED 7). az po studia doktoranc.kig i
wyksztalceniem produkt/kl ich odpowiedniki (ISCED'8)I. Stopien
. uzyskanego wyksztatcenia jest
wyzszym uczowy . : .
(ISCED 5-8) Osoby (horyzont okreslar)y w dniu rozpoczecia
objetych alny) uczestnictwa w prOJelfme, 4. w
wsparciem w momencie rozpoczecia L_Jlea’fu W
ramach pierwszej formie wsparcia W.prOjekCIe.
programu Osoby przystepujgce do projektu nalezy
wykazacé tylko raz uwzgledniajgc
najwyzszy ukonczony poziom ISCED.
Definicje na podstawie: ISCED 2011
(UNESCO)
http://www.uis.unesco.org/Education/Do
cuments/UNESCO_GC_36C-
19 ISCED_EN.pdf
WLWK- Liczba miejsc pracy wyrazona w Dokumenty A
RCRO001 EPC rezultat/ | srednich rocznych ekwiwalentach potwierdzajgce
Miejsca pracy petnego czasu pracy (EPC) utworzonych | stan
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utworzone we

kluczowy

w ramach dziatalno$ci wspieranej przez

zatrudnienia: *

wspieranych (horyzont | projekt (dot. wytgcznie oséb umowy o prace/
jednostkach alny) zatrudnionych na podstawie umowy 0 jesli rozwigzane
prace). Nowe stanowiska muszg by¢ to takze
obsadzone i mogg by¢ w petnym Swiadectwa
wymiarze godzin, w niepetnym wymiarze | pracy oraz °
godzin lub powtarza¢ sie sezonowo. dowdd
Wolne stanowiska nie sg liczone. optacenia
Ponadto oczekuje sie, ze nowo skfadki ZUS
utworzone stanowiska zostang przez gtbwnego
utrzymane przez ponad rok po ptatnika i ZUS
zakonczeniu projektu. ZUA oraz -
Wskaznik jest obliczany jako réznica zestawienie
miedzy rocznymi EPC obsadzonymi rok | stanu
po zakonczeniu projektu (liczonymi dla zatrudnienia (w
roku, w ktorym uptywa 12 miesiecy od EPC) w
daty zakonhczenia realizacji projektu) i 12 | podziale na
miesiecy przed terminem rozpoczecia miesigce
realizacji projektu (okreslonym we
wniosku o dofinansowanie).
Roczne EPC definiuje sie jako stosunek
godzin pracy przepracowanych
efektywnie w ciggu roku
kalendarzowego podzielony przez
catkowitg liczbe godzin umownie
przepracowanych w tym samym okresie
przez osobe lub grupe. Zgodnie z
konwencjg dana osoba nie moze
wykonywacé wiecej niz jednego EPC
rocznie. Liczba godzin umownie
przepracowanych ustalana jest na
podstawie normatywnych/ustawowych
godzin pracy zgodnie z krajowym
ustawodawstwem.
Liczba wspieranych nowych np.
przedsiebiorstw, ktére sg nadal aktywne | dokumentacja
na rynku co najmniej rok po ukonczeniu | finansowo-
produktu. Fakt, ze przedsiebiorstwo jest | ksiegowa
aktywne na rynku mozna ustali¢ na przedsiebiorcy,
WLWK- przyktad na podstawie obrotow dokumenty
RCRO17 - dsi | przedsiebiorstwa zadeklarowanych za rejestrowe
przedsi | rezultat/ K obrot tepui K dsiebiorst
Nowe ebiorst | Kluczowy rok obrotowy nastepujacy po roku, w przedsiebiorstw
o ktorym ukonczono produkt lub na a,
przedsiebiorstw wa (horyzont podstawie aktualnych dokumentow umowy/kontrakt
a utrzymujgce alny) . ) )
sie na rynku rejestrowych firmy. y handlowe;
Osiggniecie wskaznika jest powigzane potwierdzenie
wprost z realizacjg wskaznika produktu Swiadczenia
RCOO005 Nowe przedsiebiorstwa objete | ustug np.
wsparciem, zgodnie z ktérym za nowe korespondencjad
uznaje sie przedsiebiorstwo, ktore nie z

istniato wczesniej niz trzy lata przed

kontrahentami
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ztozeniem wniosku o udzielenie
wsparcia. Przedsiebiorstwo nie jest
uznane za nowe, jesli zmieni sie tylko
jego forma prawna.

Wskaznik obejmuje réwniez
przedsigbiorstwa typu spin-off.
Definicja przedsiebiorstwa znajduje sie
we wskazniku RCO002.

Przez ,ukonczenie produktu” nalezy
rozumie¢ zakonczenie rzeczowe;j
realizacji projektu.

WLWK-
EECRO04 Liczba
0sob
pracujgcych,
tacznie z
prowadzgcymi
dziatalnos¢ na
wiasny
rachunek, po
opuszczeniu
programu

Osoby

rezultat/kl
uczowy
(horyzont
alny)

Do wskaznika wlicza sie osoby
bezrobotne lub bierne zawodowo w
momencie przystepowania do projektu,
ktére po uzyskaniu wsparcia FST
podjety zatrudnienie (tgcznie z
prowadzgcymi dziatalnos¢ na wtasny
rachunek) i pozostajg zatrudnione
bezposrednio po opuszczeniu projektu,
tj. do czterech tygodni od zakohczenia
udziatu w projekcie. Osoby bezrobotne
definiowane sg jak we wskazniku: liczba
0s6b bezrobotnych, w tym dtugotrwale
bezrobotnych, objetych wsparciem w
programie (osoby). Osoby bierne
zawodowo definiowane sg jak we
wskazniku: liczba oséb biernych
zawodowo objetych wsparciem w
programie (osoby). Definicja
pracujgcych, fgcznie z prowadzgcymi
dziatalno$¢ na wtasny rachunek, jak we
wskazniku: liczba oséb pracujgcych,
tgcznie z prowadzgcymi dziatalnosc¢ na
wiasny rachunek, objetych wsparciem w
programie (osoby). Wskaznik nalezy
rozumiec¢ jako zmiane statusu na rynku
pracy po opuszczeniu programu, w
stosunku do sytuacji w momencie
przystgpienia do interwencji FST
(uczestnik bezrobotny lub bierny
zawodowo w chwili wejscia do programu
FST a w ciggu czterech tygodni po
opuszczeniu projektu — osoba
pracujgca). Wskaznik mierzony do
czterech tygodni od zakonczenia przez
uczestnika udziatu w projekcie. Tym
samym, we wskazniku nalezy
uwzglednia¢ wszystkie osoby, ktére w
okresie do czterech tygodni po
zakonczeniu udziatu w projekcie podjety
zatrudnienie.

Pomiar
dokonywany w
oparciu o
informacje
pozyskang od
uczestnika
projektu w
formie np.
ankiety ex
ante/ex post.
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Warunkiem koniecznym do rozpoczecia udziatu w projekcie jest podanie przez
uczestnika danych osobowych w zakresie wskazanym przez Wytyczne dotyczgce
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027.

W celu rozpoczecia udziatu osoby w projekcie, niezbedne jest podanie danych
osobowych w zakresie wyznaczonym w Wytycznych dotyczgcych monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027, a takze zobowigzanie
do przekazania danych po zakonhczeniu projektu potrzebnych do wyliczenia
wskaznikdw rezultatu bezposredniego (np. status na rynku pracy, udziat w
ksztatceniu lub szkoleniu) do 4 tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie oraz do
przysztego udziatu w badaniu ewaluacyjnym.

Jezeli nie jest mozliwe okreslenie wszystkich wymaganych danych osobowych, nie
mozna wykazywac danej osoby jako uczestnika projektu, a co za tym idzie —
uwzgledniac jej we wskaznikach produktu i rezultatu, chyba Ze definicja danego
wskaznika dopuszcza wykazywanie we wskazniku oséb niebedgcych uczestnikami
projektu.

Zakres danych uzyskiwanych od uczestnikdéw projektow i podmiotéw obejmowanych
wsparciem, w tym w przedmiotowym naborze dla FST - wskazano w zatgczniku 1 do
Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
na lata 2021-2027.

Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+ DODAJ POZYCJE” na tytule
listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlinego
wskaznika.

Sekcja C zawiera dwie tabele ,Wskazniki produktu” i ,,Wskazniki rezultatu”
(zadna z tabel nie moze pozostac niewypetniona, co oznacza, ze kazda musi zawiera¢
co najmniej jeden wybrany wskaznik).

W aplikacji WOD2021 nalezy wybrac z listy rozwijalnej wszystkie wskazniki
adekwatne do zakresu projektu zgodnie z Regulaminem naboru. Nalezy wybrac¢
wszystkie wskazniki, do realizacji / monitorowania ktorych zobowigzany jest
wnioskodawca w Regulaminie naboru.

Dla kazdego wybranego wskaznika nalezy poda¢ wartos¢ docelowg — ogotem.

Warto$¢ bazowa dla wszystkich wskaznikoéw wynosi ,,0,00”, chyba ze Regulamin
naboru lub definicja wskaznika wskazuje inaczej.

Po wypetnieniu sekcji ,Wskazniki projektu” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!

W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,WWskazniki projektu”.
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Sekcja Zadania (D)

W celu uzupetnienia sekcji ,Zadania” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".
Zadania

Edycja Sekcji ,Zadania” jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja
Informacje o projekcie, poniewaz zawiera ona daty poczatku i kohca realizacji
projektu. Aby zdefiniowac poszczegdlne zadania konieczna jest znajomosc¢
przedziatu czasowego realizacji projektu, poniewaz przedziaty czasowe
poszczegolnych zadan muszg sie w nim zawiera¢. Poszczegolne zadania i ich
kolejnos¢ powinny odpowiadac¢ planowanym etapom projektu.

Po kliknieciu na ikone ,+ DODAJ ZADANIE” w nagtéwku tabeli z zadaniami, lub tez
w prawym dolnym rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny, wyswietla sie
pierwszy rzad tabeli zadan w formie rozwinietej.

Numer
Warto$¢ uzupetniana automatycznie.
Data rozpoczecia

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji zadania. Wskazana
data nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia realizacji projektu.

Data zakonczenia

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji zadania. Wskazana
data nie moze by¢ pdzniejsza od daty zakonczenia realizacji projektu.

UWAGA! Okres realizacji projektu musi by¢ zbiezny z okresami realizacji zadan. tzn.

co najmniej jedno zadanie musi rozpoczynac sie w dniu rozpoczecia projektu i co
najmniej jedno zadanie musi konczy¢ sie w ostatnim dniu realizacji projektu. Zadne
z zadan nie moze rozpoczynac sie przed datg rozpoczecia realizacji projektu i zadne
z zadan nie moze konczy¢ sie po dniu zakonczenia realizacji catego projektu.

Nazwa zadania

Podaj nazwe danego zadania, ktéra wskazywaé bedzie, co jest przedmiotem tego
zadania, uzywajgc maksymalnie 500 znakow.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny rodzaj
wydatkdéw, okreslajgcy zakres rzeczowy i stanowigcy samodzielng catos¢ (np. zakup
wyposazenia, zakup oprogramowania, koszty posrednie).

Jezeli ubiegasz sie o koszty posrednie, wyodrebnij zadanie dla tej kategorii kosztow.
Nazwag takiego zadania jest zawsze ,Koszty posrednie”.

Opis i uzasadnienie zadania
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Opisz bardziej szczego6towo, co jest przedmiotem realizacji tego zadania, uzywajgc
maksymalnie 4 000 znakéw. Uzasadnij, dlaczego wykonanie tego zadania jest
niezbedne do realizacji celu projektu. Poprzez dodawanie kolejnych zadan opisz caty
zakres rzeczowy projektu.

Koszty posrednie

Wskaz, czy zadanie zawiera koszty bezposrednie czy koszty posrednie. Wybor ten
ma wptyw na to, jakie pozycje budzetu bedzie mozna doda¢ w ramach zadania.

Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie sktadanego samodzielnie
przez wnioskodawce moze by¢ odznaczone jako koszty posrednie. W przypadku gdy
takie zadanie juz istnieje, uzytkownik nie ma mozliwosci, aby wybrac koszty
posrednie w innym zadaniu. Aby tego dokonac¢ nalezatoby najpierw odznaczyc¢
koszty posrednie w juz istniejgcym zadaniu. Zadanie o nazwie ,Koszty posrednie”
jest zawsze umieszczone na koncu tabeli.

Katalog kosztow posrednich oraz reguty wyboru sposobu ich rozliczania opisane sg
w Zasadach kwalifikowania wydatkéw w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla todzkiego 2021-2027. Koszty posrednie rozliczane sg stawka
ryczattowg stanowigcg odpowiedni procent faktycznie poniesionych catkowitych
bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych projektu.

UWAGA!

W przypadku realizacji projektu w formule partnerstwa, kazdy z partneréw moze
ubiegac sie o koszty posrednie.

Po wypetnieniu sekgcji ,Zadania” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE” celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Zadania”.

Sekcja Budzet projektu (E)

W celu uzupetnienia sekcji ,Budzet projektu” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

W sekcji” Budzet projektu” wystepujg wszystkie pozycje budzetu odnoszgce sie
do zadan zdefiniowanych w Sekcji ,Zadania”. Podziel je na poszczegdlne kategorie,
takie jak:

— Wsparcie finansowe udzielone grantobiorcom i uczestnikom projektu
— Nieruchomosci

— Ustugi zewnetrzne,

— Personel projektu

— dostawy (inne niz Srodki trwate).
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Jezeli projekt realizowany jest w partnerstwie nalezy wskazaé czy Zadanie
realizowane jest przez Wnioskodawce czy Realizatora - Partnera projektu.

Nazwij koszty ponoszone w ramach poszczegolnych zadan.

Podaj wartos¢ kosztu w podziale na: ogétem, kwalifikowalne, wartos¢
dofinansowania. Kwoty wpisz w PLN, do dwoch miejsc po przecinku.
Koszty w ramach kazdego zadania podziel na poszczegolne kategorie kosztéw
majgc do wyboru:

L.p.

Kod
kategorii
w CST2021

Sugerowana
kategoria kosztow

Opis, przyktadowe wydatki objete dana
kategoriag

KAT_02

Wsparcie
finansowe
udzielone
grantobiorcom i
uczestnikom
projektu

Do tej kategorii przyporzgdkowane bedag
koszty zwigzane z udzieleniem pomocy w
formie grantow lub wsparcia finansowego na
rzecz ostatecznych odbiorcow wsparcia
(osoby fizyczne chcace rozpoczgé
dziatalno$¢ gospodarczg, MSP).

KAT 05

Nieruchomosci

Do tej kategorii kosztow przyporzgdkowane
beda koszty i wydatki zwigzane z
wykorzystaniem nieruchomosciami na
potrzeby realizacji wsparcia uczestnikéw.

Przyktady wydatkéw wtgczonych do tej
kategorii:

Dzierzawa albo najem nieruchomosci
Wktad wtasny Wnioskodawcy/ Partnera w
postaci udostepnienia budynkow/ lokali/

pomieszczen na potrzeby realizacji wsparcia
(m.in. doradztwa)

KAT_07

Ustugi zewnetrzne

Do tej kategorii wtgczone sg wydatki
zwigzane z pozyskaniem i korzystaniem z
ustug lub innych czynnosci wykonywanych
na rzecz beneficjenta przez podmioty
zewnetrzne, ktérym zlecono ich wykonanie.

KAT 09

Personel projektu

Do tej kategorii wigczone zostajg koszty
zwigzane z wynagrodzeniem personelu
projektu w rozumieniu podrozdziatu 3.8
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027.

KAT 12

Dostawy (inne niz
Srodki trwate)

Przyktady wydatkow wigczonych do tej
kategorii:
— Koszty zakupu i dostawy materiatéw

i sSrodkéw niebedacych srodkami trwatymi
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Zaznacz, ze dany koszt bedziesz rozlicza¢ na podstawie rzeczywiscie poniesionego
wydatku.

Po okresleniu kwoty w budzecie dla kazdej pozycji kosztowej okresl, czy wydatek
podlega limitom, zgodnie z Zasadami kwalifikowania wydatkéw w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla L.édzkiego 2021-2027.

Dla zadania dotyczgcego zapewnienia dostepnosci pamietaj, aby w rubryce ,Limity”
zaznaczy¢ ,wydatki na dostepnos¢” (oraz ewentualnie inne limity, ktore réwniez
dotyczg ww. wydatkow).

Jezeli Twoj projekt realizowany jest w partnerstwie wskaz, czy koszty wskazane w
danej pozycji budzetowej ponoszone sg przez Ciebie (Wnioskodawce) czy Partnera
projektu. Maksymalny poziom dofinansowania oraz minimalny wkfad wtasny zostaty
okreslone w Regulaminie wyboru projektow. Jezeli w sekcji ,Zadanie” zaznaczytes,
ze w projekcie ponoszone bedg koszty posrednie, pamietaj, ze sg one obligatoryjnie
rozliczane stawkg ryczattows.

Wybierz uproszczong metode rozliczania (stawka ryczattowa) oraz podaj jej warto$¢
procentowg zgodnie z wymogami opisanymi w §12 pkt 7 Regulaminu wyboru
projektéw oraz w rozdziale ,Koszty posrednie” w Zasadach kwalifikowania wydatkow
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027.
Podaj wartos¢ kosztéw posrednich w podziale na wartos¢ ogétem (zawsze réwne
wartosci wydatkéw kwalifikowalnych), wydatki kwalifikowalne, dofinansowanie.

Koszty posrednie rozliczane sg z wykorzystaniem nastepujgcych stawek
ryczattowych:

o 7% kwalifikowalnych kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o
wartosci kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich do 5 min PLN wigcznie;

o 6% kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o
wartosci kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich powyzej 5 min PLN do
15 min PLN wigcznie;

o 5% kwalifikowalnych kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o
wartosci kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich powyzej 15 min PLN do
20 min PLN wigcznie;

o 4% kwalifikowalnych kosztoéw bezposrednich — w przypadku projektéw o
wartosci kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich powyzej 20 min PLN do
25 min PLN wigcznie;

o 3% kwalifikowalnych kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o
wartosci kwalifikowalnych kosztoéw bezposrednich powyzej 25 min PLN do
30 min PLN wigcznie;

Wykazanie w projekcie kosztdéw posrednich nie jest obligatoryjne, zachecamy jednak
do ich uwzglednienia w budzecie. Bez wzgledu na ich wykazanie czy tez nie,
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beneficjent zobowigzany jest m.in. do realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych
opisanych w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na
lata 2021-2027 w zakresie informac;ji i promocji”.

Po wypetnieniu sekgji ,Budzet projektu” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie ,ZAKONCZ
EDYCJE" celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!

W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji ,Budzet projektu”.

Sekcja Podsumowanie budzetu (F)

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu
sporzgdzonego w Sekcji” Budzet Projektu” z tego wzgledu nie jest ona edytowalna.
Sekcja ta skfada sie z paneli, ktérych definicje zawarte sg w Instrukcji uzytkownika

Aplikacji WOD2021 Whnioski o dofinansowanie Wnioskodawca.

Sekcja Zrédla finansowania (G)

W celu uzupetnienia sekgcji ,zrédta finansowania” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".
WAZNE!

e Edycja sekdji ,zrodta finansowania” jest mozliwa jedynie po wypetnieniu sekcji
~Wnioskodawca i realizatorzy”, sekcji ,Zadania” i sekcji, ,Budzet projektu”.
o Wszystkie wartosci wskazuj z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

W wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki ogétem wskaz catkowitg warto$¢
dofinansowania dla projektu.

W wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz catkowitg
wartos¢ dofinansowania dla wydatkéw kwalifikowalnych.

Wartosc¢ dofinansowania dla wydatkéw kwalifikowalnych musi by¢ taka sama jak
wartos¢ dofinansowania dla wydatkéw ogotem.

Wiersz ,razem wkiad wiasny” jest nieedytowalny i stanowi sume wszystkich
wydatkow ponoszonych z tytulu wkitadu wlasnego odpowiednio dla wydatkow
ogotem oraz wydatkéow kwalifikowalnych.

W wierszu prywatne w kolumnie wydatki ogétem wskaz wartos¢ srodkéw wktadu
wtasnhego w projekcie pochodzgcych ze srodkow prywatnych.

W wierszu prywatne w kolumnie wydatki kwalifikowalne wskaz wartos¢ srodkéw
wktadu wtasnego pochodzgcych ze srodkéw prywatnych ponoszonych dla wydatkéw
kwalifikowalnych.
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Wiersz ,suma” jest nieedytowalny i stanowi sume wszystkich wydatkow odpowiednio
dla wydatkow ogotem oraz wydatkow kwalifikowalnych.

WAZNE!

e Wartos¢ wskazana w wierszu suma w kolumnie wydatki ogétem musi sie
zgadzac z sumg wydatkéw ogotem wskazang w wierszu razem w projekcie
w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

e Wartos¢ wskazana w wierszu suma w kolumnie wydatki kwalifikowalne
musi sie zgadzac z sumg wydatkow kwalifikowanych wskazang w wierszu
razem w projekcie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

e Wartos¢ wskazana w wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki ogétem
musi by¢ réwna wartosci w wierszu razem w projekcie w kolumnie
dofinansowanie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

e Wartos¢ wskazana w wierszu dofinansowanie w kolumnie wydatki
kwalifikowalne musi by¢ rowna wartosci w wierszu razem w projekcie
w kolumnie dofinansowanie w sekcji ,Podsumowanie budzetu”.

o Wartos¢ srodkéw wkiadu witasnego stanowi réznice catkowitej wartosci
projektu i kwoty dofinansowania.

Po wypetnieniu sekcji ,Zrédta finansowania” wybierz ,ZAPISZ”, a nastepnie
,ZAKONCZ EDYCJE’ celem zapisania i utrwalenia wprowadzonych danych.

UWAGA!
W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych
wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgji ,Zrédta finansowania”.

Sekcja Analiza ryzyka (H)

W celu uzupetnienia sekcji ,Analiza ryzyka” wybierz ,EDYTUJ SEKCJE’.
Potencjat do realizacji projektu

W polu doswiadczenie opisz swoje doswiadczenie (doswiadczenie Partnera) w
zakresie wykorzystania krajowych srodkow publicznych, srodkow przedakcesyjnych,
srodkow z funduszy strukturalnych, Funduszu Spajnosci lub srodkéw udzielonych
przez inne organizacje i instytucje miedzynarodowe uzywajgc maksymalnie 4 000
znakow.

W polu opis sposobu zarzadzania projektem przedstaw informacje na temat kadry,
ktéra bedzie zaangazowana w realizacje projektu oraz informacje na temat struktury
zarzgdzania projektem uzywajgc maksymalnie 4 000 znakéw. Wskaz:
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— czy realizacja projektu wigzac sie bedzie ze zmianami w zakresie organizacji
procesow biznesowych (np. uruchomienie pracy zdalnej, outsourcing
wybranych proceséw biznesowych) i zatrudnienia;

— czy kadra pracownicza jest przygotowana do zmian planowanych
do wdrozenia w ramach projektu, czy przewidywane sg dziatania szkoleniowe,
czy przewiduje sie zwolnienia lub zatrudnienie nowych pracownikéw;

— jakie kompetencje kluczowe z punktu widzenia osiggniecia celdow projektu,
posiadajg pracownicy wnioskodawcy (w szczegolnosci w zakresie technologii
informacyjno-komunikacyjnych).

Jesli w realizacje projektu zaangazowany bedzie wiecej niz jeden podmiot (np. w
przypadku projektéw partnerskich lub podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkow kwalifikowalnych) w niniejszym polu przedstaw krotki opis zawierajgcy
informacje dotyczgce instytucji zaangazowanych w realizacje/ wdrozenie projektu
(wkacznie z podziatem odpowiedzialnosci za realizacje zadan i sposobem ich
finansowania) oraz powigzan miedzy tymi podmiotami.

W polu opis wkiadu rzeczowego opisz uzywajgc maksymailnie 4 000 znakow,
jakiego rodzaju zasoby rzeczowe bedg wykorzystywane w projekcie (nieruchomosci,
urzgdzenia, materiaty / surowce, wartosci niematerialne i prawne, ekspertyzy)

i w jakim zakresie. Wskaz czy wymienione zasoby pochodzg ze sktadnikow majatku
wnioskodawcy czy tez majatku innych podmiotéw.

W polu opis wlkasnych srodkéw finansowych

Podaj (uzywajac maksymalnie 4000 znakow), w jakiej wysoko$ci posiadasz srodki
finansowe zabezpieczajgce wktad wiasny w realizacje projektu (ij. Srodki na pokrycie
kosztéw kwalifikowalnych projektu, ktére nie bedg dofinansowane) oraz
zabezpieczajgce pokrycie wydatkdw niekwalifikowanych (jesli takie wystepujg w
projekcie).

Dodatkowo przedstaw swéj potencjat finansowy

Na podstawie opisu potencjatu finansowego sprawdzane bedzie, czy posiadasz
potencjat pozwalajgcy zrealizowac projekt w ramach zatozonego budzetu oraz
bezproblemowo go rozliczy¢. Potencjat finansowy mierzony wielkoscig obrotéw w
stosunku do wydatkoéw projektu ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci
ewentualnego dochodzenia zwrotu tych srodkdéw dofinansowania, w przypadku
wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem.

Zgodnie z kryterium merytorycznym dostepu ,Potencjat finansowy” wnioskodawca
powinien wskazac tgczny obrét za wybrany przez siebie jeden z pieciu ostatnich
przed dniem ztozenia wniosku:

- zatwierdzonych lat obrotowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 r. lub

- zamknietych i zatwierdzonych lat kalendarzowych
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wyzszy niz 50% $rednich rocznych wydatkéw w projekcie. Przez Srednie roczne
wydatki w projekcie nalezy rozumiec: (wartos¢ ogdtem projektu/liczba miesiecy
trwania projektu) x 12.

Za obrot nalezy przyjg¢ sume przychodow uzyskanych przez podmiot na poziomie
ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodow ze
sprzedazy netto, pozostatych przychodow operacyjnych oraz przychodoéw
finansowych.

Analiza ryzyka w projekcie

Nalezy wskazac opcje ,,Nie dotyczy”.

Jesli zaznaczysz opcje ,Nie dotyczy”, tabela listy ryzyka nie wyswietli sie.

UWAGA!

W razie btednych zapiséw pojawi sie komunikat o btedzie przy probie zapisu danych

wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekgcji ,Analiza ryzyka”.

Sekcja Dodatkowe informacje (1)

Osoba uprawniona do podejmowania decyzji wigzagcych w imieniu
wnioskodawcy

Wskaz dane osoby uprawnionej do podejmowania wigzgcych decyzji (w tym do
podpisania umowy o dofinansowanie). Podaj: imie, nazwisko, zajmowane
stanowisko, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej. W przypadku wiekszej
liczby oséb uprawnionych do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
wnioskodawcy, nalezy wskazac ich dane.

UWAGA! W przypadku, gdy adres do korespondenciji jest rozny od adresu
firmowego (wskazanego w Sekcji B), podaj go w przedmiotowym komponencie.

Zasady réownosciowe

Projekty realizowane w ramach FE£2027 muszg by¢ zgodne z zasadami réwnosci
mezczyzn i kobiet oraz zapobiega¢ wszelkiej dyskryminacji na wszystkich etapach
wdrazania projektu zgodnie z zapisami Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 29 grudnia 2022 r. dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
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Celem zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami jest rowne traktowanie oséb zaangazowanych w realizacje
projektu oraz wszystkich odbiorcow efektéw realizacji projektu, w tym zapewnienie
osobom z niepetnosprawnosciami, na rowni z osobami petnosprawnymi,
jednakowego dostepu do petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia, na
jednakowych zasadach. Zgodnie z ww. Wytycznymi, wszystkie produkty projektu
(produkty, towary, ustugi, infrastruktura) muszg by¢ dostepne dla wszystkich
uzytkownikow, w tym dla oséb z niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze muszg by¢
co najmniej zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania lub mechanizmem
racjonalnych usprawnien.

Wskaz jakie elementy Twojego projektu zapewniajg realizacje zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminaciji. Opisz, czy infrastruktura oraz
materiaty wytwarzane/przygotowywane przez Ciebie na potrzeby realizacji projektu
zapewniajg dostepnosc¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami. W przypadku, gdy w
ramach projektu realizowac bedziesz zadania dotyczgce zapewnienia lub
poprawienia dostepnosci, opisz je. Pamietaj, ze dziatania dotyczgce zapewnienia
dostepnosci w Twoim projekcie muszg spetnia¢ co najmniej standard minimum w
obszarze: szkolenia, kursy, warsztaty, doradztwo. Standardy dostepnosci dla Polityki
Spéjnosci na lata 2021-2027 opisano w Zatgczniku nr 2 do Wytycznych Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 29 grudnia 2022 r. dotyczacych realizaciji
zasad rownos$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Whioskodawca powinien przedstawi¢ stosowne uzasadnienie. Niedopuszczalna jest
ogolna deklaracja w tym zakresie.

Zgodnos¢ projektu z Kartag Praw Podstawowych oraz Konwencja o Prawach
Oso6b Niepetnosprawnych

Projekty realizowane w ramach FEL2027 powinny respektowac prawa podstawowe
oraz przestrzegac¢ Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej w procesie wdrazania
funduszy unijnych. Przez zgodno$¢ projektu z KPP na etapie oceny wniosku nalezy
rozumie¢ brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a wymogami ww.
dokumentu. W KPP zawarto siedem waznych rozdziatéw, opisujgcych podstawowe
prawa kazdego cztowieka: Godnos¢, Wolnosci, Rownosé, Solidarnosé, Prawa
obywatelskie, Wymiar sprawiedliwosci, Postanowienia ogdlne dotyczgce wyktadni

i stosowania Karty. Opisz w jaki sposéb realizacja projektu zapewnia przestrzeganie
zasad (praw) opisanych w KPP. Tres¢ dokumentu znajdziesz na stronie: https://eur-
lex.europa.eu>» TXT » PDF » TXT

Dodatkowo wykaz w jaki sposob realizacja projektu odnosi sie do kwestii zawartych
w Konwencji o Prawach Osob Niepetnosprawnych, sporzgdzonej w Nowym Jorku
dnia 13 grudnia 2006 r., w szczegolnosci do kwestii ujetych w art.:

5 - Rownos¢ i niedyskryminacja
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6 - Niepetnosprawne kobiety

8 - Podnoszenie swiadomosci

9 - Dostepnos¢

12 - Réwnos¢ wobec prawa

21 - Wolno$¢ wypowiadania sie i wyrazania opinii oraz dostep do informac;ji

22 - Poszanowanie prywatnosci

27 - Praca i zatrudnienie

w odniesieniu do sposobu realizacji, zakresu projektu i dziatalnosci wnioskodawcy
zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych

w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. Tre$¢ dokumentu dostepna jest na
stronie: https://bip.brpo.gov.pl/pl/content/konwencja-onz-o-prawach-osob-
niepelnosprawnych. Wnioskodawca powinien przedstawi¢ stosowne uzasadnienie.
Niedopuszczalna jest ogélna deklaracja w tym zakresie.

Zréwnowazony rozwaoj

Jednym z gtéwnych celéw funduszy unijnych jest propagowanie zrownowazonego
rozwoju oraz ochrona i poprawa jakosci srodowiska. Zgodnie z ustawodawstwem
Unii Europejskiej wsparcie z funduszy strukturalnych nie moze by¢ udzielone na
projekty prowadzgce do degradaciji lub znacznego pogorszenia stanu srodowiska.
Okresl charakter projektu w odniesieniu do kwestii zgodnosci z politykg
zrownowazonego rozwoju w rozumieniu art. 9 ust. 4 rozporzgdzenia ogodlnego.
We wniosku o dofinansowanie przedstaw uzasadnienie dla zgodnosci projektu z:

a) Celami zrébwnowazonego rozwoju ONZ - Obowiazkowo odnies sie do
celu 8: Wzrost gospodarczy i godna praca. Mozesz odniesc¢ sie do innych
celow realizowanych w ramach projektu (maksymalnie 3). Skorzystaj z informacji
wskazanych na stronie www.un.org.pl.

b) Porozumieniem Paryskim - zgodnie z wymogami Porozumienia panstwa UE

zobowigzaly sie, ze do 2030 r. ograniczg unijne emisje 0 co najmniej 55%
w poréwnaniu z poziomami z 1990 r. Opisz w jaki sposob projekt wspiera
dziatania respektujgce standardy i priorytety klimatyczne UE.

c) Zasadg DNSH (Do No Significant Harm), czyli "nie czyn powaznych szkod" -
Zgodnie z zatozeniami Europejskiego Zielonego tadu Unia Europejska ma stac
sie neutralna dla klimatu do 2050 r., dlatego tez wszelkie dziatania powinny byc¢
ukierunkowane na osiggniecie celow zrbwnowazonego rozwoju.

Whnioskodawca powinien przedstawi¢ stosowne uzasadnienie. Niedopuszczalna

jest ogolna deklaracja w tym zakresie.

Zielone zamoéwienia

Okresl czy w projekcie zastosowano zielone zamowienia / nie zastosowano
zielonych zamowien.

Uzasadnij swoj wybor. W przypadku wskazania odpowiedzi TAK - opisz jakie
dziatania/ wymagania w zakresie zielonych zamowien realizowane bedg w ramach
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projektu (zarébwno na etapie ogtaszania zamowien, jak i ich realizacji). W przypadku
wskazania odpowiedzi NIE - uzasadnij, dlaczego w ramach inwestycji nie stosujesz
zielonych zamoéwien

Przez zielone zamoéwienia nalezy rozumiec¢ polityke, w ramach ktérej zamawiajgcy
wigcza kryteria lub wymagania ekologiczne do procesu zakupow (procedur
udzielania zamowien publicznych) i poszukuje rozwigzan ograniczajgcych negatywny
wptyw produktéw, ustug na srodowisko oraz uwzgledniajgcych caty cykl zycia
produktow, a poprzez to wptywa na rozwoj i upowszechnienie technologii
srodowiskowych.

Niedopuszczalna jest ogdlna deklaracja w tym zakresie.

Wspodtpraca miedzynarodowa

Wykaz czy projekt jest powigzany z innymi programami miedzynarodowymi lub

projektami miedzynarodowymi. Je$li tak, opisz:

— jakie dobre praktyki wypracowane w ramach projektéw miedzynarodowych
zostang wykorzystane w projekcie,

— czy w ramach projektu przewidziano wymiane wiedzy (w jakim zakresie) lub
konsultacje z partnerami z innych krajéw (w jakim zakresie); czy projekt
realizowany bedzie we wspotpracy z partnerami z innych krajow,

— w jakim zakresie projekt jest komplementarny z projektem miedzynarodowym.

Projekt zostanie uznany za powigzany z programami / projektami miedzynarodowymi

w przypadku, gdy zostanie wykazana co najmniej jedna z powyzszych przestanek.

Whnioskodawca powinien przedstawi¢ stosowne uzasadnienie potwierdzajgce ww.

formy wspotpracy miedzynarodowej. Niedopuszczalna jest ogélna deklaracja w

tym zakresie.

Zgodnos¢ projektu z dokumentami strategicznymi

Zwiezle uzasadnij, w jaki sposéb realizacja projektu wynika/jest zgodna z wymogami
zawartymi w nastepujacych dokumentach:
» Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1056 z dnia

24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego Fundusz na rzecz Sprawiedliwej

Transformaciji; w szczegolnosci wskaz, w ktore dziatania wymienione w art. 8

ust. 2 ww. Rozporzadzenia wpisuje sie Twoj projekt,

» Europejskim Zielonym tadzie, w szczegodlnosci:

o wskaz w jaki sposob zapewnite$, ze infrastruktura powstata w wyniku
realizacji projektu jest / bedzie odporna na zmiany klimatu w okresie co
najmniej pieciu najblizszych lat,

e wskaz czy w ramach projektu planujesz zastosowac rozwigzania
ekologiczne w zakresie adaptacji do zmian klimatu, ochrony przyrody,
efektywnosci energetycznej.

Strona39



» Terytorialnym Planie Sprawiedliwej Transformaciji Wt. (TPST Wt),
W szczeqgolnosci uzasadnij, ze realizacja Twojeqgo projektu jest zgodna
Z potrzebami / kierunkami (obszarami) transformaciji opisanymi w TPST Wkt.

UWAGA!
To w tym polu wskaz wptyw swojego projektu na proces transformaciji i tagodzenie jej
skutkow zgodnie z zatozeniami wskazanymi w dokumencie TPST Wt.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Wybierz wtasciwy numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) okreslajacy
przedmiot wykonywanej dziatalnosci gospodarczej, w ramach ktorej bedzie
realizowany projekt oraz odpowiadajgcg mu nazwe. Kod PKD znajduje sie w decyzji
o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, Krajowym Rejestrze Sgdowym lub
w zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym REGON.

Wykonalnos¢ projektu i stopien jego przygotowania do realizacji

Opisz stopien przygotowania Twojego projektu do realizacji. Wskaz czy posiadasz
opis rekrutacji uczestnikow wsparcia. Okre$l termin/terminy rozpoczecia
poszczegolnych procedur przetargowych lub innych ewentualnych procedur na
wykonawstwo projektu lub na wykonawstwo konkretnego etapu robot/ustug.

Partnerstwo

W przypadku, gdy realizujesz projekt w partnerstwie uzasadnij, ze realizacja projektu
bez partnera (partneréw) nie bytaby mozliwa.

Partner kwalifikowa¢ sie bedzie do otrzymania wsparcia wytgcznie w sytuacji, gdy
jest podmiotem uprawnionym do dofinansowania zaréwno na etapie aplikowania, jak
réwniez w dniu podpisywania umowy o dofinansowanie i pod warunkiem, ze
wykazano, ze realizacja projektu bez partnera (partneréw) nie bytaby mozliwa.
Strong umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci
otrzymania dofinansowania na podstawie przepiséw odrebnych. Partnerem
wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot inicjujgcy projekt
partnerski (wnioskodawca), posiadajgcy potencjat zapewniajgcy prawidtowg
realizacje projektu partnerskiego.

Partnerstwo w celu wspdlnej realizacji projektu moze zosta¢ utworzone przez
podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe, realizujgce wspolnie projekt, na warunkach okreslonych w umowie o
partnerstwie. Wybor partneréw jest dokonywany przed ztozeniem wniosku.
Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot inicjujgcy
projekt partnerski (wnioskodawca), posiadajgcy potencjat zapewniajgcy prawidtowg
realizacje projektu partnerskiego.

Udziat partneréw w projekcie partnerskim nie moze polegac¢ wytgcznie na wniesieniu
do jego realizacji zasobéw (ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub
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finansowych), lecz partnerzy muszg wnosi¢ wktad merytoryczny w realizacje zadan,
stuzgcych osiggnieciu celow projektu. Zadania realizowane przez poszczegdlnych
partnerow w ramach projektu partnerskiego nie mogg polegac na oferowaniu
towarow i swiadczeniu ustug na rzecz pozostatych partneréw.

W przypadku, gdy realizowac¢ bedziesz projekt samodzielnie, bez udziatu partneréw,
wpisz "Nie dotyczy".

Oswiadczenia (J)

Aby potwierdzi¢ zapoznanie sie z klauzulg RODO, wybierz opcje: ,TAK”.

Zalaczniki (K)

W celu uzupetnienia sekcji wybierz ,EDYTUJ SEKCJE".

Informacje ogdlne dot. sporzadzania zatagcznikéw do wniosku

Wszystkie zatgczniki przygotuj zgodnie z Instrukcja.

Zatgczniki sktadane na etapie naboru i ewentualnego uzupetnienia / poprawy na

etapie oceny sg integralng czescig wniosku o dofinansowanie w aplikacji WOD2021.

Zatgczniki do wniosku skltadane sg wraz z wnioskiem wytgcznie w formie

elektronicznej (maksymalny rozmiar 1 pliku (zatgcznika) to 25 MB).

W ramach kazdego zatgcznika mozliwe jest dotgczenie tylko jednego pliku.

Jezeli w ramach danego zatgcznika konieczne jest przedtozenie wiecej niz jednego

dokumentu mozesz:

a) utworzyc jeden plik w wersiji elektronicznej np. plik *pdf (poprzez zeskanowanie
wszystkich wymaganych dokumentéw do jednego pliku), podpisac go
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym i zaimportowa¢ do wniosku w aplikacji
WOD2021 lub

b) utworzy¢ plik skompresowany np. zip, zawierajgcy kilka plikow / dokumentow
(w wersjach elektronicznych np. *pdf, *xlIsx),

UWAGA!

Podpisem elektronicznym nalezy podpisa¢ Zatacznik nr 1 do Wniosku o
dofinansowanie Oswiadczenia Wnioskodawcy. Wymog podpisu kwalifikowanego dla
oswiadczen sktadanych przez wnioskodawce niezbednych do oceny projektu wynika
bezposrednio z Wytycznych dotyczgcych wyboru projektow na lata 2021-2027.
Kwalifikowany podpis elektroniczny jest jedyna wlasciwa sygnaturg w tym zakresie.
Podpisanie dokumentéw innym typem podpisu niz elektroniczny podpis
kwalifikowany (np. podpisem zaufanym, kwalifikowang pieczecig elektroniczng) jest
niedopuszczalne.
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Na kazdy obligatoryjny zatgcznik wnioskodawca we wniosku w WOD2021 w zakfadce
,<Zatgczniki” ma wyznaczone miejsce (wraz z numerem zatgcznika oraz nazwg),
w ktorym istnieje mozliwos¢ wgrania doktadnie jednego pliku.

W przypadku zatgcznikow, stanowigcych kopie dokumentow podpisanie sie pod
dokumentem kwalifikowanym podpisem elektronicznym oznacza potwierdzenie go ,za
zgodnosc z oryginatem”.

Dokumenty, ktére wnioskodawca chce ztozy¢ jako zatgczniki, a ktore posiada
wytgcznie w wersji papierowej, nalezy najpierw przeksztatci¢ w forme elektroniczng
(np. zeskanowac do pliku *pdf).

Przy tworzeniu zatgcznikow w wersiji elektronicznej nalezy szczegolng uwage zwrocic
na nazwe pliku, ktérg wnioskodawca nadaje samodzielnie. Nazwa pliku powinna
odnosi¢ sie do zawartosci zatgcznika i umozliwiac¢ jednoznaczng i sprawng
identyfikacje jego zawartosci.

W przypadku dokumentow w jezyku obcym, do kazdego takiego dokumentu nalezy
dotgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski, dokonane przez ttumacza przysiegtego.
Dokument wraz ttumaczeniem nalezy zaimportowac¢ do jednego zatgcznika we
wniosku w aplikacji WOD2021.

Informacje zawarte w zatgcznikach muszg by¢ spéjne z danymi przedstawionymi we
whniosku oraz z danymi w ogolnodostepnych rejestrach, w szczegolnosci bazach
CEIDG, KRS, REGON.

Osobami upowaznionymi do podpisania zatgcznikéw kwalifikowanym podpisem
elektronicznym sg osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
wnioskodawcy, zgodnie z zapisami wlasciwych ze wzgledu na forme
organizacyjnoprawng Wnioskodawcy dokumentow rejestrowych.

UWAGA! W przypadku koniecznosci korekty dokumentu / dokumentéw w ramach
danego zatgcznika obejmujgcego kilka dokumentéw lub w przypadku koniecznosci
uzupetnienia danego zatgcznika o kolejny dokument nalezy pamietac, ze zatgczenie
nowego dokumentu powoduje automatyczne usuniecie uprzednio ztozonych
dokumentow w ramach tego zatgcznika. Tym samym dokonujgc korekty /
uzupetnienia nalezy do skorygowanej wersji tego zatgcznika dotozy¢ pierwotnie
ztozone dokumenty, ktére nie podlegaly poprawie i dokona¢ skompresowania pliku
zgodnie z instrukcjg powyze;.

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie:

1. Zalacznik nr 1 - Oswiadczenia Wnioskodawcy / Partnera (zatacznik
obligatoryjny);
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Whnioskodawca ma obowigzek wypeni¢ zatgcznik w zakresie zgodnym z
zakresem projektu i charakterem Whnioskodawcy - zatgcznik ten wymaga
podpisu elektronicznego.

W przypadku realizacji projektow partnerskich, kazdy z partneréw przedktada
ww. zatgcznik. Deklaracje wszystkich partneréw (Wnioskodawcy i partneréw)
zatgczane sg do wniosku w aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku.

Zatacznik nr 2 - Potencjat IOB (zalagcznik obligatoryjny);

Zatacznik nr 3 — Opis projektu i form wsparcia (zalgcznik obligatoryjny);
Zatacznik nr 4a, 4b — Analiza finansowa projektu (zatacznik
obligatoryjny);

Analiza ekonomiczno-finansowa musi zosta¢ przeprowadzona zgodnie z
zapisami Wytycznych dotyczgcych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem
projektéw inwestycyjnych, w tym hybrydowych na lata 2021-2027, na

podstawie Instrukcji wypetniania szablonu analizy ekonomiczno-finansowej dla

projektow realizowanych w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027, stanowigcej zatgcznik nr 2b do
Regulaminu wyboru.

W przypadku realizacji projektow partnerskich, kazdy z partneréw przedktada
w/w analize. Analizy wnioskodawcy i partneréw zatgczane sg do wniosku w
aplikacji WOD2021 w postaci jednego pliku.

Zatacznik nr 5 — Opis zatozen przyjetych w analizie finansowej projektu
(zatacznik obligatoryjny).

Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towarow i
ustug (VAT) - zatgcznik fakultatywny.

W przypadku, gdy wartos¢ Twojego projektu wynosi co najmniej 5 min EUR i
wskazesz w formularzu wniosku podatek VAT po stronie kosztow
kwalifikowalnych, przedtéz podpisane Oswiadczenie o kwalifikowalnosci
podatku od towarow i ustug w przeciwnym wypadku nie przedktadasz tego
zatgcznika.

Zatacznik nr 7 - Sprawozdanie finansowe (zatacznik obligatoryjny).
Przedtdz kopie sprawozdania finansowego sporzgdzonego zgodnie z ustawg
o rachunkowosci za wybrany rok obrotowy, sposrdd pieciu ostatnich lat przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

Zatacznik nr 8 - Oswiadczenie dotyczace koniecznosci przestrzegania
zasad niedyskryminacji - zalgcznik fakultatywny.

Zatgcznik obligatoryjny dla Jednostek Samorzgdu Terytorialnego oraz
podmiotéw kontrolowanych przez ww. Jednostki. Dla pozostatych typéw
Whnioskodawcéw - zatgcznik ,nie dotyczy”.

Zatacznik nr 9 — Specyfikacja kosztow projektu (zatacznik obligatoryjny);
Przedstaw specyfike i opis kazdego z wydatkéw wykazanego w budzecie
projektu.

Strona43



W przypadku ustug okresl rodzaj, charakter i zakres ustugi przewidzianej do
realizacji. Wskaz w oparciu o jakie dane dokonates szacowania proponowanej
kwoty wynagrodzenia za realizacje ustugi (np. w formie linkéw do stron
internetowych).

W przypadku wydatkow zwigzanych z personelem projektu obowigzkowo
wykaz formy zaangazowania oraz szacunkowy wymiar czasu pracy personelu
projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba godzin).
Wskaz uzasadnienie proponowanej kwoty wynagrodzenia personelu projektu
odnoszgce sie do zwyczajowej praktyki wnioskodawcy w zakresie
wynagrodzen na danym stanowisku lub przepiséw prawa pracy w rozumieniu
art. 9 § 1 Kodeksu pracy lub statystyki publicznej, co stanowi podstawe do
oceny kwalifikowalno$ci wydatkow na etapie wyboru projektu oraz w trakcie
jego realizaciji.

Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow personel
projektu jest rozumiany jako osoby zaangazowane do realizacji zadan lub
czynnos$ci w ramach projektu na podstawie stosunku pracy i wolontariusze
wykonujgcy swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
Personelem projektu jest réwniez osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢
gospodarczg bedgca beneficjentem oraz osoby z nig wspotpracujgce w
rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych.

10.Zatacznik nr 10 - Porozumienie lub Umowa o partnerstwie (zatagcznik

obligatoryjny w przypadku projektu partnerskiego)

W przypadku, gdy projekt realizowany jest w formie projektu partnerskiego,
masz obowigzek przedtozenia kopii Umowy o Partnerstwie, zawartej przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie z partnerem (partnerami) projektu.
Przedmiotowa umowa musi spetnia¢ wymogi opisane w art. 39 ustawy
wdrozeniowej, zgodnie z ktorymi partner wiodgcy, ktory zostanie
Beneficjentem odpowiada za zapewnienie realizacji catego projektu przez
wszystkich partnerow, w szczegolnosci poprzez:

a) zapewnienie nalezytego zarzgdzania srodkami przeznaczonymi na
realizacje projektu (umowa o partnerstwie okresla warunki odzyskania kwot
nienaleznie zaptaconych),

b) zapewnienie, aby przedstawione przez partnera(éw) wydatki zostaty
poniesione na realizacje projektu oraz odpowiadaty czynnosciom
uzgodnionym miedzy partnerem wiodgcym i partnerem(ami),

C) odpowiadanie za przekazanie partnerowi(om) srodkéw uzyskanych na
realizacje projektu.

UWAGA! Umowa o dofinansowanie projektu w ramach FEL2027 zawierana
jest tylko z partnerem wiodgcym (liderem) i tylko on bedzie miat status
Beneficjenta, ponoszgcego petng odpowiedzialnos¢ za przygotowanie,
realizacje i rozliczenie projektu, w tym udzielania pomocy de minimis
uczestnikom projektu.
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Partnerzy natomiast bedg wspotuczestniczy¢ w realizacji projektu i tym samym
petni¢ role podmiotow upowaznionych do ponoszenia wydatkow w projekcie.

PAMIETAJ! Zapisy Umowy o partnerstwie powinny jednoznacznie okreslac
zakres zadan, praw i obowigzkow (w tym finansowych) poszczegdéinych
partneréw, spojny z zakresem rzeczowym i finansowym projektu. Umowa musi
zostac zawarta pomiedzy Liderem i wszystkimi partnerami oraz by¢ podpisana
przez wszystkich partnerow projektu (w tym Lidera).

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie w ramach FEL2027, projekt
partnerski bedzie rozliczany w systemie teleinformatycznym SL2021
PROJEKTY wytgcznie przez partnera wiodgcego bedacego Beneficjentem
(pozostali partnerzy ponoszgcy wydatki w projekcie nie beda rozlicza¢ w
SL2021 PROJEKTY czesciowych wnioskow o ptatnosc). Musi to znalezé
odzwierciedlenie w tresci porozumienia / umowy o partnerstwie.

UWAGA! Na potrzeby prawidtowej oceny kryterium merytorycznego
,Partnerstwo” w ramach umowy partnerstwa jednoznacznie okresl, czy
partnerem Twojego projektu jest: instytucja otoczenia biznesu, osrodek
innowacji, uczelnia wyzsza, jednostka naukowa, srednie lub duze
przedsiebiorstwo, fundusz VC. Musi to znalez¢ odzwierciedlenie w tresci
porozumienia / umowy o partnerstwie.

PAMIETAJ! Zapisy art. 39 ust. 2-8 ustawy wdrozeniowej okreslajg wymogi w
zakresie sposobu wyboru partnera. Zapoznaj sie z nimi przed zawarciem
umowy o partnerstwie.

UWAGA! Projektem realizowanym w partnerstwie nie jest przedsiewziecie, w
ktorym zadania wnioskodawcy (beneficjenta) ma petnié jego jednostka
organizacyjna, majgca status realizatora projektu.

W systemie CST2021 ,Partnerzy” okreslani sg jako ,Realizatorzy”.

11.Statut lub inny réwnowazny dokument zatozycielski (zatacznik
obligatoryjny w przypadku Instytucji Otoczenia Biznesu)

12.Upowaznienia/petnomocnictwa oséb/podmiotéw innych niz wskazanych
w dokumentach rejestrowych, upowaznionych do reprezentowania
whnioskodawcy(zatacznik obligatoryjny w przypadku ustanowienia
pelnomocnictwa do reprezentacji wnioskodawcy).

13.Zalgcznik nr 13 — zatagczniki fakultatywne

W przypadku partnera obligatoryjne sg zatacznikinr: 1, 4a, 4b, 5, 6, 7.
W przypadku, gdy w projekcie jest kilku partneréw, kazdy z partneréw zatacza
swoj komplet zalgcznikéw.
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Sekcja L. Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcja wypetniania automatycznie na podstawie danych z poprzednich sekcji wniosku.
Sekcja zawiera ponizsze informacje.

Nazwa pola Informacje

Program Program naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek
o dofinansowanie

Priorytet Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek
o dofinansowanie

Dziatanie Dziatanie naboru, ktoremu podlega sktadany
wniosek o dofinansowanie

Numer naboru Numer naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek
o dofinansowanie

Numer wniosku Numer nadawany automatycznie wnioskowi
o dofinansowanie podczas operacji przesytania go
do uprawnionej Instytuciji.

Status wniosku Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

Data ztozenia wniosku Data przestania wniosku o dofinansowanie do
uprawnionej Instytucji (pierwszej wersji danego
wniosku).

Data ztozenia wersiji Data przestania wniosku o dofinansowanie do
uprawnionej Instytucji (druga wersja danego
wniosku).

Dla wnioskéw o statusach ,W przygotowaniu”,
,W poprawie” oraz ,W korekcie” prezentowana
jest wartosc ,Brak”. Wersje wnioskow powstate
wskutek korekty rowniez nie posiadajg daty
ztozenia wersiji.

Suma kontrolna Wartos¢ sumy kontrolnej oficjalnej wersji wniosku.
Suma kontrolna przypisywana jest do oficjalnej
wersji wniosku o dofinansowanie w momencie jej
tworzenia i zapisywania. Dla wnioskéw o
statusach ,W przygotowaniu”, ,W poprawie” oraz
»W korekcie” prezentowana jest warto$¢ ,Brak”.
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Termin poprawy wniosku Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe
whniosku. Pole to wyswietla sie jedynie
w statusach ,Do poprawy” i ,W poprawie”.

lll. Przesytanie wniosku o dofinansowanie do COP.

Przestanie wniosku jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie
sprawdzony pod wzgledem poprawnosci w WOD2021.

Whioskodawca (osoba do kontaktu) powinien wejs¢ na liste wnioskéw
o dofinansowanie oraz na menu odpowiedniego wniosku wybra¢ opcje Przeslij.

Whioskodawca moze poprawic ztozony wniosek wytgcznie w sytuacji, gdy instytucja
odestata mu go do poprawy. Wniosek otrzymuje status: ,Do poprawy” - w sytuacji, gdy
whniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze zaktualizowany lub status
,W poprawie” - w sytuacji, gdy wnioskodawca zaczat juz poprawia¢ wniosek, ale go
jeszcze nie przestat ponownie do instytuciji.

W celu poprawy/uzupetnienia wniosku nalezy wyszukac wniosek o jednym w ww.
statusow na liscie wnioskéw i w menu tego wniosku wybrac opcje ,Popraw”.

Wprowadzone poprawki muszg by¢ godne z zaleceniami COP, ktére otrzymano

w przestanej informacji od instytucji.

IV. Anulowanie wniosku

Whnioskodawca moze zrezygnowac ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do COP.
Anulowanie wniosku, skutkuje tym, ze COP nie bedzie sie zajmowat juz tym

wnioskiem. Aby to zrobi¢, nalezy wejsc na liste wnioskéw o dofinansowanie i na menu
odpowiedniego wniosku wybrac opcje Anuluj wniosek.
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